PHU LUC II
QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C CHAN NUOIL, THU Y,
QUAN LY PE PIEU VA PHONG, CHONG THIEN TAI THUQC THAM QUYEN QUAN LY, GIAI QUYET CUA
SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG, UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI
(Kém theo Quyér dinh so: 1122/0P-UBND ngay 27/6/2025 ciia Chui tich UBND tinh Qudng Ngai)

Luu y quy cach thuc hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so giay: Chuyén day da Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu sé 01- Quyét dinh sé 750/0P-
UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mdu so 04-Quyét dinh sé 750/0P-
UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh) va kém theo hé so cua to chirc, cdng dan (trong quy trinh viét gon “Ho so™).

- Khi phan cong xi Iy hé so, chuyén tiép hé so tir bg phdn nay sang bé phdan khac xat 1y:

Phai ky, ghi rd ho tén nguoi phan cong/ngudi chuyén tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so
(Mdu 04). bong thoi, phai xir Iy phan céng/chuyén tiép trén phan mém dién tu, tring khép véi Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so (Mdu 04).

- Xur Iy viéc ding gidgi quyét ho so:

+ Truong hop ho so con thiéu thong tin, chua day di, chua hop Ié: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan duoc hd so tir Trung tdm Phuc vu - Kiém soét tha tuc hanh chinh tinh Quang Ng&i/Bo phan Mot ctra chuyén dén
phai ban hanh Thong bao bd sung, hoan thién lai hd so theo dung mau (Mdu 07- Quyét dinh sé 750/0P-UBND ngay
21/11/2024 ciia UBND tinh cia UBND tinh); trir truong hop phat sinh bo sung hé so theo quy dinh phép luat.

+ Trudng hop khong du co sd dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng béo tra ho so (Mau 08- Quyét dinh sé
750/0D-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh cua UBND tinh).
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+ Viéc ky ban hanh théng bao MAau s6 07, Mau s 08: Lanh dao co quan, don vi c6 tham quyén dang truc tiép xt ly, tham
dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét cac thi tuc hoic ty quyén cho co quan, don vi cip dudi co thim quyén truc tiép ky
ban hanh théng béo.

- Quy woc viét tat trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tit 1a: “MAau sé 017,

+ Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau s6 04”.

+ Thong bao bd sung, hoan thién lai hd so, viét tat 1a: “Mau s6 07”.

+ Thdng béo tra hd so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau s6 08”.

+ Céac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngai, viét tat 1a “Trung tim”.

+ CoOng chuc, vién chiic S& Nong nghiép va Mai truong lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang
Ngai, viét tat 1a: “Cong chirc, vién chic tai Trung tm”.

+ S& Nong nghiép va Moi truong tinh Quang Ngdi, viét tat 1a: “So”.

- Céc Chi cuc Chan nudi va Tha y viét tat 1a: “Chi cuc”.
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1. Cap, gia han Chirng chi hanh nghé tha y (gém: San xuat, kiém nghiém, khao nghiém, xuat khau, nhap khau

thudc tha y)

Thoi han giai quyét:
- Truong hop 1: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18 d6i vai truong hop cap méi.

- Truong hop 2: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18 trong trudng hop gia han.

Cac budc N3i dung cing vide Pon vi/ nguoi Thei gian Két qua
. 0 (Y . . .
thuc hién ) g cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
. niae v | - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T6 chuc, ca nhan; | -Mauso 01
B1: Nop ho A e A Al A LA X A A . . .| Trong glo Xk
: - Nhap dir liéu thdng tin ho so vao phan mem. - Cong chuc, vién | . . - Mau s6 04
SO TP Y s = v hanh chinh .
- Thuc hién so6 hoa va luu trit ho so dién tu. chuc tai Trung tam -Hd so
B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Chi cuc dé phan | Cong chac, vién |02 gid lam | H3 so
ho so cong xur ly chac tai Trung tam | viéc
- . A X 5 _ io lam | - Mau s6 01
Laﬂnh qao, Chi cuc phan cdng cho phong chuyén Lanh dao Chi cuc O_ZA gio  lam fl 0
B3:  Phan| Mmonxuly vigc - Hd so
cong xir ly Lanh dao Phong chuyén mo6n phan cong cho | Lanh dao phong |02 gio lam | _ HS so
chuyén vién xu ly chuyén mon Viéc
- Truong hop ‘
" 1: 03 ngay|-Hoso
Ba: KIEM | kiém tra, xur Iy hd so; o lamvige o phigy trinh
tra, xw ly ho L . ) Chuyén vién xt ly
SO - Du thao van ban trinh 1anh dao phong xem xét - Truong hop | - Dy thao Chung chi
2: 01 ngay | hanh nghé thay

lam viéc




Cac budc N3i dung cing vide Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
. 0 (Y . . .
thuc hién ; g cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
e - Ho so
. o X A N : 02 gio lam o
B5: xem xét/ | Lanh dao phong xem xét ho so trinh 1anh dao Chi | | . \ = - Phiéu trinh
PO Lanh dao phong viee
de xuat cuc - Dy thao Chung chi
hanh nghé thay
; x -Hb
B6:  Lanh| | L 02 giv lam| 0%
dao Chi cuc | Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh dao |, . : ‘n - Phiéu trinh
: it | s Lanh dao Chi cuc viec
Xem - Xet, | 5o - Dy thao Chung chi
duyét ho so hanh nghé thay
S " 04 gio lam ) o \
BZ Ky duyét Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao So viéc Chu:ng chi hanh nghe
ho so thu y
BS: Phé.t Vv 1:}1 \ A dr d;{ \ h A k/(t 9 h 02 gib’ Iam Chr hq h\ h hf‘\
hanh két qua an u;vao SO, dong dau va chuyen Ket qua cho Van thu viéc Iu’ng chi hannh nghe
p Trung tam thu y
glal quyet
| - Két thic ho so trén phan mém mot cira dién tur | _ Cona chic. vién , q
B9: Tra ket |- Tra ket qua cho to chuc, ca nhan. chirc te?i Trun ’tém' Trong gio | Tra két qua cho to
qua - Théng bao va thu phi (néu cd). : 9 1M, | hanh chinh chure, ca nhan

- Mi t6 chirc, ca nhan danh gia muc d6 hai long.

- T6 chuc, c& nhan.
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2. Cap lai Ching chi hanh nghé thua y (trong trwong hep bi mat, sai sét, hw héng; cé thay déi thong tin lién
quan dén c4 nhin da dwgc cap Chang chi hanh nghé thd y gom: san xuat, kiém nghiém, khdo nghi¢m, xuat khau,
nhap khau thuoc thua y)

Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn duwoc hé so hop 16

Cac buéc N6i dung cBna viec Pon vi/ nguoi Thoti gian Két qua
_ 0 ¢ _ . .
thuc hién ; g cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- T6 chuc, ca o
e ’ X - R - A A A nhan; . - Mau so 01
B1: Ngp h |~ Hudng dan, kiem tra, ticp nhan ho so. T Trong gio| yex s
- Nhap dir liéu thdng tin ho so vao phan mem. - CoOng chuc, vién | . , - Mau so 04
SO N ~ A A L hanh chinh .
- Thuc hién so6 hoa va luu trit ho so dién tu. chac tai Trung -Hd so
tam
. S X A A cA 1oy A - : .~ | COng chac, vién . N
Bg. Chuyén Cﬂhuyerj h,o so (giay, dién tu) veé Chi cuc dé phan chic tai  Trung 0_2A gio lam| H so
ho so cong xu ly « Viéc
tam
Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén | Lanh dao Chi cuc |02 gis  lam |- Mau s6 01
B3: Phan | mon xt ly CNTY Viéc -Hd so
cong xi ly N A N . A A N A s
Lanh dao Phong chuyén mon phan cong cho | Lanh dao phong |02 gio lam| H so
chuyén vién xu ly chuyén mon Viéc
_ " - Ho so
'I[Bri. e :;lehrg - Kiém tra, xtt ly ho so; Chuyén vién xu |01 ngay lam |- Phiéu trinh
SO ’ - Du thao van ban trinh 1anh dao phong xem xét | Iy viéc - Du thao Chuang chi
hanh nghé tha y
B?: x?m xét/ | Lanh dao phong xem xét ho so trinh 1anh dao chi Lanh dao phong O_ZA gio lam| H so
de xuat cuc viee




Cac budc N6i dung cBna viec Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
. 0 € ; . .
thuc hién ; g cong vie thuc hién thwc hién thuc hién
- Phiéu trinh
- Du thao Chung chi
hanh nghé tha y
B6:  Lénh ‘ - Ho so
dao Chi cuc | Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh dao | Lanh dao Chi cuc |02 gio lam | - Phicu trinh
duyét ho so hanh nghé tha y
B7: Ky duyét | , . q . £ s Lanh dao S& |04 giod 1am | Chéng chi hanh nghé
3 so Lanh dao S& xem xét, quyéet dinh NNMT viéc thay
B8:  Phat| g th vao sb dong dau va chuyeén két qua cho 02 gid lam | Chang chi hanh nghé
hanh ket qua A ’ Van thu . .
p Trung tam Viéc thu y
glal quyet
- Két thiic ho so trén phan mem mot cira dién tur éri,r%ng tz?uc.i.;ﬂﬁn , q
B9: Tra ket |- Tra két qua cho to chic, ca nhan. N g Trong gio | Tra ket qua cho to
. ~ , \ ;K , tam; \ , , , ~
qua - Thong bao va thu phi (néu co). - T4 chuc. ca hanh chinh chuce, ca nhan

- Moi t6 chtrc, ca nhan danh gia muac do hai 1ong.

nhan.
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3. Cap Giay chirng nhan di diéu kién nhip khau thudc tha y
Thoi han giai quyét: 08 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day du hd so hop Ié.

Cac buoéc Noi dung cong viéc Pon vi/ nguwoi Thoti gian Két qua thuc hién
thuc hign thyc hign thyc hign
o , ‘ - Tb6 chac, ca .
B1: Nap ha |- Huong dan, kiémtra, tiép nhan ho so. nhan: Tron ol Ho so
- NP ot Nhap dir liéu thdng tin ho so vao phan mem. - Cong chuc, vién | . 9 99 Mauséol
SO’ NP ~ LA A e , . hanh chinh o
- Thuc hién so hoa va luu trit ho so dién tir. chac tai Trung - Mau sd 04
tam
. e 2 A A Ca oy A . Cong chuc, vién -\ N
Bg. Chuyen Cpuy?n hf’ SO €g1§1y, dién t) ve Chi cuc CNTY chic tai  Trung 0_2A gio lam| H so
ho so deé phén cong xtr ly o Viéc
tam
Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén | Lanh dao Chi cuc |02 gio lam
B3: Phan | Mon xu ly CNTY Viéc HA
A > 1 - 10 SO
cong xw ly | 1anh dao Phong chuyén mén Chi cuc phan cong | Linh dao phong |02 gio  lam
cho chuyén vién xur ly chuyén mon Viéc
- Hb so
BA:  Ki 7 ‘ - Phiéu trinh
tra_ - |ylek:2 - Kiém tra, xtr ly ho so theo quy dinh Chuyén vién xir|03 ngay 1am |- Dy thao Quyét dinh
S0 ’ - Du thao van ban trinh lanh dao phong xem xét | ly viec - Du thao ‘Giéy chting
nh:gm du dicu kién nhap
khau thuoc tha y
B5: xem xét/ | Lanh dao phong xem xét ho so trinh lanh dao chi | Linh dao phong s N
dd xuét 02 gio lam |- HO6so

cuc

chuyén mon




viéc - Phiéu trinh
- Du thao Quyét dinh
- Dy thao Gidy chung
nhrgm du diéu kién nhap
khau thuoc tha y
- Hb so
B6: Xem xét, - Phiéu trinh
E[rlnh S Ia?]h Lanh dao chi cuc xem xét hd so trinh 1anh dao S¢ | Lanh dao Chi cuc 0.4A gio am | - Dy thio Quy,ét dinh
20 5S¢ phe vige - Dy théo Gidy chimg
duyét nhan du diéu kién nhap
khau thuoc tha y
57:At pt]é Ué(lslrlg t;(ﬁrt] Ky nhay du thao Quyét dinh trinh - Dy thao Quyét dinh
uyé caa : ~ . T Y . A 4
S X o \ C Lanh dao S¢ |04 ngay lam |- Giay chiing nhan du
Lanh - & & & 0 a 5 : . ) i “
anh dao S& | - Thyc hién kiém tra va chuyén Ho so lién thong NNMT viéc didu kien nhap khiu

va giri Ho so

dén Trung tam.

thudc tha y

lién thong - Trén phan mém.
Tiép nhgn, luan chuyén va xi ly Ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B8:  Tiep ‘ o ‘
nhan Ho so | Trung tm nhan Ho so lién thong, luan chuyén vé Trung am 02 gio lam |- Ho so.
tai  Trung | Vin phong UBND tinh xt Iy g viac
tam
BO: Phan | . . 9 . , A A s \ S 1am | - HO
cona xic IV Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xir | Van phong [ 02 gio lam 0 s0.

N9 XUy HS so UBND tinh viac
Ho so
a]éos:()’ Xir Iy Phong chuyén mon tham muu xir ly Phong chuyen 1,5 ngay lam | Du thao van ban

mén Vian phong




UBND tinh Viéc
B1l:  Phé| Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong | 02 gio lam Du thio vin ban
duyét Ho sor | Chu tich UBND cap tinh xem xeét, quyét dinh UBND tinh Viéc '
Vin ban (Quyét dinh
Bl2z:  Xem , : Cha tich UBND |04 gio lam Gidy r(1Q o h} )
xét,  quyét | Chu tich UBND cép tinh xem xét, quyét dinh P * 9 - Gldy chung nhan du
- A cap tinh VIEC diéu kién nhap khau
dinh Ho so I
thuoc thu y
o , ‘ - Vian ban (Quyét dinh
B13:  Phat |- Van thr vao sé van ban, déng ddu, hru trir H 0 ain (am | ik (Quyet dinh)
hanh két qui | so. Vin thu c 9 - Glay chiing nhan du
giai quyét Chuvan két qua giai auvét cho T " viec dieu kién nhap khau
- Chuyeén két qua giai quyet cho Trung tam. thuéc tha y
- CoOng chic, vién chuc tai Trung tam tra két qua . hic. Vi )
_ . | sau khi cong dan thuc hién nghia vu tai chinh - COng chuc, vien - - Thu lai mau sb 01
B14: Tra ket KY xéc nhan vige nhan k&t aua trén miu 04 chac tai Trung | Trong gio Trs K&t qui cho 4
qu - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau tAm hanh chinh - Trd ket qua cho to
- Moi cong dan danh gia mirc d6 hai long, sau d6 | _ Cong dan chirc, cdng dan.

két thic viéc tra két qua trén phan mém
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4. Cap lai Gidy chimg nhin di diéu kién nhip khau thudc thu y (trong truwong hop bi mat, sai sét, huw hong;
thay doi thong tin c6 lién quan dén t6 chirc ding ky)
Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dii hé so hop 18.

Cac buéc Noi dung cong viéc Pon vi/ nguoi Thai gian | Két qua thuc hién
thyc hién thyc hign thyc hién
 ia . |-Hudngdan, kiém tra, tiép nhan hd so. - T6 chue, ca nhan; . |-Hoso
B1. Nop ho A e 13 A A LA \ N A A . .. | Trong QIO X LA
: - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém. - Cong chuc, vién | . . - Mau so 01
SO’ NP ~ LA A e L A hanh chinh o
- Thuc hién so hoa va luu trit ho so dién tir. churc tai Trung tam - M3u sé 04
B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tr) vé Chi cuc CNTY dé | Cong chac, vién |02 gio lam | _ HA so
ho so phan cong xur ly chuce tai Trung tdm | viéc
Lanh dao Chi cuc phan céng cho phong chuyén mén | Lanh dao Chi cuc | 02 gio lam
B3: Phan | Xt ly CNTY Viéc HA
A o 1 - Mo SO
cong xir ly Lanh dao Phong chuyén mén Chi cuc phan cong cho | Lanh dao phong | 02 gid lam
chuyén vién xu ly chuyén mon Viéc
- Ho so
- Phiéu trinh
K 1S <o th s - Du thao Quyét
- Kid - Kiém tra, xtr Iy ho so't in A . : '
Bff. ,Klgm tra, ¢ 7 Vu: y o‘scr ~eo quy d1 \ , Chuyén vién xit Iy Ql .Angay dinh
xir Iy ho so© | - Dy thao vin ban trinh lanh dao phong xem xét lam viéc

- Dy thao Gidy
chang nhan du diéu
kien nhap khau
thudc tha y
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B§: xem xét/
de xuat

Lanh dao phong xem xét hd so trinh ldnh dao chi cuc

Lanh dao phong
chuyén mon

02 gio lam
Viéc

- Ho so

- Phiéu trinh

- Du thao Quyét
dinh

- Dy thao Gidy
chang nhan du dieu
kien  nhap  khau
thuoc tha y
- Ho so
- Phiéu trinh
B6: Xem xét, |- Dy thio Quyét
trinh ., Iaan\ Léanh dao chi cuc xem xét ho so trinh 1anh dao S& Lanh dao Chi cuc 0_2Ag|o lam | dinh
dao S& phé VieC - Du thao Gidy
duyét chiing nhan du diéu
kiér] nhap  khau
thuoc tha y
B7: Phé | - Xem xét ky nhay du thao Quyét dinh trinh UBND - Du thao Quyét
& ha | tinh. .15 | dinh
duyét  cua )l L . .. . |Lanh dao S&|02gislam| T, )
Lanh dao Sé | - Thyc hién kiém tra va chuyen Ho so lién thong den NNMT viéc - Giay chuang nhan

va giri HO so

Trung tam.

du diéu kién nhap

lien thong - Trén phin mém. khau thubc tha y
Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy Hé so lién théng tai Viin phong UBND tinh
Eﬁ“n H‘Tleg Trung tdm nhan Hb so lién thong, luan chuyén vé Trung tm 02 gio 1am | - Ho so.
an 9 S0 yan phong UBND tinh xi Iy g viac

tai Trung

- Dy thao Phiéu
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tam chuyén.
BO: Phén | _ . < . . A A v A | s . 1

o . v 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh phéan cong xt Iy H6 | Van phong UBND | 02 gio lam - £ 2
cong xi ly Ho <o tinh Vi Phieu chuyén

SO’

Phong chuyén mén

- Van ban (Quyét
dinh)

B:EO: X 1y Phong chuyén mon tham muu xur ly Véan phong UBND 0\1 N9 Gidy chtng nhan
Ho so , lam viéc A ~
tinh du diéu kién nhap
khau thuoc tha 'y
- Van ban (Quyét
.. .. |dinh
B1l:  Phé|Léanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong UBND |02 gi¢ lam : -); , .
duyét Ho so | Chu tich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh tinh vigc ) qG'aX ChLFPg nh?n
du diéu kién nhap
khau thuoc tha y
- Van ban (Quyét
B12: Xem L p .. .. | dinh)
xét,  quyét| Chutich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh t?rrl]rl\l tich UBND cap S?écglo lam | _ Gidy chtng nhan
dinh Hoé so ' du dieu kién nhap
khau thuoc tha y
- Van ban (Quyét
B13:  Phat| ... A e e . S | dinh)
hanh két qua - Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trir HO so. Vin thu SiZééglo lam _ Giy ching nhan

giai quyét

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.

du dieu kién nhap
khau thuoc tha y
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- Cong chuc, vién chic tai Trung tam tra két qua sau
khi cong dan thuc hién nghia vu tai chinh

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- Thu lai mau s6 01

- Tra két qua cho to
chuc, cong dan.

- Coéng chuc, vién

. . Trong gio
chuc tai Trung tam g9

hanh chinh

B14: Tra két
qua

- Moi cong dan danh gia mic d6 hai 1ong, sau d6 két
thdc viéc tra két qua trén phan mém

- Cong dan

5. Cap Giay phép nhap khau thirc dn chin nudi chwa dwoc cong boé thong tin trén Cong thdng tin
dién tir cia Bo NOng nghiép va Méi trwong

Thoi han gidgi quyét: 10 ngay l1am viéc ké tir ngay nhédn day di hé so theo quy dinh.

Cac buéc A A Pon vi/ nguoi Thei gian Két qua
thuc hign Noi dung cong vigc thuc hién thuc hign | thuc hién
- Huong dan, kiém tra, tiep nhan ho so. - To chuc, ca nhan; Tron i
B1: Ngp ho so | - Nhap dir li¢u thong tin ho so vao phan mem. - Cong chue, vién chirc hanhgchingh - Miu sé 01
- Thuc hién so6 hoa va luu trir ho so dién tu. tai Trung tam _ Mau sé 04
B2: Chuyén hd | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé Chi cuc CNTY dé | Cong chirc, vién chuc tai | 02 gio lam |~ HO SO
SO’ phan cong xur ly Trung tdm Viéc
Lanh qaq Chi cuc phan cong cho phong chuyen | . . dao Chi cuc CNTY OflA gio lam | - HO so
B3: Phan cong | MON Xu ly viee
Xir ly Lanh dao phong chuyén mon phan cong cho | Lanh dao phong chuyén | 02 gio lam | HS so
chuyén vién xur ly mon Viéc
. iR < 2 WA L N - Hb so
B.,4' . K';em tra, | - Kiem t 4, xu I¥ ho 59 \ . Chuyén vién xu ly O{SAngay lam -Du thao
xw ly ho so - Du thao van ban trinh Lanh dao phong xem xet Viéc Giky phép
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nhap khau
thue an
chan nuoi
- Ho so
. ‘ - Du thao
BS; xem xét/ dé | Lanh dao phong xem xét ho so trinh 1anh dao chi Lanh dao phong 0_4A gio lam Gla}y pht;,-p
xuat cuc Viéc nhap Kkhau
thue an
chan nuoi
- Ho6 so
B6: Lanh dao \ 04 gio 1am éiéDu tr?go
Chi cuc xem | Lanh dao Chi cuc xem xét hd so trinh Lanh dao So' | Lanh dao Chi cuc CNTY | o 9 ay. phep
. e LA Viéc nhap khau
xet, duyét ho so . <
j thuce an
chan nuoi
- Xem xét ky nhay du thao Quyét dinh trinh
B7: Phé duyét ymhay du hac Quyctdi \
ciia Linh dao unh. 01 ngay lam |~ HOs0
e LA - Thuc hién kiém tra va chuyén Ho so lién thong Lanh dao S¢ " -Dy  thao
Sé va gl Ho so 2 A ViéC Gidv phé
lién thong o den Trung tam. y phep
- Trén phan mém.
Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy Hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B8. T'f'\ h;\ = H6 SO.
A '52 : fa'} Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén vé Truna tam 02 gio lam|- Dy thao
A Vin phong UBND tinh xi Iy g viéc Phiéu

Trung tdm

chuyén.
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B?: ,Ph§n cong L%nh dao Van phong UBND tinh phan cong xt ly Vian phong UBND tinh O_2A gio lam PhleuZ
xw ly Ho so Ho so VigC chuyén
B10: Xir ly Ho Phong chuyén mén Van |25  ngay | Du thao vin

Phong chuyén mon tham muu xtr ly

SO phong UBND tinh lam viéc ban
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | __ . , 02 gio lam | Du thao van
Ho so Chu tich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh Van phong UBND tinh viéc ban
B12: Xem xét, , , , 04 qis 1Am
guyet dinh Ho | Chutich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh Chu tich UBND cap tinh viécg Van ban
SO '

- Van ban

uyét dinh

BI3:Phathanh |y, ¢ vao sé vin bén, dong déu, Tuu trir Hb so 02 gio lam o 1h')
két qua giai e 'n ban, dong dat, futt " | Van thu c g - Glay phep
quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. viec nhap khau

thirc
chan nuodi

an
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- Cong chic, vién chuc tai Trung tam tra két qua - Thu lai mau
| sau khi cong dan thuc hién nghia vu tai chinh - C6 rc. vien chi " s6 01
B14: Tra két K g ! fue hien g avutals Cong_chu:c, vien chuac Trong gio 00
qua - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 tal Trung tam hanh chinh | - Tra ket qua
- Moi cong dén danh gia mue d6 hai long, sau do - Cong dan Ch? to CE“'IC’
két thac viéc tra két qua trén phan mém cong dan.
6. Cong bo thong tin san pham thirc in bo sung san xuat trong nwéc
Thoi gian gidi quyét: Thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhdn dioc hé so hop 1é.
Cac buéc N3i dung cing vide Pon vi/ nguoi Thei gian Két qua
. 0 (Y . . .
thuc hién ) g cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
B1: Nép hé so | - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - To chuc, ca nhan; . |-Méusb01
- Nhap dit liéu thong tin ho so vao phan mém. - Cong chuc, vién chic hérltrjmﬂgchl'n%m - Mau s6 04
- Thyc hién sb hoéa va luu hd so dién ta. tal Trung tam - Hb so
B2: Chuyén hd | Chuyen ho so (gidy, dién ti) vé Chi cuc CNTY | Cong chirc, vién chuc tai | 02 gio lam | H3 so
SO dé phan céng xur ly Trung tdm Viéc
| Lanh dao Chi cuc phan cong cho PRONG CNUYEN | 1 3h dgo Chi cuc CNTY | 04 gior 1am |- Hé so
B3: Phan cong | Mon xu ly viéc
xir ly '
Lanh dao Phong chuyén mon phan cong cho | Lanh dao phong chuyén |04 gio lam | HS so
chuyén vién xu ly mon Viéc
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Theoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B4: Kiém tra,
Xt ly ho so

- Kiém tra, xt ly ho so;
- Du thao van ban trinh Lanh dao phong xem xét

Chuyén vién xt ly

06 ngay lam
Viéc

- Hb so

- Dy thao cong
b théng tin
san pham thuc
an chan nuoi1
bé sung san
Xuat trong
nudc

BSE xem xét/ dé
xuat

Lanh dao phong xem xét ho so trinh lanh dao chi
cuc

Lanh dao phong

02 gio lam
Viéc

- Hb so

- Du thao cong
b théng tin
san pham thuc
an chan nuoi1
bé sung san
Xuat trong
nudc

B6: Lanh dao
Chi cuc xem
xét, duyét ho so

Lanh dao Chi cuc xem xét hd so trinh Lanh dao
So

Lanh dao chi cuc CNTY

04 gio lam
Viéc

- Ho so

- Du thao cong
b6 théng tin
san pham thic
an chan nuoi1
bé sung san
Xuat  trong
nudC
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Cac buéc N6i dung cBna viec Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
i 0 ¢ . . .
thuc hién ) g cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
) - Ho so

- Xem xét ky nhay du thao Quyét dinh trinh - 30 CO
B7: Phé duyét| uanp Quyet d; Dy thio Cong
) N tinh. s x| b0 thong tin
Cua Lanh dao Thuc hién kid 3 chuvén Hd so lién tho Lanh dao S¢& 01 ngay lam san pham thirc

Sé va giri Hd so | - uc hign Kiem tra va chuyén Ho so lién thong : viéc p

dén Trung tam.

an bo sung san

lién thong T %
- Trén phan mém. Xuat  trong
nuwoc
Tiép nhan, luan chuyédn va xi Iy Hé so lién théng tai Viin phong UBND tinh
- Tié ) \ . s . . |-Hodso.
EI%- T':E nh:;;; Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyen ve Truna tim 04 gio lam )
O W Vian phong UBND tinh xa Iy 9 viéc - Du  thao
Trung tam Phiéu chuyén.
B?: ,Phgn cong La;nh dao Van phong UBND tinh phan cong xu ly Vian phong UBND tinh OflA gio lam Phiéu chuyén
xw ly Ho so Ho so Viéc
B10: Xir ly Ho |, . o - Phong chuyén mén Vian | 03 ngay lam | Dy thao vin
o Phong chuyén mon tham muu xtr ly phong UBND tinh viéc ban
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | . . , 04 gio lam | Dy thao van
Ho so Chu tich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh Van phong UBND tinh viéc ban
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Cac buoc N6i dung cBna viec Pon vi/ nguoi Thai gian Két qua
. 0 (Y . . .
thuc hién ) g cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
Vién ban Cong
Bl2: Xem Xét" A £ ; 01 ngay lam Eéon t?lgnmgthgz
quyét dinh Hé | Cha tich UBND cAp tinh xem xét, quyétdinh | Cha tich UBND cép tinh | —.. 9% san p \
S0 VIEC an bo sung san
xuat trong
nudc
- Van  ban
(Quyét dinh)
B13: Phat hanh | - Van thu vao sb van ban, déng dau, luu trit H3 04 gits 1am | g Cong b0
két qua giai | so. Vin thu " 9 thong tin san
uyét 2z . e Z . Viec pham thic an
q - Chuyén két qua giai quyet cho Trung tam. bé, sung  san
xuat trong
nudc
- Cong chuc, vién chuac tai Trung tam tra két qua - Thu lai mau sb
.. | sau khi cdng dan thuc hién nghia vu tai chinh - Co ] T ) .. 01
B14: Tra K&t e g ! fuc hien g avutals _Cong ch}rc, vién chuc Trong gio o q
qua - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 tal Trung tam hanh chinh | - 17 ket qua
- Moi cong dén danh gia mirc do hai 16ng, sau do | - Cong dan Cbo t(? chic,
két thic viéc tra két qua trén phin mém cong dan.
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7. Cong bd thong tin san pham thire dn bd sung nhap khau

Thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn duwroc hé so day .

Céc buéc . NS Lo .| Thoigian | Két qua thuc
thyc hign Noi dung cong viéc Pon vi/ ngwoi thuc hién thu hign hign
- Huong dan, kiém tra, tiep nhan ho so. o M s 01
N - Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan mém. -Tochuc, canhan,  *pon i | T
B1: Nop ho so - Thuc hién sé hoa va luu trix hd so dién tir, - Cong chAuc, vién chuc hanh chinh |~ Mau s6 04
tal Trung tam - Hd so
B2: Chuyén hé | Chuyén hé so (dién ti) vé Chi cuc CNTY dé phan | Cong chic, vién chic tai | 02 gio lam HA so
SO’ cong xur ly Trung tam Viéc
- . A A N A - . \ _ M: A 1
LaAnh qao, Chi cuc phan céng cho phong chuyén Lanh dao Chi cuc CNTY 0_4A gio lam flu s60
B3: Phan cong | Monxu ly VigC - Ho6 so
xrly Lanh dao Phong chuyén mén phan cbéng cho | Lanh dao phong chuyén |02 gio lam .
chuyén vién xu ly maon viéc - Ho6 so
- Ho so
- Phiéu trinh
- Du thao Giay
- Kié i | - Kiém tra, xir Iy ho so th dinh . . 3 ong bé tho
514_ A|<|em tra, Xir ¢ 7 vu: y 0‘50’ ~e0 quy di \ , Chuyén vién i Iy 0\7 . ngay (_Zongﬁbo tho;ng
ly ho so - Dy thao van ban trinh ldnh dao phong xem xét lam viéc tin san pham

thac an  bd
sung nhap
khau
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Cac budc n- R . ) . o Thoi gian | Két qua thuc
thyc hign Noi dung cbng viéc Pon vi/ ngwoi thuc hién thu hign hign
- Ho so
- Phiéu trinh
- Du thao X{;\c
BS: xem xét/ dé | Lanh dao phong xem xét ho so trinh linh dao chi | Lanh dao phong chuyén | 04 gid lam | nhan vao Giay
XUt cuc mon viéc Cong bo thong
tin san pham
thic an bod
sung nhap
khau
- Ho so
- Phiéu trinh
Be: Linh d - Dy thao Xéac
: Lanh dao|, . : At B T A i~ 13m | Nhan vao Giay
Chi cuc xem xét, La}nh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh dao Lanh dao Chi cuc CNTY 0_4A gio lam Cona b thon
AP S¢ Viéc -0Ng bo thong
duyét ho so tin san pham
thtc an bod
sung nhap
khau
B7: Phé duyét |- Xem xét ky nhdy dy thao Quyét dinh trinh - Du thao
ia L 5 | UBND tinh. : uyét dinh
Ciia Lénh dao S m- . . |Lanhdao0 S6 NNMT 01ngay | Quyetdi
va gul Ho so lién | - Thyc hién kiém tra va chuyén Ho so lién thong lam viéc

thong

dén Trung tam.

Gidy Co6ng bd
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Cac bwoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ ngwoi thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua thuc
hién

- Trén phan mém.

thong tin san
pham thac an
bd sung nhap
khau

Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy Ho so lién t

hong tai Van phong UBND tinh

— A A . . . . |-Hodso.
a%' S()T'tz? T?Bﬁn Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén ve Trung tam 02 gio lam o> )
! - 9 | Van phong UBND tinh x Iy 9 viec - Du thao
tam Phiéu chuyen.
B?: ] Ph}an cong Leinh dao Van phong UBND tinh phan cong xu ly Van phong UBND tinh 0_2A gio lam Phiéu chuyén
xw ly Ho so HO so Viéc
B10: Xu ly Ho |, . o - Phong chuyén mén Van |03  ngay | Du thio vin
SO’ Phong chuyén mon tham muu xir 1y phong UBND tinh lam viéc ban
B11l: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | _ . . , 04 gio lam | Dy thao van
Ho so Chu tich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh Van phong UBND tinh viéc ban
812:, Xem xét‘, , , , 04 gis 1am
qguyét dinh Ho | Chutich UBND cap tinh xem xeét, quyét dinh Chu tich UBND cap tinh viécg Vian ban
SO '
, ’ ‘ - Van ban
B13: Phat hanh | - Vin thu vao so van ban, dong dau, luu trir HO - 1s | (Quyet dinh)
X , g 04 gio lam ; ,
két qua giai|so. Vén thu viec - Gidy Giby
quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. ' Cong bé thdng

tin san pham
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Cac budc n- R . ) . o Thoi gian | Két qua thuc

thyc hign Noi dung cong viéc Pon vi/ ngwoi thuc hién thu hign hign
thac an bd
sung nhap
khau

- Cong chirc, vién chirc tai Trung tam tra két qua
sau khi cong dan thuc hién nghia vu tai chinh

- Cong chuc, vién chuc

- Thu lai mau sd
01

Bl14: Tra két y ) , N ) A Trong gio ,
qui R Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 tal Trung tam hanh chinh | - Tra két qua
- Mdi cong dan dénh gia mc do hai long, sau d6 | - Cong dan cho to chic,
két thlc viéc tra két qua trén phan mém cong dan.
8. Cong bo lai thong tin san pham thirc &in b6 sung
Thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhédn dwoc hé so day di.
Cic budéc N A, . s | Theigian | Két qua thuc
thuc hign Noi dung cong viéc Pon vi/ ngwoi thuc hién thyc hién hign
- Huong dan, kiem tra, tiép nhan ho so. - T6 chuc, ¢4 nhan; Tron i | Mau s6 01
B1: Nop ho so - Nhap dix liéu thong tin ho so vao phan mém. - Céng chac, vién chuc |, . 9 99 Mausé o4
: A, o < LA A s . A hanh chinh .
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tur. tai Trung tam -Hd so
B2: Chuyén hé | Chuyén ho so (dién ti) vé Chi cuc CNTY dé phan | Cong chic, vién chic tai | 02 gio lam H3 so
SO cong xu ly Trung tdm Viéc
A A N : A A \ A _ io 1am | - Mau sé 01
BE’:. , Phan cong LaAnh ‘?‘?‘0, Chi cuc phén cbng cho phong chuyén Lanh dao Chi cuc CNTY O_2A gio lam au'so
Xt ly mon xu ly ViéC -Hb so
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Cac budc N A, . iy | Theigian | Két qua thuc
thuc hign Noi dung cong viéc Pon vi/ ngwoi thuc hién thy hién hign
Lanh dao Phong chuyén mén phan céng cho | Lanh dao phong chuyén | 02 gio lam ‘
chuyén vién xur ly mon Viéc - Ho so
- Hb so
- Phiéu trinh
7 ‘ - Du
- Kié i | - Kiém tra, xur ly ho so theo quy dinh N , : : i3
B,4'AK'em tra, xir . y 1 ia e . , Chuyén vién xt ly QS .Angay thio ,G'ay
ly ho so - Du thao van ban trinh 1anh dao phong xem xét lam viéc Cong bo lai
thong tin san
pham thic an
b sung
-Ho 50
- Phiéu trinh
- Du thao Xac
B5: xem xét/ dé | Lanh dao phong xem xét hd so trinh lanh dao chi | Lanh dao phong chuyén | 02 gio lam | nhan vao giay
xuat cuc mon viéc Cong bo lai
thong tin san
pham thuc n
bd sung
B6: Lanh d Hoso
: an a0 1 DRyt
Chi cuc xem xét, | Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh dao S¢ | Lanh dao Chi cuc CNTY S?écglo lam | - Phicu trinh

duyét ho so

- Du
thao Xac nhan
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Cac budc N A, . iy | Theigian | Két qua thuc
thuc hign Noi dung cong viéc Pon vi/ ngwoi thuc hién thy hién hién
vao Giay Coéng
b lai thong tin
san pham thuc
an bo sung
- Dy thao
_ . |- Xem xét ky nhay du thao Quyét dinh trinh Quyét  dinh
5’7- Lf’hﬁ ddgé?} UBND tinh. 04 ey 13 | G1AY CONg b
ua L.an a o ) .2 . 5 \ . ~ , (6} : A :
s oA s | - Thuc hién kiém tra va chuyén Ho so lién thong | Lanh dao S6 NNMT > 9 lai thong tin
va gl Ho so lién | . VIEC . ham thi
A den Trung tam. san pham thuc
thong N in bo sung
- Trén phan mem.
Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy hé so lién théng tai Viin phong UBND tinh
© Tié A ‘ _ . |-Hoso.
a%' SOTLZ? T?U?}n Trung tdm nhan HO so lién thong, luan chuyén ve Truna tam 02 gio lam 059 h:
! - 9| Van phong UBND tinh x Iy g viec |- Du thao
tam Phieu chuyén.
B?: ] PhAan cong innh dao Van phong UBND tinh phan cong xu ly Vin phong UBND tinh 02 g!(z' lam Phiéu chuyén
xw ly Ho so Ho so Viéc
B10: Xir ly Ho |, . . e Phong chuyén mén Vin| 1,5ngdy |Du thao vin
SO Phong chuyén mon tham muu xir 1y phong UBND tinh lam viéc | ban
B11l: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | . . , 02 gio lam | Dy thao van
Ho so Chu tich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh Van phong UBND tinh viéc ban
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Cac budc N A, . iy | Theigian | Két qua thuc
thuc hign Noi dung cdng viéc Pon vi/ ngwoi thuc hién thy hién hign
B12: Xem xet, , , , 04 qid 13m
quyét dinh Ho | Chu tich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh Chu tich UBND cap tinh g/iéc Vian ban
SO '
- Van ban
(Quyet dinh)
BI3: Phat hanh| .. ) ; vao sé van ban, déng du, Tuu trit H so. | - 02 gior lam |- Giay  Giay
két qua giai . L X Vin thu A Cong bo lai
quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. vVice thong tin san
phém thirc an
bo sung
- Cong chuc, vién chac tai Trung tam tra két qua - Thu lai mau sb
.. | sau khi cong dan thuc hién nghia vu tai chinh - Co ) T: ] .. 01
B14: Tra Két K g ' fue hien g avuial _Cong ch}rc, vién chuc Trong gio o q
qua - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 tal Trung tam hanh chinh | - Tra ket qua
- Moi cong dan danh gia mic do hai 1ong, sau do | - Cong dan Cbo t(:) chuc,
két thlc viéc tra két qua trén phan mém cong dan.
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9. Thay d6i thong tin sain pham thirc in bd sung

Thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn duwroc hé so ddy .

Céc buéc N A . ‘. | Thoigian | Két qua thuc
thuc hign Noi dung cong viéc Pon vi/ ngwoi thuc hién thyc hién hign
- Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so. L MU s6 01
N - Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan mém. -Tochuc, canhan; o gia | T T
B1: Nop ho so - Thuc hién sé héa va luu trit hd so dién ti. - Cong chﬂuc, vién chtrc hanh chinh |~ Mau so6 04
tal Trung tam -Hd so
B2: Chuyén hd | Chuyén hd so (dién ti) vé Chi cuc CNTY dé phan | Cong chirc, vién chuc tai | 02 gio lam HA sor
SO cong xur ly Trung tdm Viéc
LaAnh qaq Chi cuc phén cong cho phong chuyén Lanh dao Chi cuc CNTY O_2A gio lam | - Mflu so 01
B3: Phan cong | Monxu ly Viee - H6 so
xir ly Lanh dao Phong chuyén moén phan cbng cho | Lanh dao phong chuyén |02 gio lam .
chuyén vién xir ly maon viéc - H6 so
- Ho so
- Phiéu trinh
- Dy thao
- Kijé i | - Kiém tra, xt Iy hd so th dinh _ ) av | Gidy thay doi
B‘,4. AKlem tra, xir ¢ 7 VII y O‘SO’ ~60 quy d1 \ , Chuyén vién xir Iy Q5 .Angay ‘ y ay 7
ly ho so - Du thao vén ban trinh 13nh dao phong xem xét lam vigc thong tin san

pham thtc an
bd sung
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ﬁi:cbr:li,gr? Noi dung cong viéc Pon vi/ ngwoi thuc hién :trhhl_:: ﬁ::rr: Ket ?]Lijgnthl'rc
- Hb so
- Phiéu trinh
- Du thao
B5: xem xét/ dé | Lanh dao phong xem xét ho so trinh 1anh dao chi | Lanh dao phong chuyén | 02 gio lam X_e}c nhan Vaﬁ
Xuat cuc mon viéc glay tha_‘y doi
thong tin san
pham thtic in
b sung
- Ho so
- Phiéu trinh
- Dy thao
B6:. Lanh d?o : L . 04 gio lam X{£1,c nhan vé£o
Chi cuc xem Xxet, Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh dao S¢ | Lanh dao Chi cuc CNTY viac Giay thay doi
duyét ho so ' thong tin san
pham thic an
bd sung
B7: Phé duyét|- Xem xét ky nhay du thao Quyét dinh trinh 04 v lam |- Dw  thio
cua Lanh dao Sé | UBND tinh. Lanh dao S NNMT viee Quyét dinh

va giri Ho so lién

- Thyc hién kiém tra va chuyén Ho so lién thong

Gidy thay doi
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Cac budc N A, . iy | Thoigian | Két qua thuc
thuc hign Noi dung cong viéc Pon vi/ ngwoi thuc hién thuc hién hign
thong dén Trung tam. thong tin san

- Trén phan mém.

pham thtc an
b6 sung

Tiép nhan, luan chuyén va xi Iy Hé so lién théng tai Viin phong UBND tinh

B8: Tiép nhan

- HO so.

X , Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén vé . 02 gio 1am o
Ho so' tal Trung |y Shong UBND tinh xir Iy Trung tam viec |~ Duwthao Phicu
tam chuyeén.

B?: ] Prlan cong Leinh dao Van phong UBND tinh phan cong xu ly Van phong UBND tinh 02 gl_(AY lam Phiéu chuyén
xw ly Ho so Ho so Viéc

v v LA . A A 1 Phong chuyén mén Van| 1,5ngady |Du thao vén
B10: Xi ly Ho so' | Phong chuyén mon tham muu xu ly phong UBND tinh lam viéc | ban
B11l: Phé duyét | Lanh dao Vian phong UBND tinh phé duyét, trinh | . . , 02 giolam |Dy thao van
Hb so Chu tich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh Van phong UBND tinh viéc ban
BL2:  Xem Xet,| oy, tich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh Chu tich UBND cép tinh 04 gio 1AM | an ban
quyet dinh Ho so Viéc

- Van ban

i e L (Quyét  dinh)
B13: Phat hanh | v, thur vao s6 van ban, dong déu, luu trit H3 so. |« 02 gior lam | Gidy thay déi
ket qua gidl An k&t Qua qiai & A Van thu Viéc thong tin san
quyét - Chuyén két qua giai quyet cho Trung tam. . g

pham thtc an
bo sung




30

Cac budc N A, . iy | Thoigian | Két qua thuc
thuc hign Noi dung cong viéc Pon vi/ ngwoi thuc hién thuc hién hign
- Cong chirc, vién chac tai Trung tam tra két qua - Thu lai miu sé
sau khi cdng dan thuc hién nghia vu tai chinh - Cong chuc, vién chuac Trong gié 01
B14: Tra ket qua | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 tai Trung tam hanh chinh |~ 17 két qua

- Mo1 cong dan danh gid mac do hai long, sau do
ket thic viéc tra ket qua trén phan mém

- Cong dan

cho t6 chiec,

cong dan.

10. Kiém tra nha nwéc vé chat lwong thudce thi y nhap khau

Thoi han giai quyét:
* Truong hop 1: B4i véi thude tha y nhap khau theo két qua chiang nhan cua to chirc da dang ky hoic thira nhan: Xéac

nhan vao ban dang ky ciia ngudi nhap khau: 01 ngay lam viéc.

* Truong hop 2: Pi vai thube thi y nhap khau theo két qua chizng nhan cua to chirc chiing nhan dugc chi dinh:
* Truong hop 2a: Truong hop hd so day du: Théng bao két qua kiém tra nha nudc vé chat luong 16 hang toi nguoi
nhap khau dé 1am thu tuc théng quan cho 16 hang theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh 74/2018/ND-CP: 01 ngay

lam viéc.

* Truong hop 2b: Trudng hop ho so day da nhung khong phi hop, co quan kiém tra xir Iy nhu sau:
- Néu ho so khong day du: thi huéng dan cho t6 chirc bd sung hoan chinh theo dung quy dinh.

- Néu tir chdi nhan hé so: Ghi 1 1y do.
* Truong hop 3: Pi vai thube tha y 4p dung mién kiém tra chat luong:

- Xac nhan mién kiém tra nha nudc vé chit lwong: 05 ngay 1am viéc ké tir khi nhan dugc hd so hop 1€.
- Néu ho so khong day du: thi hudng dan cho to chirc bd sung hoan chinh theo ding quy dinh
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Cac buéc Nbi dund cona viac Pon vi/ nguoi Thoti gian Két qua
thuc hién ol aUng cong vie thuc hién thuc hién |  thuc hién
‘ - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T6 chic, ca nhan; Trona o
B1: Nop ho so0 | - Nhap dix li¢u thong tin ho so vao phan mem. - Cong chuc, vién chac |, g 9
A TR ~ A A : A hanh chinh
- Thuc hién s6 hoéa va luu trit ho so dién tur. tai Trung tam
Truong hop Miu  sb
1,2:0,5gi0 | 18.QLT
B2: Chuyén hd | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Chi cuc CNTY dé | Cong chuc, vién chuc tai lam vige -Ho so
SO’ phan cong xu ly Trung tdm Truong hop
3. 02 gio
lam viéc
Truong hop
1,2: 0,5 gio
< : A A . A lam viéc P\
LaAnh qaq Chi cuc phéan cong cho phong chuyén Lanh dao Chi cuc CNTY - HO so
mon xu ly .
Truong hop
3: 03 gio
B3: Phan cong Iam‘vu;c
i Iy Truong hqp
1,2: 0,5 gio
lam viéc
Lanh dao phong chuyén mén phan céng cho | Lanh dao phong chuyén - Hb so
chuyén vién xur ly mon Truong hop 08
3:
03 gio lam

Viéc
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- Ho so
- Xac nhan trén
ban dang ky
kiem tra chat
Truong hop legng he
1,2: 15 gior | -, . D% thao
I" o Thong bao ket
. : . amviee ua kiém tra
B4: Kiém tra, xit | - Kidm tra, xir Iy hd so; N quia —Kiem - tra
. LA O ~ \ . Chuyén vién xt ly . nha nuéC Ve
ly ho so - Du thao van ban trinh Lanh dao phong xem xet Truong hop | %
3. Cf\lat , lugng
02 ngay lam Eﬁgﬂ hoa nhap
viee - Du thao Van
ban xac nhén
mien kiém tra
nhe) nudc Ve
chat luong
Truong hop
1\’2: 0? glof Ho so
\ amViee | by thao Gidy
BSAE xem xét/ de | Lanh dao phong xem xét ho so trinh 1anh dao chi Lanh dao phong ‘ phé.p nhap
xuat cuc Truong hop 2 L.
3 khau thtc an
02 gio lam chdn nudi
Viéc
s Truong hop | - HO so
B6: Lanh dao|, . 440 Chi cuc xem xét hd so trinh Lanh dao | . . 1,2: 05 gio | - Dy thio Gidy
Chi cuc xem xét, | .. Lanh dao Chi cuc CNTY | )~ = . ~
: So lam viéc phép nhap

duyét ho so

khau thtc an
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Truong hop
3:

02 gio lam
Viéc

chan nuodi

B7: Phé duyét
cua Lanh dao S&
va giri Ho so lién
thong

- Xem xét ky nhay du thao Quyét dinh trinh
UBND tinh.

- Thuc hién kiém tra va chuyén Hb so lién thong
den Trung tam.

- Trén phan mém.

Lanh dao So

Truong hop
1,2: 0,5 gio
lam viéc

Truong hop
3:

02 gio lam
Viéc

- Hb so ,
-Du thao Giay
phep

Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy hé so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B8: Tiép nhén
Ho so tai Trung
tam

Trung tdm nhan Hb so lién thong, lun chuyén vé
Van phong UBND tinh xu ly

Trung tdm

Truong hop
1,2: 0,5 gio
lam viéc
Truong hop
3: 02 gio
lam viéc

- Hb so.
- Dy thao Phiéu
chuyen.

B9: Phan cong
xw ly HoO so

Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xu ly
HO so

Vian phong UBND tinh

Truong hop
1,2: 0,5 gio
lam viéc

Truong hop
3:

02 gio lam
Viéc

Phiéu chuyén
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Truong hop
1,2: 01 gio
o . ~__ [lamyvigc s §
B10: Xi& ly Ho Phong chuyén mén tham muu xir Iy Phong chuyén moén Vian Du thao van

SO phong UBND tinh Trusng hop ban

3: 02 gio
lam viéc

Truong hop
1,2: 0,5 gio
X A . lam viéc

B11l: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh Du thao van

Ho so Chu tich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh Van phong UBND tinh ‘ ban
Truong hop

3: 02 gio
lam viéc

Truong hop
1,2: 0,5 gio
lam viéc;
812:, Xem Xét‘, , , ’
q(;Jyét dinh Ho | Chu tich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh Chu tich UBND cap tinh Truong hop
S .

3

Van ban

01 gio lam
Viéc

, ’ ‘ Truong hgp - Van  ban
B13: Phat hanh |- Van thu vao so van ban, dong dau, luu trir Ho 1,2: 0,5 gio | (Quyét dinh)

két quia giai | so. Vin thu lam vigc - Giay phép
quyet - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. nhap khau
Truong hop | thie dn chin
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3: nuoi
01 gio lam
Viéc
- COng chic, vién chuc tai Trung tam tra két qua - Thu lai mau sb
.. | sau khi cong dan thuc hién nghia vu tai chinh - Co ] T ] .. 01
B14: Tra két K g ! fhue hien g avuial _Cong ch}rc, vién chuc Trong gio o v
qua - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 tal Trung tam hanh chinh |~ Tra két qua
- Mdi cong dan danh gia muc do hai long, sau d6 | - COng dan cho 1o chic,
két thic viéc tra ket qua trén phan mém cong dan.
11. Pang ky kiém tra xac nhan chat lwong thire dn chin nudi nhap khau
Thoi gian gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhédn dwoc hé so day di.
Cic budéc N A : . | Thoigian | Két qua thuc
thuc hign Noi dung cong viéc Pon vi/ ngwoi thuc hién thu hién hign
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - To chuc, ca nhan; Tron ol M%“ 50 01
B1: Nop ho so - Nhap dix liéu thong tin ho so vao phan mém. - Cong chuc, vién chuc | |, 9 919 Miusé 04
: NP ~ LA A e . n hanh chinh .
- Thuc hién so hoa va luu trit ho so dién tir. tai Trung tam -Hd so
B2: Chuyén hd | Chuyén ho so (dién tir) vé Chi cuc CNTY dé phan | Cong chuc, vién chuc tai | 02 gio lam H3 so
SO cong xur ly Trung tdm Viéc
B?: ] Phan coéng LaAnh qaq Chi cuc phén cdng cho phong chuyén Linh dao Chi cuc CNTY O_lA gio lam| HS so
X ly mon xu ly Viéc
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Céc buéc ~ NI W .| Thoigian | Két qua thuc
thuc hign Noi dung cong viéc Pon vi/ ngwoi thuc hién thuc hién hign
Lanh dao Phong chuyén mon phan céng cho | Lanh dao phong chuyén | 01 gio lam
chuyén vién xur ly mon Viéc
- Hb so
- Dy thao Xéc
nhan vao Giay
dang ky kiém
- Kié & | - Kiém tra, xtr Iy hd so theo dinh _ sv [am | tra (Theo Mau
B,4.AK|em tra, xiw e y SO quy d1 \ , Chuyén vién xit Iy O_lAngay lam & 16 TACN
ly hé so - Dy thao vin ban trinh lanh dao phong xem xét viéc
Phu luc | ban
hanh kem theo
Thong tu so
09/2025/TT-
BNNMT)
- Hb so
‘ - Phiéu trinh
BS: xem xét/ deé | Lanh dao phong xem Xét ho so trinh lanh dao chi Lanh dao phong chuyén | 04 gio lam | . py thao Xac
Xuat cuc mon VIEC nhan vao quéy
dang ky kiém
tra
B6: Lanh dao Hoso
: an a . S g
Chi cuc xem xét, | Lanh dao Chi cuc xem xét hd so trinh Lanh dao S& | Lanh dao Chi cuc CNTY 02 gio lam | - Phicu trinh
duyét hé so viee - Du thao Xac

nhan vao Giiy
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Cac budéc n- R . ) . o Thoigian | Két qua thuc
thuc hign Noi dung cong viéc Pon vi/ ngwoi thuc hién thuc hién hign
diang ky kiém
tra
v At 1A ..~ | Xac nhan vao
SBOT' KY duy@tho | = h dao S xem xét, quyét dinh Lanh dao S& NNMT Sfécg"’ M | Gigy dang ky
- Kiem tra
B8: Phat hanh |y i vao s0, dong dau va chuyén két qua cho | . 02 gio lam Xac nhan vao
ket qua giai T A Van thu . Giay dang ky
£ rung tam viéc 2
quyet Kiem tra
- Két thlc hd so trén phan mém mot cira dién tir X _ - X4c nhan vao
1 Ap 2 X o g A - Cong chutc tai Trung |~ A e ,
B9 Tra kétaui |- Tra két qua cho to chuac, ca nhan. am: Trong gio | Giay ding ky
. a Ke a , ’ \ , = A
b - Théng bao va thu phi (néu co). X b oA hanh chinh | kiémtra
S . o - T6 churc, ca nhan. A
- Moi td chire, c4 nhan danh gia mae do hai 1ong. -Ho so
12. Mién giam kiém tra chét lwong thirc dn chin nudi nhap khau
Thoi gian gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwroc hé so ddy .
Cic budéc N A, . . .| Thoigian | Két qua thuc
thyc hign Noi dung cong viéc Pon vi/ ngwoi thuc hién thure hign hign
‘ - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - Té chtc, ca nhan; Trona i | M%‘U 50 01
B1: Nop ho so | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém. - Cong chuac, vién chuc hanhgchl’r?h - Mau so6 04

- Thuc hién sé héa va luu trix hd so dién tir.

tai Trung tm

- HO so
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Cac budc N A, . iy .| Thoigian | Két qua thuc
thuc hign Noi dung cong viéc Pon vi/ ngwoi thuc hién thu hign hign
B2: Chuyén hé | Chuyén ho so (dién tir) vé Chi cuc CNTY dé phan | Cong chuc, vién chic tai | 02 gio lam HA so
SO cong xu ly Trung tam Viéc
LaAnh qaq Chi cuc phan cong cho phong chuyén Lanh dao Chi cuc CNTY 0_1A gio lam
B3: Phan cong | Monxuly Vit A
Xt ly - HO so
Lanh dao Phong chuyén mén phan cong cho | Lanh dao phong chuyén |01 gio lam
chuyén vién xu ly mon Viéc
.2 - X o 1 A . . - H6 SO
B4: Kiém tra, | - Kiemtra, xu ly ho so theo quy dinh Chuvan vian xi I¥ 01 ngay
o 1V e A R - . , u N “n - ) 3
Xir ly ho so - Dy thao van ban trinh lanh dao phong xem xet 4 y lam viéc un t[‘ao Vf‘n
ban chap thuan.
- Ho so
B5: xem xét/ dé | Lanh dao phong xem xét ho so trinh lanh dao chi | Lanh dao phong chuyén | 02 gio lam | - Phicu trinh
Xuat cuc mon viéc - Du thao Vin
ban chap thuan.
B6: Lanh d -Hoso
: Lan a0 N DRiA
Chi cuc xem xét, | Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh dao S¢ | Lanh dao Chi cuc CNTY Of]i gio lam | - Phicu trinh
duyét hd so vIee - Dy thao Van
) ban chap thuan.
B7: Ky duy€thd | |~ 1 dao Sor xem xét, quyét dinh Lanh dao S6 NNMT 04 gio lam| Van ban chap
SO’ Viéc thuan.
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Cac budc N A, . iy .| Thoigian | Két qua thuc
thuc hign Noi dung cong viéc Pon vi/ ngwoi thuc hién thu hign hign
B8: Phat hanh | . v vao s6, dong dau va chuyén két qua cho | .. 02 gio lam | Van ban chap
ket qua giai A Van thu " ~
p Trung tam Viéc thuan.
quyet
- Két thdc ho so trén phan mém mét cira dién tr i _ ,
L Es X v i a - Cong chuc tai Trung .. | - Van ban chap
X . | - Tra ket qua cho to chuc, ca nhan. A Trong gQid .
B9: Tra két qua Thang béo va thi Bhi (néy of tam; hanh chinh thuan.
- 1hong bao va thu phi (neu CC.))' o - T chuc, ca nhan. - Ho so
- Moi t6 chtrc, ca nhan danh gia muc do hai long.
13. Cap Giay ching nhan du diéu kién sin xuit sin phim xur ly chit thai chin nudi
Thot han giai quyet: 20 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duoc ho so hop 1é.
Cac buoc Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua

thwc hién

Noi dung cbng viéc

thwc hién

thwc hién

thwc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so

R - To chirc, c& nhan. Trong qie | - Mauso 0L,

B1: Ngp hé so |- Nhap dir liéu thong tin 1o so vao phan mém - Cong chic, vién chuc har?h %r?l'r% - Mau s 04.
- Thuc hién sb héa va luu trit ho so dién ti. tai Trung tam - H6 so.
B2: Chuyeén ho | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Chi cuc CNTY dé | Cong chic, vién chic tai 05ngay |- Hb so

SO

phan cong xu ly.

Trung tam
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L.::ln},l dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén mon Lanh dao Chi cuc CNTY 02 gio lam
) A A xu ly Viéc
B3: Phan cong A
X ly . A A A A A . Ho s
Lanh dao Phong chuyén mén phan cong cho chuyén | Lanh dao phong chuyén | 02 gio lam
vién xu ly mon Viéc
- Ho so
- Du thao
. 7 ‘ Quyet dinh
B4: Xir Iy ho so | Tham muu xt ly, tham dinh ho so theo quy dinh Chuyén vién 12ngay |hodc van ban
néu khong du
dieu kién giai
quy‘ét
- Ho so
- Du thao
B5: Xem xét, dé | Lanh dao phong chuyén mon xem xét hd so trinh | Lanh dao phong chuyén . quyet g dlr,]h
£ < . A 0,5ngay |hoac van ban
xuat Lanh dao Chi cuc. mon X A ,
néu khong du
diéu kién giai
quyet
Dy thao Quyét
B6: Lanh dao |, . . (e A . o ) dinh hoac vian
Chi cuc xem Lénh dao Chi cyc xem xet h so trinh Lanh dao S Lanh dao Chicyc CNTY | 0,5ngay |ban néu khong

xét, duyét ho so

du dieu kign
giai quyet
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B7: Phé duyét
cia lanh dao Sé&
va giri hd so lién
thong

- Lanh dao S& xem xét, gluyét hd so trinh 1anh dao
UBND tinh xem xét, quyét dinh.

- Chuyen ho so lién thong dén Van phong UBND
tinh

Lanh dao S&

03 ngay

Dy thao Quyét
dinh

Tiép nhan, luan chuyén va xi¢ Iy hé so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B8: Tiép nhan

X j Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé A 02 gio lam A
?;msa tai Trung Vian phong UBND tinh it Iy Trung tdm viéc Ho so.
B9: Phédn cbng | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xu ly | Lainh dao Van phong | 02 gio lam A
o 1 RA \ ; - - HO so
xw ly ho so ho so UBND tinh Viéc
B10: X ly hd N A A 1 Phong chuyén moén Van s Du thao van
. Phong chuyén mon tham muu xtr ly ohong UBND tinh 1,5 ngay ban
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lanh dao Véan phong| 02 gig lam | Dy thao vén
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh Viéc ban
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BL2: Xem XL, || ;1h dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 0,5ngdy | Vin ban
guyet dinh
Eé'ltg: F(;téﬁt hg?f?i - Vian thu vao sd van ban, dong déu, luu trit hd so. Vin th 02 gid lam | Vin ban (Quyét
quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. vigc dinh)
- Cong chic, vién chic tai Trung tam tra két qua sau - Thu lai mau sb
khi cong dan thyc hién nghia vu tai chinh - Cong chirc, vién chic Trona gic 01
B14: Tra két qua | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 tai Trung tam Hanh ?:hginh - Tra két qua cho
- Moi cong dan danh gia mac do hai long, sau d6 két | - To chic, ca nhan to chuc, cong
thdc viéc tra két qua trén phan mém dan.
14. Cap lai Gidy chirng nhin da diéu kién san xuat san pham xir Iy chat thai chiin nudi
Thoi han gidi quyét: 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhdn durot hé so hop 18,
Cac budc A A Pon vi/ nguoi Thei gian Két qua
thuc hign Noi dung cong vige thuc hign thuc hign | thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho : o .
u? J ~a_A eA _ eE) ? . 0 S? . - T6 chuc, ca nhan. Trong aig |~ Mau so 01.
B1: Nop hd so |~ Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém - Cong chuc, vien chic | ?:i?l’nh - Mau s6 04.
- Thuc hién so hoa va luu trir ho so dién tu. tai Trung tam - Ho so.
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B2: Chuyén hé

Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé Chi cuc CNTY dé

Cong chuec, vién chuc tai

SO phan cong xu ly. Trung tam 0lgic | -Hoso
L?nl} dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén mon Lanh dao Chi cuc CNTY 01 giv
) A A xu ly
B3: Phan cobng HA
xw ly X A . A 080
Lanh dao Phong chuyén mon phén cong cho chuyén | Lanh dao phong chuyén 01 qio
vién xu ly mon g
- Ho so
- Du thao
3 , . Quyet dinh
B4: Xir ly ho so | Tham muu xir ly, tham dinh ho so theo quy dinh Chuyén vién 02 gio hodc van ban
néu khong du
diéu kién giai
quyet
- Ho6 so
- Du thao
) A \ A - e WA . < \ A Quyet dinh
B5: Xem xét, dé | Lanh dao phong chuyén mén xem xét ho so trinh | Lanh dao phong chuyén - v < .
£ ~ . A 01 gio hoac van ban
xuat Lanh dao Chi cuc. mon X n ,
néu khong du
dieu kién giai
quyet
Dy thao Quyét
B6: Lanh dao |, . . A . ~ , dinh hoac van
Chi cuc xem Lénh da0 Chi cuc xem xet ho so trinh Lanh dgo 56 Lanh dao Chi cuc CNTY 02 gio ban néu khong

xét, duyét ho so

du diéu kién
giai quyet




44

B7: Phé duyét
cia lanh dao Sé
va giri hd so lién
thong

- Lanh dao S& xem Xxét, ,duyét hd so trinh 1dnh dao
UBND tinh xem xét, quyet dinh.

- Chuyén ho so lién thong dén Van phong UBND
tinh

Lanh dao S&

04 gio

Dy thao Quyét
dinh

Tiép nhan, luan chuyén va xi¢ Iy hé so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B8: Tiép nhan

Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé Vian

hAO so tai Trung ohong UBND tinh xit Iy Trung tdm 01 gio - Ho so.
tam
B9: Phan cong | Lanh dao Vin phong UBND tinh phan cong xir Iy hd | Linh dao Vian phong . A
1 LA ; 01 gio - Ho6 so
xw ly ho so SO UBND tinh
B10: Xir ly ho |, . L e Phong chuyén mon Vin " Dy thiao van
. Phong chuyén mon tham muu xtr ly phong UBND tinh 04 gio ban
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lanh dao Vin phong 02 gic Dy thio van
ban

ho so

lanh ¢dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

UBND tinh
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Blzi X.em Xet, Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 02 gio Vin ban
quyet dinh
B}?’: Phé}t hénﬁh - Vin thu vao sb vin ban, dong dau, luu trir hd so. g . Vin ban (Quyét
ket qua giai N . . Van thu 02 gio h
quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. dinh)
- Cong chuc, vién chuac tai Trung tam tra két qua sau - Thu lai mau sb
khi cong dan thuc hién nghia vu tai chinh - Cong chuc, vién chuc Trong gic 01
. ) . . ~ . N o ,
B14: Tra két qua | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 tal Trung tam hanh ?:h?’nh - Tra két qua cho

- Moi cong dan danh gia mic do hai long, sau d6 két
thuc viéc tra két qua trén phan meém

- T6 chuec, c& nhan

to
dan.

chuc, cong

15. Cap Giay chieng nhan da diéu kién san xuat thudc tha y (trir san xuat thuéc thd y dang dwoc pham, vic

Xin)
Thoi han gidi quyét: 08 ngay l1am viéc ké tir ngay nhdn duwoc hé so hop 16.
Cac buéc Nbi duna cona viec Pon vi/ ngwoi thuc Thoigian | Két qua thuc
thyc hign 1 aUng cong vk hign thuc hign hign
- Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - To chic, & nhan; Tron il M%‘U 5‘? 01
B1: Nop ho so | - Nhap dir li¢u thdng tin ho so vao phan meém. - Cong chuc, vién chac |, 9 9197 Mausé o4
: NP ~ LA A e . . hanh chinh .
- Thuc hién so6 hoa va luu trit ho so dién tir. tal Trung tdm - Hb so
B2: Chuyén hé | Chuyén ho so (dién tir) vé Chi cuc CNTY dé phén | Cong chirc, vién chuc tai o A
A v A 02 gio lam | HO so
SO cong xu ly Trung tam viee
¢c.
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Cac buéc N6 dUng cong viae Pon vi/ ngudi thuc Thoigian | Két qua thuc
thuc hign o1 cLing cong vie hign thuc hign hign
Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén mén | Lanh dao Chi  cuc |02 gio lam
B3: Phan cong | XU 1Y CNTY vigc. - Miu s6 01
Xir ly Lanh dao Phong chuyén mén phan cong cho chuyén | Lanh dao phong chuyén [ 02 gio lam |~ Ho so
vién xu ly mon Vigc.
- Hb so;
- Phiéu trinh;
o " e . 03 ngay lam | - Du thao Giay
B,4' , Kiem tra, | - Kiem :[ra, i(u’ I¥ ho ‘so th~eo quy d;nf] , Chuyén vién xir 1§ viéc Chﬁng nhan du
xw ly ho so - Du thao van ban trinh lanh dao phong xem xet dieu kién san
xuat thubc thi
y hoac cong
van tra loi.
- Hb SO,
- Phiéu trinh;
o - v chaven | 02 ais [ - Dy thao Giay
BS} xem xét/ de Lanh dao phong xem xét hd so trinh ldnh dao Chi cyc LaAn dao phong chuyen c giolam chiung nhan du
xuat mon Viee. dieu kién san
xuat thudc thd
y hoac cong
van tra loi.
. L& _ s 3 i i 1am | - HO so
B6: Lanh da0 |y, 1 4.0 Chi cuc xem xét hé so trinh Lanh dgo So | <anh dao Chicuc 04 gio lam |- Hoso
Chi cuc xem CNTY Viéc. - Phiéu trinh
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Cac buéc N6 dUng cong viae Pon vi/ ngudi thuc Thoigian | Két qua thuc
thuc hign ol dung cong vie hién thuc hign hién
xét, duyét ho so - Dy thao Giay
chang nhéan du
dieu kiép san
xuat thuoc thu
y hoac cong
van tra loi.
- Xem xét ky nhay du thao Dy thao Giay ching nhan - Dy thao Giay
B,,7: Iirlé hdug/ét ?;1, dicu kién san xuat thuoc thu y hoac cong van tra 04 gis 1am ;h‘}'rngknpan (?ﬁ
cua Lanh Gao )t Lanh dao So NNMT | viée; el xien sah

Sé va giri Ho so
lién thong

- Thuc hién kiém tra va chuyén Hb so lién thong dén
Trung tam.
- Trén phan mém.

xuat thudc thd
y hoac coOng
van tra loi.

Tiép nhgn, luan chuyén va xi Iy Hé so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B8: Tiép nhan

- HO so.

X : Trung tdm nhan Hb so lién thong, luan chuyén vé A 02 gio lam o
M0 so tal Trung | /5 Shong UBND tinh xi Iy Trung tam viéc, - Du thao Phicu
tam chuyen.

B?: ,Phgn cbng | Lanh dao Van phong UBND tinh phéan cong xur ly Ho Vin phong UBND tinh O_2A gio lam Phiéu chuyén
xw ly Ho so SO Viéc.

B10: X Iy Ho |, . . - Phong chuyén mén Vian [1,5  ngay | Du thao vin
SO Phong chuyén mon tham muu xir 1y phong UBND tinh lam viéc; ban
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Cic buéc N6 dUng cong viae Pon vi/ ngwoi thec | Thoigian | Két qua thuc
thuc hign ol dUNg cong vie hién thuc hign hién
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | . . , 02 gio lam | Dy thao van
Hb so Chu tich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh Van phong UBND tinh viéc. ban
BlZ:’ Xem xé'g, , ’ , 04 gic 1am
quyét dinh Ho | Chu tich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh Chu tich UBND cap tinh viécg Van ban
SO’ T
- Giay chung
L nhan du diéu
B} 3: Pha}t haf‘,h - Van thu Va0 s6 vin ban, dong dau, luu trir HO so. 9 02 gio lam | kién san xuat
ket qua giai . o , A Van thu .A hud hi
quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. Vigc. thuoc  thu vy
hodc cong vian
tra loi.
- Cong churc, vién chic tai Trung tam tra két qua sau - Thu lai mau sb
.| khi cdng dan thuc hién nghia vu tai chinh - Coh ) jé ] .. 01
Bl4: Tra Két , ,g " fhuc hien gﬂ Vl.f ehin _Cong chlxc, vién chirc Trong gio o q
qua - Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau 04 tal Trung tam hanh chinh |~ Tra 7ket qua
- Moi cong dan dénh gid mie do hai long, sau do két | - Cong dan cho t6  chuc,
thdc viéc tra ket qua trén phan meém cong dan.
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16. Cap lai Giay chirng nhan du diéu kién san xuat thUOc thi y trong truong hep bi mat sai sot, hw hong; thay
déi thong tin c6 lién quan dén to chire dang ky (trir san xuit thuéc tha y dang dwec pham, vic xin)

Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhdn duwoc hé so hop 16.

Cic budc N6 duna cond viec Don vi/ nguoi thuc Thoi gian | Két qua thuc
thuc hién ol dung cong vie hign thuc hign hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - T chc, ca nhan; - Mau s6 01
B1: Nop ho so | - Nhap dir Iiég thong tin ho so Yéo phan mém. - Cong churc, vién chic | Trong hanh | - Mau s6 04
- Thuc hién so hoa va luu trit ho so dién tu. tai Trung tam chinh -Hd so
B2: Chuyén hé | Chuyén ho so (dién tir) vé Chi cuc CNTY dé phan | Cong chic, vién chic tai | 01 gio 1am H3 so
i cong xur ly Trung tdm Viéc.
Lfml} dao Chi cuc phan céng cho phong chuyé&n mén Linh dao Chi cuc CNTY 0_1A gio lam o
B3: Phan cong | XU 1Y viéc. - Mau s6 01
Xir ly Lanh dao Phong chuyén mon phan cong cho chuyén | Lanh dao phong chuyén | 02 gio lam |~ HO 0
vién xu ly mon Viéc.
- Hb so
- Phiéu trinh
. Wik _Kid = 1 ha ~ 1,5 ngay | - Du thao Giay
B4: Kiém tra, | - Kiémtra, xir ly ho so theo quy dinh Chuyen vién xi Iy lam viéc: chiing nhan du

xtr Iy ho so

- Du thao van ban trinh 1anh dao phong xem xét

diéu kién san
xuat thuéc thd
y hoac coOng
van tra loi.
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Cac buéc NG dUng cong vise Pon vi/ ngudi thuc Thoigian | Két qua thuc
thyc hign o1 aung cong vie hign thuc hign hign
- Hb so
- Phiéu trinh
o - s chuven | 09 aier 1 - Dy thao Gidy
BS: xem xét/ d€ | | 1 a0 phong xem xét hé so trinh lanh dao chi cuc | -anh a0 phong chuyen |02 gio 1am | chang nhan du
xuat thuéc tha
y hoac cong
van tra loi.
- Ho so
- Phiéu trinh
B6: Lanh dao ‘ 02 gis lam | Du théOAGié)f
Chi cuc xem | Lanh dao Chi cyc xem xét ho so trinh Lanh dao S¢ Lanh dao Chi cuc CNTY viécg ch;rng npan (?u
xét, duyét ho so o dieu kign san
xuat thuoc thua
y hoac cong
van tra loi.
- Xem xét ky nhay du thao Gidy ching nhan du diéu - Dy thao Gidy
B7: Phé duyét | Ki¢n san xuat thuoc thd y hodc cong van tra loi trinh chiing nhan du
f 3 UBND tinh. o 12 ié ié ;
Ciia ‘La?n_h 92.‘0 I_A . \ L o .| Lanh dao So6 NNMT 0{1A glor lam d1e£u klep san
Sé va gl HO so' | - Thyc hién kiém tra va chuyén Ho so lién thong dén VIEC; xuat thuoc thd

lién thong

Trung tam.
- Trén phan mém.

y hoac cong
van tra loi.

Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy Hé so lién théng tai Viin phong UBND tinh
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Ciac buéc a: A Don vi/ nguoi thuc Thoigian | Két qua thuc

thuc hién Noi dung cong vige hién thyre hign hién

: Tié a 3 L .. |-Hdso.
a%-s;’rl;?Tr;B?\n Trung tdm nhan HO so lién thong, ludn chuyén veé Truna tim 01 gio lam . , iy
10 5013 9 | Vin phong UBND tinh xir Iy 9 viec. - Du thao Phicu
tam chuyen,
B?: ,Phgn cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xu ly Ho Van phong UBND tinh 0_1A gio lam Phiéu chuyén
xw ly Ho so SO Viéc.
B10: Xir ly Ho |, . . e Phong chuyén mén Van | 01 ngay 1dm | Dy thao vén
S0 Phong chuyén mon tham muu xtr ly phong UBND tinh viee ban
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | . . , 02 gio lam | Dy thao van
Ho so Chu tich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh Van phong UBND tinh viéc. ban
B12: Xem xét, , , , 02 ais 1Am
quyet dinh Hoé | Cha tich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh Chu tich UBND cap tinh viécg Van ban
SO’ T

- Giay chung

. DhAF R nhan du diéu
B13: Phat hanh |2 v vao s van ban, dong dau, luu trir HO so. _ 02 gio lam |[kién san xuat
ket qua gial ., o , i Van thu o UG h
quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. viee. thuoc thu 'y

hoac cong van
tra loi.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ ngwoi thuc
hién

Thei gian
thuc hién

Két qua thuc
hién

B14: Tra két
qua

- Cong chtc, vién chuc tai Trung tam tra két qua sau
khi cdng dan thuc hién nghia vu tai chinh

- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- Moi cong dan danh gia muce d6 hai long, sau do két
thuc viéc tra két qua trén phan mém

- Cong chuc, vién chac
tai Trung tam
- Cong dan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau sb
01

- Tra ket qua
cho t6 chuc,
cong dan.

17. Cép Giay chirg nhan di diéu kién san xuat thudc thd y c6 chira chat ma tuy, tien chat (trir san xuat thuoc

thi y dang dugc pham vic xin)
Thoi han giai quyet:

~ + Truong hop 1: Cap Gidy chimg nhan du diéu kién san xuét thudc thi y c6 chira chat ma tuy, tien chat (trir san xuat

thuoc thd y dang dugc pham vac xin): Thoi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop €.

_+Truong hop 2: Cap Gidy chimg nhan du diéu kién san xuat thuoc th y c6 chira chat ma tdy, tién chat cling trén day

chuyen san xuat thuoc thu y da dugc cap Giay ching nhan du dieu kién san xuat thuoc thu y (trir san xuat thuoc tha y dang

duoc pham, vac-xin): Thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1€.

Cac budc
thwc hién

Noi dung cong viéc

Pon Vi/ nguoi
thwc hién

Thot gian
thwc hién

Két qua
thwc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan:

B1: Np hd so | - Nhap dit liéu thdng tin ho so vao phan mém. - Cong chuc, vién chic Trong gio
: A X - A A . A hanh chinh
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tur. tai Trung tam
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé Chi cuc CNTY dé | Cong chic, vién chuc tai | 02 gio 1am
ho so phéan cong xu ly Trung tdm Viéc

- Mau s6 01
- Mau so 04
- HO so
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L.:ar:l} dao Chi cuc phan céng cho phong chuyén mén Linh dao Chi cuc CNTY O_2A gio lam | H so
B3: Phan | X4 1Y vice
cong xw ly
Lanh dao Phong chuyén mon phan cong cho chuyén | Lanh dao phong chuyén | 02 gio lam | HS so
vién xur ly mon Viéc
Truong hop
? q ‘ 1. 04 ngay - Hb so
B4: Kiém tra, | - Kiém tra, xir ly ho so; Chuven vien xir IV lam viéc Du thio Gii
xi Iy ho so - Du thao van ban trinh Lanh dao phong xem xét uyen vien xuly ynd h - Du thao Glay
; - Truong hop | chieng nhan
2: 01 ngay
lam viéc
B5: xem xét/ . 13 : Lanh dao phong chuyén | 02 gio lam | Ho so y
XX Lanh dao phong xem xét ho so trinh 1anh dao Chi cuc | . : . -Du thao Giay
de xuat mon VIEC , n
chung nhan
B6: Lanh dao A
Chi cuc xem : L : 04 gio lam -Hoso 2
. * . x| Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh dao S& Lanh dao Chi cuc CNTY | .. -Du thao Giay
xet, duyét ho Vigc ; A
chung nhan
SO
- Xem xét ky nhay du thao Quyét dinh trinh UBND
B7: Phé duygt | .t Y nhay du thao Quyet i 0
ciia Lanh dao B . o | , 04 gio lam |~ i
Sléavaag&i I?I 3 | - Thuc hién kiem tra va chuyen Ho so lién thong den Lanh dao S¢ vi écg - Dy thdo Giay
Trung tam. ' chuang nhan

so lién thong

- Trén phan mém.

Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy Hé so lién théng tai Viin phong UBND tinh
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B8: Tiép nhan

- Ho so.

4 .| Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén vé A 01 gio lam , 1
Ho so tal| s phong UBND tinh xit Iy Trung tam viec - Dy thao Phicu
Trung tam chuyén.

B9: ~~ Phanty - h dao Van phong UBND tinh phan cong xir Iy H \ 01 gio lam | .. .
cong xw ly Ho <o ' Van phong UBND tinh viac Phiéu chuyén
SO '
B10: Xir ly Ho | ., . o - Phong chuyén mén Van |01  ngay | Dy thao vin
SO’ Phong chuyén mon tham muu xir 1y phong UBND tinh lam viéc ban
B11: Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | . . , 02 gio lam | Dy thao van
duyét Ho so0 | Chu tich UBND cép tinh xem xét, quyét dinh Van phong UBND tinh viéc ban
B12: Xem xet, , , , 02 gis 1am
guyet dinh Ho | Chu tich UBND cap tinh xem xeét, quyét dinh Chu tich UBND cap tinh viécg Van ban
SO '

- Van  ban
B13: Phat| .. T s | (Quyetdinh)
hanh Két qua - Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trit HO so. Vin thu SiZéCg o lam | _ Gidy chimg

giai quyét

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.

nhan du diéu
Kién san xuat
thuoc thd y co
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chta chat ma
tuy, tien chat

B14: Tra két
qua

- Cong chuc, vién chic tai Trung tam tra két qua sau
khi cong dan thuc hién nghia vu tai chinh

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- Moi cong dan danh gia mirc d6 hai 1ong, sau d6 két
thuc viéc tra két qua trén phan mém

- Cong chuc, vién chuac

tai Trung tam
- Cong dan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau sd
01

- Tra két qua
cho to chuc,

cong dan.

18. Cap lai Giay ching nhén du diéu kién san xuat thuoc thu y c6 chira chat ma tay, tién chat trong trudng hep
giay chirng nhan bj mat sai s6t, hw héng hoic c6 thay déi vé thong tin ciia co quan, to chirc (trir san xuat thuoc tha 'y
dang dwoc pham, vic-xin)

Thoi gian gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhdn dwoc hé so hop 16.

Cac buéc N o Pon vi/ nguoi Thei gian Két qua
. Noi dung cong viéc - o o
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - T6 chirc, c& nhan; Trona e | Maftu 50 01
BL: Ngp hd so | - Nhap di liéu thong tin hd so vao phan mém. - Cong chic, vién chic hanhgchl'r?h - Miu sb 04
- Thuc hién s6 héa va luu trit ho so dién tur. tai Trung tam -Hd so
B2: Chuyén | Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé Chi cuc CNTY dé | Cong chuc, vién chic tai | 02 gio lam | H3 so
ho so phan cong xur ly Trung tdm Viéc
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Cac buéc N6i duna cdna viee Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
. 0 € . . .
thuc hién ) 9 cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén mon | Linh  dao  Chi  cuc | 02 gio lam | - Mau s6 01
B3:  Phan|Xuly CNTY viéc - H so
cong xir ly N . A A A o N N . 1
Lanh dao Phong chuyén mon phan cong cho chuyén | Lanh dao phong chuyén | 02 gio lam | H3 so
vién xu ly mon Viéc
- Hb so
B4: Kiém tra, | - Kiém tra, xir Iy hd so; Chuvén vien xi I+ 01 ngay Eu théoh- Giay
3 - A . ; u . i n 14 A 5
Xir Iy ho so | - Dy thao vin ban trinh 1anh dao phong xem xét y y lamviec | ching nhan du
diéu klgn san
xuat thuoc thu y
B5: xem xét/ | Linh dao phong xem xét ho so trinh linh dao Chi 02 gio lam| Ho so
: anh da 0 so trinh lanh da ~ \ o , .z
dé xuit cuc Lanh dao phong viéc -Dy thio Giay
chung nhan
B6: Lanh dao “HA
Chi cuc xem | . . hi £t ha . ~ \ Lanh dao Chi cuc |04 gio lam 059 >
xét, duyét hd Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh dao Sé CNTY vice -D%I‘ thaq Gidy
. chung nhan
- Xem xét ky nhay du thao Quyét dinh trinh UBND - Hb
B7: Phé duyét | ;-1 y nhay dy thao Quyet di Ho so , £
o F | tinn. .+ |- Dy thao Giay
Cua Lanh dao Thuc hién kié 3 chuvén Ho so lién tho én | Lanh dao So 04 gio lam ching nhan du
Sé va gii Hb | uc hién kiém tra va chuyén Ho so lién thong dén d viec g .

so lién thong

Trung tam.
- Trén phan mém.

diéu kién san
xuat thuoc thu y
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Cac buéc N6i duna cdna viee Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
. 0 € . . .
thuc hién ) 9 cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy Hé so lién théng tai Viin phong UBND tinh

. ié . . . |-Hbdso.
Eﬁén HGTI:E’ Trung tdm nhan HoO so lién thong, luan chuyén vé Truna tim 01 gio lam hio Phi

13 S9! Vin phong UBND tinh xi ly g viec - Dy thao Phicu
tal Trung tam chuyén.
B9:  Phany . b dao Van phong UBND tinh phan cong xi Iy 01 gio lam | . .. q
cong xw ly Ho Ha : Van phong UBND tinh - Phiéu chuyén
o 0 so viéc
B10: Xw ly . A A 1 Phong chuyén mon Vian | 01 ngay s e 1.
H3 so Phong chuyén mén tham muu xu ly ohong UBND tinh lam viéc Du thao van ban
B11: Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | . . , 02 gio lam s e 1
duyét Ho so0 | Chu tich UBND cép tinh xem xét, quyét dinh Van phong UBND tinh viéc Dy tho vén ban
B12: Xem Xét, ’ , , 02 gio 1am
quyet  dinh | Chu tich UBND cap tinh xem xét, quyet dinh Chu tich UBND cap tinh viécg Van ban

Ho so
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Cac buéc n- A i Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
. Noi dung cong viéc = o .
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Van Dban
uyét dinh
B\13: . Phat| _ Vin thu vao s6 van ban, dong dau, luu trit HO so. 02 gio lam SQ gié . Cf)n'J:n
hanh két qua o s S Vin thu ” ‘olay - chung
giai quyét - Chuyen ket qua gidi quyet cho Trung tam. vige nh?n (?u d1eA’u
k|¢r] san xuat
thuoc thu y
- Cong chuc, vién chuc tai Trung tam tra két qua sau - Thu lai mau sb
. khi cong dan thuc hién nghia vu tai chinh -C6 C, Vié ] . 01
B14: Tra két " g an thut i g vutareh Cong_chuc, vien chac Trong gio R
qua - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 tal Trung tam hanh chinh |~ Tra ket qua
- M&i cong dan danh gia mirc d¢ hai long, sau do két - Cong dan Ch? to eruc’
thlc viéc tra két qua trén phan mém cong dan.

19. Sira d6i Giay chirng nhan da diéu kién san xuat thuoc thi y cé chira chat ma tdy, tién chat trong truong
hop co thay doi vé dia diem, quy md, ching loai, loai hinh nghién ciu, san xuat (trir san xuat thuoc thu y dang dwoc
pham, vac-xin).

Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn diroc ho so hop 1é.

Cac buwéc N&i dung cona viec Pon vi/ nguoi Thot gian Két qua
thuc hign o1 dung cong vie thuc hién thuc hign | thwc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hé so - T4 chuc, ca nhan: .| ~Mau 0L
B1: Nop hd so' | - Nhap dit lidu théna tin hd 30 phan meé - Cbng chuc, vién chac Trong  gio| - Mau 04;
- Nop - Nhap dir liéu théng tin ho so vao phan mém : hanh chinh | - H& so

- Thyc hién sb héa va luu trit hd so dién ta.

tai Trung tdm
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B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé Chi cuc CNTY dé | Cong chuc, vién chuc tai s N
A A A 1 A 04 gio lam | - HO so
ho so phan cong xu ly Trung tam viec
| Lanh dao Chi cyc phan cong cho phong chuyén mon | Lainh  dao  Chi  cuc | 04 gio lam
B3: Phan | xir ly CNTY viéc .
cong xir ly ho . HO so
SO Lanh dao Phong chuyén moén phan cong cho chuyén | Lanh dao phong chuyén | 04 gio lam
vién xu ly mon Viéc
- H6 so.
. -Du théo Sua
B4z Xt 1y 00 | 1 m muu xir 1Y, tham dinh hé so theo quy dinh | Chuyén vién xir Iy 06  ngay| doi Giay chimg
SO’ lam viéc nhén du diéu
Kién san xuat
thuoc tha y
- Ho so.
-Du thao Du
B5: Xem xét, | Lanh dao phong chuyn mén xem xét hd so trinh | Linh dao phong chuyén | 04 gio 1am th.a;O St ,dOI
N N : n - Giay ching
de xuat Lanh dao Chi cuc. mon Viéc n , -
nhan du diéu
kiér] san  xuat
thuoc thu y
- Ho so.
B6: Linh dao Duthio Dy
Chi cuc Xeh:' Lanh dao Chi cuc xem xét hd so trinh Lanh dao S& Lanh ~dao Chi cyc) 0l ngay t(?iaa‘l0 Suachl’fr? I
xét, duyét hd - - : CNTY lam viéc y &

SO

nhian du diéu
Kién san xuat
thuoc thi y




60

B7: Phé duyét

- Xem xét ky nhay du thao Quyét dinh trinh UBND

Ciia Lanh dao | 01  ngay | ~HOSO
ua Lan a . s R , \ ) , . , , .z
. s oA | - Thuc hién kiém tra va chuyén Ho so lién thong dén | Lanh dao So o9V Dy thao Giay
Sé va gul Ho ; lam viéc hé
so lién thong Trung tan‘]' . phep
- Trén phan mém.
Tiép nhan, luan chuyén va xi¢ Iy Hé so lién thong tai Viin phong UBND tinh
A ARA ‘ o s |- HOs0.
a%' T':E nh:;ar; Trung tdm nhan HoO so lién thong, luan chuyén vé Truna tam 02 gio lam Du thio Phié
> 1 Van phong UBND tinh x Iy g viec - Dy thao Phieu
Trung tam chuyeén.
B9: Phan | . < . , A A 1 s
cong xir 1y H La;nh dao Van phong UBND tinh phan cong xu ly Van phong UBND tinh O_2A gio lam Phiéu chuyén
Ho6 so VIEC
SO
B10: Xir ly Hé | , . A s - Phong chuyén mén Vin [ 03 ngay o
o Phong chuyén mon tham muu xtr ly ohong UBND tinh lam viéc Du thao van ban
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B11:  Phé
duyét Ho so

Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, trinh
Cha tich UBND cap tinh xem xét, quyet dinh

Van phong UBND tinh

04 gio lam
Viéc

Du thao van ban

B12: Xem xét, . ’ , . . ’ 04 ngdy
guyet dinh Ho | Chua tich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh Chu tich UBND cap tinh 13am viec Vian ban
SO ;
- Van ban
B13:  Phat| . . o . | (Quyetdinh)
hanh két qua |~ Van thlu: V’aO SO van ban, FTong dau, luu trir HO so. Vin thu Oflﬂ gio lam |- Sya doi Giay
gidi quyét - Chuyen ket qua giai quyet cho Trung tam. viee chimg nhan du
diéu klgn san
xuat thuoc thu y
- Cong chic, vién chic tai Trung tam tra két qua sau - Thu lai miu sb
B14: Tra két khi cong dan thuc hién ngI}Ta vu tai chirlh - _Céng ch}’rc, vién chuc Trong gio 01 ’
qua - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 tal Trung tam hanh chinh |- Trd ket qua
- Moi cong dan danh gid mtc do hai long, sau d6 két | - Cong dan cho o  chic,
thlic viéc tra két qua trén phan mém cong dan.
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20. Cap Gidy chirng nhan du diéu kién sian xuat thirc dn chin nudi

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: DOi V6i co s¢ san xuat thire an hdn hgp hoan chinh, thirc an ddm dic, thirc an bo sung: 25 ngay lam
viéc ke tur ngay nhan dugc ho so day du.

+ Trudng hop 2: Dbi véi co s¢ san xuat (san xuat, so qhé, ché bién) thirc an chan nudi truyén thdng nham muc dich
thuong mai, theo dat hang: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du.

Cac budc N3i dung cong viee Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
. 0 (Y . . .

thuc hién ) g cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién

B1: Nop hé so | - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T6 chuc, ca nhan; . . |-Maus6 01
- Nhap di liéu théng tin hd so vao phan mém. - Cong chtc, vién chic hézgﬂgchig;\(y - Mau s6 04
- Thyc hién s6 hoa va luu hd so dién ti. tal Trung tam - Ho so

B2:  Chuyen | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé Chi cuc CNTY dé | Cong chic, vién chuc tai | 04 gio lam | H o

ho so phan cong xir ly Trung tam vigc

Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén mén | Lanh  dao  Chi  cuc | 04 gio' lam
xu ly CNTY Vige - Hd so

B3: Phan cong
xir ly . > an mon phan cb én | La C : :
5%?]hxcli}a:),Phong chuyén mon phan cong cho chuyén LaAnh dao phong chuyén 04 gios lam | - HO so
y mon

Viéc
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Cac budc N3i dung cing vide Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
. 0 (Y . . .
thwc hién ; g cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
Truong HA
- (6)
hop 1: 22| _°°°
ngay lam - Phiéu trinh
B4: Kiém tra, | - Kiém tra, xt ly ho so; Chuven vien xi Iv viéc - Du thdo Gidy
e . , i : PO
xir Iy ho so - Dy thao vin ban trinh Lanh dao phong xem xét 4 y Truong ch}mg pPan ?u
hop 2: 07 dle}l kién san
n gay 1am xuat thac an
viec chan nudi
- Hb so
- Phiéu trinh
B5: xem xét/|Lanh dao phong xem xét hd so trinh lanh dao chi | . . \ 02 gio lam |- Du thao Giay
dé xuat cuc Lanh dao phong viéc chung nhéan du
diéu kién san
xuat thuc an
chan nudi
- Hb so
- Phiéu trinh
B6: Lanh dao |- Dy thio Giay
Chi cyc xem ;. » dao Chi cuc xem Xét hd so trinh Lanh dao S | Lanh dao chi cuc CNTY 02 gior lam chimg nhan du
xet, duyét ho VieC dicu kién san
SO xuat thic an

chan nuoi
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Cac budc N3i dung cing vide Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
. 0 (Y . . .
thwc hién ; g cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Gidy chung
o n s nhan du diéu
B7: Ky duyt| s om xét ky két qua hé so Lanh dao S& NNMT O4giolam | e san xudt
ho so Viéc ; 8 -
thitc an chan
nuodi
: , o - Giay ching
B8: Phat hanh | - Van thu vao s, dong dau va chuyén két qua cho 04 gis [3m | Ahén  da diéu
két qua giai | Trung tam Vin thu glolam | yien san  xudt
. viéc T .
quyet ' thitc an chan
nuol
- Két thlic h6 so trén phan mém mot cira di¢n tir Cona chice. vien ch , N
B9: Tra két |- Trakétqua cho td chic, ca nhan. - ~Ong chuc, vien chuc Trong gio Tra A,ket qua gial
: A o tal Trung tam; . >~ |quyét cho to
qua - Thong béo va thu phi (néu co). hanh chinh

- Moi t6 chtic, ca nhan danh gia muac do hai 1ong.

- T6 chuec, c& nhan.

chuc, ca nhan
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21. Cap lai Giay chirng nhan du di€u kién san xuat thirc an chian nudi

Thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn duwroc hé so day di.

Cac buéc N6i dung cong viec Pon vi/ nguoi Thai gian Két qua
. 0 € . . .
thuc hién ) 9 cong vis thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho S0, - T6 chuc, ca nhan; Tron i | M%‘U s(? 01
BL: Nop hd so' | - Nhap dir ligu thang tin ho so vao phan mém. - Cong chirc, vién chic | pynoy o1 | - Mau sb 04
- Thuc hién so6 hoa va luu trir ho so dién tu. tai Trung tam -Hd so
B2:  Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién t) vé Chi cuc CNTY dé | Cong chuac, vién chic | 02 gio lam | _ H3 so
ho so phan cong xu ly tai Trung tam Viéc
Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén mon | Lanh  dao  Chi  cuc |02 gi& lam | - Mau s6 01
Xt 1y CNTY Viéc - Hb
B3: Phan cong Y 059
X ly
Lanh dao Phong chuyén mon phan cong cho chuyén | Lanh dao phong chuyén | 02 gio lam | HS so
vién xu ly mon Viéc
- Hb so
- Phiéu trinh
B4: Kiém tra, | - Kiém tra, xi ly ho so; Chuvén vin xi I 03  ngay |- Du thao Giay
R\ . , u \ ‘n é A 2
Xt Iy ho so - Dy thao vin ban trinh lanh dao phong xem xét y y lamviec | ching nhan du

diéu kién san
xuat thoc an
chan nuoi
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Cac bwéc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Theoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B5: xem xét/
deé xuat

Lanh dao phong xem xét hd so trinh 1anh dao chi

cuc

Lanh dao phong

02 gio lam
Viéc

- Hb so

- Phiéu trinh

- Du thao Gidy
chung nhan du
diéu kién san
xuat thac an
chan nuo1

B6: Lanh dao
Chi cuc xem
xét, duyét hd
SO

Léanh dao Chi cuc xem xét hd so trinh Lanh dao S¢

Lanh dao Chi
CNTY

cuc

02 gio lam
Viéc

- Hé so

- Phiéu trinh

- Dy thao Giay
chang nhan
Giay chang
nhan dua diéu
Kién san xuat
thdc an chan
nuoi

B7: Ky duyét
ho so

Lanh dao S& xem xét, quyét dinh

Lanh dao S6 NNMT

04 gio lam
Viéc

Giay chtng
nhan Gidy
chung nhan du
diéu kién san
xuat thac an
chan nuoi
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Cac budc N6i duna cdna viec Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
. 0 € . . .
thuc hién ) 9 cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
Giay chtng
L nhan Gidy
B8: Phat hanh | (- 1+ vao sO, dong dau va chuyén két qua cho | .. 02 gio 1am | chiing nhan du
ket qua giai A Van thu " N o ,
uvét Trung tam Viéc dieu kién san
quye xuat thac an
chan nudi
- Ket thiic ho so trén phan mém mot cira dién tir - CBna chie. vien chic ,
B9: Tra ket |- Traketqua cho to chuac, ca nhan. ~ong cht ’ Trong gio | Tra ket qua cho
. A A A tal Trung tam; \ . 2 s coLA
qua - Thong bao va thu phi (néu co). - T4 chac. cA nhan hanh chinh | t6 churc, ca nhan
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mirc d6 hai long. ’ '
22. Cap Giay xac nhan néi dung quang cao thudc tha y
Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir khi nhan day da hd so hop 1é.
Cac buéc N6 dUng cong vise Pon vi/ nguoi Thoi gian | Két qua thuc
thuc hién ol CUng cong vig thyc hién thuc hign hién
- Huong dan, kiem tra, tiep nhan ho so. - T6 chuc, ¢4 nhan; Trona  dic
B1: Nop ho so - Nhap dir liéu thdng tin ho so vao phan mém. - Cong chuc, vién chic hanhgch?rm - Mau so 01
- Thyc hién s6 héa va luu trit ho so dién tu. tai Trung tam - Mau sd 04
B2: Chuyén hé | Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé Chi cuc CNTY dé | Cong chuac, vién chac |02 gio 1am | - H3 so
SO’ phéan cong xur ly tai Trung tam Viéc
A A Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén mén | Lanh  dao Chi  cuc | 02 gio lam Ha
B3: Phan cong | xy Iy CNTY viec - hoso
Xt ly .
Lanh dao Phong chuyén mon phan cong cho chuyén | Lanh dao phong chuyén | 02 gio lam | - HO so
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Céac buéc N o Pon vi/ ngudi Thoi gian | Két qua thuc
thuc hién N@i dung cong viée thuc hign thuc hign hién
vién xur ly mon Viéc
B4- Kidm tra. xic | Kiém tra ho so; 35  nov | Ho so;
: Kie , Xt o, _ , . A A : .
2 A - Du thao Giay xac nhan noi dung quang céo thuoc | Chuyén vién xu ly S Du thao Giay
ly ho so - lam viéc , 0
tha y; xac nhan
. Al ~ \ L WA \ ~ . - s - Ho SO,
B5: xem xét/ de | Lanh dao phong xem xét ho so trinh 1anh dao chi Lanh dao phon 02 gio lam ) .;
xUAt cuc a0 phong viec - ,DLI Ehao Giay
xac nhan
B6: Ky duyét ho Lanh dao Chi cuc xem xét, quyét dinh Lanh dao Chi  cuc O.ZA gio lam Gidy xac nhan
SO’ CNTY VIéC
B7: Phat hanh| . vao s6, dong dau va chuyén két qua cho | . 02 giv lam | ~.. . ., .
ket qua giai T A Van thu . Giay xac nhan
£ rung tam VIEC
quyet
- Két thac ho so trén phan mém mét cira dién tir 1 Thu lai mau so
. - Tra két qua cho t6 chic, c& nhan. Cong chac, vién chuc | Trong gio
B8: Tra ket qua . . N . ] - 5 ké :
aretqua Théng bao va thu phi (néu co). tai Trung tam hanh chinh Tra ket qua

- Moi t6 chtic, ca nhan danh gia muac do hai 1ong.

cho to6 chuc, ca
nhan

23. Cap Giay chitng nhén co sé an toan dich bénh ddng vt (trir co sé an toan dich bénh theo yéu cau cia nwéc

nhap khau)
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Thoi han giai quyét:
Trong thoi han 14 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so, Co quan cap gidy tiép nhan va tham dinh ho so. Truong hop ho

so day du, hop 18, Co quan cap gidy théng bao cho chu co so vé ké hoach danh gia thuc té tai co sd. Truong hop ho so
khéng hop 18, Co quan cap gidy thong bao bang van ban cho chi co sé dé hoan thién.

Cac bwérc N6 dUng cong viae Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
. 0 (Y . <A .
thuc hién . g cong Vit thuc hién thyc hién thuc hién
‘ - Huéng dan, kiém tra, tiep nhan ho so. - To chuc, ca nhan; Trona gi& | M%“ S‘f) 01
B1: Nop ho so - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém. - Cong chuc, vién chuc | |, 99 - Mau so 04
: NP ~ LA A e . ~ hanh chinh .
- Thuc hién so hoa va luu trir ho so dién tir. tai Trung tam -Hd so
B2: Chuyén hé | Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé Chi cuc CNTY dé | Cong chwic, vién chic| 02 gio lam H3 so
SO’ phan cong xu ly tai Trung tam Viéc '
Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén mon | Lanh dao Chi  cuc .
s | XUy CNTY 0,5 ngay
B3: Phéan cdng y H so
Xt ly Lanh dao Phong chuy&n mdn phan cong cho chuyén | Lanh dao phong chuyén | 02 gio lam
vién xu ly mon Viéc
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B4: ‘Kiém tra, Xir
1 hd so

Tham muu xu ly, tham dinh ho so theo quy dinh

hién hanh

Chuyén vién xt ly

09 ngay

- Du thao Quyét
dinh thanh lap
doan danh gia.

- Bién ban kiém
tra

- Du thao:
Thong bao két
qua danh gia;
Cap Giay chtng
nhan co s& an
toan dich bénh
dong vat hoac
van ban néu rd
ly do voi truong
hop co s ¢ két
qua danh gia
khong dat yéu
cau.

B5: xem xét/ dé
xuat

Lanh dao phong xem xét ho so trinh lanh dao chi

cuc

Lanh dao phong chuyén
mon

02 ngay

Du thao: Théng
bao két qua danh
gia; Cip Giay
chung nhan co
s& an toan dich
bénh dong vat
hoiac van ban
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Cac buérc N6i dUng cong viac Pon vi/nguoi Thei gian Két gqua
. 0 € . . )
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hign thuc hién

néu rd ly do vai
treong hop co
s& cO két qua
danh gia khong
dat yéu cau.

Du thao: Thoéng
bao két qua danh
gia; Cap Giay
chung nhan co
s& an toan dich
bénh dong vat
hoiac van ban
néu ré ly do véi
truong hop co
s& c6 két qua
danh gid khong
dat yéu cau.

B6: Lanh dao
Chi cuc xem xet,
duyét ho so

Lanh dao Phong chuyén mén xem xét hd so trinh | Lanh dao Phong chuyén

Lanh dao Chi cuc mon 01 ngay

- Thong bao két
qua danh gia;

- Cap  Giay
chung nhan co
s& an toan dich
bénh dong vat

Hoac néu rd ly
do véi truong

B7: Ky duyét ho

o Lanh dao Chi cuc xem xét, quyét dinh Lanh dao Chi cuc 01 ngay
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Cac buérc N6i dUng cong viac Pon vi/nguoi Thei gian Két gqua
. 0 (Y . <A .
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hign thuc hién
hop co s& co két
qua danh gia
khong dat yeéu
cau.
B8: Phat hanh < \ 2 4s X N 2 £ ,
Két qua  gisi _\r/an thl}’ vao s0, dong dau va chuyén ket qua cho Vin th 0lngdy | Hb so
x rung tam
guyét
- Phi, 1¢ phi theo
Thong tu  sO
101/2020/TT-
- Cong chuc tai Trung tdm xac dinh va thong bao BTC ngiy
muc phi cho to chac, ca nhan. 23/11/2020 il
B9: Thong bao |- Cong chirc tai Trung tam tra két qua sau khi to | - Cong chuc tai Trung . |BO Tai chinh;
thuc hién ngp phi chtrc, ca nhén thuc hién nghia vu. tam r;liror?ghg!n; Thong tu  sb
va Tra két qua - Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau 04. - T4 chuc, & nhan anh Chinn | 283/2016/TT- \
- Mai td chirc, ¢4 nhan danh gia mitc do hai long ?4T/(1:1/2016 ”2?3{;
- Két thac viéc tra két qua trén phan mém. B5 Tai chinh "

- Thu lai mau s
01
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24. Cap lai Gidy chitng nhén co s6 an toan dich bénh ddng vt (trir co sé an toan dich bénh theo yéu cau cia
nwéc nhap khau)

Thoi han giai quyét: 3,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop Ié.

Cac bwéc N6 dUng cong vise Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
. 0 ¢ . A .
thuc hign 1 ALY €oNg vis thuc hién thuchién | thyc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. ';Ci nhan, ho gia dinh, | -Miusb o1
B1: Nop hd so - Nhap dir liéu thdng tin ho so vao phan mem. to chuc, Trong 9191 M3usé 04
S (an od hoa va S <oy dian fo - Cong chirc, vién chuc | hanh chinh \
- Thuc hién so hoa va luu trit ho so dién tir. ) o -Hd so
tal Trung tam.
B2: Chuyén hd | Chuyén hd so (gidy, dién tr) vé Chi cuc CNTY dé | Cong chac, vién chac | 02 gio lam | - HO so
SO’ phan cong xu ly tai Trung tm Viéc
Lanh dao Chi cyc phan céng cho phong chuyén mén | Lanh dao Chi cuc | 02 gio lam
i .I , Ho so
wly Lanh dao Phong chuyén moén phéan céng cho chuyén | Lanh dao phong chuyén | 04 gio lam
vién xu ly mon Viéc
- Hb so
o _ 02 ngay |- Du thao gidy
. Tham muu xu ly, tham dinh ho so theo dinh ) A . A
B4: Kiém tra, xit| pign panh | T chuyen vien xa iy mvige | cng TN
ly ho so ' y y - Truong hop
khong cap lai,

tra 10i bang van
ban va néu ro ly
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Cac buérc N6i dUng cong vide Pon vi/nguoi Thei gian Két qua
. 0 € . . .
thuc hién ‘ 9 cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
do.
- Hb so
- Du thao gidy
‘ chang nhan.
BS: xem xét/ dé | Lanh dao phong xem xét ho so trinh 1anh dao chi | Lanh dao phong chuyén | 02 gio lam | _ Truong  hop
xuat cuc mon Viéc khong Cép |2:1i,
tra 10i bang van
ban va néu ré ly
do.

R Cap lai Gidy
gfn Cl{Jcal;(l;m ng Lanh dao Chi cuc xem xét, quyét dinh Lanh ~dg0 Chi cyc) 01 gio lam ) ching nhan co
duvet hd s ’ ' : » quyet i CNTY Viéc s¢ an toan dich

y¢ bénh dong vat
B7: Phat hanh o i vao s0, dong dau va chuyén két qua cho | . 01 gio lam
ket qua giai T A Van thu .

£ rung tam Viec
quyet
- Cong chuc tai Trung tam xac dinh va théng bao - Phi, 1€ phi theo
R , ) i 5 chire. ca nha Thong tu  sO
B9: Théng bao | MiC phi cho to chuc, ca nhan. , s o
thwc hién nop |- COng chuc tai Trung tam tra ket qua sau khi to téanlong Chirc tai Trung Trong gid 101/2020”-1-"
phi va tra két | chic, c& nhan thyc hién ngha vu. hanh chinh | D1C  1eay

qua

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04.
- Mi t6 chirc, ca nhan danh gia murc d6 hai long

- T6 chirc, ca nhan

23/11/2020 cua
B0 Tai chinh
- Thu lai mau sb
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Theoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Két thc viéc tra két qua trén phan mém.

01

25. Cap Giay chieng nhan vang an toan dich bénh ddng vt (trir viing an toan dich bénh cip tinh va ving an
toan dich bénh phuc vu xuit khau)

Thoi han giai quyét:
Trong thoi han 21 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so day du, hop 18. Truong hop ho so khong hop 18, Co quan cap giay
thong b&o bang van ban cho Uy ban nhan dan d¢€ hoan thién.

Cac buérc N6i dung cona viec Pon vi/ngwoi Théi gian Két qua
. 0 é ) ” .
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hign thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - T chic, ca nhan; Trona ais | M%“ 5‘? 01
B1: Nop ho so - Nhap dir liéu thdng tin ho so vao phan mem. - Cong chuc, vién chuc | |, 99 - Mau so6 04
: Y A A A . A hanh chinh .
- Thuc hién so6 hoa va luu trir ho so dién tu. tai Trung tam -Hd so
B2: Chuyén hdé | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Chi cuc CNTY dé | Cong chic, vién chuc tai | 02 gio lam 13 so
SO’ phan cong xur ly Trung tdm Viéc
Lanh dao Chi cuc phan cdng cho phong chuyén |Lanh dao Chi cuc 0.5 nas
e 0 Ngay
B3: Phan cong | MOnxuly CNTY A
Xt ly Ho so
Lanh dao Phong chuyén mén phan céng cho chuyén | Lanh dao phong chuyén | 02 gio lam
vién xu ly mon Viéc
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B4: Kiém tra, xir

ly Ho so

- Tham muu xu ly, tham dinh hd so theo quy dinh

hién hanh

- Ky Quyét dinh thanh lap Poan danh gia.

Chuyén vién xt ly

17 ngay

- Dy thao Quyét
dinh thanh lap
doan danh gia.

- Bién ban kiém
tra

- Du thao:
Thong béo két
qua danh gia;
Cap Gidy ching
nhan vung an
toan dich bénh
dong vat hoac
van ban néu rd
ly do véi truong
hop ving c6 két
qua danh gia
khong dat yéu
cau.

B5: Xem xét/dé

XUAt

Lanh dao phong xem xét hd so trinh lanh dao chi

cuc

Lanh dao phong chuyén
mon

01 ngay

- Du thao:
Théng bao két
qua danh gia;
Cép Giay ching
nhan wvung an
toan dich bénh
dong vat hoac
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

van ban néu ro
ly do véi truong
hop ving c6 két
qua danh gia
khong dat yéu
Cau.

B6: Ky duyét hd
S0

Lanh dao Chi cuc xem xét, quyét dinh

Lanh dao Chi cuc
CNTY

01 ngay

- Thong béo két
qua danh gia;

- Cap  Giay
chung nhan
vung an toan
dich bénh dong
vat

Hoac néu ro ly
do véi truong
hop ving c6 két
qua danh gia
khong dat yéu
Cau.

B7: Phat hanh
két qua giai
quyet

Vin thu vao so, dong dau va chuyén két qua cho

Trung tam

Van thu

01 ngay

HoO so

B9: Théng béao
thuc hién ngp phi

- T6 chiic, ca nhan thyc hién nop phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho t6 chuc, cong dan.

- Cong chuc tai Trung

tam

Trong gio
hanh chinh

- Phi, 1¢ phi theo
Thong tu  sO




/8

Cac bwérc Ni dung cong vidc Pon vi/nguoi Thoi g!an Két qua
thuc hién : ' thuc hién thuc hign thuc hién
va Tra két qua - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau sb 04. - T6 chuc 101/2020/TT-
- M&i t6 chtic, ¢4 nhan danh gia mie do hai long BTC ngay

23/11/2020 cua
B0 Tai chinh;
Théng tu sb
283/2016/TT-
BTC ngay
14/11/2016 cua
Bo Tai chinh

- Thu lai mau s
01

- Két thc viéc tra két qua trén phan mém.

26. Cap lai Giay chitng nhan ving an toan dich bénh déng vat (trir viing an toan dich bénh cap tinh va viing an
toan dich bénh phuc vu xuat khau)

Thai han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so

Cac buéc . R Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién N@i dung cong vige thuc hign thuc hign | thuc hign
‘ - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T4 chirc, ca nhan; Trona aics | Mau s6 01
B1: Nop ho so - Nhap dix liéu thdng tin ho so vao phan mem. - Cong chuc, vién chuc | |, 9 9197 Mausé 04
Y SR A A . A hanh chinh X
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tu. tai Trung tam -Hd so
B2: Chuyén ho | Chuyén hd so (gidy, dién t) vé Chi cuc CNTY dé | Cong chirc, vién chirc tai | 02 gio lam | H3 so
SO phan cong xur ly Trung tdm Viéc




79

Céc bwérc N&i dung cbna vise Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién o1 dung cong vie thuc hign thuc hiégn |  thuc hign
Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén mon | Lanh  dao  Chi  cuc | 04 gio lam X
- A - Ho so
B3: Phan cong | XU Y CNTY viéc
xir ly Lanh dao Phong chuyén mén phéan cdng cho chuyén | Lanh dao phong chuyén | 02 gio lam
vién xu ly mon Viéc
- Hb so
- Du thao giay
oz _ | Tham muu xt ly, thAm dinh Hb so theo quy dinh Chuvan vién xir IV . ching nhan
B4: Kiém tra, Xir | pian hanh uyen vien xu ly 01 ngay|. Truong hop
ly hd so lamviéc | khong cap lai,
tra 1oi bang van
ban va néu ro ly
do.
- Ho so
- Du thao gidy
‘ ‘ chung nhan
BS: Xem xét/de | Lanh dao phong xem xet ho so trinh 1anh dao chi | Lanh dao phong chuyén | 04 gio lam | Truong hop
xuat cuc mon viéc khong cap lai.
tra 16i bang van
ban va néu ro ly
do.
B6: Ky duy€t hd |1 3k dao Chi cuc xem xét, quyét dinh Lanh dao Chi cuc |02 gio lam|C2P lai Giay
SO’ - ' chung nhan
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- Két thac viéc tra két qua trén phan mém.

Cac buéc N R Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién N@i dung cong vige thuc hign thuc hign | thuc hign
CNTY Viéc vung an toan
dich bénh dong
vat
Cap lai Gidy
B: Phat hanh |y i vao s0, dong dau va chuyén két qua cho | .. 02 gio lam chiing nhan
ket qua giai T A Van thu - vung an toan
£ rung tam viéc ) . N
quyet dich bénh ddng
vat
- Phi, I¢ phi theo
- To chire, ca nhan thyc hién nop phi theo quy dinh. Thong tu  s0
n , Trs k‘ 3 ch A h A da A , i a , 101/2020/TT-
B8: Thong bao | - Tra ket qua cho to chirc, cong dan. - Cong chuc, vién chuc Trong gio | BTC ngiy
tl’]l.l’C plé;n n@E) phi | - Ky xaF nhan viéc nhan két qua trén mau so6 04. tal ';I'run,g tam hanh chinh | 23/11/2020 cta
va tra ket qua - Moi td chue, c4 nhan danh gia mirc do hai long - To chue B6 Tai chinh.

- Thu lai mau sb
01

27. Cap gidy chirng nhan kiém dich dong vat, san pham déng vat thiy san van chuyén ra khéi dia ban cap tinh

Thai han giai quyét:
- Trudng hop 1: DGi véi dong vat thiy san 1am giong xuét phét tir co s¢ an toan dich bénh hogc tham gia chwong trinh
giam sat dich bénh dugc kiém dich nhu sau: Trong thoi han 01 ngay lam vigc, ké t ngay nhan dugc dang ky kiém dich, co
quan quan ly chuyén nganh thu y dia phuong cap Giay ching nhan kiem dich.

- Truong hop 2: B6i voi dong vat, san pham dong vat thity san quy dinh tai khoan 1 Diéu 53 cua Luat Tha y:
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+ Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc dang ky kjém dich, co quan quan ly chuyén nganh thu y dia
phuong quyét dinh va thédng bao cho t6 chire, ca nhan dang ky kiém dich vé dia diém, thoi gian kiém dich;

+ Trong thoi han 03 ngay lam vigc, ké tir ngdy bét dau kiem dich, néu dap ng yéu cau kiém dich thi co quan quan ly
chuyén nganh tha y cap Giay chuang nhan ki€ém dich; truong hop kéo dai hon 03 ngay lam viéc hoac khong cap Giay chung
nhan kiém dich thi co quan quan ly chuyén nganh thu y dia phuong thong bao, tra 161 bang van ban va néu rd ly do.

Cac budc N@i dung cong viéc Pon vi/nguoi Thoigian | Két qua thuc
thuc hién : : thuc hién thuc hién hi¢n
‘ - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - T6 chuc, ca nhan; Trona ais |- M%‘“ ng’ 01
B1: Ngp ho so - Nhap di Iiéq thong tin ho so yao phan mém. - Cong chuc, vién chuc hanh gh%nh - Mau so 04
- Thuc hién so6 hoa va luu trit ho so dién tu. tai Trung tam “Hd so
B2: Chuyén hé so Chﬂuyerj ho S0 ,(glay, dién tir) ve Chi cuc CNTY de/Cong cpu’c, vién chuc tai| 01 gl_q lam HS so
phan cong xu ly Trung tam VigC
L?I}l:l dao Chi cuc phan cdng cho phong chuyén mony, ~ dao Chi cuc CNTY 01 gio lam
B3: Phan congU" Y VIEC "
Xt ly A A A A A . A N 1 050
[Lanh dao Phong chuyén mén phan cong cho chuyénlLanh dao phong chuyén| 01 gio lam
vién xur ly mon Viéc
B4: Kiém dich_ , . | o o Do VOl H6 so kiém dich
vién xi Iy hd so Tham dinh ho so, tham muu x 1y theo quy dinh hién Kiém dich vién tru’orng QR Don dgmgAky kiém
hanh ‘ 01 gio lamdich, Bién ban,
Viéc mau Giay ching
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua thuc
hién

Doi V6i
trrong hop 2
01 gio lam
Viec

nhan kiém dich.

B5: Kiem tra,
cap giay Chirng
nhan kiém dich

Kiém dich vién tién hanh kiém tra 16 hang tai co s6.

Kiém dich vién

- Truong
hop 1. 04 gio
lam viéc.

- Truong
hop 2: 35
ngay lam
Viéc

- Truong hop I:
Kiém dich vién tién
hanh kiém tra 16
hang tai co so; Cap
Gidy chimg nhan
kiém dich (khi 16
hang dat yéu cau).

- Truong hop  2:
Kiém dich vién
tién hanh kiém tra
|6 hang tai co so;
ldy mau va chuyén
dén co quan phan
tich; Cap Giay
chung nhan kiém
dich (néu 16 hang
dat yéu cau).

- Truong hop chi
tieu xet nghiém

bénh duong tinh,
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua thuc
hién

co quan kiém dich
dong vat khong
cAp Gidy chtng
nhan kiém dich va
tién hanh xu ly
theo quy dinh vé
phong chéng dich

bénh thay san.
- Tra két qua cho t6 chuc, cong dan. . phiéu thu
B6: Tra két qua | Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau so6 04. chuc, vién chtic tai Trung hanh chinh 01

- Moi t6 chiic, ca nhan danh gia mie do hai long

L Két thac viéc tra két qua trén phan mém.

tam; to chac, ca nhan

- Tra két qua cho
to chirc, cong dan
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II. QUY TRINH NOI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA (03 TTHC)

1. H® trg chi phi vé vat twr phéi giéng nhan tao gia sic gom tinh dong lanh, Nito 16ng, ging tay va dung cu din
tinh dé phoi giong cho trau, bo cai; chi phi veé lieu tinh dé thyc hién phoi giong cho lgn nai, céng cho nguwoi lam dich
vu phoi giong nhan tao gia suc (trau, bo)

Thoi gian giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

Cac buéc Nbi duna cona viec Pon vi/ nguoi Theoi gian Két qua
thuc hign ol dung cong vie thuc hign thuc hign |  thuc hign
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so - To chic, canhan; | -MaiuoL:
B1: N&D hd so hap di lisu theng tin ha . N - Cong chuc, vién chuc | Trong gio | MU 04-
- Nop - Nhap dir |¢tft ong tin ho so \‘/ao phan mém tai Trung tam phuc vu | hanh chinh |- e ;
- Thuc hién sb hoa v luu trir hd so dién t. hanh chinh cong cip xa 059
Chuyén hd so gidy, dién tir vé co quan chuyén mén Cong chic, vien chic 04 gid lam
B2: Chuyén hé | _, y ) glay, Gig tu Ve £o dua Y tai Trung tdm phuc vu glolam | ps 5o
cuaa UBND cap xa dé phan cong xu ly < IO Lox Viéc
SO hanh chinh cong cap xa
B3: Phan cong | Co quan chuyén mon cap xa phan cong cong chic, | Lanh dao co quan | 04 gid lam HS so
xir Iy ho so vién chuc xir ly ho so chuyén mén viéc
- Hb so
- Du thao Quyeét
S LA C A e ) : Cong chuc, vién chac| 17 nga dinh hoa a
B4: X ly ho so | Tham muu xur ly, tham dinh ho so theo quy dinh ) g chu “ g Ay P oac van
xu ly lamviéc | ban néu khong

du diéu kién giai
quyét
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- Hb so
- Dy thao Quyét

B5: Xem xét, dé | Lanh dao co quan chuyén mén cap x4 trinh chi tich UBND cip xé Ila;?nrﬁzz dinh hogc vin
XUt UBND cap x& xem xét, quyét dinh P | ban néu khdng
du diéu kién giai
quyét
V Y s ‘ .| Quyét dinh hodc
B6: Phat hanh Van Ehu \iao s? van ban, dorig dau, luu tru\ 0 solva Van thu UBND cép OA: gio lam van  ban  néu
X . chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh . Viéc . v ae)
ket qua NSRS huyén khong du dieu
cong cap xa N
Kién giai quyet
- Tra két qua cho t6 chuc ca nhan - Cong chuc, vién chuc - Tra két qua
- Ky xac nhan két qua tai mau s6 04 tai Trung tdm phuc vu Trona gie cho td chuc, ca
B7: Tra két qui |- Moi ho gia dinh, t6 chirc, c4 nhan danh gia muc | hanh chinh cong cépxa | ?:h%nh nhan

do6 hai long
- Két thuc ho so trén phan mém.

- T6 chirc, ca nhan

- Thu lai mau s
01

2. Phé duyét hd tro kinh phi dao tao, tap huan dé chuyén doi tir chin nudi sang cac nghé khac; chi phi cho c& nhan
dugc dao tao vé ky thuat phoi giong nhan tao gia suc (trau, bo); chi phi mua binh chira Nite' 16ng béo quén tinh cho
ngwoi lam dich vu phoi giong nhan tao gia sic (trau, bo) doi véi cac chinh sach sir dung von sw nghiép nguon ngén sach

nha nwdc

Thoi gian giai quyét: 40 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢.

(Trong do: - T ham dinh ho so va quyét dinh: 2{) ngay lam viéc ké tir ngay ~nhdn dwoce ho so ddy du; Thuce hién hé tro
kinh phi: Trong thoi han 20 ngay tinh tu ngay co quyét dinh phé duyét kinh phi ho tro)
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Cac budc Nbi dung cang viac Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién o aung cong vis thuc hién thuc hién | thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so - To chuc, canhan | -Mauo1:
B1: Nob hd so Nhip dit lieu thang tin ha vo ohin ma - Cong chuc, vien chuc | Trong gio | MU 04-
- Nop - Nhap dix |¢l{t ong tin ho so Yaop an mem tai Trung tam phuc vu | hanh chinh |~ e ;
- Thuc hién s6 hoa va luu trir hd so dién ti. hanh chinh cong cp x4 059
Chuyén hd so gidy, dién tir vé co quan chuyén mén Cong chi, vien chuc tai
B2: Chuyén hd| Y Y By, Ll e ve e 4 4 Trung tam phuc vu hanh | 0,5ngay | Ho so
cua UBND xa dé phan cong xu ly C SOl
SO chinh cbng cap xa
B3: Phan cong | Co quan chuyén mén cip x& phan cong cho cong | Lanh dao co quan . A
1 A o in o v WA A A 0,5ngay | HOso
xw ly ho so chuc, vién chuc xu ly ho so chuyén mon ’
- Ho so
- Du thao Quyét
v I RA e S E o A . Cong chuec, vién chac xu . dinh  hoac van
B4: Xir ly ho so0 | Tham muu xir ly, tham dinh ho so theo quy dinh Iy 17 ngay ban néu khong
du diéu kién giai
quyet
- Hb so
B5- ¢ a3 | Lanh d HUVen man cAo xa trinh cha tich | Lanh  d - Dy thao Quyét
5. Xem xét, dé | Lanh dao co quan chuyen mon cap Xa trinh chu tic an ao co quan 15ngay |dinh hodc van

Xuat

UBND cap x& xem xét, quyét dinh

chuyén mdn cap xa

ban néu khéng
du diéu kién giai
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quyét

B6: Phat hanh

Vin thu vao sb vin ban, dong dau, luu trit hd so va
chuyén ket qua cho Trung tam phuc vu hanh chinh

Quyét dinh hoic
van ban néu
khong du diéu

&t qus NI Vin thu UBND cap xa 0,5 ngay :
et qua cong cap x4 kién giai quyét
- Tra két qua cho to chirc c& nhan - Coéng chuc, vién chic - Tra két qua cho
- Ky xac nhan két qua tai mau s6 04 tai Trung tam phyc vu t6 churc, ca nhan
B7- Tra két qui |- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc d6 hai long hanh chinh cong cap xa Trong gid | - Thu lai mau sb
- raketqua o eét thac hd so trén phan mém. - T4 chirc, ca nhan hanh chinh | 01
- UBND cép xa
88: Thuc hien | ©Y ban nhan dan cip x& thuc hién hd tro kinh phi | - T chic, ca nhan
' : ¥ | cho d6i tuong duoc hd tro theo quy dinh cua Luat 20 ngay | Kinh phiho tro

hd trg kinh phi

Ngéan sach
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3. Hb tro co sé san xuat bi thiét hai do dich bénh dong vit (co sé san xuat khong thudc lwe lwong vii trang

nhan dan)

Thoi gian gidi quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhdn diroc hé so hop 16.

Cac budc Nbi dung cona viec Pon vi/ nguoi Theoi gian Két qua
thuc hign o1 dung cong vie thuc hign thuc hign | thuc hign
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so - To chuc, canhan; |- Miu 1a:
B1: Nbp hd so L . N - Cong chuc, vién chac | Trong gio | Mau lb"
- Nophnos - Nhap dir ||¢lf thong tin ho so \‘/ao phan mem tai Trung tam phuc vu | hanh chinh |~ e ;
- Thuc hién so héa va luu trit ho so dién tur. hanh chinh cong cap xa 00
) 2 A 2 LA iy a3 . | Cbng chac, vién chac -
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so giay, dién tir vé co quan chuyén | . \ 02 giolam |
N L e AR LA A . tai Trung tdm phuc vu Y Ho so
i mon cua UBND cap xa dé phan cong xu ly . S P Viéc
hanh chinh cong cap xa
B3: Phan cong | Co quan chuyén mén cip x4 phan cong cong chirc, | Lanh  dao co  quan | 04 gio 1am HS so
xir Iy ho so vién chuc xir ly ho so chuyén mén viéc
- Hb so
- Thanh lap To
Coéng chwtc, vién chic | 14 ngay tham dinh.
B4: X ly ho so | Tham muu Xt ly, tham dinh ho so theo quy dinh it Iy lamviee |- Niém yet ket

qua tham dinh
(mau 3a, 3b)
- Xt ly kién




89

nghi, phan anh
(néu co)

- Dy thao Quyét
dinh hd trg (mau
4a) hoac van ban
néu khong du
diéu kién hd tro

B5: Xem xét, dé
xuat

Lanh dao co quan chuyén mén cap x4 trinh chu
tich UBND cap x& xem xét, quyét dinh

UBND cap x&

10 ngay
lam viéc

- Hb so

- Dy thao Quyét
dinh hd trg hoic
van ban néu
khong du diéu
kién ho tro

- T6 chuc chi tra
hd tro. Néu
khong du kinh
phi hd tro,
UBND cap x4 c6
van ban dé nghi
UBND tinh bo
sung theo quy
dinh.
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Viin thir vio sb van bin. déng déu. Tew i hd so vi Quyét dinh hoic
, . an thu vao s6 van ban, dong dau, luu trtr N6 so va . < . %
. . > ’ . . . . : van ban néu
B?' IZihat hanh chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Van thu UBND cap xa O?Ag'o lam . L
ket qua NSRS Viéc khong du dieu

cbng cap xa e,

kién ho tro

- Tra két qua cho to chirc ca nhan - Cong chirc, vién chuc Tra két au ch

- Ky xac nhan két qua tai mau s6 04 tai Trung tdm phuc vu Trona gis t rﬁ , ct quah(f 0
B7: Tri két qua |- Moi ho gia dinh, t6 chirc, c4 nhan dénh gia muc | hanh chinh cong cp xa | . ond 919 1110 chuc, tanhan

NPIR 2o s hanh chinh | - Thu lai mau so
do hai long - T6 chtic, ca nhén
A ’ A A A A 01
- K&t thic ho so trén phan mem.




