Phu luc 11
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC THUY LOI
THUQC THAM QUYEN QUAN LY, GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG,
UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI
(Kém theo Quyér dinh so 1121/0D-UBND ngay 27/6/2025 cia Cha tich UBND tinh Qudng Ngai)

Luwu ¥ quy cach thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hd so gidy: Chuyén dé}y du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (M?lu 56 01 - Quyét dinh s6 750/Qb-UBND
ngay 21/12/2024 cua UBND tinh) va Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau so6 04 - Quyét dinh so 750/Qb-UBND ngay
21/12/2024 cua UBND tinh).

- Khi phan cong xu ly hé so, chuyen tiép ho so tir bo phén nay sang by phan khac xu ly: Phai ghi rd tén nguoi phan cong/ nguoi
chuyen tiép, ngudi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so (Mau s0 04); ddng thoi phai phan cong/chuyén tiép trén phan
mém dién tir, trung khdp voi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (MAau sd 04).

- Xt Iy viée dung giai quyét ho so:

+ Truong hop h(f) so con thiéu thong tin, chwa day du, chua hop 1&: So phai ban hanh Thong bao bd sung, hoan thién lai hd so
theo ding mau (Mau so 07).

+ Truong hop khong du ho so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tam dimg (Mau s6 08).
+ Viéc ky ban hanh Thong bao Mau s6 07, Mau s6 08: Lanh dao So ky ban hanh thong bao.

- Quy udc viét tat trong Quy trinh giai quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tit 1a : “Mau s6 017

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a : “Mau s6 04”.

+ Thong bao bo sung, hoan thién lai ho so, viét tat 14 : “MAau s6 077

+ Thong bao tra tam dimg tham dinh, viét tat 1 : “MAau s6 08"

+ Cac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tAm Phuc vu hanh chinh tinh Quang Ngai, viét tit 1a: “Trung tam”.



I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI
TRUONG

1. C{ip gia han, diéu chinh ndi dung gléy phép cho cac hoat dong trong pham vi bao v¢€ cong trinh thuy lgi: Xay dung
cong trlnh m0’1 Lap bén, bai tap két nguyen li€u, nhién li€u, vat li€u, vat tw, phwong tién; Xay dung cong trinh ngam thugc
tham quyen cap phép cua Chu tich UBND cap tinh.

Thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhédn day dit ho so theo quy dinh.

Cac buérc Pon vi/Nguoi Thoi gian

. Noi dung cong viée > ;) Két qua thwe hién
thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so. - C4 nhan, t6 chuc; T . -Maus6 01.
A TP TR | \ A A rong gio X A
B1: Nop ho so - Nhép dir liéu thong tin HO so vao phan meém. - Cong chtrc, vién hénhgcﬁ nh - Mau so6 04.
- Quét scan, s6 hoa va luu trir HO so dién tir. chure tai Trung tam - Hd so.
-Maus6 01.

B2: Chuyen Ho Chuyén Ho so gidy, dién tir vé CCTL xur ly Cong ~ chire, in

> ' chtre tai Trung tam 04 gio lam viée | - Mau s6 04.

- HO so.

B3: Phan c¢bng| Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén ‘
xit ly cia Lanh| mon xu ly Lanh dao CCTL 04 gi6 lam viéc HO so
dao Chi cuc

B4: Phan cong
xtr ly caa Lanh
dao phong

Lanh dao phong chuyén mon phan cong cho

chuyén vién xur 1y hoic truc tiép xu ly Lanh dao phong 04 gi6 lam viec Ho so

- Du thao Bao cao
Chuyénvién xuly |06 ngay lam tham dinh
viée - Dy thao Quyét dinh

B5: Thuc hién xir| - Tham muu xu 1y, tham dinh Hb so theo quy dinh
Iy, thim dinh H6| hién hanh
Y - Trinh Lanh dao phong xem xét HO so

- HO so.




Cac buéc . . N Pon vi/Nguoi Thoi gian . .
o Noi dung cong viéc . . Két qua thuwe hién
thwe hién thwe hién thwe hién
- Du thao Bao cao
B6: X st/ddl - Lanh dao phong chuyén moén xem xét Ho so trinh thdm dinh
xuf:l ¢ em  XeUAe Lanh dao Chi cuc Lanh dao phong 04 gio lam viéc | - Du thao Quyét
dinh;
- Hb so.
- Du thao Bao cao
B7: Xem  xét . , < ., [ham dinh
\ ~ Lanh dao Chi cuc xem xét Ho so trinh Lanh dao | Lanh dao 01 ngay lam , X
trinh - Lanh "daoj ¢\ v 1.1 hanh Béo cdo thim dinh CCTL . - Du thao Quyét
S6 phé duyét y : : dinh;
- Hb so.
A | - Xem xét, ky ban hanh Bdo céo tham dinh - Bao cao tham
B8: Phe duyCt) . ¢t ky nhdy du thio Quyét dinh trinh lanh | - Lanh dao So; .. |dinh.
cua Lanh dao 561 ;. "(;pND finh in the So. | Ok NG M| h a0 Quyét
va giti HO so lién| oo o - van thu S0, a0 Ot y
thong - Thyc hi¢n kiém tra va chuyén Ho so lién thong Chuyén vién xu ly dinh;
dén Trung tam. - HO so.
Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théong tai Viin phong UBND tinh
II?I%:soTizel?Tl:'h?ln Trung tdm nhan HO so lién thong, luan chuyén vé Truna tim 04 ity lam viee | HO so.
T8 | van phong UBND tinh xi Iy g g viee
B10: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xu ly | Lanh dao  Van o ixe o n A
xir Iy HO so hé so phong UBND tinh 04 gio lam vige | - HO so.

B11: Xir Iy Ho

Phong chuyén mon tham muu xtr 1y

Phong chuyén mon
Vian phong UBND

2,5 ngay lam

Du thao van ban




Cac buéc . . N Pon vi/Nguoi Thoi gian . .
o Noi dung cong viéc . . Két qua thuwe hién
thwe hién thwe hién thwe hién ) )
SO’ tinh viéc
B12: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duy€t, trinh | Lanh dao  Van 04 it lam viee | Du thao vin ban
Ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh phong UBND tinh & ' :

B13: Xem xét,

quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND

04 gio 1am viéc | Quyét dinh

tinh
SO
B}4: Pha}t hérlf! - Vin thu vao s vén ban, dong du, luu trit HO so. . cun o L e
két qua gidi Lo, p . Van thu 04 g10 lam viéc | Quyét dinh
quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.
- Trung tam tra két qua sau khi cong dan thyc hién
nghia vy tai chinh . . - Thu lai mau s 01
- Trung tam Trong gi1o

B15: Tra két qua | - Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04 D, . ] - Tra két qua cho to
e L o | - To chirc, canhan | hanh chinh .. !

- Moi cong dan danh gia mac do hai long, sau do chtrc, cong dan.

két thuc viéc tra két qua trén phan mém

2. Cap giay phép no min va cac hoat djng gay nd khac trong pham vi bio vé cong trinh thuy loi thudc thAm quyén cap
phép ctia Chi tich UBND cap tinh.

Thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day di hé so theo quy dinh.

Cac buéc .. . - Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
i NOQi dung cong viéc . o N
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan HO so. C4 nhan, to chuc; T . -Maus6 01.
> A LA e TTA \ A A rong gio X Z
B1: Nop ho so - Nhép dit li¢u thong tin HO6 so vao phan mém. Cong chuac, vién hénhgcﬁ (nh - Mau so6 04.
- Quét scan, s6 hoa va luu trir HO so dién tu. chtrc tai Trung tam - H6 so.




Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B2: Chuyén Hb| - Chuyén Hb so giéy, dién tir vé CCTL xur ly Céng chuc, vién L .| -Mau s6 01
L S A 04 gio lam viéc x  z

SO’ chtre tai Trung tam - MAu sb 04

B? : ’Phﬁn €ONYI | 4nh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén | Lanh dao U

xir ly cua Lanh mén xit 1< CCTL 04 gio lam viéc |HO so

dao CCTL y

B4: Phan cong| . . . A A A A

xir ly cua Lanh Lanll da.OA ph?ng Chvuyen mgn p[\ar) cong cho Lanh dao phong 04 gid 1am viée | HO so

dao phong chuyén vién xu ly hoac truc tiép xu 1y

BS: Thuc hién xwr
ly, tham dinh Ho
Jig

- Tham muu xtr 1y, thim dinh HO so theo quy
dinh hién hanh
- Trinh Lanh dao phong xem xét Ho so

Chuyén vién xtr 1y

06

viéc

ngay lam |

- Du thao Bao cao
tham dinh

Dy thao Quyét
dinh.

- HO so

B6: Xem xét/dé

Lanh dao phong chuyén mén xem xét HO so

- Du thdo Bao cao
tham dinh

uht trinh Lanh dao Chi cuc Lanh dao phong 04 gi6 lam viée ;iin[l)lu thao Quyét
- Ho so.
- Du thao Bao cao
B7: Xem xét . ; 5 . s, fham dinh
. - Lanh dao Chi cuc xem xét Ho so trinh Lanh | Lanh dao 01 ngay lam \ X
trinh Lanh “dao dao S¢ ban hanh Béo c4o tham dinh CCTL viéc - Du thao Quyet
S& phé duyét ' ' ‘ dinh

- HO so.




Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

BS:

Phé duyét

- Xem x¢&t, ky ban hanh Bao cao tham dinh
- Xem xét ky nhay du thao Quyét dinh trinh

- Lanh dao So;

- B4do cio thim
dinh.

ciua Lanh dao Sé| . , } 101 ngay lam . X
va giri Hb so lien lanh dao .UBI\'IP tinh. 7 ‘ | Vﬁﬂ Ehu’,’ Chuyén viée . I})lu thao Quyét
thong - Thyc hién kiém tra va chuyén Ho so lién thong | vien xu ly na,
dén Trung tam. - HO so.
Tiép nhdn, ludn chuyén va xi Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

g%i}iﬁ%};gin Trung tam nhan Hb so lién thong, luan chuyén | Cong chtic, vién 04 it lam viee | S so

am & |vé& vin phong UBND tinh xtr ly chire tai Trung tam & ‘ '

B10: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xtt | Linh dao  Van 04 oid 1am viee | H so

xir Iy H so 1 hé so phong UBND tinh & : '

B11: Xir 1y ho
SO

Phong chuyén mon tham muu xtr 1y

Phong chuyén mén
Van phong UBND
tinh

2,5 ngay lam
viéc

Du thao van ban

B12: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Lanh dao Van 04 it lam viee | Du thao van ban
Ho so trinh 1anh dao UBND tinh quyét dinh phong UBND tinh & ‘ '

B13: Xem xét, <

quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Eﬁﬁh dzo UBND 04 gi¢ lam viéc | Van ban

SO

B14: Phat hanh | - Van thu vao s6 vin ban, dong dau, luu trit HO

két qua gidi | SO. Vin thu 04 gio lam viéc | Quyét dinh
quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tAm.




- Moi cong dan danh gid mac do hai long, sau
do két thac viéce tra két qua trén phan mém

- To chtrc, ca nhan.

Cac budc . R n Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
. NOQi dung cong viéc A o n
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Trung tam tra két qua sau khi cong dan thuc
hién nghfa vu tai chinh - Cong chirc, vién Trong gid - Thu lai mau s6 01
B15: Tra két qua | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 chire tai Trung tam hanh chinh - Tra két qua cho to)

chtrc, cong dan.

3. CfiE gia han, di,éu chinh néi dung gidy phép n,(x) min va cac hoat dong giy nd khac trong pham vi bao vé cong trinh thuy
lgi thugc tham quyén cap phép cia Chi tich UBND cap tinh.

Thoi gian gidi quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir khi nhdn day di ho so theo quy dinh

Cac budc . R N Don vi/nguoi Thoi gian X i "
o NOi dung cong viéc . o Keét qua thuwe hién
thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan HO so. - C4 nhan, to chtc; T . - Mau sb 01.
5 . ) ) rong gio x
B1: Nop ho so - Nhép dir liéu thong tin HO so vao phan mém. - Cong chtrc, vién hénhiﬁ inh - Mau s6 04.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit Hb so dién ti. chirc tai Trung tam - Hd so.
: &n HO o , ‘ 5 e, vie - Méu s6 01
B2: Chuyén HOl & HS so gidy, dien tir v& CCTL xit Iy Cong chuc, vien| o) i jam viee | T oS
SO’ chire tai Trung tam - MAu s6 04
- Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén
B3: Phan cong| o Iy ep ¢ prons S s
xtr ly cua Lanh A g2 ) o PO Lanh dao CCTL 02 gio lam viéc HO so
- Trén phiéu kiém sodt qua trinh gidi quyét Ho so
dao CCTL x
(mau s6 04)
B4: Phan cong| - La&nh dao phong chuyén moén phan cong cho | Lanh dao phong 02 gio lam viée HO so




Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

xtr ly cua Lanh
dao phong

chuyén vién xur 1y hoic tryc tiép xu 1y

- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét HO so
(mau s6 04)

BS: Thuc hién xw
ly, tham dinh Ho
iy

- Tham muu x@r 1y, tham dinh HO so theo quy dinh
hién hanh
- Trinh Lanh dao phong xem xét Ho so

Chuyén vién xur ly
hoac Lanh dao
phong truc ti€p xu
ly.

3,5 ngay lam
viéc

- Du thao Bao cao
tham dinh

- Dy thiao Quyét
dinh.

- HO so

B6§ Xem xét/dé
xuat

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so trinh
Lanh dao Chi cuc

Lanh dao phong

04 gio lam viéc

- Du thdo Bao cao
tham dinh

- Du thao Quyét
dinh

- HO so

- Du thdao Bao cao
tham dinh

thong

Trung tam.

B7: Xem xet . . e TIA . ~
trinh Lanh dao|  —on0 dao Chi cuc xem xét HO so trinh Lanh dao | o1 400 cCTL | 04 gio lam viee |- Dy thao Quydt
.t A ~. - | S& ban hanh Bao cao tham dinh }
S¢ phé duyét dinh
- Ho so

A _ | - Xem xét, ky ban hanh Bao céo tham dinh - Béo cio tham
B8: Phe duyltl . ‘¢t ky nhdy du thao Quyét dinh trinh lanh | - Lanh dao S&; ., | dinh.
cua Lanh dao S0/ ;. "(;pND tinh in the. Chuven | O M9 1M 50 thao Quyét
va giri HO so lién| " L. o _ |- Van thu, Chuyen | oia0 e y

- Thyc hién kiém tra va chuyén Ho so lién thong dén | vién xur ly dinh.

- HO so




Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Tiép nhdn, ludn chuyén va xr Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B9: Tiép nhan

Trung tdm nhan HO so lién thong, luan chuyén vé

Cong chtc, vién

g(r)nSU tai Trung Van phong UBND tinh xtr ly chure tai Trung tdm 02 gio lam vige | - HO so.
B10: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xt 1y | Lanh dao  Van T A
xirly Hdso | Ho so phong UBND tinh | 02 810 1am viée | - HO so

B11l: Xir ly Ho
SO

Phong chuyén mon tham muu xtr 1y

Phong chuyén mon
Vian phong UBND
tinh

1,5 ngay lam
viéc

Du thao van ban

B12: Phé duyét
Ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh
lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Vian phong UBND
tinh

04 gi6 lam vige

Du thao van ban

B13: Xem xet : Lanh dao UBND

quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh : 04 gio lam viéc | Van ban

SO’

B}4: Phé}t hérlh - Vian thu vao sd van ban, dong dau, luu trit HO so. s L .. |Vin ban (Quyét
két qua giai [ P . Van thu 04 gi6 lam viéc | ,. h

quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. dinh)

B15: Tra két qua

- Trung tdm tra két qua sau khi cong déan thuc hién
nghia vu tai chinh

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- Moi cong dan danh gia mirc do hai long, sau do két
thic vige trd két qua trén phan mém

- Cong chuc, vién
chuc tai Trung tam
- T chtrc, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s 01

- Tra két qua cho to

chtrc, cong dan.
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4. Cap lai glay phep cho cac hoat dong trong pham vi bao v€ cong trinh thuy lgi trong truwong hop bi mat, bi rach, hw
hong thudc tham quyen cap phép cia Chua tich UBND cap tinh.

Thoi gian gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day di Ho so theo quy dinh.

dao phong

- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét Ho so
(mau so6 04)

Cac budce . R N Pon vi/Ngudi Thoi gian A i N
n Noi dung cong viéc i n Két qua thue hién
thuc hi¢n thue hi¢n thue hi¢n
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan HJ so. Ca nhan, t6 chuec; T N -M3ausb01.
3 ) L A ; P rong gio x 2
B1: Nop hd so | - Nhap dif lidu thong tin Hb so vao phin mém. Cong chirc, vién | 7TONS &1 - Mau s6 04.
) . R e chiuc tai Trung | hanh chinh N
- Quét scan, s0 hoa va luu tritr HO so dién . tam - HO so.
2 A % A A iAo s A » | Cong chue, vién Mau s
: ’ - Mau so 01
B2: Chuyén Ho Chuyen7H$) so giay, file dién t&r tor Trung tam vé chérc tai Trung |01 gior lam viéc au SO
SO CCTL xtr ly tam - Mau s6 04
- Lanh dao Chi cyc phan cong cho phong chuyén
B3: Phan cong| ..an xir 1}2, P 8 PHORE Aty ‘
xir ly cua Lanh N 2 ) o PR Lanh dao CCTL |01 gio lam viéc |HO so
. - Trén phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét HO so
dao Chi cuc x 2
(mau s6 04)
- Lanh dao phong chuyén moén phan cong cho
B4: Phan cong| ., a. cdo POns cauyen mon P 8
oo e ~"9| chuyén vién x1r Iy hodc truc tiép xu ly N . e \
xir ly cua Lanh Lanh dao phong | 01 gio lam viéc |HO so

BS: Thuc hién xwr
ly, tham dinh HO
SO

- Tham muu xtr 1y, thAm dinh Ho so theo quy dinh
hién hanh
- Trinh Lanh dao phong xem xét Hb so

Chuyén vién xtur ly

01 lam

viéc

ngay

- Du thdo Bao cao
tham dinh

- Dy thao Quyét
dinh

- HO so
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B6: Xem xét/dé

Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so trinh

- Du thao B4o cao
tham dinh

it Lanh dao Chi cuc Lanh dao phong | 01 gio lam viéc | - .DI.I thdo Quyét
dinh
- Ho so
- Du thao Bao cao
: : ‘ tham dinh
B?' X?m Xet Lanh dao Chi cuc xem xét HO so trinh Lanh dao S¢ | . . : s A \ £
trinh Lanh dao \ . 2 a Lanh dao Chi cyc | 02 gio lam viéc |- Du thdo Quyét
. a ~, | ban hanh Bao cao tham dinh )
S phé duyét dinh
- Ho so
- Xem xét, ky ban hanh Béo cdo tham dinh B o thi
. 8 8 . N , - Bao cao tham
oo T AW Xem xét ky nhiy dy thio Quyét dinh trinh lanh | - Lanh dgo S P,
v aexrr + .. | dao UBND tinh. - Van thu, Chuyén | 02 gio lam viéc R p
va giri HO so lién o . . \ n . n s - Du thdo Quyét
- Thyc hién kiém tra va chuyén Ho so lién thong | vién xu ly.

thong

dén Trung tam.

dinh

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Hoé so lién thong tai Viin phong

UBND tinh

B9: Tiép nhan

Cong chuc, vién

) sm nhan HO so lién thong, ludn chuyén vé - Hb so.
Hb 5o tai Trung | L1Ung tm nhan HO so 1ién thong, luan chuyen ve | 1w ™ o "Trung | 01 gio lam viee
A Van phong UBND tinh xtr ly A
tam tam
B10: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xir Iy | Lanh dao Van A A
xir Iy HO so H6 so phong UBND tinh 01 gio lam vige Ho so
Phong chuyén

B11: Xir Iy Ho

Phong chuyén mon tham muu xtr 1y

moén Vian phong

02 gio lam viée

Du thao van ban
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Cac budc . . i DPon vi/Nguwoi Thoi gian P ) .
o Noi dung cong viéc . o Két qua thuwe hién
thwe hién thue hién thue hién ) )
SO UBND tinh
B12: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lanh dao Van 02 it lam viee | Du théo vin ban
Ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh phong UBND tinh & i ‘

B13: Xem xét,

quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND

01 gio lam viéc | Van ban

tinh
SO
B}4: Pha}t harlh - Vin thu vao s vén ban, dong du, luu trit HO so. 5 o i Vin ban (Quyét
két qua giai [ p ) Van thu 01 gio lam viée :
quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. dinh)
- Trung tam tra két qua sau khi cong dan thuc hién | - Cong chirc, vién
nghia vy tai chinh chuc tai Trung Trong gio - Thu lai mau s6 01
B15: Tra két qua | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 tam hanh chinh - Tra két qua cho td
- Moi cong dan danh gia mic d6 hai long, sau d6 |- TO chirc, ca chirc, cong dan.
két thiic viéc tra két qua trén phan mém nhan.

5. Cap lai glay phép cho cac hoat dong trong pham vi bdo v¢ cong trlnh thuy lgi trong tru’O’ng h(rp tén chu glay phép da
dwugc cap bi thay d6i do chuyén nhwong, sap nhip, chia tach, co' ciu lai td chirc thudc thim quyén cip phép cia Chi tich
UBND cap tinh.

Thoi gian gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day di Ho so theo quy dinh.

Cac buoc .. R N Don vi/Nguoi Thoi gian A i N
n NoOi dung cong viec o n Két qua thwe hién
thuc hién thuc hién thuc hién
B1: Néo ha - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so. - C4 nhan, t6 chirc; | Trong gio -Maus6 01.
: Nop ho so 3 N . . 2
P - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém. - Cong chuc, vién | hanh chinh - Mau so0 04.




13

Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

dao phong

- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
(mau so6 04)

- Quét scan, s6 hoa va luu trit Ho so dién ti. chure tai Trung tam - H6 so.
B2: Chuyén H("i - ChUYéIl h6 SO gléy, dién tr Vé CCTL xur 157 Cong chtrc. vién o n - Mau Sé 01
. S A 01 gio lam viéc x oz
SO chure tai Trung tam - Mau sb 04
- Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén
B3: Phan cong| a1 xur 15’1 P 8 prong “ity ‘
xtr ly cua Lanh ) P , oo P Lanh dao CCTL 01 gio lam viéc |HO so
. - Trén phiéu ki€m soat qua trinh gidi quyét ho so
dao Chi cuc it
(mau s6 04)
- Lanh dao phong chuyén moén phan céng cho
B4: Phan cong| ;. a a0 PIORE SAUyen fien bl g
oo e ~9| chuyén vién x1r 1y hodc tryc ti€p xu ly . . T \
xir ly cua Lanh Lanh dao phong 01 gio lam viéc |HO so

B5: Thuc hién xir
ly, tham dinh Ho
SO

- Tham muu x1r 1y, thAm dinh ho so theo quy dinh
hién hanh

- Trinh Lanh dao phong xem xét ho so

Chuyén vién xtur ly

01
viéc

ngay lam

- Du thao Bao cao
tham dinh

. Dy thiao Quyét
dinh

- HO so

B6: Xem xét/dé

Lanh dao phong chuyén mén xem xét Hb so trinh

- Du thao Béo cao
tham dinh

trinh Lanh dao

cuAt Lanh dao Chi cuc Lanh dao phong 01 gio lam viéc | - .Du: thdo Quyét
dinh
- Ho so

Br: ~ Xem  xet Lanh dao Chi cuc xem xét Hd so trinh Lanh dao | Lanh dao CCTL 02 gio lam vige [ Dy thio Béo cag
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Cac budc . R " Don vi/Nguoi Thoi gian P ) .
o NOQi dung cong viéc . o Két qua thuwe hién
thuc hién thuc hién thuc hién
Sé phé duyét S& ban hanh Bio c4o tham dinh tham dinh
- Dy thao Quyét
dinh
- Ho so
A _ | - Xem xét, ky ban hanh Bao céo tham dinh - Bao cao tham
B8: Phe duyCtl . ¢t ky nhay du thao Quyét dinh trinh Iinh | - Lanh dao So; dinh.
cua Lanh dao 56 dao UBND tinh in th an | 02 gio lam viéc |- Du thao Quyét
va giri HO so lién| . 7 ‘ | ) - .Yan 7t u, Chuyén g . b y
thong - Thyc hién ki€m tra va chuyén Ho so lién thong | vien xu ly dm}‘l-
dén Trung tam. - HO so
Tiép nhin, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh
I]?I%:sgizli)Tl:'llfln Trung tim nhan Ho so lién thong, luan chuyén vé | Cong chirc, vién 01 eid lam viee | - Ho so
A & | Van phong UBND tinh xt Iy chtic tai Trung tam |~ © VIS '
B10: Phan cdng | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xtr ly | Lanh  dao  Van 01 oid lam vide | - 1O so
xir Iy Hd so Hb so phong UBND tinh & VIg

B11: Xir ly Hb
SO

Phong chuyén mon tham muu xu ly

Phong chuyén mon
Vian phong UBND
tinh

02 gio lam viéc

Du thao van ban

B12: Phé duyét
Ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh ph¢ duyét, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, quyé€t dinh

Van phong UBND
tinh

02 gio lam viée

Du thao van ban

B13: Xem xét,
quyet dinh Ho
SO’

Lanh d¢ao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND
tinh

01 gio lam viée

Van ban
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Cac budc . R " Don vi/Nguoi Thoi gian P ) .
o NOQi dung cong viéc . o Két qua thuwe hién
thwe hién thwe hién thue hién

B14: Phét hanh

- Van thuvao s van ban, dong dau, luu trit H) so. Van ban (Quyét

két ua iai . . Van thu 01 g10 lam viéc .
quyétq 5 - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. 8 ’ dinh)
- Trung tam tra két qua sau khi céng dan thyc hién
nghia vu tai chinh - Cong chire, vién Trong git - Thu lai mau s6 01
B15: Tra két qua | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 chirc tai Trung tam hanh chinh - Tra két qua cho to
- Moi cong dan danh gia mac d6 hai long, sau d6 | - TO chirc, ca nhan chirc, cong dan.

két thuc viéc tra két qua trén phan mém

6. Phé duyét phuong an wng pho thién tai cho cong trinh, viang ha du dip trong qua trinh thi cong ddi v6i dap, hd chira
nwéce va vung ha du dap trén dia ban tir 02 xa tré 1én thugc tham quyéen cia Chu tich UBND cap tinh.
Thoi gian gidi quyét: 12 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day di Ho so theo quy dinh.

Cac buée . R " Pon vi/Nguoi Thoi gian Két qua thue
o NOi dung cong viéc o n oA
thue hién thue hién thue hién hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so C4 nhan. td chirc: . ~
. N Ly . L s ’ > | Trong gio - Mau s6 01
B1: Nop Ho so | - Nhap dit li¢u thong tin Ho so vao phan mém Cong chuc, vién |, i x  z
, L. R o Lo 7 . | hanh chinh - Mau so6 04
- Quét scan, sO hoa va luu trir HO so dién tur chue tai Trung tam
B2: Chuyén H| - Chuyén Ho so gidy, dién tir vé CCTL xur ly Cong chte, vién ... FMauséol
L s | 04 gid lam viée x  z
SO’ chtre tai Trung tam - MAau sb 04
B3: Phan cbng| - Lanh dao Chi cyc phan cong cho phong chuyén ‘
xtr ly cia Lanh| mon xu ly. Lanh dao CCTL 04 gio lam viec | HO so

dao Chi cuc - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét Ho so
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dao phong

- Trén phiéu kiém soét qua trinh giai quyét Ho so
(mau so6 04)

Cac buéce . R N Pon vi/Nguoi Thoi gian Két qua thuc
o Noi dung cong viéc o n oA
thue hi¢n thue hi¢n thue hién hién
(mAu s6 04).
- Lanh dao phong chuyén moén phan cong cho
B4: Phan cong o a9 PIOS SAUYER Fon P 8
T e ~ 9] chuyén vién x1r Iy hodc truc ti€p xu ly N . T \
xir ly ctia Lanh Lanh dao phong 04 gio lam viéc  |HO so

B5: Thuc hién

- Tham muu xtr 1y, tham dinh HO so theo quy dinh
hién hanh

- Du thao Bao cao
tham dinh

B6: Xem xét/dé

Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho so trinh

xir lyz tham| Trinh Linh dao phong xem xét Hb so Chuyén vién xtr Iy | 06 ngay lam viéc | .DLI thao Quyét
dinh HO so dinh

- Ho so

- Du thao Bao

c4o thim dinh

uAt Lanh dao Chi cuc Lanh dao phong 04 gio lam viéc - .Du’ thdo Quyét
dinh
- Ho so
- Du: thao Bao cao
B7: Xem xét| . . TR o s T tham dinh
trinh Lanh dao L?anh da? Chl,cuc,xem; xet .HO s trinh Lanh dgo Lanh dao CCTL 01 ngay lam viéc |- Du thao Quyét
. A ~, - | S& ban hanh Bao cao tham dinh. )
S¢ phé duyét dinh
- Ho so
BS: Phé duyét|" Xem x¢&t, ky ban hanh Bao céo thdm dinh - Lanh dao So; - Bao cao tham
cia Linh dao|- Xem xét ky nhdy dy thao Quyét dinh trinh lanh | - Vin thu; Chuyén | 01 ngay lam vigc | dinh.
Sé va giri Ho so| dao UBND tinh. vién xir ly - Dy thdo Quyét
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giai quyét

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tAm.

Cac buéce . R N Pon vi/Nguoi Thoi gian Két qua thuc
o Noi dung cong viéc o n A
thwe hién thwe hién thue hién hi¢n
lién théng - Thyc hién kiém tra va chuyén Ho so lién thong dinh.
dén Trung tam. - Hb so.
Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

EI%: leg nh:':li Trung tdm nhan Ho so lién théng, luan chuyén vé | Cong chuc, vién 01 eid lam viee CHD so

n *" | Van phong UBND tinh xur ly chuc tai Trung tam & i '
Trung tam
cB(“;LI?: it ll?hl?lg Lénh dao Van phong UBND tinh phén cong xu ly | Lanh  dao  Van 01 eid lam viee _Hb so
o & XY M0 1d so phong UBND tinh | =~ © :

L vr 1 TrA Phong chuyén
BI1: Xir ly Ho Phong chuyén moén tham muu xu ly mén Van phong | 01 ngay [am viéc | Du thao van ban
SO \
UBND tinh

B12: Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duy¢t, trinh | Ldanh dao Van 01 oids lam vic Du thio vin ban
duyét Ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh phong UBND tinh & i :
B13: Xem xét, N
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Eﬁﬁh dao UBND 04 gio lam viéc Van ban
SO’
B‘l4: B Phé:[ - Van thu vao sb vin ban, dong dau, luu trir HO so. 5 e s
hanh két qua Van thu 01 gio lam viée Vién ban

B15:
qua

Tra két

- Trung tAm tra két qua sau khi cong dan thyc hién
nghia vu tai chinh

- Cong chure, vién
chure tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau sb
01

- Tra két qua cho
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc
hién

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04
- Moi cong dan danh gia murc d6 hai long, sau dé
két thuc viéc tra két qua trén phan mém

- TO chtrc, ca nhan

to chuc, cong dan.
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7. Phé duyét phuong an ung pho véi tinh huong khén cap déi véi dap, hé chira nuée va vung ha du dap trén dia ban tir
02 xa tré 1én thudc thAm quyén ciia Chii tich UBND cép tinh.

Thoi gian gidi quyét: 12 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day di Ho so theo quy dinh.

Cac buoéc Nbi dune cbne vide Pon vi/Nguoi Thoi gian Két qua
thue hién . & COnS Vit thye hién thye hién thuwe hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so Cé nhan, t6 chic; T N - Méu s6 01
3 . < A ¢ 4 rong gio U
B1: Nop Ho so | - Nhap dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém C}félg :h'uC’TrVulﬁn hénhgcﬁ h - Mau so 04
. 5 chuc tai A
- Quét scan, sO hoa va luu trit HO so dién tir tam ' J - HO6 So.
B2: Chuvén Hb o ’ ‘ Cong chuc, vién i Mailu Sf? 01
S0 ) y Chuyén Ho6 so giay, dién tor vé CCTL xur ly chic tai Trung | 04 gi6 lam viéc | Mau s6 04;
tam - Ho So.
_ . . |- Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén
B3: Phan cong mon xur ly Lanh dao

xir 1y caa Lanh fu Kid N 04 gitr lam viee | Hb so
dao )éhi cuc - Trén phiéu ki€m soat qué trinh giai quyét H6 so | CCTL & ;

(mAu s6 04)

. Phan conal - Lanh dao phong chuyén moén phan cong cho
B,4' ,P ?n CE)ng chuyén vién xu ly hodc truc tiép xtur 1y . . e \
xtr ly ciua Lanh ) 2 ) oo PR Lanh dao phong | 04 gio lam viée Hoé so
\ - Trén phi€u ki€m soat qué trinh giai quyét Ho so
dao phong X 2
(mau s6 04)

- Du thao Bao cao
B5: Thue hién| - Tham muru xir 1y, thim dinh H6 so theo quy dinh L i tham dinh

s e 2 | pian hanh Chuyén vién xu N A \ £
xir ly, tham| hien han Iy 06 ngay lam viéc | Dy thao Quyét
dinh Ho so - Trinh Lanh dao phong xem xét Ho so. dinh
- Hb so
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Cac buérc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B6:

Xem xét/dé

Lanh dao phong chuyén moén xem xét Ho so trinh

- Du thao Bao
cao tham dinh

Cukt Lnh dao Chi cyc Lanh dao phong | 04 gi¢ lam viée - .DI.I thdo Quyét
dinh
- Hb so
- Du: thao Bao cao
B7: Xem xét . : - tham dinh
. - Lanh dao Chi cuc xem xét Ho so trinh Lanh dao | Lanh dao N A \ X
trinh Lanh dao S ban hanh Béo cdo thim dinh COTL 01 ngay lam vi¢c | - Du thao Quyect
Sé phé duyét ’ dinh
- Hb so
BS: Phe d - Xem xét, ky ban hanh Bao cdo tham dinh Linh dao S¢ - Bao céo tham
: ¢ duyét| L 1 , 2, 1 1 1a. | T AN dao So; dinh.
ciia Lanh dao Xem xét ky nhdy dy thdo Quyét dinh trinh 1anh ] Vin thu, -

S& va giri HoO so

dao UBND tinh.
- Thyc hién kiém tra va chuyén Ho so lién thong

Chuyén vién xur

01 ngay lam viéc

- Du thao Quyét
dinh.

lien thong , ly ;

dén Trung tam. - HO so.
Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién théong tai Viin phong UBND tinh
B9;\: Tiep “ha‘3 Trung tdm nhan HO so lién thong, luan chuyén vé Cop £ ch}x ¢, Vien A ia - Ho so.
Ho so tai|,. . , 1y chuc tai Trung | 01 gio lam viéc
A Van phong UBND tinh xtr 1y .

Trung tam tam

B10:  Phan| . . o : ~ . ... |Lanh dao Vin

cong xir 1y Ho %I%nfodao Van phong UBND tinh phan cong xtr 1y | pane ™ UBND | 01 gi¢ lam vide | - H so

SO’ tinh
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Cac buérc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Mo1 cong dan déanh gia muc do hai long, sau do
két thuc viéc tra két qua trén phan mém

- Tb chic, ca
nhan

B11: Xir Iv Hd Phong chuyén
) y Phong chuyén mon tham muu xtr 1y moén Van phong | 01 ngay lam viéc | Du thdo van ban
SO ?
UBND tinh
A Lanh dao Van
Bl2: Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh A ' T ia s e 1
duyét Ho so | lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tpirr]li)lng UBND | 01 gi¢ lam viéc Dy thao van ban
B13: Xem xét, <
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. tliﬁﬁh dao UBND 04 gio lam viéc Van ban
SO’
B‘14: B Pha:[ - Van thu vao s6 vian ban, dong dau, luu trir HO so. | . _ e ..
hanh ket qua huvén két qud eidi & ch ) Vin thu 01 gio l[am viée Quyét dinh
gidi quyét - Chuyén két qua giai quyet cho Trung tam.
- Trung tam tra két qua sau khi cong dén thuc hién | - Cong chuc, vién o lai mdu o
. | nghia vu tai chinh chitc tai Trung . - Thu lai mau sq
B15: Tra ket . N ST A : Trong gio 01
. - Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04 tam . , oz )
qua hanh chinh - Tra ket qua cho

to chirc, cong dan.
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8. Cap glay phép cho cac hoat dong trong pham vi bao v¢€ cong trmh thuy lgi: Xay dung cong trinh méi; Lap bén, bai tap
ket nguyén liéu, nhién li¢u, vat tu, phwong tién; Xay dung cong trinh ngam thudc tham quyén cap phép cia Chu tich UBND

cap tinh.

Thoi gian gidi quyét: 23 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day di Ho so theo quy dinh.

dao phong

Cac buérc . . . Pon vi/Nguwoi Thoi gian <. N
. Noi dung cong viéc i n Két qua thuc hi¢n
thuc hién thuc hién thuce hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan HJ so. Ca nhan, to chuc; T . - Mau sb 01.
5 . < rong gio .
B1l: Nop ho so - Nhép dir liéu thong tin HO so vao phan meém. Cong chuc, vién hénhgcfgl inh - Mau so 04.
- Quét scan, s6 hoa va luu trir HO so dién tir. chirc tai Trung tam - H6 so.
< N i i N - Mau s6 01.
B2: Chuyén HO| -\ 41 13 so gidy, dién tir vé CCTL xir Iy Cong ~ chuc, vien |, i 1am vige | - MAu s6 04.
SO’ chirc tai Trung tam .
- HO so.
B3: Phan cong| Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén mon ‘
xit ly cia Lanh| xuly Lanh dao CCTL 04 gio lam viéc HO so
dao Chi cuc
B4: Phan cong| Lanh dao phong chuyén mon phén cong cho chuyén ‘
xit ly ctia Lanh| vién xtr Iy hodc truc ti€p xur ly Lanh dao phong 04 g10 l[am viéc HO so

BS: Thuc hién xwr
ly, tham dinh Ho
SO

- Tham muu xir 1y, tham dinh Ho so theo quy dinh
hién hanh
- Trinh Lanh dao phong xem xét Hb so

Chuyén vién xtur ly

12 ngay lam

viéc

- Du thao Bao cao

tham dinh

- Dy thao Quyét dinh
- Ho so
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B6: Xem xét/dé

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét HO so trinh

- Du thao Bao cao
tham dinh

thong

Trung tam.

Chuyén vién xtr ly

cuit Lanh dao Chi cuc Lanh dao phong 04 gio lam vi¢e - Dy thio Quyét
dinh
- Du thao Bao cao
B7: Xem  xét : . . . _ thdm dinh
. - Lanh dao Chi cuc xem xét Ho so trinh Lanh dao S¢ | Lanh dao 01 ngay lam \ 2
trinh Lanh ‘dao| . 50k Béo cdo thim dinh cCTL vide - Du thao Quyét
S& phé duyét : : dinh
- Ho so
- Xem xét, ky ban hanh Bao cdo tham dinh - Lanh dao So; o .
B8: Phé duyét) Xem xét ky nhay dy thao Quyét dinh trinh 1anh dao | - Van thu, Chuyén - Bio cdo tham
ciia Lanh dao S¢| | ot Aot <Y Y €L yerd I YN 101 ngay 1am | dinh.
s e rrA .~ | UBND tinh. vién xu ly; " .
va gui HO so lien , 2 L s , . viee - Du thao Quyét
- Thuc hién kiém tra va chuyén Ho6 so lién thong dén | - Van thu So, '

dinh

Tiép nhén, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh

B9: Tiép nhan

HO so tai Trun Trung tdm nhan H) so lién thong, luan chuyén vé | Cong chtic, vién 04 it lam viee | HO so.
. € | Van phong UBND tinh xt Iy chirc tai Trung tam | =~ © :

B10: Phan céng | Lanh dao Vin phong UBND tinh phan cong xir Iy HO | Linh  dao  Vin A A

xir Iy HO so SO phong UBND tinh | 0+ 810 1am viéc | - HO so

B11: Xir Iy Ho
SO’

Phong chuyén mon tham muu xir 1y

Phong chuyén mon
Van phong UBND
tinh

04 ngay lam

viéc

Du thao van ban
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B12: Phé duyét
Ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh
lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Van phong UBND
tinh

04 gio lam viéc

Du thao van ban

B13: Xem xét,

X e 2|~ , , L s Lanh dao Van|0l1 ngay lam|,. ..
;l(;lyet dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh phong UBND tinh | viée Van ban
B14: Phat hanh = S A s 1A A X o TTA .
A - Van thuvao so van ban, dong dau, luu trir Ho so. . , 3n ba S
két qua giai S Vin thu 04 gi06 lam viée Van ban (Quyet

quyét

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.

dinh)

B15: Tra két qua

- Trung tam tra két qua sau khi cong dan thyuc hién
nghia vu tai chinh

- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- Moi cong dan danh gia mirc d6 hai long, sau d6 két
thic viée tra két qua trén phan mém

- Cong chure, vién
chure tai Trung tdm
- T chite, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho to
churc, cong dan.

9. Cép gidy phép cho cic hoat dong trong pham vi bdo v¢ cong trinh thuy lei d’(")i v6i hoat dong du lich, thé thao, nghién
ctru khoa hoc, kinh doanh, dich vu thugc tham quyén cap phép cia Chu tich UBND cap tinh.

Thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhén day dit ho so theo quy dinh.

Cac buwéc
thue hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thwe hién

B1: Nop ho so

- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so.
- Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phan mém.
- Quét scan, s0 hoa va luu trir HO so dién .

C4 nhan, t6 chuc;
Cong chuec, vién
chuc tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

-Mau sb 01.
- Mau sb 04.
- HO so.
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dao phong

- Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét Ho so
(mau so 04)

Cac budc . R n Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
. NOQi dung cong viéc A o o
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
. &n HO . . \ O e, Vié - Mau s6 01
B2: Chuyen Ho | 41 hd so gidy, dien tir vé CCTL xit Iy Cong chirc, vien | o) is am vige | oSO
SO’ chtrc tai Trung tam - MAu sb 04
- Lanh dao Chi cuc phéan cong cho phong chuyén
B3: Phan cong mon xu 1}'/’ . L Lanh dao )
xir ly ciia Lanh | - Trén phi€u kiém soat qua trinh giai quyet ho so CCTL 04 g16 lam viéc |HO6 so
dao CCTL (mau s6 04)
- Lanh dao phong chuyén mén phan cong cho
B4: Phan cbng ) €99 DIONE “AY P o eong
Sy chuyén vién xur ly hodc truc tiép xur ly N . e \
xur ly cua Lanh Lanh dao phong | 04 gid lam viéc |HO so

- Tham muu xur 1y, tham dinh H6 so theo quy dinh

- Du thdo Bao cao

trinh Lanh dao

B5: Thue hién Xit| hicn hanh w1y fram dinh
Iy, thim dinh H | - , Chuyén vien xirTy |20 N9 1M1 b a0 Quyét
¥ : - Trinh Lanh dao phong xem xét HO so viec )
SO’ dinh.
- H6 So.
- Du: thao Bao cao
Bé: X ct/da Lanh dao phong chuyén moén xem xét Ho so trinh Linh dao ohe tham dinh
P Aem xet/de | 1 aph dao Chi cuc ann Ga0 PHONE | 04 giey 1am viée | - Du thao Quyét
xuat Nghiép vu .
dinh
- H6 So.
B7: Xem Xxét Lanh dao Chi cuc xem xét HO so trinh Lanh dao S& Lanh dao 01 ngay lam | Du thao Béo céo
ban hanh Bao cao tham dinh : viéc tham dinh, du thao
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Cac budc . R n Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
. NOQi dung cong viéc A o o
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
Sé phé duyét CCTL Quyét dinh
- Hb So.
A | - Xem xét, ky ban hanh Béo céo tham dinh - B4o céo tham
B8: Phé duyt |y st ky nhy du thao Quyét dinh trinh UBND | - Lénh dao S .. |dinh.
cia Lanh dao So tinh Viin thy. Chuvé 01 ngay lam | Dy thio Quyét
vighiHosolien| = L |~ Vanthu, Chuyen | e, y y
thong - Thyc hién kiém tra va chuyén Ho so lién thong dén | vién xir ly dm‘ :
Trung tam. - Ho So.
Tiép nhén, ludn chuyén va xiv Iy Ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh
II?I%:soTizelli)Tl;ll:?ln Trung tdm nhan Ho6 so lién thong, luan chuyén vé | Cong chirc, vién 04 it lam viee | HO so.
am &1 van phong UBND tinh xtr ly chuc tai Trung tam & ‘
B10: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xt 1y | Lanh dao  Van o ixe o n A
xir 1y Hb so Hb so phong UBND tinh | 04 810 1am viée | - Ho So.

B11: Xir Iy Ho
SO’

Phong chuyén mon tham muu xtr 1y

Phong chuyén mon
Vian phong UBND
tinh

2,5 ngay lam
viéc

Du thao van ban

B12: Phé duyét
Ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh
lanh dao UBND tinh xem xé&t, quyét dinh

Lanh dao Van
phong UBND tinh

04 gio lam viée

Du thao van ban

B13: Xem xét,
quyéet dinh Ho
SO’

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND
tinh

04 gio lam viée

Van ban

B14: Phat hanh
két qua giai

- Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trit HO so.

Van thu

04 gio lam viée

Vian ban (Quyét
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- M1 cong dan danh gia mace do hai long, sau do két
thic viée tra két qua trén phan mém

- To chtre, ca nhan

Cac budc . R n Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
. NOQi dung cong viéc A o o
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. dinh)
- Trung tAm tra két qua sau khi cong dan thuc hién
nghia vu tai chinh - Cong chuc, vién Trone wid - Thu lai mau s 01
B15: Tra két qua | - Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04 chure tai Trung tam hénhiﬁ inh - Tra két qua cho 6

chuc, cong dan.

10. Cép gidy phép hoat dong ciia phwong tién thily ndi dia, phwong tién co' gi6i, trir xe mé td, xe gin may, phwong tién

thity ndi dia tho so trong pham vi bao vé cong trinh thuy loi ciia Chi tich UBND cip tinh.

Thoi gian gidi quyét: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day dit ho so theo quy dinh.

dao Chi cuc

(mAu sb 04)

Cac buoc . ) . Pon vi/Nguoi Thoi gian Két qua
o NOi dung cong viéc S A o n
thye hién thue hi¢n thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan HJ so. C4 nhan, t6 chirc; T N -Mau s6 01.
5 \ A rong gi® x 2
B1: Nop hd so | - Nhap dif lidu thong tin hd so vio phin mém. Cong chirc, vién hanhi ﬁmh _ Mau s6 04.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit Hb so dién ti. chirc tai Trung tam - Hd so.
B2: Chuyén Hb |- Chuyén ho so gidy, dién tir vé CCTL xur ly Cong chiic, vién .. . |-Miusbol
L A 02 gio lam viée x
SO’ chtrc tai Trung tam - Mau s6 04
_ A R - Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén
B?'I,Ph‘?n ISE)nlgl mon xu 1y Lanh dao 02 oids lam vie |1
xir ly cia Lan . . C s 0 1am viéc |HO so
J - Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét H6 so | CCTL 8 '




28

Cac buoc Nbi dune cbne vide DPon vi/Nguoi Thoi gian Két qua
thuwe hién . & COnS Vit thye hién thuwe hién thye hién
_ A . - Lanh dao phong chuyén mon phan cong cho
Bfl" ,Ph?n c9ng chuyén vién xur Iy hodc truc tiép xur ly N . e \
xit ly ctia Lanh Lanh dao phong 02 gio lam viéc |HO so

dao phong

- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét HO so
(mau s6 04)

B5: Thuwc hién
xtr ly, thaim dinh
Ho so

- Tham muu x@r 1y, thim dinh Ho so theo quy dinh
hién hanh

- Trinh Lanh dao phong xem xét Ho so

Chuyén vién xtr ly

02 ngay lam

viéc

- Du thao Bao cao
tham dinh

- Du thao Quyét dinh
- H6 So.

B6: Xem xét/dé

Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so trinh

- Du thao Bao cao
tham dinh

p Lanh dao Chi cuc Lanh dao phong 02 gio lam viéc | - Du thao Quyét
xuat .
dinh
- H6 So.
- Du thao Bao cao
B7: Xem xét| Lanh dao Chi cuc xem xét Ho so trinh Lanh dao S¢ Lanh dao tham dinh
trinh Linh dao | ban hanh Béao cao tham dinh ceTL ' 04 gid lam viéc | - Du thao Quyét
Sé phé duyét dinh
- Ho6 So.
A _ | - Xem xét, ky ban hanh Bao céo tham dinh - Bao céo tham
B8: Phe duyet v . st ky nhay du thao Quyét dinh trinh UBND | - Lanh dao S¢; ... |dinh.
cia Lanh dao S¢ tinh _— huva 01 ngay lam|_ Dy thio Quydt
va giri HO so' lién| " o .| - Van thu, Chuyén | (e, - y
- Thyc hién kiém tra va chuyén Ho so lién thong dén | vién xtr Iy dinh.

thong

Trung tam.

- H So.
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Cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

Tiép nhdn, ludn chuyén va xr Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B9: Tiép nhan

Trung tdm nhan HO so lién thong, luan chuyén vé

Cong chtc, vién

g(r)nSU tai Trung Van phong UBND tinh xtr ly chure tai Trung tdm 02 gio lam vige | - HO so.
B10: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xt 1y | Lanh dao  Van T A
xirly Hdso | Ho so phong UBND tinh | V2 819 1am viée | - HO So.

B11: Xir ly Ho
SO

Phong chuyén mon tham muu xir 1y

Phong chuyén mon
Vian phong UBND
tinh

01 ngay lam

viéc

Du thao van ban

B12: Phé duyét
Ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh
lanh dao UBND tinh quyét dinh

Lanh dao Van
phong UBND tinh

02 gi¢ lam viéc

Du thao van ban

B13: Xem xet : Lanh dao UBND

quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh : 04 gio lam viéc | Van ban

SO

B}4: Phé}t hérlh - Vian thu vao sd van ban, dong dau, luu trit H) so. s L .. |Vin ban (Quyét
két qua giai L. P ) Van thu 02 gio lam viée | . h

quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. dinh)

B15: Tra két qua

- Trung tam tra két qua sau khi cong dan thuc hién
nghia vu tai chinh

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- Moi cong dan danh gia mirc do hai long, sau do két
thic viée tra két qua trén phan mém

- Cong chuc, vién
chuc tai Trung tam
- T chirc, cé nhan.

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho to
chtrc, cong dan.
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11. Cép gidy phép cho cac hoat dong trong ciy lau nim trong pham vi bao vé cong trinh thity loi thudc tham quyén cap
phép cua Chu tich UBND cap tinh.

Thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhén day dit ho so theo quy dinh.

Cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

dao phong

- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét Ho so
(mau s6 04)

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan HO so. - C4 nhan, t6 chirc; T . - Mau s6 01.
5 . . rong gio x4
B1: Nop ho so - Nhap dir li¢u thong tin HO so vao phan mém. - Cong chtrc, vién hénhgcfgl inh - Mau so6 04.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit HO so dién ti. chirc tai Trung tam - H so.
. & o . . . 5 i ié - MAau sb 01
B2: Chuyén HO | & Ho so gidy, dien tir vé CCTL xit Iy Cong  chirc, VIen | oy io am vise | ot S
SO’ chire tai Trung tam - Mau s6 04
_ R ) - Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén
B3: Phan cong | 5, v 1y Lanh dao T
xir ly cia Lanh ) .z , L. PO 02 gi0 lam viéc |HO so
. - Trén phiéu ki€ém soat qua trinh gidi quyéet Ho so | CCTL
dao Chi cuc x ¥
(mau s6 04)
- Lanh dao phong chuyén moén phan cong cho
B4: Phan cong o 80 PACIE Gauyen Ton Pran cong
oo - chuyén vién xur Iy hodc truc tiép xur 1y . . e \
xtr ly cua Lanh Lanh dao phong 02 gio lam viéc |HO so

B5: Thuc hién
xir ly, tham dinh
Ho so

- Tham muu xir ly, thim dinh H6 so theo quy
dinh hién hanh
- Trinh Lanh dao phong xem xét Ho so.

Chuyén vién xtur ly

3,5 ngay lam
viéc

- Du thdao Bao cao
tham dinh

- Dy thao Quyét dinh
- Hd So.

B6: Xem xét/dé
xuat

- Lanh dao phong chuyén moén xem xét Ho so
trinh Lanh dao Chi cuc

Lanh dao phong

04 gio 1am viée

- Du thao Bao céo
tham dinh
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Cac buére
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Du thao Quyét
dinh

- H So.

B7: Xem xét

- Lanh dao Chi cuc xem xét hd so trinh Lanh dao

- Du thdo Bao cao
tham dinh

thong

, \ L A g Lanh dao .
trinh Linh dao | SO ban hanh Bao cao thdm dinh COTL ' 04 gio lam viéc | - Du thiao Quyeét
S& phé duyét dinh

- Ho So.
) _ | - Xem xét, ky ban hanh Bao c4o tham dinh - Béo cdo tham
B8: Phe duyet v . «& ky nhdy dw thao Quyét dinh trinh | - Lanh dao S&; ... |dinh.
cia Lanh dao S& UBND tinh s thu Chuve 01 ngay lam|_ Dy thio Quyét
va giri HO so lién m. o - Van thu, Chuyén | yia0 Ot y
- Thyc hién kiém tra va chuyén ho so lién thong | vién xu ly dinh.

tinh

dén Trung tam. - Ho So.
Tiép nhén, ludn chuyén va xit Iy ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh
ﬁ%:sggli)Tl;hin Trung tdm nhan Hb so lién thong, luan chuyén vé Cong chtc, vién 02 it lam viee | - Hd so
tam UNE | vin phong UBND tinh xtr ly chire tai Trung tam & ' ‘
B10: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xtt ly | Lanh dao  Van Cia e A
xir Iy Hd so hd so ohong UBND tinh | 02 &0 lam viée | - HO So.
L v 14 TIA Phong chuy&n mon N

?;1' X ly HO | by ono chuyén mén tham muu xit Iy Vin phong UBND igc ngay 1am | iy ' thao van ban
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Cac buére
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B12: Phé duyét
Ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh
lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Lanh dao Van
phong UBND tinh

04 gio lam viéc

Du thao van ban

B13: Xem xé'g,
quyet dinh HoO

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND
tinh

04 gio lam viéc

Van ban

SO’

B14: Phat hanh | - Van thu vao sb van ban, dong diu, luu trit HO 5 ) p
£ X 9 . 1r .~ | Van ban (Quyét

két qua giai | SO. Vin thu 04 gi0o lam vige dinh)

quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. ’

B15: Tra két qua

- Trung tdm tra két qua sau khi cong dan thuc
hién nghia vu tai chinh

- Ky xé4c nhén viéc nhan két qua trén mau 04

- M1 cong dan danh gid muc do hai long, sau do
két thuc viéc tra két qua trén phan mém

- Cong chuc, vién
chire tai Trung tam
- T6 chirc, ca nhan.

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai miu s6 01
- Tra két qua cho t6
chirc, cong dan.
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12. Cép gidy phép nudi trong thiiy san trong pham vi bao vé cong trinh thuy loi thudc thim ciia quyén cap phép Chii tich

UBND cép tinh.

Thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhén day dit ho so theo quy dinh.

Cac buéc . . o Pon vi/nguoi Thoi gian A i .
e Noi dung cong viéc A o Keét qua thuce hi¢n
thuc hi¢n thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so. C4 nhan, t6 chuc; T N -M3aus6 01.
3 . . s rong gio U
B1: Nop ho so - Nhép dir liéu thong tin HO so vao phan meém. Cong chuc, vién hénhgcﬁ inh - Mau so 04.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit Hb so dién ti. chirc tai Trung tam - Hd so.
< A . i n - Mau s6 01
B2: Chuyén HO| i 1) so gidy, dien tir vé CCTL xit 1. Cong ~ chie, Vi | o) i jam vige | - Miu sb 04
SO’ chire tai Trung tam )
- HO so
_ ) .| - Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén
B?' ,Ph"f}n C?ﬂg mon xur 1y. Lanh dao T \
xtr ly cua Lanh A 2 , o PO 04 gi0 lam viéc |HO so
dao CCTL - Trén phi€u kiém soat qua trinh giai quyét H6 so | CCTL
’ (mau s6 04).
- Lanh dao phong chuyén mén phan cong cho
B4: Phan cong chuyén vién xur ly hodc truc tiép xur ly
xir 1y ciia Lanh| - Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét Ho so | Lanh dao phong 04 gio 1am viéc |HO so
dao phong (mau so 04)

BS: Thuc hién xwr
ly, tham dinh Ho
Jig

- Tham muu x1r 1y, tham dinh Ho so theo quy dinh
hién hanh.

- Trinh Lanh dao phong xem xét Ho so.

Chuyén vién xtur ly

06 ngay lam

viéc

- Du thao Bao cao
tham dinh
. Dy thao Quyét

dinh.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Ho6 So.

B6: Xem xét/dé

Lanh dao phong chuyén mén xem xét HO so trinh

- Du thao Bao cao
tham dinh

ut Lanh dao Chi cuc. Lanh dao phong 04 gio lam viéc | - . Dy thdao Quyét
dinh
- Ho So.
- Du: thao Bao cao
B7:  Xem xét . ; - ., [hamdinh
. - - Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh dao | Lanh dao 01 ngay lam : £
trinh Lanh ‘dao| g4 . hanh Béo céo tham dinh cCTL vide - Du thao Quyet
S& phé duyét T ' dinh
- Hb So.
A _ | - Xem xét, ky ban hanh Bao céo tham dinh - Bio cao tham
B8: Phe duyCt o st ky nhay du thao Quyét dinh trinh UBND | - Lanh dao S&; ... |dinh.
cia Lanh dao S¢ tinh Vin thu. Chuvé 01 ngay lam| Dy thio Quyét
va giri H so' lién| L - van thu, Chuyen | s s y
thong - Thyc hién kiém tra va chuyén Ho so lién thong | vien xu ly ina.
dén Trung tam. - Ho so.
Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh
II?I%:SE;Z?TI:'hin Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén vé | Cong chirc, vién 04 ity lam viee | - H5 so.
am UNE | Vian phong UBND tinh xtr 1y chure tai Trung tdm & '
B10: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xtr Iy | Lanh  dao  Van o ia A
xir Iy Ho so HO6 so phong UBND tinh 04 gio lam viee | - HO So.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B11: Xir ly Ho
SO’

Phong chuyén mon tham muu xtr 1y

Phong chuyén mon
Van phong UBND
tinh

2,5 ngay lam
viéc

Du thao van ban

B12: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lanh ~ dao  Van 04 it lam viee | Du thio van ban
Ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh phong UBND tinh & ' '

B13: Xem xét, <

quyét dinh H6 | Linh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tliﬁﬁh dao  UBND 04 gio lam viéc | Van ban

SO

B}4: Pha}t harlh - Vin thu vao s6 vin ban, dong dau, luu trit Ho so. 5 .« .. |Vin ban (Quyét
két qua giai 1 Ay e P A Vin thu 04 gi6 lam viéc | ,.

quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. dinh)

B15: Tra két qua

- Ky x&c nhan vi¢c nhan két qua trén mau 04
- Moi cong dan danh gid mac do hai long, sau do
két thuc viéc tra két qua trén phan mém

- Cong chuc, vién
chure tai Trung tdm
- T6 chirc, ca nhan.

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho to
chtrc, cong dan.
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13. Cap gla han, diéu chinh ndi dung glay phép cho cac hoat dong trong pham v1 bao vé cong trinh thuy lgi d01 voi hoat
dong: du lich, thé thao, nghién ctru khoa hgc, kinh doanh, dich vu thugc tham quyén cap phép cua Chu tich UBND cap tinh.

Thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhén day dit ho so theo quy dinh.

dao phong

- Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét HO so
(mau so6 04).

Cac buéc i o Thoi gian .
o Noi dung cong viéc Bon V!/N.’e’“m gm Keét qua thyc hién
thye hién thue hién thyce hién
- Huong dan, kiém tra, tiép nhan Ho so. - C4 nhan, t6 chuc; T N - Mau s6 01.
5 . . s rong gio U
B1: Nop ho so - Nhép dir liéu thong tin HO so vao phan meém. - Cong chtrc, vién hénhgcﬁ inh - Mau s6 04.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit Hb so dién ti. chirc tai Trung tam - H so.
. & o . s . . 5 ] ié - MAu s6 01
B2: Chuyén HO |\ van HE so gidy, dién tir v& CCTL xit Iy, Cong chuc, vien| gy oo jam vise | oS
SO’ chire tai Trung tam - Mau s6 04
_ R ) - Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén
B?' ,Ph?n ang mon xu ly Lanh dao el N
xtr ly cua Lanh . i ..z , oo PO 02 gio lam viéc |HO so
. - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét Ho so | CCTL
dao Chi cuc x 1
(mau s6 04)
_ . R - Lanh dao phong chuyén moén phan cong cho
B,4' ’Phan ang chuyén vién xir 1y hoic truc tiép xur 1y N . e \
xtr ly cua Lanh Lanh dao phong 02 gio lam viéc |HO so

BS: Thuc hién
xir ly, tham dinh
Ho so

- Tham muu xtr 1y, tham dinh Ho so theo quy dinh
hién hanh
- Trinh Lanh dao phong xem xét Ho so.

Chuyén vién xtu ly
hoac Lanh dao
phong tryc tiép xu
ly.

3,5 ngay lam
viéc

- Du thdao Bao cao
tham dinh

- Dy thao Quyét dinh
- Hd So.

B6: Xem xét/dé
xuat

Lanh dao phong chuyén mén xem xét Hd so trinh
Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong

04 gio 1am viée

- Du thao Bao céo
tham dinh
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Cac bwoc i o Thoi gian .
. Noi dung cong viéc Bon V;/N'gum gm Keét qua thyuc hién
thwe hién thyre hi¢n thwe hién ’ )
- Du thao Quyét
dinh
- Hb So.
- Du thao Bao cao
B7: Xem xét . N . tham dinh
. - Lanh dao Chi cuc xem xét Ho so trinh Lanh dao | Lanh dao ta A \ £
trinh Lanh dao S ban hanh Bio cdo thAm dinh COTL 04 gio lam viéc | - Dy thido Quyét
S& phé duyét T dinh
- Hb So.
- Xem x¢ét, ky ban hanh Béo cao tham dinh Bio cio fhA
. 3 a . . , - Bdo cdo tham
B8: Phe duyet . stk nhiy du thao Quyét dinh trinh UBND | - Lanh dao S&; .
ciia Lanh dao S&| . S Chuv 01 ngay lam |dinh.
va giri HO so lién| = o - Van thu, Chuyen | s - Du thao Quyét
thong - Thyc hign kiém tra va chuyén Ho so lién thong | vién xu ly dinh
dén Trung tam. ‘
Tiép nhén, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh

B9: Tiép nhan

Hb so tai Trun Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén vé | Cong chuc, vién 02 ity lam viee | H5 so.
tam & | Vin phong UBND tinh xu Iy chure tai Trung tam & ‘

B10: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xu ly | Lanh  dao  Van o ta o n \
xirly Hdso | Hb so phong UBND tinh | 02 810 lam viée | - Ho So.

B11: Xir ly Ho
SO

Phong chuyén mon tham muu xtr 1y

Phong chuyén mon
Vian phong UBND
tinh

1,5 ngay lam
viéc

Du thao van ban
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Céac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thwe hién

B12: Phé duyét
Ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh
lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Lanh dao Van

phong UBND tinh

04 gio lam viéc

Du thao van ban

B13: Xem xét,

Lanh dao UBND

quyét dinh HOo | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tnh 04 gio lam viéc | Van ban

SO

B14: Phat hanh < Y G z S .
. - Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trir HO so. , . 3 : S

két qua giai 8 Van thu 04 gics lam vige | von ban (Quyet

quyét

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.

dinh)

B15: Tra két qua

- Ky x&c nhan vi¢c nhan két qua trén mau 04

- Moi cong dan danh gia mac do hai long, sau do
két thuc viéc tra két qua trén phan mém

- Cong chuc, vién
chuc tai Trung tam
- T chirc, cé nhan.

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho to
chtrc, cong dan.
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14. Cip gia han, diéu chinh néi dung gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bao v€ cong trinh thuy lgi: Trong cay
lau nam; Hoat dong ctiia phwong ti€n thiy noi dia, phwong tién co gioi, trir xe mo to, xe gan may, phwong tién thiy ndi dia tho

so' thudc tham quyén cap phép ciia Chii tich UBND cép tinh.

Thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhén day dit ho so theo quy dinh.

Cac buoc
thue hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

dao phong

- Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét Hd so
(mau so 04).

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so. C4 nhan, t6 chuc; T . -Maus6 01.
5 . < s rong gio U

B1: Nop ho so - Nhap dir li¢u thong tin HO so vao phan mém. Cong chirc, vién hénhgcfgl inh - Mau so6 04.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit HO so dién tir. chirc tai Trung tam - H so.

. & o . . . 5 ] ié - Mau s6 01
B2: Chuyén HO| _cpyyyén HO so gidy, dién tivé CCTL xarly. | COn8 chuc, VI on i pamvige |~ oo o)
SO’ chire tai Trung tam - Mau s6 04

- Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén
B3: Phan cong mon xur 1y . . L Lanh dao .
xtr ly caa Lanh | - Trén phi€u kiém soat qua trinh giai quyet HO so COTL ' 02 gio lam viéc HO so
dao Chi cuc (mau so 04)

_ R . - Lanh dao phong chuyén moén phan cong cho
B,4' ’Ph?n CE)ng chuyén vién xu ly hodc truc tiép xtur 1y . . e \
xtr ly cua Lanh Lanh dao phong 02 gio lam viéc HO so

BS: Thuc hién
xir ly, tham dinh
Ho so

- Tham muu xt 1y, thim dinh Ho so theo quy dinh
hién hanh
- Trinh Lanh dao phong xem xét Ho so.

Chuyén vién xur ly
hodgc lanh  dao
phong truc tiép xu
ly

1,5 ngay lam
viéc

- Du thdo Bao cao
tham dinh

- Dy thao Quyét dinh
- Hb So.
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Cac buére
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B6: Xem xét/dé

Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so trinh

- Du thao Bao cao
tham dinh

thong

dén Trung tam.

; Lanh dao Chi cuc Lanh dao phong 02 gio lam viéc |- Du thao Quyét
xuat .
dinh
- Ho So.
- Du: thao Bao cao
B7: Xem xét| Lanh dao Chi cuc xem xét Hd so trinh Lanh dao | | . tham dinh
. - X \ L A Lanh dao e ) .
trinh Lanh dao | SO ban hanh Bao cao tham dinh cCTL 02 gid lam viée | - Du thao Quyét
S& phé duyét dinh
- Ho So.
- Xem xét, ky ban hanh Béo co tham dinh. Bio cho thi
. 8 8 . ~ \ - Bdo cao tham
?{ﬁ Lgll:ﬁ d::ys% - Xem xét ky nhdy du thao Quyét dinh trinh | - Lanh dao So; i
v . - | UBND tinh. - Va én | 04 gio lam viéc | ,
va gui HO so lién . . PN A .\A/an t hl,I’ Chuyen g " |- Du thio Quyét
- Thyc hién kiém tra va chuyén Ho so lién thong | vién xur ly

dinh

Tiép nhan, ludan chuyén va xw ly Ho so lién

thong tai Vian phong UBND tinh

B9: Tiép nhan

Trung tdm nhan HO so lién thong, luan chuyén vé

Cong chuc, vién

g(r)nso' tai Trung Van phong UBND tinh xtr 1y chure tai Trung tam 02 gi6 lam viée | - HO so.
B10: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xu ly | Ldinh dao  Van A A
xir Iy HO so Hb so phong UBND tinh 02 gi6 lam vige | - Ho So.

B11: Xir Iy Ho

Phong chuyén mén tham muu xur 1y

Phong chuyén mon
Van phong UBND

04 gio lam viée

Du thao van ban
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Cac buére
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

SO tinh
B12: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyé€t, trinh | Lanh dao Van 02 it 1am viee | Du thao vin ban
Ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh phong UBND tinh & ‘ :

B13: Xem xet,
quyét dinh HO

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND
tinh

02 gio lam viéc

Van ban

SO’

B14: Phat hanh | - Van thu vao s vian ban, dong dau, luu trir HO . . P
£ . 9 . 1r .~ | Van ban (Quyét

két qua giai | SO. Van thu 02 gio lam viéc dinh)

quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. ’

B15: Tra két qua

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04
- M1 cong dan danh gid mirc dg hai long, sau do
két thuc viéc tra két qua trén phan mém

- Cong chuc, vién
chure tai Trung tdm
- T churc, ca nhan.

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s 01
- Tra két qua cho t6
chtrc, cong dan.

15. Phé duyét phwong 4n bao vé dip, ho chira nwéc thudc thim quyén ciia Chi tich UBND cip tinh.

Thoi gian gidi quyét: 25 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day di Ho so theo quy dinh.

Cac budée . ) N Don vi/Nguoi Thoi gian Két qua thuo
o INOi dung cong viéc n n ‘n :
thuc hién thuc hién thuc hi¢n hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan HO so C4 nhan, to chire; N x
R A L . L s ’ Trong gio - Mau so 01
B1: Nop Ho so | - Nhap dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém Cong chirc, vién|,, i 2
, Za, . Y o L > A hanh chinh - Mau so0 04
- Quét scan, sO hoa va luu trir HO so dién tir chtre tai Trung tam
. 2 A i . ) . A : ‘4 i am  Mau so 01
B2: Chuyén HO _ -\ &) H3 so gidy, dién tir v& CCTL xir Iy Cong  chirc, vién| 04 gior lam rMause
SO’ chtrc tai Trung tam | viéc - Mau s6 04
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Cac buoc . A N Pon vi/Nguwoi Thoi gian Két qua thuo
o INQi dung cong viéc o n ‘n :

thuc hi¢n thue hién thuc hi¢n hi¢n

_ . . | -Lanh dao Chi cyc phan cong cho phong chuyén mon
B3: Phan congl ;1 Lanh dao 04 gio lam |,

4 d g
xtr ly cua Lanh N 2 . oo PR ~ . HO so
. - Trén phicu kiém soat qua trinh gidi quyét HO6 so (mau | CCTL viee
dao Chi cuc £
s0 04).

B4: Phan cong - Lanh dao phong chuyén moén phén cong cho chuyén

. vién xu 1y hoac truc tiép xu 1y i |2 )
xir ly cia Lanh v aese T P Y Lanh dao phong Oi gio  lam HO so

dao phong

- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét HO so (mau
s6 04).

viéc

B5: Thuwe hién

- Tham muu xtr 1y, tham dinh Ho so theo quy dinh hién
hanh

Chuyén vién xu ly

- Du thao Bao céo
tham dinh

B 2 NG 17,0 ngay lam . X
xit ly, tham| _ . ~ \ e TTA hodc lanh dao phong | ™., - Dy thdo Quyét
dinh Hb so Trinh Lanh dao phong xem xét HO so. truc tiép xit 1§ vige dinh

- Ho So.
- Du thao Bao

B6: Xem xét/dé

Lanh dao phong chuyén mén xem xét HO so trinh

04 gid lam

cdo tham dinh

xuat Lanh dao Chi cuc Lanh dao phong viéc j .DI'I thao Quyet
dinh
- Ho6 So.
- Du thao Béo cao
: | La i ‘¢ Ho inh L3 : tham dinh
B?. X(Em xet Lanh‘ dao ’Chl cyc xem xét H6 so trinh Lanh dao So& Lanh dao 01 ngay lam - ,
trinh Lanh dao| ban hanh Bao cdo tham dinh L vide - Dy thao Quyeét
S6 phé duyét cC : dinh

- Ho6 So.
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Cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két
hi¢n

qua thuc

so’ lién thong

B8: Phé duyét
cua Lanh dao
Sé¢ va guwi HO

- Xem x¢ét, ky ban hanh Bdo cdo tham dinh

- Xem xét ky nhay du thao Quyét dinh trinh UBND
tinh.

- Thyc hién kiém tra va chuyén Ho so lién thong dén

- Lanh dao So;

- Van thu, Chuyén
vién xu ly

02 ngay lam
viéc

- B4o cdo thim
dinh.
- Dy thao Quyét
dinh.

Trung tam.. - Ho so.
Tiép nhén, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh
B9: ‘Tiép ‘ o .
nhin Ho so | Trung tim nhin Ho so lién thong, luan chuyén vé Vin | Cong chitc, vién |02 gid lam |- HO so.
tai Trung | phong UBND tinh xur 1y chuc tai Trung tdm | viéc
tam
B10: Phan | . . < \ , A A 1 TTA | T & < 1y
R . +» o | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xtr Iy H6 | Lanh  dao  Van |02 gio lam A
cong xu ly HoO \ . A - HO So.
S0 SO phong UBND tinh | viéc
R Phong chuyén mon N
lel' Xuly Phong chuyén mon tham muu xtr 1y Van phong UBND lf? ngay  lam Dy thdo van ban
Ho6 so , ViEC
tinh
B12: Phé | Lanh dao Vén phong UBND tinh phé duyét, trinh lanh | Lanh ~ dao  Van |02 gio lam Du thio vin ban
duyét H6 so0 | dao UBND tinh xem xét, quyét dinh phong UBND tinh | viéc '
B13: Xem ~ T
xét, quyét Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Ijanh dgo  UBND Oi gio  lam Van ban
. Y tinh Viéc
dinh HO so
B‘14: B Phé:[ - Van thu vao sb vin ban, dong dau, luu trit HO so. Van thu O.ZA gio lam Vian ban
hanh két qua viec
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Cac buoc . A N Pon vi/Nguwoi Thoi gian Két qua thuo
o INQi dung cong viéc o n ‘n :
thuc hi¢n thue hién thuc hi¢n hi¢n
giai quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.
.. z | - Ky x4c nhén viéc nhan két qua trén mau 04 - Cong chuc, vién . - Thu lai mau s
B15: Tra ket Mo cone din danh @4 mie d6 hai 1¢ 46 K& | chire tai Trung tam Trong gio 01
qua - Moi cong dén danh gia mirc d6 hai long, sau do ké - hanh chinh | Tra két qua cho

thuc viéc tra két qua trén phan mém

- T6 chtre, ca nhan.

to chtrc, cong dan.

B) DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA (04 TTHC)
1. Phé duyét phwong an bao vé dap, ho chira nwéc trén dia ban do Uy ban nhan dén cap tinh phan cap.

Thoi gian gidi quyét: 20 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day di hé so theo quy dinh.

So do cac budéc n n - Don vi/nguwoi Thoi gian £ . ‘A
thue hi¢n NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém. | To chuc, ca nhan; L
A . N A A . 0e K C(’jn Chﬁ’C Vlén - Mau so 01
s - Phan loai thanh phan hé so quy dinh phai s6 ng chuc, vi Trong gioy .
B1:NOp ho so' | hoa; sao chyp va chuyén thanh tép tin trén hé | ChUC tai Trung tam hanh chinh - Mau s6 04
thong thong tin, co s& dir liéu theo quy dinh; Phuc vy , hanh -Hd so
ky so tai liéu trén Hé thong thong tin giai quyét | chinh cong cap xa
TTHC tinh hodc trén phan mém s hoa.
o ’ ‘ Cong chuac, vién -Mau s 01.
B2: Chuyén | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong chuyén | chic tai Trung tdm | 01 ngay lam Xz
A A A \ A - Mau so 04.
ho so mon cap xa. Phuc wvu , hanh | viéc .
chinh cong cap xa - HO so.




45

So d6 cac budc ns n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian J . ‘A
thue hi¢n NoOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hién
A A anh he s lam | H6 so.
B? T Phan cong Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xu ly. Lan A da(3 Phong 0.1A ngay 1aM | Mausé o1.
xu ly chuyén mon viéce o
- Mau s6 04
- Ho so phuong an;
- Mau s6 07, 08.
B4: Xir ly; tham | Chuyén vién tham muu xur 1y, tham dinh ho so A vian o 1e |13 NQAY lam L Dy thao Bao cdo
muu thim dinh | theo quy dinh hién hanh Chuyénvienxirly | 0. thim dinh
- Du thao Quyét
dinh
~ \ TNy 2 40 4 - Ho so phuong an.
BS: Tham muu La;nh dg © -Phong rem Xetqky bar) ha.nh b"?‘o cao Lanh dao Phong |02 ngay lam TN S
hé duvét tham dinh; Xxem xet du thao quyét dinh va trinh chuvén mén vide - Bao c4o tham dinh
p y¢ lanh dao UBND cap xa phé duyg¢t. y ' - Dy thdo Quyét dinh
B6: Ky duyét hd | Lanh dao UBND cép xa xem xét lai ho so, ky | Lanh dao UBND |02 ngay lam |- Quyet dinh.
SO duyét ho so. cap Xa viéc - H6 so phuong an.

B7: Phat hanh
két qua giai
quyét; SO héa
két qua giai

- Van thu cdp huyén vao sb van ban, dong déu,
luu trit ho so.

- Chuyén két qua giai quyét cho B phan Mot
clra cap xa.

Vin thu cap x4

0,5 ngay lam
viéc

- Quyét dinh.
- H6 so phuong an.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

quyét va chuyén
ho so

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xur ly
hé so tiép nhan két qua giai quyet TTHC ban
dién tir/ban gidy va thuc hién sé hoa, luu kho
theo quy dinh.

Chuyén vién xtr ly

0,5 ngay lam
viéc

Két qua giai ’quyét
TTHC duoc sO hoa,
luu kho.

B8: Tra két qua

- Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan.

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau so
04.

- Moi t0 chtrc, cd nhan danh gia mirc do hai
long.

- K&t thtic ho so trén phan mém.

Tb chirc, ca nhan,
Cong chtc, vién
chuec tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh céng cap xa

Trong
hanh chinh

gio

- Thu lai Mau s6 01.

- Thu van ban uy
quyén (néu dugc uy
quyén).

2. Phé duyét, cong bo cong khai quy trinh van hanh hé chira nwéc thude thaim quyén ciia Chii tich UBND cép xa.

Thoi gian gidi quyét: 20 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day di hé so theo quy dinh.

Cac buéc . N n Pon vi/nguoi Thoi gian Ve . A
thye hién NOQi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢én
- Huoéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dit liéu thong tin ho so vao phan mém. | To chuc, ca nhan; MU sé 01
. \ \ . L A . A - us
N - Phan loai thanh phan hé so quy dinh phai s6 Copg f:hu:C, vien Trong gidy 2 (:
B1:N@p ho s0 | h6a; sao chup va chuyén thanh tép tin trén hg | ChUC tai Trung tam |\ S - Mau so 04
thong thong tin, co s dit liéu theo quy dinh; Phuc  vu hanh -Hd so

ky s0 tai liéu trén HE thong thong tin giai quyét
TTHC tinh hodc trén phan mém s6 hoa.

chinh cong cap xa
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Cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Vién

. o , ‘ Cong  chuc, - MAu sb 01.
B2: Chuyén | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong chuyén | chic tai Trung tdm | 01 ngay lam x %
A NS . A - Mau s6 04.
ho so mon cap xa. Phuc vu , hanh | viéc N
chinh cong cép xa - HO so.
han cb Lanh dao Phong |01 ngay I3 -Ho so.
B,,B iy Phan cong Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xur 1y. ani 029 ong " ngay 1am ) _ Mau s6 01.
xiwr ly chuyé&n mon viéc o
- Mau so 04
- Ho so phuong an;
- MAu s6 07, 08.
B4 Xu’xly; t.ham Chuyén vién the.l’\m mu’u xur ly, tham dinh ho so Chuyén vién xir Iy 1‘.?1 ngay lam | ;Du .théo B4o cio
muu tham dinh | theo quy dinh hi¢n hanh viéc tham dinh

- Du thao Quyét
dinh

Lanh dao Phong xem xét ky ban hanh bao cao

- Ho so phuong an.

Bﬁé dTuhgn MUY | thim dinh; xem Xét dy thao quyét dinh va trinh %ﬁghéndnign Phong 8i2écngay 1AM | 840 céo thim dinh
P ye lanh dao UBND cap X& phé duyét. y ' - Dy thao Quyét dinh
B6: Ky duyét hé | Lanh dao UBND cap Xa xem xét lai ho so, ky | Lanh dao UBND |02 ngay lam |- Quyét dinh.
SO duyét ho so. cap Xa viée - Ho so phuong an.
B7: Phat hanh |- Van thu cap huyén vio sb van ban, dong dau, ’

£ 2 giai | luu trit ho so. . ay lam | - Quyét dinh.
két qua giai Van thu cap xa 0’.? ngay lam Q?y ' .

viéc - H6 so phuong an.

ql}yét; S0 hoa

ket qua giai

- Chuyén két qua giai quyét cho B phan Mot
ctra cap Xa.
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Cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

quyét va chuyén
ho so

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly
hé so tiép nhan két qua giai quyet TTHC ban
dién tu/ban glay va thuc hién so hoa, Iuu kho
theo quy dinh.

Chuyén vién xtr Iy

0,5 ngay lam
viéc

Két qua giai ,quyét
TTHC duogc s6 hoa,
lIuvu kho.

BS8: Tra két qua

- Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan.

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau so6
04,

- Moi to chtic, cd nhan danh gid mac do hai
long.

- K&t thtic ho so trén phan mém.

Tb chirc, ca nhan,
Cong chuc, vién
chuc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh céng cap xa

Trong
hanh chinh

gio

- Thu lai Mau s6 01.
- Thu van ban uy
quyén (néu duoc uy
quyén).
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3. Phé duyet cong b6 cong khai quy trinh van hanh débi voi cong trinh thuy lgi lo6n va cong trinh thuy lgi vira do UBND

cap tinh phan cap.

Thoi gian gidi quyét: 20 ngay lam viéc ké tir khi nhén day dit ho so theo quy dinh.

So dd cac budc A n o Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOQi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuwe hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dir liéu thong tin hd so vao phan mém. | To chic, ca nhan; .
A . \ A A . b K Cﬁn Chﬁ’C Vlén = Mau SO 01
s - Phan loai thanh phan hé so quy dinh phai s6 , g ' V| Trong gio .
B1:NOp ho s0' | hoa; sao chyp va chuyén thanh tép tin trén he | CNUC tal Trung tam hanh chinh - Mau s6 04
thong thong tin, co s& dir liéu theo quy dinh; Phuc vy , hanh -Hd so
ky so tai liéu trén Hé thong thong tin giai quyét | chinh cong cap xa
TTHC tinh hodc trén phan mém s hoa.
o , ‘ Cong chuac, vién -Mau s 01.
B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong chuyén | chirc tai Trung tdm | 01 ngay lam Xz
A A A~ X A - Mau so 04.
ho so mon cap xa. Phuc wvu ’ hanh | viéc .
chinh cong cép xa - HO so.
han co inh hong |01 ngay tam | 1O
B,3 . Phan cong Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xur 1y. Lan A da? Phong A ngay 1AM N au sé 01,
xwr ly chuyén mon viéce o
- Mau s6 04
- Ho so phuong an;
- Mau s6 07, 08.
B4: Xu’xly; t.ham Chuyén vien tha.lfn mu’u xu ly, tham dinh ho so Chuyén vien xir Iy 1% ngay lam xDu 'théo Bio céo
muu tham dinh | theo quy dinh hi¢n hanh viéc tham dinh

- Du thao Quyét
dinh
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Lanh dao Phong xem xét ky ban hanh bao céo

- Ho so phuong an.

BS: Tham muu |« 4 wem xét du thio quyét dinh va trinh | oo dao Phong | 02 ngay lam | p. 00 pa dinh
phé duyét ~ X ox 1A a chuyén mon viéc ,
lanh dao UBND cap Xa phé duyét. - Dy thao Quyét dinh
B6: Ky duyét hd | Lanh dao UBND cép xa xem xét lai ho so, ky | Lanh dao UBND |02 ngay lam |- Quyét dinh.
SO duyét ho so. cap xa viéc - Ho so phuong an.
- Van thu cdp huyén vao sb vin ban, dong dau,
Iuu trit ho so. : ay 1am | - Quyét dinh.
B7: Phat hanh O  |Vanthuchpxa |90 noay lam - Quyctdinh.
két qua gidi| Chuyén ~ket qua giai quyet cho BO phan Mot vige - HO so phuong an.
qué't; S6 héa | €Ua cap Xa.
két qua giai

quyet va chuyén
hd so

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly
ho so tiép nhén két qua giai quyet TTHC ban
dién tir/ban gidy va thuc hién sé hoa, luu kho
theo quy dinh.

Chuyén vién xtr 1y

0,5 ngay lam
viéc

Két qua giai ’quyét
TTHC duoc s6 hoa,
luu kho.

B8: Tra két qua

- Tra két qua cho to chtrc, ca nhan.

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau so
04.

- Moi to chtic, cd nhan danh gid mac do hai
long.

- K&t thtic ho so trén phan mém.

Tb chirc, ca nhan,
Cong chtc, vién
chuec tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa

Trong
hanh chinh

gio

- Thu lai Mau s6 01.

- Thu van ban uy
quyén (néu dugc uy
quyén).




51

4. Phé duyét dé cwong, két qua kiém dinh an toan dap, hd chira thiiy loi thudc thaim quyén ciia Chii tich UBND cép xA.

Thoi gian gidi quyét: 08 ngay lam viéc ké tir khi nhén day dit ho so theo quy dinh.

So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém.

T6 chirc, ca nhan:

. _ . - | co e Vid - Mau s6 01
s - Phan loai thanh phan hé so quy dinh phai so6 CO,nQ _Chu:C, vien Trong gioy il (?
B1:NOp ho s0' | héa; sao chyp va chuyén thanh tép tin trén hé | ChUC tal Trung tam hanh chinh - Mau s6 04
thong thong tin, co s¢ dit ligu theo quy dinh; Phuc vy , hanh -Hd so
ky s0 tai liéu trén Hé thong thong tin giai quyét | chinh cong cap xa
TTHC tinh hodc trén phan mém s hoa.
o , ‘ Cong chuc, Vvién -Mau s 01.
B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong chuyén | chic tai Trung tdm | 0,5 ngay lam Xz
A A A~ X A - Mau so 04.
ho so mon cap xa. Phuc wvu ’ hanh | viéc .
chinh cong cép xa - HO so.
h3 R anh he 0 W 12 - Hb so.
B? T Phan cong Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xu ly. Lén A da(3 Phong ’E ngay 1am | nMausé o1.
xwr ly chuyén mon viéce o
- Mau s6 04
- Ho so phuong an;
- Mau s6 07, 08.
B4: Xir Iy; tham | Chuyén vién tham muu xt 1y, tham dinh h so a a1 |05 Nngdy lam | Dy thio Bao cho
muu thAm dinh | theo quy dinh hi¢n hanh Chuyén vién xir 1y viéc tham dinh

- Du thao Quyét

dinh
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Lanh dao Phong xem xét ky ban hanh bao céo

- Ho so phuong an.

BS: Tham muu |« 4 xem xét du thio quyét dinh va trinh | oo dao Phong | 01 ngay lam | p. o0 i dinh
phé duyét ~ X ox 1A a chuyén mon viéc ,
lanh dao UBND cap Xa phé duyét. - Dy thao Quyét dinh
B6: Ky duyét hd | Lanh dao UBND cép xa xem xét lai ho so, ky | Lanh dao UBND |02 ngay lam |- Quyét dinh.
SO duyét ho so. cap xa viéc - Ho so phuong an.
- Van thu cdp huyén vao sb vin ban, dong dau,
Iuu trit ho so. : ay 1am | - Quyét dinh.
B7: Phat hanh O  |Vanthuchpxa |90 noay lam - Quyctdinh.
két qua gidi| Chuyén ~ket qua giai quyet cho BO phan Mot vige - HO so phuong an.
qué't; S6 hoéa | €Ua cap Xa.
két qua giai

quyet va chuyén
hd so

Chuyén vién dugc phén cong tham muu xu ly
ho so tiép nhén két qua giai quyet TTHC ban
dién tir/ban gidy va thuc hién sé hoa, luu kho
theo quy dinh.

Chuyén vién xtr 1y

0,5 ngay lam
viéc

Két qua giai ’quyét
TTHC duoc s6 hoa,
luu kho.

B8: Tra két qua

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau so
04.

- Moi to chtic, cd nhan danh gid mac do hai
long.

- K&t thtic ho so trén phan mém.

Tb chirc, ca nhan,
Cong chtc, vién
chuec tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa

Trong
hanh chinh

gio

- Thu lai Mau s6 01.
- Thu van ban uy
quyén (néu dugc uy
quyén).




