PHU LUC III
QUY TRINH NQI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG TINH QUANG NGAI
(Kém theo Quyét dinh sé 1114/0P-UBND ngay 27/6/2025 ciia UBND tinh Qudng Ngdi)

Luu ¥ quy cich thue hién va quy wéc viét tat trong quy trinh

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day du Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mdu so 01 - Quyét dinh s6 750/0P-
UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh) va Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé 04 - Quyét dinh s6 750/0P-
UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh) va kém theo ho so cua to chirc, ca nhan (trong quy trinh viét gon la “Hoé so™”).

- Khi phdn céng xir Iy ho so, chuyén tiép ho so tir bd phdn nay sang bé phdn khéc xi Iy: Phai ky, ghi 1o tén nguoi
phéan cong/nguoi chuyén tiép, ngudi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04); dong thoi, phai phan
cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, trung khdp véi viéc chuyén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau
04).

- Xur I viéc dirng gidi quyét ho so:

+ Truong hop ho so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1&: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngdy nhan duoc ho
so phai ban hanh Thong bao bo sung, hoan thién lai ho so theo ding mau (Mdu sé 07 - Quyét dinh s6 750/0D-UBND ngay
21/11/2024 ciia UBND tinh) tri truong hop bo sung ho so theo quy dinh phap luat dién ra sau B4.

+ Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng bao tra hd so (Mdu sé 08 - Quyét dinh s6
750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh).

- Quy wdc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:
+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s6 017,
+ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “MAau s6 04”.

+ Thong bao bo sung, hoan thién lai ho so, viét tat la: “Mau s6 07”.



+ Thong bao tra ho so, viét tat 1a: “Mau sb 08”.
+ C4c budc trong quy trinh, viét tat [a:“B1, B2, B3...”.
+ Trung tim Phuc vu - Kiém soat thu tuc hanh chinh tinh Quang Ngai, viét tit 13: “Trung tam”.

+ Cong chuc cua S& Xay dung dugc cu dén 1am viéc tai Trung tam Phuc vu - Kiém soat thu tuc hanh chinh tinh, viét
tat 1a: “Cong chic tai Trung tim”.

+ Lanh dao So Xay dung, viét tit 1a: “Lanh dao So™.
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_ A, QUY TRINH NOI BQ DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC:
DUONG BQ, QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH XAY DUNG, KINH DOANH BAT PONG SAN, NHA G, HANG
HAI VA PUONG THUY NOI PIA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG TINH QUANG NGAI

I. LINH VUC PUONG BO (09 TTHC)
1. Cép, cip lai Gidy phép lién vén giira Viét Nam, Lao va Campuchia

Thoi gian thyc hién: 01 ngay 1am viée ké tir khi nhan da hé so hop 16.

Cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi thuc Thoi gian Két qua thue
thue hién : g cong vi¢ hién thure hién hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho s0. - T chirc, c4 nhan. Tron ol Maftu sé 0l.
B1: Nop ho so - Nhéap dit liéu thong tin ho so vao phan mém. - Cong chuc tai Trung | , . & B9 Miusb 04,
: A A1 g s < 1A A A hanh chinh X
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tu. tam. - HO so
B2: Chuyén ho Chuyép hd so (giéy, dién tir) cho Céng chuc dau | Cong chic tai Trung |01 gio lam CHb so
SO’ moi tiép nhan ho so cua S¢ Xay dung. tam viéc )
;%r;hx?}af' S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& Siléc gio lam
B3: Phan cong Y i A
o 1 1A - HO so.
X1y ho so Lanh d h¢ huyé 6n phan co huyé 01 i0 13
anh dao phong chuyén mén phan cong chuyén || . o dao phong 1 gio lam
vién xtur ly viéc
‘A s 1s R . A . . . - H6 so.
B4: Thwe hién | Tham muu xtr Iy tham dinh h6 so theo quy dinh N A s 02 gio lam \
Y B A 1a Chuyén vién xu ly " - Du thao
xir ly, tham dinh | hién hanh. viée 2 )
Giay phép.
re LA | T s \ R n , Ar LA . \ - H6 so.
BS: Xem xét ho Lfmh CNIao phongq chuyén mon xem xét, duyét ho so Lanh dao phong O}A gio  lam | Dy  thao
SO’ trinh 1anh dao S¢ viéc £ .
Giay phép.




sBo?: Ky duyét ho Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ ?/iléc gio lam Gidy phép.
B7: Phat hanh | Vin thu vao sb vin ban, dong dau, luu trit hd so . . .
\ 2 £ 21k e O N .| - Van thu 01 gio lam | ..« ,
va chuyen ket | Chuyén két qua gidi quyét dén BO phén ti€p nhan A A a1 A Giay phép.
2 eas £ A QA : A - Chuyén vién xu ly viéc
qua giai quyet ho so cia S& Xay dung tai Trung tam
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan A . . i ;Thu lai Mau
. A A A A x 2 - COng chuc tai Trung .. | s001.
BS: Tri két qua | Ky Xac nhan vi¢c tra két qua trén mau so 4. am: Trong g0 | Gi4 3
PAraRetqua |\ té chire, ca nhan danh gia mic do hai long | e X . . . hanh chinh Jay w
- T6 chtrc, ca nhan. quyén  (néu

- Két thac ho so trén phan mém dién tir.

co).

2. Cép, cap lai Gidy phép lién van giira Viét Nam va Campuchia

* Truong hop d6i voi cac phuong tién thwong mai: Thoi gian thuc hién: 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18.

Cac budc N6i dune cone viee Don vi/nguoi thue Thoi gian Két qua thue
thuc hién P1 CUNE CONg Vi¢ hién thuc hién hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho 0. - T4 chirc, c4 nhan. Tron ol Mau scf) 0l.
B1: Nop ho so | - Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phan mém. - Cong chuc tai Trung |, . & B9 Miush 04
: A A s < 1A A A hanh chinh X
- Thuc hién s6 héa va luu trir ho so dién tu. tam. - HO so
B2: Chuyén ho Chuyép hd so (giéy, dién tir) cho Cong chic dau | Cong chuc tai Trung |01 gio  lam CHD so
SO’ moi tiép nhén ho so cuia S& Xay dung. tam viéc '
;%Iilhxiaﬁ S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& Siléc g0 lam
B3: Phan cong 4 i A
- 1 LA - HO so.
XEIYROSO™ 1| 3nh dao phong chuyén mon phan cong chuyé 01 gio I
anh dao phong chuyén mon phan cong chuyén ||~ dao phong 1 gio lam
vién xu ly viéc




Bf‘ : TEu.rc hlxgn Tham muu x@ 1y thAim dinh ho so theo quy dinh A iAoy 02 gio lam |~ Ho 59 iy
xt ly, tham | .. " . Chuyén vién xu 1y A - Dy thao Giay
) hién hanh. vigc .
dinh phep.
BS: Xem xét ho Lfmh (an phongq chuyén mon xem xét, duyét ho so Lanh dao phong O.lA gio  lam | - H.O; s0.
4 trinh 1anh dao S& viéc - Gidy phép.
B;6 ¢ Ky duygt Lanh dao SO xem x¢&t, quyét dinh Lanh dao So 0.1 R gio  lam Giéy pheép.
ho so viec
B7: Phat hanh | Vin thu vao sé vin ban, dong dau, luu trit ho so . . .
\ P £ 21 A e Y N ~_ | - Van thu 01 gio lam | .; .
va chuyén ket | Chuyén két qua gidi quyéet dén B phan ti€ép nhan A A " Giay phép.
. £ A QA . A - Chuyén vién xu ly viéc
qua giai quyét | ho so cua S¢ Xay dung tai Trung tdm
- Tra két qua cho to chtre, ca nhan ’ - Cone chitc tai Trun - Thu lai Mau
B8: Tra ket |- Ky xéac nhan viéc trd két qua trén mau so 4. A & : g Trong gio | s0 01.
> N LA ) ’ A ’ .y ’ A e o1 tam, N , e N X
qua - Moi t0 chuc, ca nhan danh gid mrc d hai long 2 v s o1a hanh chinh - Giay uy quyén
Lo 1A R N N - T6 chtrc, ca nhan. L7,
- K&t thic ho so trén phan mém dién tir. (néu co).

* Truong hop d6i voi cac phuong tién phi thwong mai: Thoi gian

thuc hién: 02 ngay 1am viée ké tir khi nhan du hd so hop 18.

Cac budc No6i dune cone viee Don vi/nguoi thue Thoi gian Két qua thue
thue hién i g cong Vit hién thuc hién hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho s0. - T6 chirc, c4 nhan. Tron ol Mau s6 01.
B1: Nop ho so | - Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phan mém. - Cong chtrc tai Trung | ,_, & B9 Miush 04
: A A1 2 s ~ 1A A ) hanh chinh X
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir. tam. - HO so
B2: Chuyén hd Chuyép hd so (giéy, dién tir) cho Céng chic dau | Cong chuc tai Trung |01 gio lam CHb so
SO’ moi tiép nhan ho so cuia S¢ Xay dung. tam viéc '
B?: ’Phkan cong LaAnh C}ao, S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& O.lA gio lam | 15 so.
xw ly ho so mon xur ly viéc




Linh (zlaq phong chuyén moén phan cong chuyén Lanh dao phong O.lA gio  lam
vién xu ly viéc
Bf‘ : TEu.rc hlxgn Tham muu x@ 1y thim dinh ho so theo quy dinh A A 01 ngay lam |~ Ho O-
xit ly, tham |, .. ., Chuyén vién xu 1y o - Du thao Giay
) hién hanh. viéc .
dinh phep.
BS: Xem xét ho Lfmh (an phongq chuyén mon xem xét, duyét ho so Lanh dao phong O.ZA gio  lam | - H.O; s0.
SO’ trinh 1anh dao S¢& viéc - Gidy phép.
B6: Ky duyét| ;. b dao Sé xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 02 gi6 lam | qiro ohép.
ho so viec
B7: Phat hanh | Van thu vao sé vin ban, dong dau, luu trit ho so . . .
- 2 X 2 Z Yy ey z 7 n n e n - Van thu 01 g1o lam L ,
va chuyen ket | Chuyén két qua gidi quyét dén BO phén ti€p nhan A Aoty i Giay phép.
N, £ A QA : A - Chuyén vién xu ly viéc
qua giai quyét | ho so cua S¢& Xay dung tai Trung tam
- Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan ’ - Céne chite tai Trun - Thu lai Mau
BS: Tra két |- Ky xéc nhan viéc tra két qua trén mau sb 4. L ong ' €l Trong  gio|sd0l.
> e LR ’ ’ A ’ .y , A e o1 tam, N , e N X
qua - Moi t0 chuc, ca nhan danh gid mirc d hai long 2 v s 1a hanh chinh - Giay uy quyén
Lo 1A R N N - T6 chtrc, ca nhan. 27,
- K&t thic ho so trén phan mém dién tir. (néu co).

3. Chap thuin vi tri, quy md, kich thwéc, phwong an to chirc thi cong bién quing cio, bién thong tin c6 dong, tuyén

truyén chinh tri; chip thuin xiy dung, lip dit cong trinh ha ting, cong trinh ha ting k§y thuit sir dung chung trong pham vi
bao vé két cAu ha tAng dwdng bd; chip thuin gia cwong cong trinh dwong bd khi cin thiét dé cho phép xe qua kho gi6i han, xe
qua tai trong, xe banh xich lwu hanh trén dwong bo

Thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16.

Cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguwoi thuc
hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua thye hién

B1: Nop ho so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so.
- Nhép dir 1i€u thong tin ho so vao phan mém.

- T6 chirc, ca nhan.
- Cong chuec tai Trung

Trong gid hanh
chinh

-MAu s 01.
- Mu s6 04.




- Thuc hién sb héa va luu trit hd so dién tu. tam. - Ho so
Bg: Chuyén CAhuyer} h? so (gidy, dién tir) vé S¢ Xay dung dé phan Cﬂong chtic tai Trung 02 gidr lam viée | - Hb so
ho so cong xu ly tam
B3:  Phan ;ﬁg dao S¢ Xay dung phan cong phong chuyénmon |\ . b 4.0 g5 02 gi¢s lam viée
cong xir 1y hd . A A o - Ho so.
o )1:31;2 dao phong chuyén mon phan cong chuyén vién Lanh dao phong 02 i lam viée
B4: Thye hien | 1y o murw xir 1§ thim dinh hé so theo quy dinh hién e 05 ngay lam | HOSO-
xtr ly, tham | . £ A oA . n . Chuyén vién xu ly A - Dy thdo van ban
) hanh, két hop di kiém tra hién truong cong trinh viéc £ n
dinh chap thuan.
B5: Xem xét | Lanh dao phong chuyén mén xem xét, duyét hd so - Ho so.
N 1 ois P g 4 > GUYS Lanh dao phong 02 gid lam viéc | - Du thdo van ban
ho so trinh 1anh dao S¢ P .
chap thuan.
ll?(‘”f :sfy duygt Lanh dao S¢ xem x¢t, quyét dinh Lanh dao So 04 gio lam viéc | Van ban chép thuan.
B7: Phat | Vian thu vao sb vin ban, dong dau, luu trit hd so 02 gio lam viéc A
hanh va . . ) | - Van tha - H6 so. ,
2 ; én két qua giai ¢t dén BO phan ti€ an ho : . . - a : ha
chuyén kit Chuyen lfet flua gidi quet dén AB(_) phén ti€p nhan ho | Chuyén vién xir I 02 i lam viée AVan ban chap
R z, | so cua S& Xay dung tai Trung tdm thuan.
qua giai quyet

B8: Tra két
qua

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan

- K¥ xé4c nhan viéc tra két qua trén mau sb 4.

- Moi to chitc, ca nhan danh gia mic do hai long
- Két thuc ho so trén phan mém dién t.

- Cong chuec tai Trung
tam;
- To chtrc, ca nhan.

Trong gid hanh
chinh

- Thu lai Mau s6 01.
- Gidy uy quyén
(n€u c9).

4. Cép phép sir dung tam thoi long dwong, via hé vao muc dich khac

Trong thot han khéng qua 01 ngay do6i voi dam tang, khong qua 05 ngay lam viée dbi v6i cac truong hop khac quy dinh tai
khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh s6 165/2024/ND-CP ngay 26/12/2024 cta Chinh phu




Cac budc thuc A A ‘A DPon vi/nguoi thuc Thoi gian thuc Két qua thye
‘n NOi dung cong viéc A n n
hi¢n hi¢n hi¢n hi¢n
- Huéng dan, kiém tra, tiep nhan ho so. - T6 chirc, ca nhén. Trone it high | Mau 50 01.
B1: Nop ho so - Nhép dir liéu thong tin h6 so vao phan mém. - Cong chuc tai Chl'nf:g & - Mau s6 04.
- Thuc hién s0 hoa va luu trit ho so dién tir. Trung tam. - HO so
B2: Chuyén hd so Ch}lyer} ho §0’(g1ay, dién tir) vé S¢ Xay dung dé (;ong chuc tai Trung 01 giv am viee H so.
phéan cong xu 1y tam
o ] LaAnh (ziaq S¢ Xay dung phéan cong phong chuyén Lanh dao S& 01 gi lam viee
B3: Phan cong xir | mon xu ly H
1y ho so Lanh dao phong chuyén moén phan cong chuyén vién T HOS0:
y Xt 1§ ' Lanh dao phong 01 gio lam viéc
- Ho so.

B4: Thuc hién xiwr
ly, tham dinh

Tham muu xir Iy tham dinh ho so theo quy dinh hién
hanh.

Chuyén vién xu ly

- 02 gio lam viée
d6i véi dam tang.

- 04 ngay lam viéc
d6i voi truong hop
khac

- Dy thao Gidy
phép st dung tam
thoi long duong,
via hé phd vao
muc dich.

Lanh dao phong chuyén mon xem xét, duyét hd so

- 01 gio lam vige
doi voi dam tang.

- Ho so. )
- Du thio Giay
phép st dung tam

B5: Xem xét ho so trinh lanh dao S& Lanh dao phong - A’Q2 gio le‘lm vide | 4o long duwomg,
doi véi truong hop | . I
Khac via hé¢ phd vao
muc dich.
- 01 gio lam vigc
, Ar LA d6i véi dam tang. 9 , £
B6: Ky duyét ho Lanh dao So xem xét, quyét dinh Lanh dao So - 02 gido lam viéc Var: ban  chap
SO I thuan
doi voi truong hop
khac
B7: Phat hanh va | Van thu vao sb vin ban, dong dau, luu trit hd so - Van thu 01 gio lam viéc - Hd so.
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chuyén két qua
gidi quyét

Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép nhan ho
so cua S¢o Xay dung tai Trung tam

- Chuyén vién xu ly

- Vin ban chap
thuan

B8: Tra két qua

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan

- Ky xé4c nhén viéc tra két qua trén mau sb 4.

- Moi td chuc, ca nhan danh gia mac d6 hai long
- Két thuc ho so trén phan mém dién ti.

- Cong chuc tai
Trung tam;

- To chtre, ca nhan.

Trong gio0 hanh
chinh

- Thu lai Mau sb
01.

- Gidy uy quyén
(néu co).

5. Chap thuin dau ndi d6i véi truomg hop két ndi voi dwong bd khong co trong ciac quy hoach

Thoi gian thyc hién 07 ngay lam viée ké tir khi nhan dugc ho so ding quy dinh

Cac budc thue ns A - Don vi/nguwoi thue Thoi gian thue Két qua thue
‘n NOi dung cong viéc cn ‘A ‘A
hién hién hién hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T6 chirc, ca nhan. Tron ‘s hanhl” Mau so 01.
B1: Nop ho so - Nhép dir liéu thong tin h6 so vao phan mém. - Cong chuc tai Trung Chl'nﬁg & - Mau s6 04.
- Thuc hién s6 héda va luu trir ho so dién tur. tam. - Ho so
B2: Chuyén hd so Ch}lyer} ho ?scr,(glay, dién to) vé S¢ Xay dung dé Czong chic tai Trung 01 gi lam viée | Hb so
phén cong xur 1y tam
o ] LaAnh iia(), S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& 02 gits 1am viéc
B3: Phan cong xir| mon xu ly N
1y hd so Lanh dao phong chuyén moén phan cong chuyén vién Ho s
y it 1§ : Lanh dao phong 01 gio lam viée
- Ho so.
- Dy thao van ban
tham dinh.
B4: Thywc hién xir| Tham muu xtr Iy tham dinh ho so theo quy dinh hi¢n Chuvén vien xir ¥ 02 neav lam viee |- Dy thao To trinh
Iy, thAm dinh hanh Y Y gay ** |UBND tinh.

- Du thao Van ban
chap thuan vi tri
nut giao dau noi.
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- H6 so.
- Dy thao van ban
‘ tham dinh.

B5: Xem xét hd so {;i?ﬁl lgﬁﬁ g;sg% chuyén mon xem xét, duy¢t ho so Lanh dao phong 02 gio lam viéc {j]]g;\r][t)hgzh?o trinh
- Du thao Van ban
chép thuan vi tri
nut giao déu ndi.

- Lanh dao S¢ xem xét, ky T¢ trinh va trinh 1anh dao Lanh dao S& 04 oiy 1am vide - Van ban tham
UBND tinh. - g VIEC | dinh.

B6: Ky duyét y . . ] B . - - TO trinh, du thao
Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trir hd so va Vin thu 02 giy 1am vige | van ban

chuyén lai phong chuyén mén.

B7: Gii ho so lién

- Hoan thién va giri ho so lién thong.
- Chuyén ho so cho Cong churc dau méi ti€p nhan ho

Cong chirc dau moi

02 gio lam viéc

thong S0. — tiép nhan ho so - Hoso.
Chuyén ho so (giay, dién tir) cho Trung tdm 02 gid lam vige
Tiép nhén, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B8: Tiép nhan hd|Trung tim nhan ho so lién thong, luan chuyén vé Vian A . . - Ho so. y
. " . S .1 ’ Trung tam 01 gid lam viéc |- Dy thdo phicu

so tai Trung tam |phong UBND tinh xtr 1y. 2
chuyén.

B9: Phan cong xir|Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xu 1y ho Van phong UBND tinh |01 gior lam viée | Phiéu chuyén.

ly hd so

SO

B10: Xir Iy ho so

Phong chuyén mon tham muu xtr ly

Phong chuyén mén

01 ngay lam viéc

Du thao Van ban
chap thuan vi tri
nut giao dau noi.
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B11: Phé duyét hod

Lanh dao Van phong UBND tinh ph¢ duy€t, trinh lanh

Du thao Van ban

S0 dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Vién phong UBND tinh |02 gi¢ lam viéc ;I;?;;g i ;(})uéaé:lll nxgi tri
B12: Xem xét , van ban chap
X. s X '| Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh |01 ngay lam viéc [thuan vi tri nut
quyet dinh ho so giao du ndi.
B13: Phat hanh|- Vian thu vao sb vin ban, déng dau, luu trit hd so . . Van b?in chap
X, o eas £ 24 A 4 oaa. & DA ' Van phong UBND tinh |02 gi¢ lam viéc  |[thudn vi tri nut
két qua giai quyet |- Chuyén két qua gidi quyét cho Trung tam giao dhu nbi
B14: Chuyén két| Trung tim nhan két qua giai quyét; ban giao cho Quay Trung tam 02 gis lam viée | Hb so

qua giai quyét

tiép nhan cia So Xay dung

B15: Tra két qua

Cong chirc ctua S& tai Trung tam tra két qua cho t6
churc, ca nhan

Cong chuc tai Trung
tam; cbng dan

Trong gio hanh
chinh

- Thu lai Mau s6
01.

- Gidy uy quyén
(néu co).

6. Chap thuin vi tri dau noi tam vao dwong bd dang khai thac

Thoi gian thyc hién 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Cac buéc thue n A en Pon vi/nguoi thwe | Thoi gian thue |  Két qua thue
‘n Noi dung cong viéc cn ‘n <A
hi¢n hi¢n hién hi¢n
- Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T6 chirc, c4 nhan. —— Mau 6 01.
B1: N¢p hd so - Nhap dir liél:l thong tin ho so \‘12‘10 phan mém. _ Cong chic tai Trung ;f;?rflf gio hanh | x4
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tur. tam. - Hb so
B2: Chuyén ho CAhuyer} hf) so (gidy, dién tir) vé So Xay dung dé phan CAong chuc tai Trung 02 gty 1am viée | - Hb so
SO’ cong xu ly tam
B3: Phan cong )I;e;rig dao So& Xay dung phan cong phong chuyén mon Lanh dao S& 02 giv lam viee | - H so.
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xir 1y ho so

Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén vién
xu 1y

Lanh dao phong

02 gi0 lam viéc

B4: Thuc hién
xtr ly, tham dinh

Tham muu xu 1y tl}ém dinh hé so theo quy dinh hién
hanh, két hop di kiém tra hién truong cong trinh

Chuyén vién xu ly

05
viéc

ngay lam

- H6 so.
- Du thao van ban
chap thuan

so cua S¢ Xay dung tai Trung tm

. : - Hb so.
SB(f: Xem xét ho {;i?}?lgr?}? (g;(‘)rslg chuyén moén xem xét, duyét ho so Lanh dao phong 02 giv lam viee | - I;r iﬁé? vin bin
chap thuan.
?:: Ky duyét ho Lanh dao S¢ xem xét, ky vao van ban chép thuan Lanh dao So 04 gio lam viéc t\lllign. ban chép
B‘7: Phét; hz‘in’{h Vin thu vao sb vin ban, dong dau, luu trit ho so Vian thu 02 gio lam viéc | - HO so. ’
;21‘1 3 ;ilgil):le;lyétket Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép nhan ho | - Chuyén vién xir ly 02 gids 1am viée ‘Ehl?éflifl ban  chap

BS8: Tra két qua

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan

- Ky xac nhéan viéc tra két qua trén mau s6 4.

- Moi to chiic, cd nhan danh gia mic d6 hai long
- Két thuc ho so trén phan mém dién tu.

- Cong chuc tai Trung

tam;
- To chtre, ca nhan.

Trong gio hanh
chinh

- Thu lai Mau s6
01.

- Giéy Uy quyén
(n€u c9).

7. Chép thuin thiét ké nut giao ddu noi vao duwdng quoc 16 dang khai thac

Thoi gian thyc hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

Cac buéce thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi thue

hi¢n

Thoi gian thuc hién

Két qua thue hién

B1: Nép ho so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so.
- Nhap dir li¢u thong tin ho so vao phan mém.

- Thuc hién s6 hoa va Iuu trir ho so dién tir.

- T6 chirc, ca nhan.
- Cong chuc
Trung tam.

tai

Trong gio hanh chinh

- MAu s 01.
- MAu sé 04.

- HO so
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Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé So Xay dung

Cong chtrc tai Trung

B2: Chuyén ho so d4 phan cong xit Iy tam 02 gio lam viée - Ho so.
Lanh dao S¢& Xay dung phan cong phong | . . o1 o
B3: Phéin cong xir ly | chuyén mén xur ly Lanh dgo 56 02 gio lam viée .
. po . A A A A - HO so.
hd so Lanh dao phong chuyén mon phan cong |, . \ e
chuyén vién xir Iy Lanh dao phong 02 gi6 lam viéc
.n . . | Tham muu xt ly thim dinh hd so theo quy - Hb so.
B4: Thuc hién xwr ly, | .. a1 <k C 1z £ A A N A
tha d'. b ’ dinh hién hanh va két hop di kiém tra thuc t€ | Chuyén vién xir 1y 05 ngay lam viéc - Du thao Van ban
am din . .
: hién truong cong trinh. chap thuan.
Lanh dao phong chuyén mo it, duyd - Ho s
. Y anh dao phong chuyén moén xem xét, duyét | \ e a o
B5: Xem xét ho so hd so trinh 1anh dao S6 Léanh dao phong 02 gio lam viéc - Du thao Van ban
chap thuan.
B6: Ky duyét hd so¢ | Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ 04 gid lam viéce Vin ban chip thuin
Vin thu vao sd van ban, dong dau, luu trit ho
B7: Phat hanh va |so _Vin thu

chuyén két qua giai
quyét

Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan ho so ciia S¢ Xay dung tai Trung tim

- Chuyén vién xur ly

04 gio lam viéc

- Vin ban chép thuan

BS8: Tra két qua

Cong chirc tai Trung tam dé nghi cong dan:

- Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén Mau )
04.

- Moi cong dan danh giad mic d hai long, sau
d6 két thuc viéc tra két qua trén phan mém.

Cong chtre tai Trung
tam; cong dén

Trong gid hanh chinh

- Thu lai Mau s6 01.
- Gidy uy quyén (néu
co).

8. Cap phép thi cong nit giao ddu ndi vao dwong quoc 16 dang khai thac

Thoi gian thyc hién 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 18
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Cac bwdc thuc . . . Pon vi/ngwoi The'i gian thuc . ) .
. Noi dung cong viéc It N Két qua thuwc hién
hién thwc hién hién
- Hwéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T& chirc. ¢4 nhan - Mau s§ 01
N - Nhip dit liéu thong tin ho so vao phan o .| Trong gi hanh X .
B1: Nop ho so " - Cong chtrc tai , - Mau so6 04.
mem. ] . . chinh "
- Thuc hién s6 héa va lvu triv ho so dién tr. | Trung tam, - Ho so
_ - Chuyén ho so (gidy, dién tr) vé S& Xay dung | Cong  chic  tai e "
B2: Chuyén ho so | ;0 phén cong xt ly Trung tim 02 gicr lam vic - Ho so.
Lanh dao S& Xay dwng phan cong phong | . . , N
B3: Phan cong xtr | chuyén mén x ly Lanh dao 56 02 gior lam viéc H
~ . A A A A - Ho so.
1y ho so Lanh dao phong chuyén moén phan cong | . . \ s o
chuyén vién x ly Lanh dao phong 02 gio lam viéc
Tham muwu xt ly thAm dinh hé so theo quy - HO so.

B4: Thwc hién xtr

dinh hién hanh va két hop di kiém tra thuc té

Chuyén vién xt ly

05 ngay lam viéc

- Dw thao van ban

ly, thAm dinh . . . . x n

hién trwong cong trinh. chap thuan.

I . . ) . - HO so.
B5: Xem xét ho | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, duyét Lanh dao ohon 1 . hi . .
so ho so trinh 1anh dao S& A0 phong 02 gior lam viec - Dw thao vdn ban
chip thuan.

f(f + Ky duy€t ho | - h dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 04 givr 1am viéc Vin ban chap thusn

Van thw vao s6 van ban, déng dau, lwu trit ho
B7: Phat hanh va | <

- Van thw

chuyén két qua
giai quyét

Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhin ho so ctia S& Xay dwng tai Trung tim

- Chuyén vién xtr ly

04 gior lam viéc

Van ban chap thuin
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B8: Tra két qua

- Tra két qua cho t6 chikc, cA nhan

- Ky xac nhan viéc tra két qua trén mau sé 4.

- Moi t6 chirc, cd nhin danh gid mkc d6 hai
long

- Két thiic ho so trén phin mém dién tir.

- Cong chtrc tai
Trung tam;
- T6 chirc, cd nhan.

Trong gi hanh

chinh

- Thu lai Mau s6 01.
- Gidy dy quyén (néu
o).

9. Cap gidy phép thi cong cong trinh trén dwong b dang khai thac

Thoi gian thyc hién 07 ngay lam viée ké tir khi nhan dugc ho so dang quy dinh

Cac bu.’(A)’c thye NOi dung cong viéc Don Vg/n.gnu’m thye Thoi gian thue hién | Két qua thue hién
hién hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - T6 chtic, ca nhan. - Mau s6 01.
B1: Nép ho so - Nhép dir liéu thong tin ho so vao phan mém. - Cong chirc tai | Trong gio hanh chinh | - Méu s6 04.
- Thuc hién s0 hoa va luu trir ho so dién tir. Trung tam. - Hd so
B2: Chuyén hd so Ch}lyel} ho S0 (,glay, dién tr) vé S¢ Xay dung dé (Eong chuc tai Trung 02 gits lam viéc H so.
phan cong xur 1y tam
o ] LaAnh dﬁaor S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& 02 gits 1am viéc
B3: Phan cong xir | mon xu ly A
1y ho so Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén T HO S0
y e Léanh dao phong 02 gid lam viéc
vién xur ly
B4: Thyc hign xir Eﬁ%ﬁulﬁ &;t)h;nk?érrﬁl tlrle(l) Ezrtlhterfrcgr? , féﬁh Chuyén vién xir 1y | 05 ngay lam viéc - H so.
Ij, thim dinh o KRG ; & cong | LAty Y e ; - Du thao Gidy phép.
. |1La g chuyén mo .+, duyét hd \ o “Hb 0.
BS: Xem xét hd so Lanl} dao~ phong c}}uyen moén xem xét, duyét ho Lanh dao phong 02 gioy 1am viéc - ’
so trinh 1anh dao S¢ - Dy thao Gidy phép.
B6: Ky duyét ho , ,
SO’ Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh Lanh dao So 04 gid lam vige - Giay phép.
B7: Phat hanh va | Vin thu vao s6 vin ban, dong dau, luu trir hd so | - Van thu 04 gio lam viéc - Gidy phép.
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chuyén két qua
gidi quyet

Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép nhan
ho so cua S¢ Xy dung tai Trung tam

- Chuyén vién xur ly

B8: Tra két qua

- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan

- Ky xac nhan viéc tra két qua trén mau so 4.

- Moi t6 chure, ca nhan danh gid mue d§ hai long
- K&t thac ho so trén phan mém dién tr.

- Cong chuc tai
Trung tam;

- T6 chtrc, ca nhan.

Trong gid hanh chinh

- Thu lai MAu s6 01.
- Giay uy quyén (néu
co).

I1. LINH VU'C QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH XAY DUNG (03 TTHC)

10. Kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh céng trinh ciia co’ quan chuyén mén vé xay dung tai dia phwong

Thoi gian thyc hién: 20 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢

Cac bl{’?’c thye Noi dung cong viéc Bon V!/ll.g’\ll’()’l thye | Thot glan thye Két qua thue hién
hién hi¢n hién
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so T chitc. cA nhan: . - Mau s6 01
CNtAL LA T . Y N L | Trong gid hanh x X
B1l: Nop ho so - Nhap dir li€u thong tin ho so vao phan mém cong chuc  tai chinh - Mau s6 04
- Thyc hién sb hoa va luu trit ho so dién tir Trung tam - H so
huvdn ha TN L s ) . _ - Mau s6 01
B2: Chuyén hd so CA uyén ho so (gidy, dién tir) vé S& Xay dung dé€ phan | Cong _chue tai 0,5 ngay - Mau sb 04
cong xu ly Trung tam .
- HO so
- 9 Lfll’ll’,l dao S& Xay dung phan cong phong chuyén mon Lanh dao S& 0,5 ngay _Mau sb 01
B3: Phin cong xir | XU Iy XA
1y hé so - Mau so 04
,I;?»Ii}; dao phong chuyén mén phan cong chuyén vién Lanh dao phong 0,5 ngay - Ho so
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Cac budc thuc
hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian thue
hién

Két qua thue hién

B4: Kiém tra, xir
ly ho so

Tham muu xt 1y thim dinh hd so theo quy dinh hién
hanh

Chuyén vién xu ly

15 ngay

- Mau s6 01

- Méu s6 04

- Ho so

- MAu s 7,8

- Du thao V?ln ban
Thong bao két qua

B5: Thim tra hd
SO

Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét
ho so

Lanh dao phong

1,5 ngay

Vian ban Thong bao
két qua kiém tra
cong tac nghiém
thu

B6: Phé duyét hod
SO

Lanh dao S& xem xét lai hd so, ky duyét ho so

Lanh dao So

1,5 ngay

Vian ban Thong bao
két qua kiém tra
cong tac nghiém
thu

B7: Phat hanh va
chuyén ho so

- Vian thu S6 vao sd van ban, dong dau, luu trir ho so
- Chuyén két qua giai quyét cho Cong chuc tai Trung
tam

Van thu So

0,5 ngay

Vin ban Thong bao
két qua kiém tra
cong tiac nghiém
thu

BS8: Tra két qua

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qué trén mau s6 04.
- Moi t6 chirc, c4 nhan danh gia mirc d6 hai long.
- Két thic ho so trén phén mém mot ctra dién tu.

Tb chitc, ca nhan;
cong Cchuc  tai
Trung tam

Trong gio hanh
chinh

- Thu lai mau s6 01
- Thu van ban uy
quyén (néu dugc uy
quyén)

11. Cho y kién vé két qua danh gia an toan cong trinh ddi véi cong trinh xiy dwng nam trén dia ban tinh.

Thoi gian thue hién: 14 ngay ké tir khi nhan dugc hd so dé nghi cho ¥ kién vé vé két qua danh gia an toan cong trinh d6i véi
cong trinh xay dyng ndm trén dia ban tinh.
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Cac buwérc thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thwc hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua thuc hign

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T chirc, cé nhan. Trone e hanh - Méu s6 01.
B1: Nop ho so - Nhép dir liéu thong tin h6 so vao phan mém. - Cong chuc tai Chl'nf:g & - Mau s6 04.
- Thyc hién s0 hoa va Iuu trir ho so dién tu. Trung tam. - Hb so.
. PO Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S& Xay dung dé phan | Cong  chic  tai \ A
B2: Chuyén ho so cong xit 1§ Trung tam 0,5 ngay HO so.
B3: Phan cdng va xir Lfmt} dao S¢ Xay dyng phan cong phong chuyén mon Lanh dao S& 0,5 ngay - Ma~1u 50 01
1y hd so xu ly - MAu sb 04
;a;rig dao phong chuyén moén phan cong chuyén vién Lanh dao phong 0,5 ngay _H so
- Hb so.

B4: Thuc hién xir ly,

Tham muu xtr 1y thdm dinh hd so theo quy dinh hién

- Du thdo van ban y

kiém tra ho so hanh Chuyén viénxu ly | 07 ngay klé}l Vé, bao cdo ket
quad danh gid an
toan cong trinh.
B?: TArlnh Janh dao Lilnh dao Phong xem x¢ét, trinh Lanh dao S& phé duyét Lanh dao phong 0,5 ngay - Ho so.
S6 phé duyét h6 so - Dy thdo van ban ¥
. o ‘ ‘ : kién vé& béo cao két
gg&;anh dao S0 phé Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét ho so Lanh dao So 0.5 ngay qua dénh gia an
- - — — : - - toan cong trinh.
B7: Phat hanh van | Van thu chuyén ho so cho Van phong UBND tinh - Vén thu 0,5 ngay

ban

Thue hi¢n xir Iy ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh

B8: Tiép nhan ho
so' tai Trung tam.

Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé Vian
phong UBND tinh xur ly

- Trung tam

02 gio lam viéc

- Ho so.

B9: Phan cong xir

Lanh dao Van phong UBND tinh phan céng xur ly

- Lanh dao Van

02 gio lam viéc

- Ho so.
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Cac buwérc thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi

Thoi gian thuc

Két qua thuc hign

thwc hién hién
ly phong UBND tinh.
. A s . , - Phong chuyén
B10: Xir Iy hd so XIP;:hIO,ng chuyén mon Van phong UBND tinh tham muu mon Van phong | 02 ngay Du thao van ban
y UBND tinh
B11: Phé duyét ho | Linh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, trinh | - Linh dao Van . o
SO lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh phong UBND tinh 0,5 ngay Dy thio van ban
B12: Xem  Xxét, |, . , . A n Lanh dao UBND . . 1a
quyét dinh hd so Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét tinh 0,5 ngay Vian ban.
B13: Phat hanh Két |~ Vin thu vao s6 van ban, dong dau, luu trit ho so. V3 " Vs
. at nan € 2 £ ) A an u an Sy s P n - ,
qua gidi quyét - ChAuyen‘ket q‘ua cho Trung tam. ohong UBND tinh 02 gio lam viéc | Van ban.
- Trén phan mem.
B14: Chuyén két | Trung tam nhan két qua giai quyét, ban giao cho Quay | . s 3
qué tiép nhan cua S& Xay dung tai Trung tam Trung tam 02gig lam viéc | HO so
- Thu lai Mau s6 01.

B15: Tra két qua

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan

- Ky x4c nhan viéc tra két qua trén mau sb 4.

- Moi t6 chtc, c4 nhan danh gid mic do hai long
- Két thuc ho so trén phan mém dién ti.

- Cong chuc tai
Trung tam;
- T6 chtrc, ca nhan.

Trong gio hanh
chinh

- ,Giéy iy quyén
(n€u c9).
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12. Cho y kién vé viéc kéo dai thoi han sir dung ciia cong trinh hét thoi han sit dung theo thiét ké nhung ¢é nhu céu sir
dung tiep (trir truong hgp nha & riéng 16).

Thoi gian thuc hién: 14 ngay ké tir khi nhan duoc hd so dé nghi cho y kién vé viéc kéo dai thoi han sir dung ctia cong trinh hét
thot han stir dung theo thiét ké nhung c6 nhu cau st dung tiép (trir truong hop nha & riéng 1€).

Csic buéc thuc hién Ni dung cong viéc Don vimgudi | Thaigianthyc | Ket qua thyc
thuc hién hién hién
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hd so. - T chrc, ca nhan. o s - Méu 56 01.
A LA A Y . X x - , . | Trong gio hanh Xz
B1: Nop ho so - Nhép dir liéu thong tin ho so vao phan mém. - Cong chuc tai . - Mau s6 04.
’ A A1 s < 1A A A chinh )
- Thyc hién s6 hoéa va luu trir ho so dién tir. Trung tam. - HJ so.
. 2 A Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S& Xay dung dé phan | Céong  chic  tai \ T
B2: Chuyeén ho so cong xit I Trung tam 0,5 ngay HoO so.
B3 Phan cs o L?Ii},l dao S& Xay dung phan cong phong chuyén mon Lanh dao S& 0,5 ngay - Mg:lu sc? 01
]'1.1‘ an cong va xir | xu ly _ Mau s6 04
y ho so ~ . A A A AL o X
t,/anh dao phong chuyén mén phan cong chuyén vién xir Lanh dao phong 0,5 ngay - Hb so
- Hb so.
i . - Du thao Van ban
B4: Thuwe hién xir ly, | Tham muu xt 1y thadm dinh ho so theo quy dinh hién a1 N ¥ kién vé viéc kéo
Kidm tra hd so hanh Chuyén vién xu ly. | 07 ngay dai thoi han su
dung cua cong
trinh.
B?: TAl’lIlh }anh dao L?.nh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét Lanh dao phong 0,5 ngay .
Sé phé duyét ho so - Ho so.
cT5 5 phé . 5 - Dy thdo van ban.
B6: Lanh dao S0 phe | | » 1\ 40 S& xem xét lai hd so, ky duydt hd so Lanh dao S6 0,5 ngay '

duyét
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Cac bwoc thuc hién Noi dung cong viéc Dgﬁw‘gﬁéﬁm Thot E:ZQ thyc Két ?]lijgnthl'rc
§a7n Phat hanh van Vin thu chuyén hd so cho Vin phong UBND tinh - Van thu 0,5 ngay
Thue hién xir Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh
B8: Tiép nhan hd | Trung tam nhan hé so lién thong, luan chuyén vé Vin - Trung tam 02 gior lam viec | - Ho so

so tai Trung tam.

phong UBND tinh xir ly

B9: Phan cong xw
ly

La&nh dao Van phong UBND tinh phén cong xu ly

- Lanh dao Van
phong UBND tinh.

02 gio lam viéc

Phiéu chuyén.

B10: Xir Iy hd so

Phong chuyén mén Van phong UBND tinh tham muu
Xt ly

- Phong chuyén
moén  Van phong
UBND tinh

02 ngay

Du thao van ban

B11: Phé duyét ho

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh Ianh

- Lanh dao Van

S0 dao UBND tinh xem xét, quyét dinh ohong UBND tinh | O° 98y Dy thao van ban
B12: Xem  Xxét, |, . , . A . Lanh dao UBND X . 1.
quyét dinh hb so Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét tinh 0,5 ngay Van ban.
- Phong Hanh chinh - T6 chirc vao s6 van ban, déng
B13: Phat hanh két | dau, luu trit ho so. - Van  phong o _—
qua giai quyét - Chuyén két qua cho Trung tam. UBND tinh 02 giorlam viéc | Van ban.
- Trén phan mém.
B14: Chuyén ket | Trung tdm nhan ket qua giai quyet, ban giao cho Quay | Trung tam 02 gios lam viec | Hb so

qua

tiép nhan cua So XD

B15: Tra két qua

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan

- Ky x4c nhén viéc tra két qua trén mau so 4.

- Moi to chiic, ca nhan danh gia muc do hai long
- Két thuc ho so trén phan mém dién tur.

- Cong chuc tai
Trung tam;
- T6 chtrc, ca nhan.

Trong gio hanh
chinh

- Thu lai Mau s6
01.

- g}iéy Uy quyén
(néu co).
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I11. LINH VU'C KINH DOANH BAT PONG SAN (03 TTHC)

13. Cap méi chirng chi hanh nghé méi gi6i bat dong san.

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16 (khong ké thoi gian t6 chirc thi sat hach).

Cac buére thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi thuc

Thoi gian

Két qua thue hién

hi€én thue hi€én
BI1: Tip nhan hd - Hufmg iiap: klerAn tra3 tleg nhan‘ ho s0. - Cong Shuc tai Trong gior - Ma;u 80 01
o : - Nhép dir liéu thong tin ho so vao phan mém Trung tam hanh chinh - Mau s6 04
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tr. - TO6 chirc, ca nhan - Ho so
. Z A 2 1A I SO WU N Cong chuc tai 0,5 ngay A
B2: Chuyén ho so Chuyén ho so gidy, dién tir vé S¢ Xay dung xu ly Trung tm lam viéc HO so
Lanh dao S¢ phan cong phong chuyén mén xur Iy ho Lanh dao S& 0‘,5 ngzily 15 so
A A ) SO lam viéc
B3: Phan cong xur
ly ~ \ A A A oA A s
Linh cTao,phf)ng chuyén mon phan cong cho chuyén Lanh dao phong O‘,5 ng«’ily 15 so
vién xtr 1y ho so lam viéc
- Chuyén vién tham muu xir 1y ho so theo quy dinh
- Chuyén ho so cho Hoi dong thi (do UBND tinh
quyét dinh) xem xé&t, kiém tra bao cdo t6 chire thi khi
du diéu kién theo quy dinh; ‘ , Tam dim
- Trén co s bao cao cua Chﬁ tich ho1 dong thi va két | Hoi ddne thi sét i qu e% o
B4: Xir Iy, thim tra | qud thi do Chu tich Hoi déng thi phé duyét, So Xay |, 7 & fa X‘}I { Thyc hién quy trinh tam
ho so dung phé duyét danh sach cac ca nhan dugc cap 2 A y dirng trén phan mém
- S¢ Xay dung theo quy
chung chi. dinh

- Can cur quyét dinh phé duyét danh sach cac ca nhan
duoc cap chimg chi, don vi to chirc ky thi sat hach
c6 trach nhiém chuyén ban pho t6 bai thi va hd so
clia cac ca nhan vé S& Xay dung dé xt 1y.
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5 - H6 so.
B5: Tong hop ho so T6ng hop kiém tra, in, trinh ky chimg chi Chuyén vién xu 1y ?é7mn?/?gc - Dy thao Quyét dinh,
i Churng chi
q . 05 nai - H6 so. )
B6: Xem xét ho so0 | Kiém tra ho so, chig chi Lanh dao phong N g.Ay - Du thao Quyeét dinh,
lam viéc h ,
Ching chi
. DLA Ay 1 A ~ . . s 1A ~ , 0,5 ngay - Hb so.
B7: Phé duyét ho so | Lanh dao S& xem xét, duyét ho so Lanh dao So lam viéc i Quyé t dinh, Chimg chi
BS: Phiit hanh két |~ "o0 v SO vaos0, dong dau, lwuho so. } , 0,5 ngay - H3 so.
A eidi quvat - Chuyén ket qua giai quyet dén quay tiép nhan ho Van thu So 1am viee - Quyét dinh, Chimg chi
qua gat quy so, tra két qua cua S¢ Xay dung tai Trung tam ¥ yet ainh, &
- Tra két qua cho t6 chure, cd nhan o s
;s N ST S - Cong chtrc tai . 1 Ze 2
BY: Tri két qua - Ky xac nhén viéc tra ket qua trén mau so 4. Truna tim Trong gio Tra két qua cho to
’ qu - Moi t0 chire, ca nhan danh gia mirc d6 hai long gtam - hanh chinh | chirc, ca nhan
Lo 1A n A X aia o - T6 chtrc, ca nhan
- Két thiic ho so trén phan mém dién tir.

14. Cap lai chirng chi hanh nghé mai giéi bat dong san (trong truwdng hop chirng chi bi chay, bi mat, bi rach, bi hiiy hoai
do thién tai hoac ly do bat kha khang khac)

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

Cac buére thure hién Noi dung cong viéc Don vi/ n.gu’o’l thye | Thot san Két qua thue hién
hién thuc hién
e A LA - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Cong chuc tai . - Mau s6 01
g:' Tiép nhan ho - Nhép dit liéu théng tin hd so vao phan mém Trung tam E;ﬁﬂ%: ﬁilrclfh - Mau sb 04
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tr. - TO6 chirc, ca nhan - HO so
) Z 4 A 2 1A A A o A G a S Cong chirc tai Trung | 0,5 ngay X
B2: Chuyén ho so Chuyén ho so gidy, dién tr vé S& Xay dung xu ly am lam viée Ho so
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Lgnh dao S& phan cong phong chuyén moén xu 1y Lanh dao S& O‘,5 ngc’ily 15 so
A A ) ho so lam viéc
B3: Phan cong xw
ly ~ \ A A A A .
LanhAdao. Phor}g ?hukyen mon phan cong cho Lanh dao phong O‘,5 ngc’ily 15 so
chuyén vién xtr ly ho so lam viéc
07 naa - H6 so.
B4: Téng hop hd so | Tong hop kiém tra, in, trinh ky chimg chi Chuyén vién xir 1y . g Ay - Dy thao Quyét
; lam viéc : , ,
dinh, Chung chi
05 nga - Ho so.
B5: Xem xét ho so0 | Kiém tra ho so, chtrng chi Lanh dao phong 1\’ g.Ay - Du thdo Quyét
am viéc : . .
dinh, Chung chi
; 0,5 nga - HO so.
B6: Phé duyét ho so | Lanh dao S& xem xét, duyét ho so Lanh dao So : é;m \giéz - Quyét dinh, Chung
i chi
B7: Phat hanh két | Vo0 thu S0 vaoso, dong dau, luuhoso. ) q 0,5 ngay ~Hoso. ,
3 oidi ¢ - Chuyén ket qua giai quyet dén quay tiép nhan h6 | Van thu So 1am viee - Quyét dinh, Chung
qua glat quye so, tra két qua cia S¢ Xay dung tai Trung tdm i chi
- Tra két qua cho t6 chure, cd nhan A L
. O ST S - Cong chuc tai . 1 Ae 2
BS: Tra két qua - Ky xdc nhén viéc trad két qua trén mau so 4. Truna tim Trong gio Tra két qua cho to
s iraketqu - Moi to chirc, ca nhan danh gia mirc d6 hai long g hanh chinh chtrc, ca nhan

- Két thuc ho so trén phan mém dién ti.

- ToO chirc, ca nhan

15. Cap lai chirng chi hanh nghé méi giéi bat dong san (trong truwdong hop chirng chi cii dd hét han hoiic gan hét han)

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢ (khong ké thoi gian to chire thi sat hach).

. . n s A - b i i th Thoi gi £ . -
Cac buodc thuc hién Noi dung cong viéc on vi/ n.gum thye ol g}zjn Keét qua thuc hién
: j hién thuc hién ’ )
- Hudng dan, ki€ém tra, ti€ép nhan ho so. - Cong chirc tai Trone gid - Mau so 01
B1: Tiép nhan ho so | - Nhap dir li¢u thong tin ho so vao phan mém Trung tam rong gl - Mau s6 04
U S < 1A A IO hanh chinh X
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir. - To6 chirc, ca nhan - HoO so




25

B2: Chuyén hd so Chuyén hd so gidy, dién tir vé S¢ Xay dung xu 1y Czong chic tai Trung 0"5 ngéy H6 so
tam lam viéc
Li;lnh dao S¢& phan cong phong chuyén mon xur 1y Lanh dao S& 0‘,5 ng:’ily 15 so
ho so lam viéc
B3: Phan cong xtr 1y
LgAnh (%aolphf)ng chuyén moén phan cong cho chuyén Lanh dao phong 0‘,5 ng.’ily 15 so
vién xur 1y ho so lam viéc
- Chuyén vién tham muu xur Iy hé so theo quy dinh
- Chuyén ho so cho Hoi dong thi (do UBND tinh
quyét dinh) xem xét, kiém tra bao cdo t6 chuc thi
khi du di€u kién theo quy dinh; ‘ Tam dim
v - Trén co 56 béo céo cia Chi tich hoi déng thive | _pro; g hisat | gia quyét hé | Thye hién quy trih
B4: X Iy, thAm tra | két qua thi do Chu tich Hoi ddng thi phé duyét, S¢ 1 Cong glal quy e 1o quy B
A A A A . AN hach so, xu ly tam dung trén phan
ho so Xay dung phé duyét danh sach cac ca nhan dugc - A
£ \ . - S& Xay dung theo quy mém
cap ching chi. dinh
- Can clr quy¢t dinh phé duyét danh sach cac ca :
nhan dugc cap ching chi, don vi t6 chirc ky thi sat
hach co trach nhiém chuyén ban pho t6 bai thi va
ho so ctia cac ca nhan vé S& Xay dung dé xu ly.
) \ . . 07 naa - Ho so. .
B5: Tong hop ho so | Tong hop kiém tra, in, trinh ky chiing chi Chuyén vién xu ly 1am gi é{: - Dy thdo Quyét
: dinh, Chung chi
. q . 0,5 ngay - Hb so. )
B6: Xem xét ho so | Kiém tra ho so, chung chi Lanh dao phong : é;m vide - Du thao Quyét
: dinh, Chung chi
‘ : 05ngy | Lo
B7: Phé duyé¢t ho so | Lanh dao S¢ xem xét, duyét ho so Lanh dao So : é;m \?iéz - Quyét dinh, Chung

chi
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1 £ - Van thu Sé vao s0, dong dau, luu ho so. . - H6 so.
B8: Phat hanh két L, . 2. Y AR A LA < X 0,5 ngay P ,
s X - Chuyén két qua giai quyét dén quay tiép nhan h6 | Van thu S& NN - Quyét dinh, Chung
qua giai quyet O : . lam viéc )
s0, trd két qua cuia S& Xay dung tai Trung tam chi
- Tra ket qua cho to chirc, ca nhan A L
s S T S - Cong chuc tai . s A . 2
s 1A, - Ky x4c nhan viéc tra két qua trén mau so 4. A Trong gio Tra két qua cho to0
B9: Tra két qua e A A At aea Trung tam \ . PR
- Moi t6 chire, ca nhan danh gia mic d6 hai long PO hanh chinh | chirc, ca nhan
Lo 1A R A e - To6 churc, ca nhan
- K&t thuc ho so trén phan mém dién tu.

IV. LINH VUC HANG HAI VA PUONG THUY NOI PIA (18 TTHC)
16. Gia han hoat ddng cang, bén thiy ndi dia

- S& X4y dung: Gia han d6i véi cang thuy noi dia trén dudng thiy ndi dia dja phuong, dudng thuy ndi dia chuyén dung ndi véi
duong thiy ndi dia dia phuong, cang thuy noi dia trong viing nudc cang bién ndi véi duong thay noi dia dia phuwong trén dia ban tinh,

thanh phé truc thudc trung wong trir trudng hop thude tham quyén cia Bo Xay dung va cac truong hop khac do Bo Xay dung quyét

dinh.
- Thoi gian thyc hién: 05 ngay lam viéce ké tir khi nhan da ho so hop 1.
Cac budce No6i dune cone viee Pon vi/ngudi thwe | Thoi gian thue | Két qua thwe
thwe hién p1 GUIE CONg VIC hién hién hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd s0. - T chirc, ca nhan. Trone «is hanh | - Mau sé 01.
B1: Nop ho so - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém. - Cong chuc tai Trung one & - Mau s0 04.
: A A o 1A A A chinh X
- Thuc hién s0 hoa va luu trit ho so dién tir. tam. - HO so
B2: Chuyén ho ChAuyerAl ho 50 (’glay, dién tr) vé S¢ Xay dung dé C:,ong chuc tai Trung 02 gi lam viee | - Hb so
SO phan cong xur ly tam
B?: ' Pban cong Laanh dqaor S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& 02 gis lam viee | - Ho so.
xur ly ho so mon xu ly
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Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén
vién xu ly

Lanh dao phong

02 gio lam viée

B4
1y,

: Thye hién xir
tham dinh

Kiém tra hd so, thyc hién xt Iy tham dinh va cong
bo hoat dong cang, bén thuy noi dia

Chuyén vién xu ly

03 ngay lam viéc

- H6 so.
- Du thao van
ban cong bd
hoat dong
cang, bén thuy
noi1 dia

- HO so.
- Du thao van

B5: Xem xét hé | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, duyét ho | . . . T ban cbéng bd
SO’ so trinh 1anh dao S& Lanh dao phong 02 gio lam vige hoat ’ dong
cang, bén thuy
noi dia
Vén ban cong
B6: Ky duyét ho | ;- 1 dao S& xem xét, quydt dinh Lanh dao S& 04 givr lam vige | 0O hoat dong
SO cang, bén thuy
noi1 dia
B7: Phat hanh va | Van thu vao sb van ban, dong dAu, luu trit ho so ve"m ban cong
' - Van thu bo hoat dong

chuyén két qua
giai quyet

Chuyén két qua giai quyét dén BO phén tiép nhan
ho so cua S¢ Xay dung tai Trung tam

- Chuyén vién xu ly

04 gio lam viéc

cang, bén thily
noi dia

B8

: Tra két qua

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan

- Ky x4c nhéan viéc tra két qua trén mau s6 4.

- Moi to chirc, ca nhan danh gia mirc d6 hai long
- Két thiic ho so trén phan mém dién tir.

- Cong chuc tai Trung
tam;
- T6 chirc, ca nhan.

Trong gio hanh
chinh.

- Thu lai Mau
$6 01.

- Giby
quyén
co).

uy
(n€u

17. Cong bd dong cang, bén thiy ndi dia

- S& Xay dung: gia han ddi v6i cang thuy ndi dja trén dudng thiy ndi dia dia phuong, duong thuy nodi dia chuyén dung ndi véi
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duong thiy ndi dia dia phuong, cang thuy noi dia trong ving nudc cang bién ndi véi duong thuy noi dia dia phuong trén dia ban tinh,
thanh phé truc thudc trung wong trir trudng hop thude thim quyén cua Bo Xay dung va cac trudong hop khac do B6 Xay dung quyét

dinh.

- Thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viée ké tir khi nhan du hod so hop 1é.

B4: Thuc hién xir
ly, tham dinh

Kiém tra hd so, thuc hién xir Iy tham dinh va cong
bo hoat dong cang, bén thuy noi dia

Chuyén vién xu 1y

03 ngay lam viéc

Cac budc Noi dune cone viee Pon vi/nguoi thwe | Thoi gian thue | Két qua thue
thue hi€én : § cong vi¢ hién hién hi€én
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd 0. - T chirc, ca nhan. Trone ois hanh | - Mailu S(A:) 01.
B1: Nop ho so - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém. - Cong chuc tai Trung ons & - Mau s0 04.
’ A A1 s 1A A A chinh X
- Thuc hién s6 héa va luu trir ho so dién tu. tam. - H6 so
B2: Chuyén ho Ch}lyerAl ho 50 gglay, dién t) vé S& Xay dung dé Czong chuc tai Trung 02 gios 1am vide | - Hb so
SO’ phan cong xtur 1y tam
LaAnh (Tao, S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& 02 gics lam vic
) A A mon xu ly
B3: Phén cbng _Hb so
xir 1y ho so < : e A iAo ) :
Linh q‘aq phong chuyén moén phan cong chuyén Lanh dao phong 02 git lam viée
vién xur ly
- Hb so.

- Du thao van
ban cong bd
hoat dong
cang, bén thily
noi dia

B5: Xem xét hd
0}

Lanh dao phong chuyén moén xem xét, duyét ho
so trinh 1anh dao S&

Lanh dao phong

02 gid lam viée

- H6 so.
- Du thao van
ban cong bo
hoat dong
cang, bén thuy
noi dia
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B6: Ky duyét hd

Lanh dao S& xem xét, quyét dinh

Lanh dao So

04 gio lam viéc

Vin ban cong
bo hoat dong

chuyén két qua
gidi quyet

C‘huyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép nhan
ho so ciia S¢ Xay dung tai Trung tam

- Chuyén vién xu ly

04 gio lam viéc

SO’ cang, bén thuy
noi1 dia

B7: Phat hanh va | Van thu vao sb van ban, dong dAu, luu trit hd so Va‘}n ban cong

) - Van thu bo hoat dong

cang, bén thuy
noi dia

BS8: Tra két qua

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan

- Ky x4c nhén viéc tra két qua trén mau sb 4.

- Moi to chirc, ca nhan danh gia mirc d¢ hai long
- Két thuc ho so trén phan mém dién tu.

- Cong chtre tai Trung
tam;
- To chirc, ca nhan.

Trong gi¢ hanh
chinh.

- Thu lai Mau
s6 01.

- Giay
quyén
o).

uy
(néu

18. Chép thuin phwong 4n bio dim an toan giao thong

- S& Xay dung chap thuan phuong 4n bao dam an toan giao thong dbi voi cong trinh, hoat dong trén dudng thuy noi dia dia
phuong; duong thity noi dia chuyén dung ndi véi dudng thuy ndi dia dia phuong, ving nude chua duge t6 chirc quan 1y nhung cé
hoat dong van tai trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc trung wong, trir truong hop quy dinh tai diém d khoan nay.

- Thoi gian thyc hién: 05 ngay lam viée ké tir khi nhan du hd so hop 1é.

SO

phan cong xur ly

tam

Céac buoc s A - Pon vi/ngudi thwe | Thoi gian thue | Két qua thue
cn Noi dung cong viéc cn ‘n n
thuc hién hién hién hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - T6 chtre, ca nhan. s -Mau s 01.
a LA N Y . X . , . | Trong gid hanh X z
B1: Nop ho so | - Nhap dir licu thong tin ho so vao phan mém. - Cong chuc tai chinh - Mau s6 04.
- Thuc hién s0 hda va luu trir ho so dién tir. Trung tam. - Ho so
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so (gidy, dién tr) vé S& Xay dung dé | Cong chirc tai Trung 02 gioy 1am viée | - Hb so
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Lanh dao S¢& Xay dung phan cong phong chuyén

50 X0t 1 Lanh dao So 02 gio lam viéc
B3: Phan cong | MO XU Y HA
xir 1y hd so R ‘ . - - HO so.
LgAnh Eiaq phong chuyén mon phan cong chuyén Lanh dao phong 02 gis lam viee
vién xu ly
B4: Thuc hién ot A at LA . - Ho so.
xit 1y, thim T.}iam i xu [y tham dinh h6 so' theo quy dinh Chuyén vién xtr ly 03 ngay lam viéc | - Du thao Van
. hién hanh \
dinh ban.
B5: Xem xét hd | Lanh dao phong chuyén mén xem xét, duyét ho so - Ho so.
P ACm XCERO | Lann ¢ab PAORE Gty » GUY6 Lanh dao phong 02 gid lam viéc | - Dy thao Van
SO’ trinh 1anh dao S¢ )
ban.
]l?(‘g :SO,Ky duygt Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh Lanh dao So 04 gio lam viéc | Van ban.
B7: Phat hanh | Vin thu vao s6 vin ban, dong dau, luu trir ho so .
\ Z J1 - Van thu cu 1 . . 1.
va chuyén két 04 gio lam viéc | Van ban.

qua giai quyét

Chuyén két qua giai quyét dén BO phan tiép nhan
ho so ciia S¢ Xay dung tai Trung tam

- Chuyén vién xur ly

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan

- Thu lai Mau

BS: Tra két |- Ky xac nhan viéc tra két qua trén miu sb 4. - Cong chic tai| 1 00 gis hanh | s6 01,
: O . | Trung tam; : 4 7
qua - Moi t6 chue, ca nhan danh gia mirc do hai long | _ T chitc. ¢4 nhan chinh - Giay  uy
- Két thuc ho so trén phan mém dién tu. ’ ) quyén (néu co).
19. Ping Ky phwong tién 1in dau d6i véi phwong tién chwa khai thac trén dwong thiy ndi dia
- Thoi gian thuc hién: 02 ngay 1am viéc ké tir khi nhan d ho so hop 1¢.
Cac budc N6i dune cone viee Pon vi/nguoi thue Thoi gian Két qua thue
thue hién i g cong vie hién thuc hién hién
- Hudéng dan, ki€m tra, tiép nhan ho so. - T6 chirc, ca nhan. Tron ol Mau s6 01.
B1: Nop ho so | - Nhap dir li¢u thong tin ho so vao phan mém. - Cong chuc tai Trung | , . & 8% Miusb o4,
j A A1 s ~ 1A A A hanh chinh X
- Thuc hién so6 héa va Iuu trir ho so dién tu. tam. - HO so
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B2: Chuyén hd Chuyép hé so (giéy, dién tir) cho Cong chirc dau | Cong chic tai Trung |01 gid  lam CHb so
SO’ moi tiép nhén ho so cua S¢ Xay dung. tam viéc '
;%r;hxia;), S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& Siléc gio  lam
B3: Phan cong Y ' CHD so
xir Iy ho so 3 : 8 O An cO 8 i 13 )
y Linh (qia(a phong chuyén mon phan cong chuyén Lanh dao phong O}A gio  lam
vién xu ly viéc
‘A - Ho so.
Bf‘ ’ T!u.rc h}v\gn Tham muu xir Iy tham dinh ho so theo quy dinh N 01 ngay lam |- Dy thao Gidy
xt ly, tham | .. . Chuyén vién xir 1y A . n
) hién hanh. viéc ching nhan
dinh < ,
: dang ky.
R \ A n . ae LA .\ \ - H6 so.
BS: Xem xét ho L?nh (}ao phong? chuyén mon xem xét, duyét ho so Lanh dao phong O.2A gio lam | Gidy ching
SO’ trinh 1anh dao S¢& viéc N ,
nhén dang ky.
B;6 : Ky duyet Lanh dao So xem xét, quyét dinh Lanh dao So O.2A gio  lam Glﬁly - Chl,mg
ho so viéc nhan dang ky.
B7: Phat hanh | Van thu vao sé vin ban, dong dau, luu trir ho so 3 s y ,
X 2 £ X LA s o X AE TaA A ik ~_ | - Van thu 01 gio lam | Giay ching
va chuyén ket | Chuyén két qua gidi quyéet dén B phan ti€ép nhan A A a1, A NP ,
2 e £ A Qv A . ~ - Chuyén vién xur ly viéc nhan dang ky.
qua giai quyet | ho so cua S& Xay dung tai Trung tam
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan - CBNna chite tai Trun - Thu lai Mau
B8: Tra két |- Ky xac nhan viéc tra két qua trén mau so 4. A g : & Trong gio | s0 01.
. e A 1 ANV A, tam; s . A A
qua - Moi t0 chire, ca nhan danh gia mac do hai long X 4 o aa hanh chinh - Giay uy quyén
Lo, . NS - To chire, ca nhan. L
- K&t thic ho so trén phan mém dién tr. (n€u co).
20. Ping ky phuwong tién 1an diu ddi véi phwong tién dang khai thac trén duong thity ndi dia
- Thoi gian thuc hién: 02 ngay lam vi¢e ké tir khi nhan dii ho so hop 1¢.
Cic buéec | Néi dung cong viéc | Pon vi/ngudithue | Thoigian | Két qua thue |
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thuwe hién hién thue hi€én hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - To chie, canhan. | . & | ~Mauso oL,
B1: Ngp ho so | - Nhap dir licu thong tin ho so vao phan mém. - Cong chuc tai Trung hélnhgc hinh 810 Mau s6 04.
- Thuc hién s0 hoa va luu trit ho so dién tir. tam. - HO so
B2: Chuyén hd Chuyép hd so (giéy, dién tir) cho Céng chuc dau | Cong chic tai Trung |01 gio lam “Hb so
SO’ moi tiép nhan ho so cua S¢ Xay dung. tam viéc )
;%r;hxia;), S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& ?dléc gio  lam
B3: Phan cong Y i A
N - HO so.
X1y ho so Lanh d h¢ huyé 6n phan co huyé 01 i0 13
anh dao phong chuyén mén phan cong chuyén || . o dao phong 1 gio lam
vién xur ly viéc
‘A - Ho so.
B4: Thye hien | 1 muu xir 1y thim dinh hé so theo quy dinh o 01 ngay Iam |- Dy thio Gidy
xe ly, tham | .. . Chuyén vién xu ly A , A
) hién hanh. viéc ching nhan
dinh < ,
: dang ky.
fe LA | T oA \ n n , Ap 1A . \ - H6 so.
B5: Xem xét ho L‘anh (an phong? chuyén mon xem xét, duyét ho so Lanh dao phong O.ZA gio  lam | Gidy chimg
SO’ trinh 1anh dao S¢& viéc N ,
nhan dang ky.
B? : Ky duyet Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao So 0.2A gio  lam Gl?y - chgng
ho so viéc nhan dang ky.
B7: Phat hanh | Van thu vao s6 vin ban, dong dau, luu trit hd so _ N iy ,
; P £ R 1A, a g X, 1 DA LA ik ~_ | - Van thu 01 gid lam | Giay ching
va chuyén ket | Chuyén két qua gidi quyét dén BO phan tiép nhan A A a1, A NP ,
. £ A QA : A - Chuyén vién xtr ly viéc nhan dang ky.
qua giai quyet | ho so cua S¢& Xay dung tai Trung tam
B8: Tra keét |- Tra két qua cho to chirc, ci nhan ’ - Cong chuc tai Trung | Trong gid | - Thu lai Mau
qua - Ky xé4c nhan viéc tra két qua trén mau so 4. tam; hanh chinh s0 01.
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- Moi1 t6 chire, ca nhan danh gia mac do hai long
- K&t thic ho so trén phan mém dién tr.

- T6 chtrc, ca nhan.

- Qiéy Uy quyén
(néu co).

21. DPing ky lai phwong tién trong trudng hop chuyén tir co' quan ding ky khac sang co quan ding ky phwong tién thiy

ndi dia
- Thoi gian thyc hién: 02 ngay 1am viée ké tir khi nhan du hd so hop 16.
Cac buéc No6i dune cone viee Don vi/nguwoi thuc Thoi gian Két qua thue
thwe hién p1 Gung cong vie hién thue hién hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. - T6 chirc, c4 nhan. Tron ol Mau sb 01.
B1: Nop ho so0 | - Nhap dir liu thong tin hod so vao phan mém. - Cong chuc tai Trung |, . & 89 Miusb o4,
: A A1 g s ~ 1A A A hanh chinh X
- Thuc hién s6 héa va luu trir ho so dién tu. tam. - H6 so
B2: Chuyén hd Chuyép ho so (giéy, dién tir) cho Cong chuc dau | Cong chuc tai Trung |01 gio lam Hb so
SO moi tiép nhén ho so cua S¢ Xay dung. tam viéc '
;zgllhx(gra;), S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& Siléc gio  lam
B3: Phan cong 4 i A
o 1s A - HO so.
XY hOSe 1 snh dao phong chuyén mon phan cong chuyé 01 giv 12
anh dao phong chuyén mén phan cong chuyén |, . dao phong 1 gio lam
vién xur ly viéc
‘A - H6 so.
B4: Thye hién | 1 muu xir 1§ thim dinh hd so theo quy dinh o 01 ngay Iam |- Dy thio Gidy
xt ly, tham | .. . Chuyén vién xu ly oA . A
. hién hanh. Vigc chung nhan
dinh < ,
: dang ky.
fe LA | T s \ R A , Ar LA . \ - H6 so.
BS: Xem xét ho Lfmh CNIao phongq chuyén mon xem xét, duyét ho so Lanh dao phong O% gio  lam | Gidy ching
SO’ trinh 1anh dao S¢& Vigc

nhén dang ky.
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B}\6 : Ky duyét Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao So O.ZA gio  lam Glily < Chl,mg
ho so viéc nhan dang ky.
B7: Phat hanh | Vin thu vao sé van ban, dong dau, luu trit hd so _ s y ,
; z £ 2 LA e L, 1A TaA LA ek ~_ | - Van thu 01 gio lam | Giay ching
va chuyen ket | Chuyén két qua gidi quyét dén BO phén ti€p nhan A A a1 . AT ax ,
2 s £ A  Qa A . - - Chuyén vién xu ly viéc nhan dang ky.
qua giai quyet | ho so cua S& Xay dung tai Trung tam
- Tra két qua cho to chic, cdnhan - Cone chite tai Trun - Thu lai Mau
B8: Tra ket |- Ky xdc nhan viéc tra két qua trén mau so 4. AL & : & Trong gio | s0 01.
> LA e r A r .7 ’ A SR B tam, \ e L N A
qua - Moi t0 chire, cd nhan danh gid mc d hai long R 1 .o 1a hanh chinh - Giay iy quyén
Lo . RS - To chirc, ca nhan. L,
- K&t thic ho so trén phan mém dién tir. (n€u co).
22. Ping ky lai phwong tién trong truomg hop phwong tién thay déi tén, tinh ning ky thuit
- Thoi gian thyc hién: 02 ngay lam viéce ké tir khi nhan da ho so hop 1¢é.
Cac budc No6i dune cone viee DPon vi/nguoi thue Thoi gian Két qua thue
thwe hién p1 Gung cong vie hién thue hién hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. - T4 chirc, c4 nhan. Tron ol Mau s 01.
B1: Nop ho so | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém. - Cong chuc tai Trung |, . & B9 Miusb o4
) A A1 s ~ 1A A A hanh chinh X
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir. tam. - HO so
B2: Chuyén hd ChUyép ho so (giéy, dién ttr) cho Cong chtrc dau | Cong chirc tai Trung | 01 gid lam CHD so
SO moi ti€p nhan ho so cua S¢ Xay dung. tam viéc '
Ir;%r;hxcgra;), S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& Siléc gio  lam
B3: Phan cong Y i \
o v A - HO so.
XIYhO S0 1) 4nh dao phong chuyén mon phan cong chuyé 01 giv 12
anh dao phong chuyén mén phan cong chuyén |, . o dao phong 1 gio lam
vién xtr ly viéc
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B4: Thyc hién , \ “Hoso.
.+, .z | Tham muu xtr ly tham dinh ho so theo quy dinh A A 01 ngay lam |- Du thiao Giay
xt ly, tham | .. " . Chuyén vién xu ly " . A
) hién hanh. Viéc ching nhan
dinh < ,
j dang ky.
) fe LA | T A \ R A , Ar 1A . \ - H6 so.
B5: Xem xét ho Lfmh (an phongo chuyén mon xem xét, duyét ho so Lanh dao phong O% gio lam | Gidy ching
SO’ trinh 1anh dao S& viéc N ,
nhin dang ky.
B;6 : Ky duyét Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao So O.ZA gio lam Glily - Chl,mg
ho so viéc nhan dang ky.
B7: Phat hanh | Vian thu vao sé vin ban, dong dau, luu trit ho so . . . .z ,
; z £ 2 LA e L, AR DA LA ek ~_ | - Van thu 01 gio lam | Giay chung
va chuyen ket | Chuyén két qua gidi quyét dén BO phén ti€ép nhan A A Cn AT ax ,
., £ A QA : « - Chuyén vién xu ly viéc nhén dang ky.
qua giai quyét | ho so cua S¢ Xay dung tai Trung tam
- Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan ’ - Céne chite tai Trun - Thu lai Mau
B8: Tra ket |- Ky xdc nhén viéc trd két qua trén mau so 4. A, & : & Trong gio | s0 01.
o e LA , , ~ , ., , A 1L vs 1A tam; s . N A
qua - Moi t0 chire, ¢4 nhan danh gid mc do hai long R v s o1a hanh chinh - Giay iy quyén
Lo 1A R N N - T6 chtrc, ca nhan. 2,
- K&t thic ho so trén phan mém dién tir. (néu co).

23. Ping ky lai phwong tién trong trudong hop chuyén quyén sé hiru phwong tién nhung khong thay déi co quan ding

ky phuong ti¢n
- Thoi gian thuc hién: 02 ngay lam viée ké tir khi nhan di hd so hop 1¢.
Cac budc N6i dune cone viee Pon vi/nguoi thue Thoi gian Két qua thue
thue hién i g cong Vit hién thuc hién hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho s0. - T6 chirc, c4 nhan. Tron ol Msitu sé 0lI.
B1: Nop ho so | - Nhap dit liéu thong tin h6 so vao phan mém. - Cong chuc tai Trung |, . & B9 Miush 04
: A A1 g s ~ 1A A, A hanh chinh X
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir. tam. - HO so
B2: Chuyén hd Chuyép ho so (giéy, dién tir) cho Cong chuc dau | Cong chic tai Trung |01 gio lam CHD so
SO’ moi tiép nhan ho so ciia So Xay dung. tam viéc '
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;%r;hxia;), S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& Siléc gio  lam
B3: Phan cong y i A
21 A - HO so.
XEIYRO SO | b dao phong chuyén mon phin cong chuyé 01 gio I
anh dao phong chuyén mén phan cong chuyén |, . o dao phong 1 gio lam
vién xu ly viéc
n - Ho so.
Bf‘ ’ T!u.rc hign Tham muu xir Iy tham dinh ho so theo quy dinh A A 1o 01 ngay lam |- Dy thio Gidy
xtt ly, tham | .. . Chuyén vién xtur ly A . .
) hién hanh. Vigc ching nhan
dinh < ,
: dang ky.
7 A ~ \ ~ ~ , AL 1A .y \ - Hf) SO.
BS5: Xem xét ho Lfmh (}ao phongq chuyén mon xem xét, duyét ho so Lanh dao phong O% gio  lam | Gidy ching
SO’ trinh 1anh dao S¢ Vigce A ax ,
nhén dang ky.
B;6 ¢ Ky duyet Lanh dao So xem xét, quyét dinh Lanh dao So O.2A gio lam Gla}y < Chl,mg
ho so viéc nhén dang ky.
B7: Phat hanh | Vin thu vao sé van ban, dong dau, luu trit hd so - . N . ,
\ 2 X XA e .. P SN ~_ | - Van thu 01 gio lam | Giay ching
va chuyen ket | Chuyén két qua gidi quyét dén BO phén ti€ép nhan A . AT as ,
N, £ A QA . A - Chuyén vién xu ly viéc nhan dang ky.
qua giai quyet | ho so cua S& Xay dung tai Trung tam
- Tra két qua cho to chic, canhan _ CBna chite tai Trun - Thu lai Mau
B8: Tra ket |- Ky xdc nhan viéc tra két qua trén mau so 4. AL g : g Trong gio | s0 01.
” A g . A . .o A LN: 1r tam; N . Ao, A
qua - Moi to chire, ca nhan danh gid mac do hai long 2 1 1A hanh chinh - Giay uy quyén
Lo N N N - To chtrc, ca nhan. L7,
- K&t thic ho so trén phan mém dién tr. (n€u co).

24. Ping ky lai phwong tién trong treong hop chuyén quyén sé hiru phwong tién dong thoi thay doi co quan ding ky

phuong tién

- Thoi gian thuc hién: 02 ngay lam vige ké tir khi nhan dii ho so hop 1¢.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi thue
hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue
hién
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- Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T chirc, ca nhan. Tron ol Mau sb 01.
B1: Nop hd so | - Nhap dit liu thong tin hd so vao phin mém. - Céng chitc tai Trung | .rore . 8191 Mau sé 04.
: A A1 s ~ 1A A A hanh chinh X
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir. tam. - HO so
B2: Chuyén hd Chuyép hé so (giéy, dién tir) cho Cong chirc dau | Cong chic tai Trung |01 gid  lam CHb so
SO’ moi tiép nhén ho so cua S¢ Xay dung. tam viéc '
;%r;hxia;), S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& Siléc gio  lam
B3: Phan cong Y i A
Y - Ho so.
XYoo 1 snh dao phong chuyén mon phan cong chuyé 01 giv 12
anh dao phong chuyén mén phan cong chuyén |, . dao phong 1 gio lam
vién xu ly viéc
- - H6 so.
Bf‘ ) T!u.l’c hlzgn Tham muu xir Iy tham dinh ho so theo quy dinh A A 01 ngay lam |- Dy thao Gidy
xr ly, tham | .. . Chuyén vién xu ly A , A
. hién hanh. Vigc chirng nhan
dinh < ,
: dang ky.
fLA | T \ A A . A LA " . - Ho so.
B5: Xem xét ho Lfmh c}ao phongq chuyén mon xem xét, duyét ho so Lanh dao phong O?A gio  lam | Gidy ching
SO’ trinh 1anh dao S& viéc N ,
nhan dang ky.
B;6 : Ky duygt Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao So O.ZA gio  lam Gl?y < chgng
ho so viéc nhan dang ky.
B7: Phat hanh | Vin thu vao sé van ban, dong dau, luu trit hd so . .\ . % .
X P £ X 1A iin i X, 2 TIA LA 41k ~_ | - Van thu 01 gid lam | Giay ching
va chuyen ket | Chuyén két qua gidi quyet dén Bo phan tiép nhan A A i AT ax ,
. £ A e A . A - Chuyén vién xu ly viéc nhén dang ky.
qua giai quyet | ho so cua S¢& Xay dung tai Trung tam
BS: Tra Két|~ Tr,a k?t qua chclto cqhu’g, ca flhaAﬂ - -AC(.)ng chuc tai Trung Trong aity |- A’Thu lai Mau
X - Ky x4c nhén viéc tra két qua trén mau so 4. tam; \ . s0 O1.
qua hanh chinh

- Moi t0 chiic, ¢4 nhan danh gia mtrc d§ hai long

- T6 chirc, ca nhan.

- Gidy uy quyén
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| - Két thic hd so trén phan mém dién tu.

| (néu co).

25. Ping ky lai phwong tién trong truong hop chii phwong tién thay doi tru sé hodc noi ding ky h$ khau thwong tra

ciia chii phwong tién sang don vi hanh chinh cép tinh khac

- Thoi gian thuc hién: 02 ngay lam viée ké tir khi nhan di ho so hop 1¢.

Cac buéc No6i dune cone viee Don vi/nguwoi thuc Thoi gian Két qua thue
thuwe hi€én : g cong vi¢ hién thue hi€én hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - To chie, canhan. | . & | ~Mausool.
B1: Nop ho so | - Nhap dit li¢u thong tin h6 so vao phan mém. - Cong chuc tai Trung | , . & B9 Miusb 04
: A A1 g s ~ 1A A A hanh chinh X
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir. tam. - HO so
B2: Chuyén hd Chuyép hd so (giéy, dién tir) cho Cong chuc dau | Cong chic tai Trung |01 gio lam CHb so
SO’ moi tiép nhan ho so cua S¢ Xay dung. tam viéc )
;%r;hx?}af' S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& Siléc gio  lam
B3: Phan cong Y i A
R~ - HO so.
X1y ho so Lanh d h¢ huyé 6n phan co huyé 01 i0 13
anh dao phong chuyén mén phan cong chuyén || . o dao phong 1 gio lam
vién xtur ly viéc
‘A - Hb so.
B4: Thye hign | 1 muu xir 1 thim dinh h so theo quy dinh o 01 ngay Iam |- Dy thio Gidy
xt ly, tham | .. . Chuyén vién xu ly o . ~
) hién hanh. viéc ching nhan
dinh < ,
: dang ky.
fe LA | T oA \ R n . Ap 1A . \ - Ho so.
B5: Xem xét ho L‘anh a:ao phong? chuyén mon xem xé&t, duyét ho so Lanh dao phong O.2A gio  lam | Gidy chimg
SO’ trinh 1anh dao S¢& viéc N ,
nhan dang ky.
Bf * Ky duyet Lanh dao SO xem xét, quyét dinh Lanh dao So O.2A gio lam Gléy - ch}rng
ho so viéc nhan dang ky.
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B7: Phat hanh

Vin thu vao so van ban, dong dau, luu trir ho so

va chuyén két | Chuyén két qua giai quyét dén BO phan tiép nhan | - Van t}}u A s 0.1 . 89 lam Gl?y - Chl,mg
2 s £ A QA . - - Chuyén vién xu ly viéc nhan dang ky.
qua giai quyet | ho so cua S& Xay dung tai Trung tam
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan ’ - Cone chite tai Trun - Thu lai Mau
B8: Tri két |- Ky xdc nhan viée tra két qua trén miu sb 4. B & : ®|Trong  gio | s601. ‘
ua - Moi t6 chirc, cd nhan danh gid mirc d hai long 2 i aa hanh chinh - Giay uy quyén
q P " 3 Nt - T6 churc, ca nhan X
- K&t thic ho so trén phan mém dién tr. ’ ) (néu co).
26. Cap lai Gidy chimg nhin ding ky phwong tién
- Thoi gian thyc hién: 02 ngay lam viéce ké tir khi nhan du ho so hop 1¢é.
Cac bude A n i Pon vi/nguoi thue Thoi gian Két qua thuc
NOi dung cong viéc A n n
thee hién hi¢n thuc hién hi¢n
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T4 chue, c4 nhan. - Mau s6 01.
N A LA A qm 1A LA e 1A \ A A . ) ) Trong gio X %
B1: Nop ho s | - Nhap dir 11@1’1 thong tin ho so \fao phan mém. -ACong chirc tai Trung | nanh chinh - Mftu s0 04.
- Thuc hién s6 héa va luu trit ho so dién ti. tam. - Ho so
B2: Chuyén hd Chuyép hé so (giéy, dién tir) cho Cong chtrc dau | Cong chirc tai Trung | 01 gid lam CHD so
SO moi ti€p nhan ho so cua S¢ Xay dung. tam viéc '
;%r;hxcgra;), S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& Siléc gio lam
B3: Phan cong Y ' CHD so
xirly ho so Lanh d h¢ huyé 6n phan co huyé 01 i0 13 |
anh dao phong chuyén mén phan cong chuyén |, . o dao phong 1 gio lam
vién xtr ly viéc
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- Hb so.
Bf‘ : ’f!u.rc tll:}z?n Tham muu xir Iy thAm dinh hé so theo quy dinh Chuven vién xit I$ 01 ngay lam | . py théo Gidy
";‘I’lh Yo HAAM Y pien hanh. Y Y viéc chimg  nhan
) dang ky.
5 | Lanh dao phong ch duyét hé 02 go tam| 0%
B5: Xem xét ho | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, duyét ho so | . \ g0 lam 2 )
S0 trinh lanh dao S& Lanh dao phong vige - Giy ching
nhan dang ky.
B? : Ky duyt Lanh dao So xem xét, quyét dinh Lanh dao So O.2A gio lam Gla}y < Chl,mg
ho so Vigc nhén dang ky.
B7: Phat hanh | Van thu vao s6 vin ban, déng dau, luu trit ho so - Vin the 01 g6 lam | Gidy ching
va chuyén ket | Chuyén két qua giai quyét dén B phan tiép nhan - Chuvén vien xit 19 viée nhan dang ky.
qua gidi quyét | h$ so cita S& Xy dung tai Trung tim y y ‘ '
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan i o - Thu lai MAu
x : . x 2 - Cong chuc tai Trung ]
B8: Tra két |- Ky xac nhan viéc tra két qua trén mau s6 4. tam:- Trong  gio | sOOL
qua - Moi to chire, ca nhan danh gia mac dg hai 1ong | _ 7§ chirc. ¢4 nhan. hanh chinh } Cjiéy’ﬁy quyén
- K&t thic ho so trén phan mém dién tir. (néu co).
27. Xo0a dang ky phuwong tién
- Thoi gian thyc hién: 02 ngay lam viéce ké tir khi nhan du ho so hop 1¢é.
Cac budéc N6i dune cone viee Pon vi/ngwoi thue Thaoi gian Két qua thuc
thue hién pr dung cong vie hién thuc hién hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - T4 chtc, c4 nhan. - Mau s6 01.
p ‘A A < 1A \ A A T 10 X4
B1: Nop ho sor | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém. - Cong chire tai Trung hérﬁﬂgchinh E191_ Mau sé 04.
- Thyc hién s6 héa va luu trit hd so dién tir. tam. - Hb so
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B2: Chuyén hd Chuyép hd so (giéy, dién tir) cho Céng chuc dau | Cong chic tai Trung |01 gio lam _Hb so
SO’ moi tiép nhan ho so cua S¢ Xay dung. tam viéc )
;%r;hx(li}alol S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& Siléc gio  lam
B3: Phan cong Y i A
o vs 3 A - HO so.
Xy ho so Lanh d h¢ huyé 6n phan co huyé 01 i0 13
anh dao phong chuyén mén phan cong chuyén || . o dao phong 1 gio lam
vién xur ly viéc
B4: Thyc hi¢ Hoso.

: wc hién s e A s A . s s i »
xit Iy, thim T.tiam muu xir ly tham dinh ho so theo quy dinh Chuyén vién xit Iy 0.1A ngay lam | . Du: thao Gl?y
dinh hién hanh. vigc chtng nhén

) dang ky.
BS: Xem xét hd | Lanh dao phong chuyén mo st, duyét hd 0 o tam| O

: Xem xét ho | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, duyét hd so | ; . . gio  lam » )

S0 trinh lanh dao S& Lanh dao phong viée - Gidy ching
nhén dang ky.

B? : Ky duyet Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao So 0.2A gio  lam Gl?y g Chl,mg

ho so viéc nhan dang ky.

- ; > Vin thu vao sb van ban, dong dau, luu trit ho so . ,

o CE:;%nhal?g i 1 o et e d% | Vanth 01 giv lam|Gidy ching

e K huyen ¢t qua giai quyet den Bo phan tiep nhan | A a1, viéc nhan dine kv.
qua giai quyet | ho so cia S¢ Xay dung tai Trung tim Chuyén vién xir 1y ' ' &Y

- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan , - Thu lai Mau
x : : ~ - Cong chuc tai Trung . p ‘
B8: Tra két | - Ky xéac nhan viéc tra két qua trén mau s6 4. tam- Trong  gio | S0 OL.
qua - Moi t6 chure, ca nhan danh gia .mlﬁ:c do hai long | _ 14 chirc, c4 nhan. hanh chinh - (zviéy,ﬁy quyén
- Két thuc ho so trén phan mém dién tu. (néu co).
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28. Cip, cép lai, chuyén doi gidy chirng nhan kha ning chuyén mén, chimg chi chuyén mén

- Thoi gian thyc hién: 05 ngay lam viée ké tir khi nhan du hd so hop 16.

Cic bude A n i Pon vi/nguwoi thue Thoi gian Két qua thue
NOi dung cong viéc cn ‘n n
thuee hién hién thue hién hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T chirc, ca nhan. - MAau s6 01.
N A R A A 1 1 A ol A e pies 1A \ A A . ) ) Trong gio X Z
B1: Nop ho s | - Nhap dir 116;1’1 thong tin ho so \fao phan mém. -ACOIlg chirc tai Trung | nanh chinh - M‘au s0 04.
- Thye hién s0 hda va luu trir ho so dién tur. tam. - Ho so
B2: Chuyén hd | Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Cong chiic dau | Cong chirc tai Trung |01 gio lam Hb so
SO’ moi tiép nhan ho so cua S¢ Xay dung. tam viéc )
;%r;hx?}af' S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& ?dléc gio  lam
B3: Phan cong Y i \
o 1r LA - HO so.
Xy ho so Lanh & h¢ huyé 6n phan co huyé 01 i0 13
anh dao phong chuyén mén phan cong chuyén || . o dao phong 1 gio lam
vién xur ly viéc
. ié . N - Hb so.
Bf‘ ) "f!u.rc t:lu;?n Tham muu xtr ly tham dinh ho so theo quy dinh Chuvén vien xit 19 04 ngay lam .
X}l’ Y, am hién hanh. uy y viée - Du thao Giady
dinh chirng nhan.
B5: Xem xét ho | Lanh dao phong chuyén md t, duyét hd 02 giv 13 Hoso.
: Xem xét ho | Lanh dao phong chuyén moén xem xét, duyét hd so | | . . gio  lam i .
SO trinh 13nh dao S& Lanh dgo phong viée - Du thao Giay
chirng nhan.
B? : Ky duyet Lanh dao So xem xét, quyét dinh Lanh dao So O.2A gio  lam Gle}y chimg
ho so Vigc nhan.
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B7: Phat hanh

Vin thu vao s6 van ban, dong dau, luu trir ho so

vh chuyén Két | Chuvén két aud eidi auvét dén BS ohan tiéo ahan | Van thu 01 gid lam|Gidy  chung
_chu, < huyén két qua giai quyét dén BO phén tiép nhén | _ N vide nhan.
qua gial quyet | ho so cuia S& XAy dung tai Trung tAm Chuyén vién xir 1y ' '
- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan ) - Thu lai Mau
. o _ . x 2 - Cong chuc tai Trung Y i
B8: Tra ket |- Ky xac nhan viéc tra két qua trén mau so 4. tam: Trong gioy | s0 0.
qua - Moi t6 chirc, ca nhén dénh gia .ml'l’C do hai 1ong | _ T4 chirc, c4 nhan. hanh chinh - (?iﬁy’ﬁy quyén
- Két thiic ho so trén phan mém dién tir. (néu co).
29. Cip Gidy phép vén tii qua bién gi6i
- Thoi gian thyc hién: 03 ngay lam viéce ké tir khi nhan du ho so hop 1¢é.
Cac bude A n i Pon vi/nguoi thue Thoi gian Két qua thuc
NOi dung cong viéc A n n
thue hién hién thuc hién hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T4 chtc, ¢4 nhan. - MAau s6 01.
N A LA A dm 1A LA e 1A \ A A . ) ) Trong gio X %
B1: Nop ho s | - Nhap dix 11@1’1 thong tin ho so \fao phan mém. -ACong chirc tai Trung | nanh chinh - Mftu s0 04.
- Thuc hién s6 héa va luu trit ho so dién ti. tam. - Ho so
B2: Chuyén hd Chuyép hé so (giéy, dién tir) cho Cong chtrc dau | Cong chirc tai Trung | 01 gid lam CHD so
SO moi ti€p nhan ho so cua S¢ Xay dung. tam viéc '
Ir;%r;hxcgra;), S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& Siléc gio  lam
B3: Phan cong Y i \
o v a2 - HO so.
xur ly ho so Lanh d he huva an ohan 3 huva 01 L
anh dao phong chuyén mén phan cong chuyén || . o dao phong 1 gio lam
vién xtr ly viéc
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B4: Thuc hién
xtt ly, tham
dinh

Tham muu x@ 1y thAim dinh ho so theo quy dinh
hién hanh.

Chuyén vién xu ly

02 ngay lam
viéc

- Ho so.
- Dy thao Gidy
phep.

- HO so.

B5: Xem xét hd | Lanh dao phong chuyén mén xem xét, duyét ho so Lanh dao phon 02 gio lam i 9
S0 trinh lanh dao S& 10 phong viac - Du thao Giay
phep.
B;6 : Ky duygt Lanh dao So xem x&t, quyét dinh Lanh dao So 0.2A gio  lam Giéy phép.
ho so viec
B7: Phat hanh | Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trit hd so Vin thu ol ois 13
\ P4 £ ) . . s , B 10 lam . £ .
va chuyén ket | Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép nhan A A1 viée s Giay phep.
2 oiai &t A oA . ~ - Chuyén vién xu ly s
qua gial quye ho so cua S¢ Xay dung tai Trung tam
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan ) - Thu lai Mau
x . : . x 2 - Cong chuc tai Trung _ P ¢
B8: Tra ket |- Ky xdc nhan viéc tra két qua trén mau so 4. tam: Trong gioy | s0 O1.
qua - Moi t6 chue, ca nhan danh gia mire d6 hai 1ong | _ T4 chire. ¢4 nhan. hanh chinh } Cjiéy’ﬁy quyén
- Két thiic ho so trén phan mém dién tir. ’ (néu co).
30. Cép lai Gidy phép van tai qua bién gi6i
- Thoi gian thyc hién: 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 1¢é.
Cic bude . A en Pon vi/nguoi thue Thoi gian Két qua thuc
N NOi dung cong viéc hi thue hié hié
thwe hién 1en wce hign 1en
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T4 chtc, c4 nhan. - Mau s6 01.
B1: Nop hé so' | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan mém. - Cong chire tai Trung Eérﬁﬂg(:hinh E191_ Mau sé 04.

- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir.

tam.

- HoO so
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B2: Chuyén hd Chuyép hd so (giéy, dién tir) cho Cong chuc dau | Cong chic tai Trung |01 gio lam _Hb so
SO’ moi tiép nhan ho so cua S¢ Xay dung. tam viéc )
;%r;hx(li}alol S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& Siléc gio  lam
B3: Phan cong Y i A
" 1s LA - HO so.
XUl ho so Lanh d h¢ huyé on phan cb huyé 01 i0 13
dnh dgo phong chuyén mon phan cong chuyen | - 1 4. o phong I gis lam
vién xur ly viéc
. :a . N - Hb so.
34 ’ ’{!u.rc t::lggmn Tham muu xtr ly tham dinh ho so theo quy dinh Chuvén vién xir % 02 ngay lam .
l..l’ \ D) a hlél’l hanh. y y ViéC - [?u’ thao Glay
dinh phép.
B5: Xem xét hd | Lanh dao phong chuyén mo st, duyét hd 0 go tam| 0%
: Xem xét ho | Lanh dao phong chuyén moén xem xét, duyét ho so | ; . . gio  lam i »
SO trinh 1anh dao S& Lanh dao phong viée ' Du: thao Giay
phép.
B;6 ¢ Ky duyét Lanh dao So xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ O.ZA gio  lam Gidy phép.
ho so viéc
. ; > Vin thu vao sb van ban, dong dau, luu trit hd so -
B7: Phat hanh o noAn, cone y - Viin thu 01 giv lam| ... ..
va chuyén ket | Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép nhan N viec Giay phép.
2 ol &t A QA : ~ - Chuyén vién xur ly =
qua gial quye ho so cua S¢ Xay dung tai Trung tam
- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan ) - Thu lai Mau
x : . 5 2 - Cong chuc tai Trung . p ‘
B8: Tra ket |- Ky xac nhan viéc trd két qua trén mau so 4. tam: Trong gior | s6 01
qui - Mo tb chirc, c4 nhan dénh gid mire do hai 10ng | - T8 chie, c4nhan, | o |- Gidy iy quyén
- Két thuc ho so trén phan mém dién tu. (néu co).
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31. Ping ky vén tai hanh khach cb dinh trén tuyén van tai thiy tir bo ra dao

- Thoi gian thyc hién: 09 ngay 1am viée ké tir khi nhan du hd so hop 16.

Cic bude ne n . Pon vi/ngwoi thue Thaoi gian Két qua thue
NOi dung cong viéc YA : . oA
thuc hién hién thuc hién hi¢n
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so. - T4 chtc, c4 nhan. - Mau s6 01.
CNAR RA A 1% 132 thAvcr £ie T X A A . o Trong gio x A
B1: Nop ho s | - Nhap dir 11@1’1 thong tin ho so \‘/ao phan mém. -ACOHg chirc tai Trung | nanh chinh - M‘au s0 04.
- Thuc hién so hoa va luu trtr ho so dién tu. tam. - Ho6 so
B2: Chuyén hd Chuyép ho so (giéy, dién tir) cho Cong chuc dau | Cong chic tai Trung |01 gio lam Hb so
SO moi tiép nhéan ho so cua S& Xay dung. tam viéc '
;%rilhxcli}a;), S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& Siléc gio  lam
B3: Phan cong Y i A
o 1r LA - HO so.
XWIYhO e 1| 2nh dao phong chuyén mon phan cong chuyé 01 giv 12
anh dao phong chuyén mén phan cong chuyen | . . dao phong 1 gio lam
vién xu ly vige
9 . - Hb so.
E‘tian}ll ‘mllf}l xtr Iy tham dinh ho so theo quy dinh - Dy thio Du
B4: Thuc hién ten hanh. ) ) 08 naav Iam thao van ban
xit ly, tham |- Vin ban xin y kién Cang vu noi c6 tuyén van tai | Chuyén vién xu 1y vide gay xin y kién.
dinh thuy tir bo ra ddo di qua. : - Dy théo Vin
- Du thao Van ban chap thuan dang ky tuyén. ban chap thuan
khai thac tuyén.
. fo LA | T s \ A A . Ar T A 5 3 -Hd so.
BS: Xem xét ho L\anh C~Iao phongo chuyén mon xem xét, duyét ho so Lanh dao phong O.ZA gio  lam
SO’ trinh 1anh dao S¢& viéc

- Du thao Van




47

ban chap thuan
khai thac tuyén.

Vin ban chip

: y ¢ < , . X, a: ~ X 10 13 « .
B;6 Ky duyét Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh Lanh dao So 0.2A glolam thuan khai thac
ho so VIEC tuyén
B7: Phat hanh | Van thu vao s6 vin ban, dong diu, luu trit ho so - Vin the 0l gio lam Vin ban chép
va chuyén ket | Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép nhan | Chuvén vien xi I¢ vide thue;m khai thac
qua gial quyet | ho so cua SO XAy dung tai Trung tAm Y y ) tuyen.

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan  Cong chitc tai Trung - Thu lai Miu
B8: Tra két |- Ky xac nhan viéc tra két qua trén mau s6 4. tam: ' Trong gior | s0 01
qua - Moi té chitc, cé nhan danh gid mtc d6 hai 16ng | - T4 chic. canhan, | o CM | - Gidy uy quyén
- K&t thic ho so trén phan mém dién tir. (néu co).

32. Cap lai Gidy chirng nhén co sé dii Piéu kién kinh doanh dich vu dao tao thuyén vién, ngwoi lai phwong tién thiy ndi

dia
* Truwong hgp co sé dao tao tir loai 3 tré 1én, co quan thuwe hién UBND tinh
- Thoi gian thyc hién: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 1é.
Cac buéc i oi é 3
NOi dung cong viéc DPon vi/nguoi thue hién Thot stan thye | Ket qua thye
thuce hién ) ) ) 7 hién hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. . x 1
A e 1A LA e 1A N A A - T chtrc, ca nhan. ) - Maus6 O1.
. - Nhép dit liéu thong tin ho so vao phan mém. Trong gio hanh .
B1: Nop ho so 2 s - Cong chic tai Trung | opg - Mau s6 04.
- Thuc hién sb héa va luu trit hd so dién t. \ : chinh .
tam. - Ho so
B2: Chuyén hd | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S& Xay dung dé | Cong chire tai Trung tim | 01 gio lam viéc | Ho so
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SO’

phéan cong xu 1y

Lanh dao S¢ Xay dung phan cong phong chuyén

) . A o 1e Lanh dao S¢& 02 gid lam viée
B3: Phan cong| monxu ly H3 s
xir 1y ho so 3 : 2n mén phin c6 2
y Linh §Ia(2 phong chuyén moén phan cong chuyén Lanh dao phong 01 gics lam viée
vién xu ly
- Hb so.
- Du thao To
7 ‘ trinh  UBND
Bf‘:l"l;lligc Cl;lg}l}l ll;tiarrlll ‘mlllxu xtr 1y tham dinh hd so theo quy dinh Chuyén vién xir Iy 01 ngay 1am viec tinh. ’
xir ly, tham dinh | hién han - Du thao Gidy
chung nhan
cua UBND
tinh.
- Ho so.
- Du thao To
trinh  UBND
BS: Xem xét ho {J?nllllﬁa(})l Iéhonsgqchuyen mon xem xét, duyét ho so Lanh dao phong 02 gics lam viéc tinh. ’
SO rinh 1anh dao S¢& - Dy théo Gidy
chung nhan
cua UBND
tinh.
- Lanh dao S& xem xét, ky To trinh va trinh linh| . . 7 ... .. |-Hoso.
dao UBND tinh. Lanh dao S¢ 04 gio lam viée TS tih
B6: Ky duyét ’ ’ ‘ UBND tinh. ’
Van thu vao so van ban, déng dau, luu trit ho so va| . R n - Dy thao Giay
2 e Van thu 02 gid lam vige , A
chuyén lai Phong tham muu. chung nhan

cua UBND




49

tinh.
- Hoan thién va gtri hd so lién thong.
B7: Giri hd so|- Chuyén hd so cho Cong chirc dau mdi tiép nhan Cong chtrc dau modi tiép 02 gio lam vige .
lién thong hd so. nhan hd so - HO S0
Chuyén ho so (giy, dién tir) cho Trung tim 02 gio lam viée
Tiép nhén, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
R n . L - Ho so.
}?{’? ‘so’T:;? Tl;ﬂ?ln Trung tdm nhan ho so lién thong, ludn chuyén veé Truna tim 01 eid lam viee )
~ : &|Van phong UBND tinh xtr ly. g & i T Dy thao
tam phi€u chuyén.
B9: Phan cong Egri; dao Van phong UBND tinh phan cong xur Iy Vian phong UBND tinh 01 gio lam viéc | Phiéu chuyén.

xir 1y ho so

Dy thao Gidy

v T A . A A _— \ A a e en chung nhan
B10: Xir Iy ho so| Phong chuyén moén tham muu xtr ly Phong chuyén mén 04 gid lam viée cia UBND
tinh.
Dy thao Gidy
B11: Phé duyét|Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh| . . , e chung nhan
hd so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Van phong UBND tinh 102 giolamviée | "= pNp
tinh.

) . Gidy chung
B12 X ¢ ;erl?h;?( e;[)’, Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 04 gio lam viéc  |nhan cua
quyct dinh ho s UBND tinh.
B13: Phat hanh|_ vp the vao sé van ban, dong dau, luu trir ho so. . . Giay  ching
két qua giai P . . Vian phong UBND tinh 02 gio lam viéc  |nhan cua
quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam UBND tinh.
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B14:  Chuyén|p .o iam nhan két qué gidi quyét ban giao cho ‘
két qua  giai| . x5 o MRAn KCTqua glal quyet, ban g Trung tam 02 giy 1am vide | Hb so.
£ Quay tiép nhan cua S¢ Xay dung

quyet
- Thu lai Mau

B15: Tra két|Cong chic ciia S tai Trung tdm tra két qua cho t6| Cong chirc tai Trung tdm; | Trong gid hanh| 80 01.

qua chtic, ca nhan cong dan chinh - Gidy uy
quyén (néu co).

* Truwomg hgp co sé loai 4, co quan thue hién S& Xay dung

- Thoi gian thyc hién: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 1é.

Cac bude A n n Pon vi/nguoi thue Thoi gian Két qua thuc
NOi dung cong viéc A . n n
thue hién hién thue hién hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T4 che, c4 nhan. - Mau s6 01.
CNA LA A e 1A LA e T A \ A A . ) ) Trong gio X x
B1: Nop ho s | - Nhép dir 11@1,1 thong tin ho so \‘/ao phan mém. -ACong chirc tai Trung | nanh chinh - M‘au s0 04.
- Thuc hién so hoa va luu trir ho so dién tu. tam. - Ho so
B2: Chuyén ho Chuyép hd so (giéy, dién tir) cho Céng chuc dau | Cong chic tai Trung |01 gio lam _Hb so
SO moi ti€p nhan ho so cua S¢ Xay dung. tam viéc '
an%Ith?}af’ S¢ Xay dyng phén cong phong chuyén Lanh dao So Siléc gio lam
B3: Phan cong Y i Ha
o 2 s A - 10 SO.
xw ly ho so Linh d he Ve a1 ohin c6 huve 01 PR
anh dao phong chuyén mén phan cong chuyén |, . o dao phong 1 gio lam
vién xu ly viéc
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. ia , . - Hb so.
Bf‘ ’ T!u.rc hign Tham muu xtr Iy tham dinh ho so theo quy dinh A a1, 04 ngay lam g
xtt ly, tham hidn hanh Chuyén vién xur ly vide - Dy thao Gidy
dinh ' ' chirng nhén.
BS: X hd | Lanh dao phong ch duyét hé 2 o am| O
: Xem xét ho | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, duyét hd so | | . . gio  lam ) 2
S0 trinh lanh dao SO Lanh dao phong vige - Du thio Gidy
chung nhan.
B;6 : Ky duygt Lanh dao So xem xét, quyét dinh Lanh dao So 0.2A gio  lam Gl?y chimg
ho so % nhan.
B7: Phat hanh | Van thu vao s van ban, dong dau, luu trit hd so - Vin the 01 gio lam | Gidy ching
va chuyén ket | Chuyén két qua giai quyét dén B phan tiép nhan ‘A A
v ene y h > PHC - an vien xir 1V viéc nhan.
qua giai quyet | ho so cia S¢ XAy dung tai Trung tim Chuyén vien xu 1y
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan - Cong chic tai Trung - Thu lai MAu
B8: Tra két |- Ky xac nhan viéc tra két qua trén mau sb 4. tam: ' Trong gioy | s0 O1.
qua - Moi t6 chuc, ca nhén danh gia mirc d6 hai long | _ 14 chirc, ca nhan. hanh chinh } Cjiéy’ﬁy quyén
- Két thiic ho so trén phan mém dién tir. (néu co).

33. Thii tuc cap Gidy chirng nhéan co sé¢' dii Piéu kién kinh doanh dich vu dao tao thuyén vién, ngudi 1ai phwong tién

thiy ngi dia

* Truwong hgp co s¢ dao tao tir loai 3 tré 1€n, co’ quan thuce hién UBND tinh

- Thoi gian thyc hién: 07 ngay lam viéce ké tir khi nhan da ho so hop 1¢é.

Cac bl{’?’c N§i dung cong viée Don vi/nguwoi thuce hién Thot gan thye | Ket qua thye
thuc hién hién hién
Nhip di i hong i ho Sovio phan mém, |~ TOSMIO GAIRAN. Ly MAus§ 01
B1: Nop hd so ap Cur fe g P : - Céong chirc tai Trung £ 8 - MAu s6 04.

- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir.

tam.

chinh

- HO so
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B2: Chuyén hd

Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S¢ Xay dung dé

Al A . 1o Cong chtrc tai Trung tim | 01 gid 1am viée | HO so
SO phan cong xu ly
. ) ) LaAnh C}aol S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& 02 gioy 1am viéc
B3: Phan cbng| mon xu ly HA
5 s LA ~ \ ~ ~ ~ A ~ 0 SO
xtr ly ho so Linh (913_10, phong chuyén moén phan cong chuyén Lanh dao phong 01 gits lam viéc
vién xu ly
- Ho so.
- Du thao To¢
trinh  UBND

B4: Thyc hién Tham muu xtr 1y tham dinh hd so theo quy dinh Chuven vien it I 03 nedy [am viee tinh. ’

xir Iy, thAm dinh | hién hanh uyenv y 8ay JMVICC | Dy thao Gidy
ching nhan
cua UBND
tinh.

- Ho so.
- Du thao To
trinh  UBND

B5: Xem xét ho | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, duyét hd so | . . . 1 A tinh.

50 trinh lanh a0 S5 ’ Lanh dao phong 02 givlamviee | "hy ' hao Gidy
chung nhan
cua UBND
tinh.

- Lanh dao So xem xét, ky To trinh va trinh lanh| _ | , e en -Ho 50. .
dao UBND finh. Lanh dao S¢& 04 gio lam viéc |- To v trinh
UBND tinh.
B6: Ky duyét , , ‘ - Dy thao Gidy
Van thu vao s0 van ban, dong dau, luu trir ho so va| . N - chun nhan
chuyén lai Phong tham muru. ¢ Van the 02 g16 lam vige cua ¢ UBND
tinh.
B7: Giri ho so|- Hoan thién va giri ho so lién thong. Cong chic dau moi tiép 02 gis lam viée |- Ho so.

lién thong

- Chuyén ho so cho Cong chic dau moi ti€p nhan

nhan ho so
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ho so.

Chuyén hd so (gidy, dién tir) cho Trung tim

02 gio lam viéc

Tiép nhén, luin chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B8: Ticp nhin Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé - Ho so.

ho so tai Trung|. . £ & . , on Hons y Trung tam 01 gio lamviéc |- Du thao
N : Vian phong UBND tinh xtr 1y. £ P

tam phi€u chuyén.
B9: Phan cbéng|Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xur ly Van phong UBND tinh 01 gior lam vie | Phiéu chuyén,

xir 1y ho so

ho so

Dy thao Gidy

R 1 RA . Ar A o \ A a A ching nhan
B10: Xir Iy ho so| Phong chuyén moén tham muu xtr ly Phong chuyén mén 04 gid lam viée cia UBND
tinh.
Dy thao Giay
B11: Phé duyét|Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh| . . , e chung nhan
hd so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Van phong UBND tinh 02 giolamviée | "= pNp
tinh.

: ; Gidy chung
B12: . ;e;‘:h}e& Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 04 gio 1am viéc  |nhan ciia
quyet @h A0’ UBND tinh.

B;l 3 Pha}t har‘h - Vin thu vao s6 vin ban, dong dau, luu trit ho so. . . , e Gl?y chur}g
két qua giai| Chuvén két qua eidi quvét cho Trune Am Vian phong UBND tinh 02 gio lam viéc  |nhan cua
quyét 4 qua glat quy £ UBND tinh.
B14: Chuyén A A LA \ e i i i

két qui giai| June @m nhan ket qua giai quyet; ban giao cho| e, 02 gidr 1am viéc | Hb so.

quyét Quay tiép nhan cua S¢ Xay dung

B15: Tra két|Cong chiic ciia SO tai Trung tam tra két qua cho t6| Cong chirc tai Trung tim; | Trong gid hanh| - Thu lai Mau

qua

churc, ca nhan

cong dén

chinh

s6 01.
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- ‘Giéy, uy
quyén (néu co).

* Truwdong hgp co sé loai 4, co quan thue hién Sé Xay dung
- Thoi gian thyc hién: 07 ngay lam viée ké tir khi nhan du hd so hop 16.

Cac budc Noi dune cone viee Don vi/nguoi thuc Thoi gian Két qua thue
thue hi€n : g cong Vit hién thue hién hién
- Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho s0. - T chirc, ca nhan. Tron ol Mailu S(A:) 01.
B1: Nop ho so | - Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phan mém. - Cong chuc tai Trung | , . & 8% Miusb o4,
: A A1 g s ~ 1A A A hanh chinh X
- Thuc hién s6 héa va Iuu trir ho so dién tu. tam. - H6 so
B2: Chuyén hd Chuyép hd so (giéy, dién tir) cho Céng chuc dau | Cong chic tai Trung |01 gio lam CHb so
SO’ moi tiép nhén ho so cua S¢ Xay dung. tam viéc '
;%r;hxcgra{), S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& Siléc gio  lam
B3: Phan cong Y i A
" 1A - HO so.
XY hOSe 1 snh dao phong chuyén mon phan cong chuyé 01 giv 12
anh dao phong chuyén mon phan cong chuyén || o dao phong 1 gio lam
vién xtur ly viéc
Bf‘ : T!u.rc hlfn Tham muu x@r Iy thAm dinh ho so theo quy dinh a1, 06 ngay lam |~ Ho o
xt ly, tham | .. . Chuyén vién xu ly A - Dy thao Giay
) hién hanh Vigc . A
dinh chung nhan.
fe LA | T oA \ R n , ap 1A - \ - H6 so.
B5: Xem xét ho L‘anh a:ao phongq chuyén mon xem xé&t, duyét ho so Lanh dao phong O% gio  lam | Dur thio Gidy
SO’ trinh 1anh dao S¢ Vigc . A
chirng nhan.
Bf : Ky duyet Lanh dao So xem xét, quyét dinh Lanh dao So O.2A gio  lam Glily chimg
ho so viéc nhan.
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B7: Phat hanh | Vin thu vao s6 van ban, dong dau, luu trit ho so
va chuyén két | Chuyén két qua giai quyét dén B phan tiép nhan
qua giai quyet | ho so cua S& Xay dung tai Trung tam

- Van thu 01 giod lam|Gidy  chung
- Chuyén vién xu ly viéc nhan.

- Thu lai Mau
Trong gior | s6 01.

hanh chinh - Gidy uy quyén
(néu co).

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan

B8: Tra két |- Ky xac nhan viéc tra két qua trén mau sb 4.

qua - Moi t6 chire, ca nhan danh gia mic do hai long
- Két thuc ho so trén phan mém dién ti.

- Cong chuc tai Trung
tam;
- To chtre, ca nhan.

_ B.QUY TRINH NQI BQ DANH MUC THU TUC HANH CHINH CONG BO MOI TRONG LINH VUC: PUONG BO,
DPUONG SAT, NHA O, HANG HAI VA PUONG THUY NOI PIA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY
DUNG TINH QUANG NGAI

I. LINH VUC PUONG BO (09 TTHC)
1. Cép, cap lai Gidy phép van tai dwong bd qudc té ASEAN
Thoi gian thyc hién: 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18

Cac budc No6i dune cone viee Don vi/nguoi thue Thoi gian Két qua thue
thwe hién o ung cong vig hién thue hién hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. - T4 chirc, c4 nhan. Tron ol Mau s 01.
B1: Nop ho so - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém. - Cong chuc tai Trung |, . & B9 Miusb o4
: NS LA A A hanh chinh X
- Thuc hién s6 héa va luu trir ho so dién tu. tam. - H6 so

Chpyén hé so (giéy, dién tir) cho Cong chuc dau | Cong chic tai Trung |01 gid  lam

s o4 A X 5 " A A . n - H@ SO.
moi tiép nhén ho so cua S¢ Xay dung. tam viéc

B2: Chuyén hd so

B3: Phan cong xir ly | Lanh dao S& Xay dung phidn céng phong Lanh dao S& 01 gio lam

A n A o1 A - HO so.
ho so chuyén mén xu ly viéc
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LgAnh C}ao, phong chuyén moén phan cong chuyén Lanh dao phong O'IA gio  lam
vién xu ly vigc
B4: Thue hién xi 1y, | Tham muu xir Iy thim dinh ho so theo quy dinh 02 gid lam |~ Ho so.
o e en xwly, | ham | Y ’ quy & Chuyén vién xu 1y -8 - Du thao
tham dinh hién hanh. vige % .
: Giay phép.
Lanh dao phong chuyén mon xem xét, duyét hd 01 i lam | Ho so.
BS: Xem xét ho so 1 €90 PIOS chuty > AHY6 Lanh dao phong 8 - Du thao
so trinh 1anh dao S¢& viéc k ,
Giay phép.
B6: Ky duyét hd so | Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& O, £9 1™ Gidy phep,
B7: Phat hanh va | Vin thu vao sb van ban, dong dau, luu trir ho so . . \
P 2 eae 2 1A . a- X, 2k ~ 1A .4 |-Vanthu 01 gio lam | ..z .
chuyén két qua gidi | Chuyén két qua gidi quyét dén BO phén tiép N A a1 A Giay phép.
% A 1A QA . A - Chuyén vién xu 1y viée
quyét nhén ho so ciia S& Xay dung tai Trung tdm
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan A , . i ;Thu lai Mau
;s S A S - Cong chuc tai Trung .. | s601.
BS: Tri két qua - Ky xac nhén viée tra két qua trén mau so 4. tam- Trong 80| 7 Gidv 1
: q - Mi t6 chiic, ca nhan dénh gi4 mirc d§ hai long | &7 . hanh chinh ey W
Lo 1A o U P - T6 churc, ca nhan. quyén  (néu
- Két thtic ho so trén phan mém di¢n tir. c6)
2. Cép, cép lai Gidy phép lién vin ASEAN
Thoi gian thyc hién: 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18.
Cac buée No6i dune cone viee DPon vi/nguoi thue Thoi gian Két qua thue
thuc hién oL URE CONE VIS hién thuc hién hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhéan hd s0. - T6 chirc, ca nhan. Tron ol Mejlu scf) 0I.
B1: Nop ho so - Nhéap dir 1i€u thong tin ho so vao phan mém. - Cong chuc tai Trung | , . & 890 Miusb 04,
: A AT s ~ 1A A A hanh chinh X
- Thuc hién s0 hoéa va luu trir ho so dién tir. tam. - HO so
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B2: Chuyén hd

Chuyén hd so (giéy, dién tir) cho Cong chuc dau

Cong chuc tai Trung

01

gio

lam

SO’ mdi tiép nhan ho so cia S& Xay dung. tam viéc - Hoso.
;%I;lhxia{)' S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& Siléc gio  lam
B3: Phan cong 4 i A
o 3 1A - HoO so.
Xrlyho so Lanh dao phong chuyén mén phan cong chuys 01 giv 12
anh dgo phong chuyén mén phan cong chuyén || . o dao phong 1 gio lam
vién xu ly Vigc
B4: Th hién | Tham muu xt 1y tham dinh h6 so theo quy dinh 02 gid lam | Ho so. ;
v S ge e A1y Y ' quy & Chuyén vién xir 1y -8 - Du thao Giay
xtr ly, tham dinh | hién hanh. viéc ohép
, A ~ \ A A ; PURTID ‘s | - H@ SO.
BS: Xem xét ho Lflnh an phongv chuyén moén xem xé&t, duyét ho so Lanh dao phong O'IA gio  lam | D thao Gidy
SO’ trinh 1anh dao S& viéc f
phep.
f(f: Ky duyét ho Lanh dao S¢ xem x¢ét, quyét dinh Lanh dao S¢ ?dléc gio  lam Giéy phép.
B7: Phat hanh | Vin thu vao sb van ban, dong dau, luu trir hd so - . \
; Z £ 214 e L, 2 A DA LA ek ~_ | - Van thu 01 gio lam | .z ,
va chuyén ket | Chuyén két qua gidi quyet dén Bo phan ti€p nhan A a1, A Giay phép.
2 e e A QA . . - Chuyén vién xur ly viéc
qua giai quyet ho so ciia S¢ Xay dung tai Trung tam
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan o . . - Thu lai Mau
. O S I - Cong chuc tai Trung N
Y K . | - Ky x&c nhan viéc tra két qua trén mau so 4. A Trong gio | s0 01.
B8: Tra ket qua AR i A a1y tam; \ . iy ,
- Moi t6 chire, ¢4 nhén danh gia mire d6 hai long | _ Té chite. ¢4 nhan hanh chinh - Giay uy
- Két thac ho so trén phan mém dién tu. ’ ' quyén (néu co).
3. Cép, cép lai Gidy phép vén tii dwong bd quoc té GMS
Thoi gian thyc hién: 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1¢.
| Cic buéc | Noi dung cong viéc | Pon vi/nguoi thwe | Thoigian | Két qua thuc |
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thuwe hién hién thwe hi€én hi€én
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd s0. - T chirc, ca nhan. Tron ol Mau sb 01.
B1: Nop ho so - Nhép dir liéu thong tin ho so vao phan mém. - Cong chuc tai Trung hénhgc hinh 1| Mau s6 04.
- Thuc hién so hoa va luu trit ho so dién ti. tam. - HO so
B2: Chuyén hd so C}}gy.egn ho so (glay, qc'henw tu’)A cho Cong chirc dau (;ong chtrc tai Trung O'IA gio lam | 15 so.
moi tiép nhan ho so cua S¢ Xay dung. tam viée
;%?lhxiaf, S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& Siléc gio  lam
B3: Phan cong xwr Y i A
;1A - HO so.
1y ho so Lanh & h¢ huyé on phan co huyé 01 0 1a
anh dao phong chuyén mén phan cong chuyén |, - dao phong I g0 lam
vién xu ly Vige
‘n ., s 1s LA . A . . . - Hb so.
B4: Thuc hién xiw | Tham muu xu ly tham dinh ho so theo quy dinh N a1 02 gio lam ,
Y S A1 Chuyén vién xu ly A - Dy théo
ly, thim dinh hién hanh. viéc .; )
: Giay phép.
3 Lanh dao phong chuyén mén xem xét, duyét hd so 01 gio lam |~ Ho so.
BS: Xem xétho so | . | .~ \ ’ i Lanh dao phong A - Du thao
trinh 1anh dao S¢& viéc £ ,
Giay phép.
?(f: Ky duyet ho Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao So¢ 8i1éc gio  lam Gidy phép.
B7: Phat hanh va | Vin thu vao sb vin ban, déng ddu, luu trir ho so . . .
Z A - X 1 A e L 4F . Ty A A A ~_ | - Van thu 01 gio lam | ..z ,
chuyen két qua | Chuyén két qua gidi quyét dén BO phén ti€ép nhan A A a1 A Giay phép.
£ A v A . . - Chuyén vién xu ly viéc
gidi quyet ho so cua S¢ Xay dung tai Trung tam
- Tra két qua cho t0 chire, cAnhan - Cong chire tai Trung | . & | - Thu lai Mau
BS: Tra két qua | - Ky xdc nhan viéc tra két qud trén miu sé 4. tam; hanh%: hinh 819136 01.

- Moi t0 chirc, cd nhan danh gid mac dd hai long

- T6 chirc, ca nhan.

- Gidy uy
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- Két thuc ho so trén phan mém dién t. quyén  (néu
co).
4. Cép, cép lai Gidy phép lién vin GMS hoic s6 TAD
Thoi gian thyc hién: 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18.
Cac buéc No6i dune cone viee Don vi/nguwoi thuc Thoi gian Két qua thuc
thue hién : § cong vi¢ hién thue hién hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhéan hd s0. - T chirc, c4 nhan. Tron ol Maftu sé 0l1.
B1: Nop ho so - Nhéap dir 1iéu thong tin ho so vao phan mém. - Cong chuc tai Trung |, . & B9 Miusb o4
’ A A1 s < 1A A A hanh chinh X
- Thuc hién s0 héa va luu trir ho so dién tir. tam. - HO so
B2: Chuyén hd so Cl}lily.egn ho SO (glay, (?1¢n :[u’) f:ho Cong chtrc dau (Eong chtirc tai Trung O.IA gio lam | H3 so.
moi tiép nhan ho so cua S¢& Xay dung. tam viéc
LaAnh (172.1;)’50 Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& SIA gio lam
B3: Phan cong xir mon xuly 1eC - Hb so
1y ho so < ‘ A A ) N '
Linh (?ao’ phong chuyén mon phin cong chuyén Lanh dao phong O}A gio  lam
vién xtur ly viéc
B4: Thuc hién xir | Tham muu xt 1y tham dinh ho so theo quy dinh . 02 gio lam | Ho so. iy
L RS ot A1 ' ' Chuyén vién xtr ly A - Du thao Giay
ly, tham dinh hién hanh. viéc ohép
Lanh dao phong chuyén mén xem xét, duyét hd 01 i lam | Ho so. ;
B5: Xem xét ho so » cap PHons ey > GUYE Lanh dao phong .8 - Du thao Giay
so trinh 1anh dao S¢& Viéc .
phép.
f(f: Ky duy¢t ho Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao So ?/iléc gio  lam Gidy phép.




60

B7: Phat hanh va

Vin thu vao so van ban, dong dau, luu trit ho so

chuyén két qua | Chuyén két qua giai quyét dén B9 phan tiép nhan | Van t}}u Ay 0.1 N lam Gidy phép.
‘o £ A QA . A - Chuyén vién xu ly viéc
gidi quyeét ho so cta S¢ Xay dung tai Trung tdm
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan A . ) ;Thu lai Mau
;s R S S - Cong chuc tai Trung .. | s001.
BS: Tra két qua - Ky xac nhan viée tra két qua trén mau so 4. tam- T\rong L\ e by iy
) - Moi t0 chure, ca nhan danh gia mirc d¢ hai long 2o 1 hanh chinh A X
- T6 chtic, ca nhan. quyén (néu

- Két thuc ho so trén phan mém dién .

co).

5. Cap Gidy phép van tai dwong bd qudc té giira Viét Nam va Trung Qudc loai A, B, C, E, F, G cho phwong tién ciia

Viét Nam

- S¢ Xay dung céc tinh, thanh phé truc tl}uéC trung wong cép: Giéy phép van tai loai E; Giéy phép van tai loai F, G lan dau
trong ndm (nam dugc tinh tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12);

- Thoi gian thyc hién: 01 ngay lam viée ké tir khi nhan du ho so hop 1.

Cac budc Noi dune cone viee Don vi/nguoi thue Thoi gian Két qua thue
thue hién i g cong Vit hién thuc hién hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd 0. - T6 chirc, ca nhén. Tron ol Mau sé 01.
B1: Nop ho so | - Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phan mém. - Cong chuc tai Trung |, . g 8 - Mau s6 04.
: A A1 2 s ~ 1A A ) hanh chinh X
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir. tam. - HO so
B2: Chuyén ho Chuyép hd so (giéy, dién tir) cho Cong chuc dau | Cong chuc tai Trung |01 gio lam _Hb so
SO moi ti€p nhan ho so cua S¢ Xay dung. tam viéc '
B?: ’Phkan cbng LaAnh cTaor S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& O.IA gio  lam | 3 so.
xwr ly ho so mon xur ly viéc
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Linh (zlaq phong chuyén mon phan céng chuyén Lanh dao phong O.lA gio  lam
vién xu ly viéc
Bf‘ : TEu.rc hlxgn Tham muu x@ 1y thim dinh ho so theo quy dinh A iAoy 02 gio lam |~ Ho 59 iy
xt ly, tham | .. . Chuyén vién xur ly . - Du thao Giay
) hién hanh. vigc .
dinh phep.
fe LA | T A \ R n , Ap 1A .\ \ - H6 so.
BS: Xem xét ho L?nh C~Ia0 phong? chuyén mon xem xét, duyét ho so Lanh dao phong O.IA gio lam | Dy thao Gidy
SO’ trinh 1anh dao S& % ,
phep.
B6: Ky duyft| ;. h dao Sé xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 01 g0 lam| qies hep.
ho so viec
B7: Phat hanh | Van thu vao s6 vin ban, dong dau, luu trir hd so . . .
; 2 £ R 1A a o X, 1 DA LA ik ~_ | - Van thu 01 gio lam| ..« .
va chuyén ket | Chuyén két qua gidi quyéet dén B phan ti€ép nhan A A A Giay phép.
. X A e A . ~ - Chuyén vién xur ly viéc
qua giai quyet | ho so cua S& Xay dung tai Trung tam
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan - Cone chitc tai Trun - Thu lai Mau
BS: Tra két |- Ky xac nhan viéc tra két qua trén miu s 4. i ; €| Trong  gio|sé01.
> Nt LA ) r A ’ .7 , A IR B tam, \ , 4 N by
qua - Moi t0 churc, ca nhan danh gid mirc d hai long 2 v s 1a hanh chinh - Giay uy quyén
FYARRY . NS - To chire, ca nhan. L
- K&t thic ho so trén phan mém dién tr. (n€u c0).

6. Pang ky khai thac tuyén, b sung hoic thay thé phwong tién khai thac tuyén van tai hanh khach dinh ky giira Viét
Nam va Trung Quoc

- S¢ Xay dung cac tinh thanh phd truc thudc trung wong thong bao khai thac tuyén vén tai hanh khach dinh ky giita Viét Nam
va Trung Qudc doi véi céac tuyén vao sau trong lanh thd cua hai nudc;

- Thoi gian thuc hién: 01 ngay 1am viéc ké tir khi nhan d hd so hop 1¢.

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi thue
hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue
hién
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- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T6 chirc, ¢4 nhan. Tron ol Mau s6 01.
B1: Nop hd so | - Nhap dir liéu thong tin hd so vao phdn mém. - Cong chirc tai Trung | xoro. - 891 Mau sé 04.
j A A1 s ~ 1A A A hanh chinh X
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir. tam. - HO so
B2: Chuyén hd Chuyép hé so (giéy, dién tir) cho Cong chirc dau | Cong chic tai Trung |01 gid lam CHb so
SO’ moi tiép nhén ho so cua S¢ Xay dung. tam viéc '
;%r;hxia;), S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& Siléc gio  lam
B3: Phan cong Y ' A
Y - Ho so.
XYoo 1 snh dao phong chuyén mon phan cong chuyé 01 giv 12
anh dao phong chuyén mén phan cong chuyén |, - dao phong 1 gio lam
Vién xur ly viéc
‘A - H6 so.
34 ) "f!u.rc t::l;i:: Tham muu xir Iy tham dinh ho so theo quy dinh Chuven vién xit I¥ 02 gid0 lam |- Du thao
oLy, thAMyisn hanh. y Y vidc Thong béo khai
dinh , 1
: thac tuyén.
fonA | T \ A A . Ar 1A oy \ - H6 so.
B5: Xem xét ho Lfmh (an phongq chuyén mon xem xét, duyét ho so Lanh dao phong O}A gio  lam | Thong  béo
SO’ trinh 1anh dao S¢& Vigc o X
khai thac tuyén.
B;6 : Ky duygt Lanh dao So xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ 0.1 - lam Thpng b;ao Khal
ho so viée thac tuyén.
B‘7: Pha’g han;h Van tlxlu’ VilO soqvapq pan, c}on% daui lu’uAtrut .l}o SO - Van the 01 g lam | Thong béo khai
va chuyen ket | Chuyén két qua gidi quyét dén BO phan ti€ép nhan A A a1 DA . X
. £ A o vA : ~ - Chuyén vién xu ly viéc thac tuyén.
qua giai quyet | ho so cua S¢& Xay dung tai Trung tam
BS: Tra Két|~ Tr,a k?t qua chclto cqhu’g, ca flhaAﬂ - -AC(.)ng chuc tai Trung Trong aity |- A’Thu lai Mau
X - Ky x4c nhén viéc tra két qua trén mau so 4. tam; \ . s0 O1.
qua hanh chinh

- Moi t0 chiic, cd nhan danh gid mac d6 hai long

- T6 chirc, ca nhan.

- Gidy uy quyén
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| - Két thic hd so trén phan mém dién tu.

| (néu co).

7. Ping ky khai thac tuyén, bo sung, thay thé phwong tién khai thac tuyén vén tai hanh khach cb dinh giira Viét Nam va

Lao
Thoi gian thyc hién: 01 ngay lam viée ké tir khi nhan du hd so hop 1¢.
Cac buéc No6i dune cone viee Don vi/nguwoi thuc Thoi gian Két qua thue
thuc hién j g cong it hién thuc hién hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. - T6 chirc, c4 nhan. Tron ol Mau sb 01.
B1: Nop ho so | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém. - Cong chuc tai Trung |, . & B9 Miusb o4,
i A A1 s ~ 1A A A hanh chinh X
- Thuc hién s6 héa va Iuu trir ho so dién tu. tam. - H6 so
B2: Chuyén hd Chuyép ho so (giéy, dién tir) cho Cong chuc dau | Cong chic tai Trung |01 gio lam Hb so
SO’ moi tiép nhéan ho so cua S& Xay dung. tam viéc '
;%r;hxia;), S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lnh dao S& 2i1éc gio  lam
B3: Phan cong Y i \
o 1r LA - HO so.
XWIYhOSo 1) snh dao phong chuyén mon phan cong chuyé 01 giv 12
anh dao phong chuyén mén phan cong chuyén |, . o dao phong 1 gio lam
vién xur ly viéc
‘A - H6 so.
B4: f!“-"c t;“ﬁ;‘ Tham muu xit 1y thim dinh hd so theo quy dinh | .o 02 giv lam|- Dy théo
xw 4y, TAM Y pien hanh, y Y vidc Thong béo khai
dinh , £
: thac tuyén.
fe LA | T oA \ R n . Ap 1A . \ - Ho so.
B5: Xem xét ho Lfmh a:ao phongq chuyén mon xem xé&t, duyét ho so Lanh dao phong O}A gio  lam | Thong  béo
SO’ trinh 1anh dao S¢& Vigc o X
khai thac tuyén.
Bf : Ky duyet Lanh dao So xem xét, quyét dinh Lanh dao So O.lA gio  lam Thpng b;ao Khal
ho so viéc thac tuyeén.
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B7: Phat hanh

Vin thu vao so van ban, dong dau, luu trir ho so

va chuyén két | Chuyén két qua giai quyét dén BO phan tiép nhan | - Van t}}u A s 0.1 . 89 lam Thpng b;ao Khai
2 s £ A QA . - - Chuyén vién xu ly viéc thac tuyeén.
qua giai quyet | ho so cua S& Xay dung tai Trung tam
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan ’ - Cone chite tai Trun - Thu lai Mau
B8: Tra ket |- Ky xdc nhan viéc tra két qua trén mau so 4. A & : & Trong gio | s0 01.
> Nt A ) r A r .7 /. A SR B tam, N , 4 N A
qua - Moi t6 chire, ca nhan danh gia mc do hai long 2 s oa hanh chinh - Giay iy quyén
Lo LA R A A cn o - T6 chtrc, ca nhan. LT,
- K&t thic ho so trén phan mém dién tr. (néu co).
8. Cp, cap lai Gidy phép vén tai dwong b qudc té gitra Viét Nam va Campuchia
Thoi gian thyc hién: 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1.
Cac budc Néi dune cone viee Don vi/nguoi thue Thoi gian Két qua thue
thue hién : g cong vi¢ hién thure hién hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho s0. - T chirc, c4 nhan. Tron ol Mau sé 0l.
B1: Nop ho so | - Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phan mém. - Cong chuc tai Trung | , . & B9 Miush 04
j A A1 s 1A A A hanh chinh X
- Thuc hién s6 héa va luu trir ho so dién tu. tam. - HO so
B2: Chuyén hd Chuyép hé so (giéy, dién tir) cho Cong chtrc dau | Cong chirc tai Trung | 01 gid lam CHD so
SO’ moi tiép nhén ho so cuia S& Xay dung. tam viéc '
LaAnh Qa;), S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& O}A gio  lam
B3: Phan cong | MO XLy viee -
it 1y ho so Linh dao phong chuyén mén phan cong chuyd o gs tam|
anh dao phong chuyén mén phan cong chuyén || . dao phong 1 gio lam
vién xtr ly viéc
B4: Thyc hign | 1y mwu xir 19 thim dinh hd so theo quy dinh N 02 gio lam| HOSO-
xtt ly, tham | .. . Chuyén vién xur ly A - Du thao Giay
) hién hanh. Vigc .
dinh pheép.
B5: Xem xét hd | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, duyét ho so | Lanh dao phong 01 gio0 lam | - HO so.
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5o trinh lanh dao S& viée - Gidy phép.
B}\6 : Ky duyet Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ 0.1 N lam Gidy phép.
ho so viéc
B7: Phat hanh | Vin thu vao s6 van ban, déng dau, luu trit hd so 3 s
; 2 £ R 1Ay i i X, 1E . TIA LA ik ~_ | - Van thu 01 gio lam | ..z .
va chuyén ket | Chuyén két qua giai quyéet dén B phan ti€ép nhan A A a1, A Giay phép.
2 s £ A QA : A - Chuyén vién xu ly viéc
qua giai quyet | ho so cua S& Xay dung tai Trung tam
- Tra két qua cho to chic, cinhan - Cone chite tai Trun - Thu lai Mau
B8: Tra ket |- Ky xdc nhan viéc tra két qua trén mau so 4. A & : £ Trong gi0 | s0 01.
o e LA , , ~ , . , A L xc 1 tam; \ . N A
qua - Moi t0 chire, cd nhan danh gid mc do hai long 2 1 .o 1a hanh chinh - Giay iy quyén
PP . NS - T6 chirc, ca nhan. X,
- Két thiic ho so trén phan mém dién tir. (néu co).

9. Ping ky, ngirng khai thic tuyén, b sung hoic thay thé phwong tién khai thac tuyén véan tii hanh khach c6 dinh giira

Viét Nam va Campuchia

Thoi gian thyc hién: 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18.

Cac budc Néi dune cone vise Don vi/nguoi thue Thoi gian Két qua thue
thue hién i g cong Vit hién thuc hién hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho s0. - Té chirc, c4 nhan. Tron ol Mau sé 0lI.
B1: Nop ho so | - Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phan mém. - Cong chuc tai Trung |, . & B9 MEush 04,
: A A s ~ 1A A A hanh chinh X
- Thuc hién s6 héa va Iuu trir ho so dién tu. tam. - HO so
B2: Chuyén ho Chuyép hd so (giéy, dién tir) cho Céng chuc dau | Cong chic tai Trung |01 gio lam _Hb so
SO’ moi tiép nhan ho so ciia S¢ Xay dung. tam viéc '
B?: ’Phkan cong LaAnh C}aor S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& O.lA gio lam | 15 so.
xwr ly ho so mon xur ly viéc




66

Linh (zlaq phong chuyén moén phan cong chuyén Lanh dao phong O.lA gio  lam
vién xu ly viéc
‘A - H6 so.
34 ) "f!u.rc tllll;ﬁ;: Tham muu xir Iy thAm dinh ho so theo quy dinh Chuvén vien xit I¥ 02 g0 lam |- Dy thdo
v hién hanh. y Y viac Thong béo khai
dinh , £
’ thac tuyén.
, A ~ \ A A , PRI y \ - Hf) SO.
?:. Xem xét ho {;?rrllfllgi(})l Iézgnsgéchuyen mon xem xét, duyét ho so Lanh dao phong 2i1éc gio  lam | Thong t?éo
: i khai thac tuyén.
B? + Ky duygt Lanh dao So xem xét, quyét dinh Lanh dao So 0.1 . gio  lam Thong b;ao khai
ho so viéc thac tuyén.
B‘7: PhatZ han;h Van tlxlu’ V?O soqvapq ban, CzongA daui luuAtru _I}O SO - Van the 01 gi>d lam | Thong bdo khai
va chuyen ket | Chuyén két qua gidi quyét dén BO phén ti€p nhan A A 1 A , I
s eas ,< A G vA . n - Chuyén vién xu ly vigce thac tuyén.
qua giai quyét | ho so cua S¢& Xay dung tai Trung tam
- Tra két qua cho to chtrc, ¢ nhan ’ _ Céne chite tai Trun - Thu lai Mau
B8: Tra ket |- Ky xac nhan viéc tra két qua trén mau so 4. AL & : & Trong gio | s0 01.
> LA ) r A r .7 ’ A SR D tam, \ e 4 5 A
qua - Moi to chire, ca nhan danh gid mac do hai long X 4 o aa hanh chinh - Giay uy quyén
Lo 1A n A A - T6 chtrc, ca nhan. 2o,
- K&t thic ho so trén phan mém dién tr. (néu co).

II. LINH VUC DPUONG SAT
10. Chap thuan chu trwong xay dung dudng ngang (ddi véi dwong sit c6 toc dd thiét ké nhé hon 100km/gio giao nhau

v6i dwong bd; dwdng sit giao nhau véi duwong bd tir cap IV tré xudng)

Thoi gian thyc hién 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é

Cac bwéc thuc A N Pon vi/ngudi thuc Thai gian thuc Két qua thuc
o Noi dung cong viéc A : o cn
hi¢n hién hi¢n hi¢n
B1: Nop ho so | - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T churc, ca nhan. Trong gid hanh |- Mau s6 01.
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Cac bwéc thuc N N Pon vi/ngudi thuc Thai gian thuc Két qua thuc
- Noi dung cong viéc A . o
hién hién hién hién
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém. - Cong chtec tai Trung | chinh - Mau s 04.
- Thyc hién s0 hoa va luu trir ho so dién tir. tam. - H so.
B2: Chuyén ho Ch}lyeI} ho 80 gglay, dién tir) vé S& Xay dung dé (;ong chuc tai Trung 0,5 ngay - HY so.
SO’ phan cong xtur 1y tam
' o LaAnh (Tao, S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& 1 gios 1am viée - MAu s6 01
B3: Phan cbng | mon xu ly - Mu sb 04
va xir Iy ho so ~ : A ~ A X N
Linh <§Iao’ phong chuyén moén phan cong chuyén Lanh dao phong 1 gi6s 1am viee -Hd so
vién xu 1y
Trong thoi han 02
ngay lam viéc, ké
tu ngay nhan dugc
ho6 so hop I¢,
chuyén vién tham
muu lanh dao, S&
gui van ban lay y | . g3 so.
B4: Thuc hién k:le;:l don vi Tien | 7 thio Van bin
) ue M Tham muu xir Iy tham dinh ho so theo quy dinh quan, ~con Vi lay y kién;

xir ly, kiém tra
ho so

hién hanh

Chuyén vién xu 1y.

quan; néu hd so
chua hop 1€, trong
thoi han 02 ngay
lam viéc Chuyén
vien xu 1y tham
muu lanh dao S& co
van ban trd 101 va
huéng dan chu dau
tu hoan thién hd so.
Trong thoi han 05

- Du thao Van ban
Chap thuin chu
truong xay dung.
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Pon vi/nguwoi thuc | Thoi gian thuc Két qua thuc
hién hién hién

Cac budéc thuc

n Noi dung cong viéc
hlgn . g g .

ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan dugc
van ban xin y kién,
co quan, to chirc co
lién quan phai co
van ban tra 101; qua
thdi han trén, néu
khoéng c6 ¥ kién thi
dugc coi 1a dong
va co quan, to chiic
dé phai chiu trach
nhiém vé y kién

ciia minh

BS: Trlrjh Iaanl Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé | | . . s o
dao So& pheé duvet ho so Lanh dao phong 01 gio lam viéc .
duyét e - HO so.

. 15 . . - Du thdo Van ban
183&6' hLéa(;llil éf@ﬂ Lanh dao S¢ xem xét lai ho so, ky duyét ho so Lanh dao So 0,5 ngay Chép thuan chu

P - y¢ - truong xay dung.
E;n bF;:lat hanh Vin thu chuyén ho so cho Vin phong UBND tinh | - Vin thu 01 gid lam vige

Thue hién xir Iy hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B8: Tiep nhan Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé

g)mso tal Trung Vin phong UBND tinh xir Iy - Trung tam 01 gio lam viéc - HO so
B3: Phan cOng | 1 <11 dao Van phong UBND tinh phan cong xir Iy |, -2t dao  Van| gy i amviee | Phidu chuyén.

X ly phong UBND tinh.
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Cac budéc thuc
hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi thuc
hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua thuc
hién

B10: Xir ly hd
SO

Phong chuyén mon Van phong UBND tinh tham
muu xu ly

- Phong chuy&n mon
Van phong UBND
tinh

02 ngay lam viéc

Du:, thao Van ban
Chap thuan chu
truong xay dung

B11: Phé

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh

- Lanh dao Van

Du thdo Van ban

duyét hd so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh ohong UBND tinh | & "9&Y Chap thuan ~ chu
* trrong xay dung
Blg: Xem xét‘,
quyét dinh ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét Lanh dao UBND tinh | 0,5 ngay Vin ban.
SO
813 onat | Phong Hanh chinh - Té chtic vao s6 van ban,
: at| dong déu, luu trit ho so. - Vian phe
R X o A, phong UBND T = .
h_z{r)h kf't 442 | _ Chuyén két qua cho Trung tam. tinh 01 giorlam viee Van ban.
glal quyet R \ )
- Trén phan mem.
B14: Chuyén | Trung tam nhan két qua giai quyét, ban giao cho | . ST N
Két qua Quéy tiép nhan ciia S& XD Trung tam 01 gio lam viéc Ho so

B15: Tra két
qua

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan

- Ky x4c nhéan viéc tra két qua trén mau s6 4.

- Moi t6 chite, ca nhan danh gid muac do hai long
- Két thuc hd so trén phan mém dién ti.

- Cong chuec tai Trung
tam;
- T6 chirc, ca nhan.

Trong gid hanh
chinh

- Thu lai Mau s6
01.

- Giéy iy quyén
(n€u co).

11. Cép gidy phép xiy dung, cii tao, nang ciAp duong ngang

Thoi gian thyc hién 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

Cac bu.’?’c thye Noi dung cong viéc Bon Vl/n.gAum Thoi gian thuc hién Ket ql.{a thyc
hién thuc hién hién
B1: Nop ho so | - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho |- T6 chirc, ca | Trong gio hanh chinh -Mau s6 01,
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Cac budéc thuc

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi

Thai gian thuc hién

Két qua thuc

hién thurc hién hién
SO. nhan. - Mau s6 04.
- Nhap dur liu thong tin hd so vao | - Cong chuc tai -Hb so.
phan mém. , ‘ Trung tam.
- Thuc hién s6 hoa va Iuu trir ho so
dién tu.
B2: Chuyén ho C}}uyen ho so (iglay: dl@l’lq tl}’) vé S¢ | Cong fhuc tai 0,5 ngay - HY so.
SO’ Xay dung dé phan cong xur ly Trung tam
. |Lanh dao So Xy dung phan cong | ;5o ga0 5 1 gior 1am viée - Mau s6 01
B3: Phan cbng | phong chuyén mon xu ly My sé 04
va xir ly hé so ~ ) A A A \
Lfmh dao b hng ctﬁmyen mon phan Lanh dao phong | 1 gio lam viéc - Ho so
cong chuyén vién xu ly
- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké
tir ngdy nhén hd so diy du theo quy .
dinh, co quan c6 tham quyen cap giay | - HO so.
B4: Thuc hia phép c6 trach nhiém gui hd so dén cac | - Du thdo Vin ban
LS N rham muu xir 1§ thAm dinh hd so | Chuyén vién xir | co quan don vi lién quan dé 1ay y kién. | 13y y kién;

xir ly, kiém tra
ho so

theo quy dinh hién hanh

1y.

- Trong vong 05 ngay lam viée ké tir
thorl diém co quan c6 tham quyen cap
gidy phep ¢6 van ban lay y kién, co
quan, to chtrc duoc 13y y kién ¢ trach
nhiém tra 10i bang van ban.

- Dy thdo Quyét
dinh Gidy phép
xay dung.

B5: Trinh lanh

Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh

daoA Sé¢ phé dao S& phé duyét hd so Lanh dao phong | 01 gio lam viéc
duyét
B6: Lanh dao | Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky Lanh dao S& 0,5 ngay

Sé phé duyét

duyét ho so

- Hb so.

- Du thao Quyét
dinh Gidy phép
xay dung.
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Cac bu.’?C thwc N@i dung cong viéc Pon V!/n_%WUI Thei gian thue hién Ket ql_JAa thuc
hién thwc hién hién
B7: Phat hanh | Van thu chuyén hd so cho Vin - Vin thu 01 oid lam viee
van ban phong UBND tinh & i
Thuee hién xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B8: Tiép nhan | Trung tdm nhan hd so lién thong,
hé so tai Trung | ludn chuyén vé Van phong UBND | - Trung tdm 01 gio lam viéc - Ho so

tam.

tinh xu ly

B9: Phan cong
Xt ly

Lanh dao Van phong UBND tinh
phén cong xu ly

- Lanh dao Van
phong UBND
tinh.

01 gio lam viéc

Phiéu chuyén.

B10: Xir ly hd
SO

Phong chuyén mon Van phong
UBND tinh tham muu xt ly

- Phong chuyén
mon Van phong

02 ngay lam viéc

Dy thao Quyét
dinh Giay phép

UBND tinh xay dung.
B11- pha | Lanh dao Van phong UBND ftinh | - Lanh dao Vén Dy thio Quyét
du A,; hd so phé duyét, trinh lanh dao UBND tinh | phong ~ UBND | 0,5 ngay dinh Giay phép
yethos xem xét, quyet dinh tinh xay dung.
B12: Xem xét, | . . inh st phé | La i dinh Gid
avét dinh hé Lanh dao UBND tinh xem xét, phé | Lanh dao 0,5 ngay Quyet Ad;n Giay
goy : duyét UBND tinh ’ phép xay dung.
813 onit | Phong Hanh chinh - T chac vao
: al| 56 van ban, dong dau, luu trithd so. |- Vian  phe & di i4
X £ . pan, ’ : phong T A Quyet dinh Giay
Q%Tr;u;(gtt qua | Chuyeén ket qua cho Trung tam. UBND tinh 01 giorlam viee phép xay dung.
- Trén phan mém.
B14: Chuyén | Trung tam nhan két qua giai quyét 5 s A
I . L2 - ' | - Trung tam 01 gio lam viéc H
ket qua ban giao cho Quay tiép nhan caa So g glo ¢ 050
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Cac budéc thuc
hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thai gian thuc hién

Két qua thuc
hién

XD

B15: Tra két
qua

- Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan

- Ky xac nhan viéc tra két qua trén
mau sb 4.

- Moi td chire, c4 nhan danh gia murc
do hai long
- Két thiic ho so trén phan mém dién
tu.

- Cong chuc tai
Trung tam;

- T chuc, ca
nhan.

Trong gio hanh chinh

- Thu lai Mau sd
01.

- Giéy Uy quyén
(n€u co).

12. Bai bé duwong ngang

Thoi gian thyc hién 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

Cac buéc thuc hién Noi dung cdng viéc bon Vl/n.%““' Thet gian thuc hién Ket ql.{a thyc
thuc hién hi¢n
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho q
SGNhA o Tie g - - h:l“f) chirc, ca - M3usd01.
B1: Nop ho so ~ o nep A et thong tin ho 50 vao | n arj' . . | Trong gi¢ hanh chinh - Mau s 04.
: phan mém. ‘ - Cong chuc tai N
- Thuc hién sé héa va luu trit hd so | Trung tam. - Ho so.
dién tur.
. 2 A Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S | Cong chuc tai \ T
B2: Chuyeén ho so XAy dung dé phan cong xt Iy Trung tdm 0.5 ngay Ho so.
B3: Phin cone vi xit Iv Lfl‘f‘h d‘i" So Xay d}“fig phan cOng | 1 2 dao S6 | 1 gior lam viée - Mau 50 01
o : Phan cong va xu ly | phong chuyén mon xu ly - Mau s6 04
0 SO’ 5 ) A A A N
LAa nh dao P hng Cl:lll},lel’l mon phan Lanh dao phong | 1 gio lam viéc - HO6 so
cong chuyén vién xu ly
B4: Thyc hién x@ ly, | Tham muu xt 1y thAm dinh hod so Chuyén vién xu | - Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké | - H) so.

kiém tra ho so

theo quy dinh hién hanh

1y.

tir ngdy nhin hd so diy du theo quy

- Du thao Van ban
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Cic buc thyc hign Ngi dung cong vigc Do vingud! Thasi gian thyc hign Ketqua thyc
thwc hién hién
dinh, co quan c6 thdm quyén cip gidy | 14y ¥ kién;

phép co trach nhiém guri ho so dén cac
co quan don vi lién quan dé 1y y kién.
- Trong vong 02 ngay lam viéc ké tir
thoi diém co quan c6 thdm quyén cap
gidy phép c6 van ban ldy v kién, co
quan, t6 chtrc duoc 13y ¥ kién c6 trach
nhiém tra 101 bang van ban.

- Du thao Quyét
dinh bai bd duong
ngang.

BS: Trinh lanh dao S¢&

Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh

phé duyét dao S& phé duyét hd so Lanh dao phong | 01 gio lam viéc
B6: ALanh dao S& phé LanIAl de_‘}o S¢ xem xét lai ho so, ky Lanh dao So 0.5 ngdy
duyét duyét ho so

B7: Phét hanh vin ban | o0 ¥ chuyén ho so cho Van| v 01 gior lam viée

phong UBND tinh

- Ho so.

- Dy thio Quyét
dinh bai bd duong
ngang.

Thure hién xir 1y ho so lién thong tai Vin

phong UBND tinh

B8: Tiép nhan hd so
tai Trung tam.

Trung tdm nhan ho so lién thong,
ludn chuyén vé Vian phong UBND
tinh xur ly

- Trung tdm

01 gio lam viéc

- Ho so

B9: Phan cong xir ly

Lanh dao Van phong UBND tinh
phén cong xu ly

- Lanh dao Van
phong UBND
tinh.

01 gio lam viéc

Phiéu chuyén.

B10: Xir Iy h so

Phong chuyén moén Van phong
UBND tinh tham muu xtr ly

- Phong chuyén
moén Van phong
UBND tinh

01 ngay lam viéc

Dy thao Quyét
dinh bai bé duong
ngang

B11: Phé duyét hd so

Lanh dao Van phong UBND tinh

- Lanh dao Vén

0,5 ngay

Dy thdo Quyét
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Cac buwérc thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thai gian thgc hién

Két qua thuc
hién

phé duyét, trinh lanh dao UBND tinh | phong  UBND dinh bdi bo dudong
xem Xét, quyéet dinh tinh ngang
B12: Xem xet, quyét | Linh dao UBND tinh xem xét, phé | Lanh dao 05 ned Quyét dinh b3i bd
dinh ho so duyét UBND tinh > NEaY duong ngang
- Phong Hanh chinh - T6 chirc vao
B13: Phat hanh két | S0 vanban, déng dau, leutrd hoso. |- van phong | o\ e Quyét dinh bai bo
qua giai quyét - Chuyeén ket qua cho Trung tam. UBND tinh glgfam viee dudng ngang
- Trén phan mém.
, Trung tam nhan két qua giai quyét, ‘
B14: Chuyén két qua | ban giao cho Quay tiép nhan cua Sé | - Trung tam 01 gio lam viéc HO so

XD

B15: Tra két qua

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan

- Ky xac nhan viéc tra két qua trén
mau sd 4.

- Moi t6 chirc, ¢4 nhan danh gia mirc
do hai long
- Két thiic hd so trén phan mém dién
tu.

- Cong chuc tai
Trung tam;

- Tb6 chuc, ca
nhan.

Trong gid hanh chinh

- Thu lai MAu s6
01.

- Giéy iy quyén
(n€u co).

13. Gia han gidy phép xdy dung, cai tao, ning cAp dwong ngang

Thoi gian thyc hién 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

Cac buéc thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan hd
SO.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao

- T6 chue, ca
nhan.
- Cong chuc tai

Trong gid hanh
chinh

-MAu s 01.
- MAu sb 04.
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Cac buwérc thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua thuc hign

phan mém. Trung tam. - Ho so.
- Thuc hién s6 hoa va luu trivr hod so
dién tu.
. 2 A Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé SO | Cong chuc tai 1A ia A
B2: Chuyén ho so Xay dung dé phan cong xir I Trung tam 1 gio lam viéc HO so.
. [|Lanh dao S¢ Xdy dung phan cong | ;. 1 4.0 g4 | gio lam vige |~ Mauso 01
B3: Phan cong va xir ly | phong chuyén mon xtr ly - Mau sé 04
ho so 5 ‘ A A ‘
Lanh dgo phong chuyen mon phan |y 5y g phong | 1 gio lam vige |- HO s0
cong chuyén vién xur 1y
- Ho so.

B4: Thuc hién xw ly,
kiém tra ho so

Tham muu xir 1y tham dinh ho so
theo quy dinh hién hanh

Chuyén vién xu

1y.

01 ngay lam viéc

- Dy thao Quyét dinh gia han gidy phép
xay dung.

BS: Trinh lanh dao S¢&

Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh

phé duyét dao S phé duyét hd so Lanh dao phong | 1 gi¢ lam vice
B6: ALanh dao S¢ phé LanlAl de,‘}o S¢ xem xét lai ho so, ky Lanh dao S& I gior lam vige
duyét duyét ho so

B7: Phat hanh vin ban | "or ¥ chuyén ho socho Van| vy | gior lam viée

phong UBND tinh

- Ho so.
- Dy thao Quyét dinh gia han gidy phép
xay dung.

Thure hién xir 1y hd so lién thong tai Vin

phong UBND tinh

B8: Tiép nhan hd so
tai Trung tam.

Trung tdm nhan hd so lién théng,
ludn chuyén vé Vian phong UBND
tinh xtr ly

- Trung tam

01 gio lam viéc

- Ho so

B9: Phan cong xiwr ly

Lanh dao Van phong UBND tinh
phén cong xu ly

- Lanh dao Van
phong UBND
tinh.

01 gio lam viéc

Phiéu chuyen.
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Cac buwérc thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi

Thoi gian thuc

Két qua thuc hign

thwc hién hién
. A A < . - Phong chuyén . . \ L . . . ,
y UBND tinh ; y cung
Lanh dao Van phong UBND tinh | - Lanh dao Van X I . .z .
B11: Phé duygt hd so | phé duyét, trinh lanh dao UBND tinh | phong ~ UBND | 01 gier lam viec | 2% t(;‘ao Quyet dinh gia han gidy phep
xem xét, quyet dinh tinh xay dung
B12: Xem xét, quyét | Linh dao UBND tinh xem xét, phé | Lanh dao e e .
dinh hé so duyét UBND tinh 01 gio lam viéc | Quyét dinh gia han giay phép xay dung
- Phong Hanh chinh - T6 chic vao
B13: Phat hanh két | SO van ban, dong dau, luu trit hd so. |- vin phong 01 eids [5rm viac Quvét dinh gia han gidy phép xay dun
qua giai quyét - Chuyen ket qua cho Trung tam. UBND tinh &l Vi€ HYEL dinh gla han glay phep xay dung
- Trén phan mém.
o Trung tm nhan két qua giai quyét, ‘
B14: Chuyen két qua | ban giao cho Quay tiép nhan cua S¢ | - Trung tam 01 gio lamviéc | HO so

XD

B15: Tra két qua

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan

- Ky xac nhan viéc tra két qua trén
mau sé 4.

- Moi to chirc, c4 nhan danh gia murc
do hai long
- Két thiic ho so trén phan mém dién
tu.

- Cong chuc tai
Trung tam;

- T chuc, ca
nhan.

Trong gio hanh
chinh

- Thu lai Mau s 01.
- Gidy ty quyén (néu co).

14. Chap thuin chii truwong két noi cac tuyén duong sit

Thoi gian thyc hién 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
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Cac buwérc thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi thuc
hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan | - TH chirc, ca nhan. . \ - Méu 56 01.
A3 A A A . Trong gio hanh x X
B1: Nop ho so mém. ) . - Cong chuc tai Trung chinh - Mau s0 04.
- Thyc hién s6 héa va luu trit ho so dién | tam. - Hb so.
tu.
B2: Chuyén h so Chuyen; hoAso Sglay,q dlr¢n tor) vé S& Xay (Eong chirc tai Trung I gior 1am viée CHY so.
dung dé phan cong xur ly tam
o o LanhAdao ASO )?(a}l dung phan cong phong Lanh dao S& I gidr lam vige -Mausé 01
B3: Phén céng va xir ly | chuyén mon xu ly My sé 04
hé so ~ . A ~ A N
LanhA daQAphoqng, chuyén mon phéan cong Lanh dao phong I gior 1am viée _Hb so
chuyén vién xtur ly
- Ho so.

B4: Thuc hién xi ly,
kiém tra ho so

Tham muu xt Iy tham dinh hd so theo quy
dinh hién hanh

Chuyén vién xu ly.

05 ngay lam viéc

- Dy thao Vin ban chip
thuan cha truong két
noi.

B5: Trinh lanh dao S&

Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao

phé duyét S& phé duyét hé so Lanh dao phong 0,5 ngay lam vi¢c
B6: ALanh dao Sé phé Limh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét Lanh dao S& 0.5 ngay lam viéc
duyét ho so

B7: Phét hanh vin ban | ' o 0 chuyén ho so cho Van phong |y, 1 gi6s lam vice

UBND tinh

- Hb so.

- Dy thdo Vin ban chip
thuan chi truong két
nbi.

Thue hi¢n xir Iy ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh

B8: Tiép nhan hd so
tai Trung tam.

Trung tam nhan ho so lién thong, luan
chuyén vé Van phong UBND tinh xir ly

- Trung tam

01 gio lam viéc

- HoO so

B9: Phan cong xiw ly

Lanh dao Van phong UBND tinh phén

- Lanh dao Van phong

01 gio lam viéc

Phiéu chuyén.
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Cac buwérc thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi thuc

Thoi gian thuc

Két qua thuc hién

hién hién
cong xu ly UBND tinh.
v 1 A Phong chuyén moén Van phong UBND |- Phong chuyén mén NUETA Dy thio Vin ban chép
B10: Xir ly ho so tinh tham muu xu ly Vian phong UBND tinh 2 ngay lam vice thudn chu truong két noi

B11: Phé duyét hd so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé
duy@t, trinh 1anh dao UBND tinh xem Xét,
quyet dinh

- Lanh dao Véan phong
UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

Du thdo Vian ban chip
thudn chu truong két noi

B12: Xem xét, quyét
dinh ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét

Lanh dao UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

Van ban chip thuan chd
truong két ndi

B13: Phat hanh keét
qua giai quyét

- Phong Hanh chinh - T6 chirc vao s6 van
ban, déng dau, luu trir ho so.

- Chuyén két qua cho Trung tam.

- Trén phan mém.

- Van phong UBND
tinh

01 gio lam viéc

Van ban chip thuan chd
truong két ndi

Trung tdm nhan két qua giai quyét, ban

B14: Chuyen ket qua giao cho Quay tiép nhan cia S& XD - Trung tam 01 gio lam viéc Ho6 so
- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan
- Ky x4c nhan viéc tra két qua trén mau so - Thu lai M3u sé 01.

B15: Tra két qua

4.

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mic do
hai Iong
- K&t thic ho so trén phan mém dién tir.

- Cong chuc tai Trung
tam;
- T6 chtrc, ca nhan.

Trong gid hanh
chinh

- Giay uy quyén (néu
cd).

15. Cép Gidy phép két ndi cac tuyén dwong sit

Thoi gian thyc hién 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Cac buéc thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi thyc
hién

Thoi gian thuc hién

Két qua thuc hién
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Cac buwérc thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi thuc
hién

Thai gian thuc hién

Két qua thuc hign

- Huéng dan, kiém tra, ti€ép nhan ho so.

- Nhap dit liéu théng tin hd so vio phin | - Té chirc, ca nhan. .. |-Maus6ol.
A LA A - , .| Trong gid  hanh x %
B1: Nop ho so mém. ) ‘ - Cong chuc tai chinh - Mau s6 04.
- Thyc hién so héa va luu trit ho so di¢n | Trung tam. - Hb so.
tu.
B2: Chuyén h so Chuyen; hOASO’ Eglay,q dlrgen tor) vé S& Xay (zong chtrc tai Trung I gior 1am viée CHb so.
dung dé phan cong xur 1y tam
A A N o LanhAdao ASO ?(ay dung phan cong phong Lanh dao S¢ 1 gio lam viéc - Mau 56 01
B3: Phan cong va xir ly | chuyén mon xu ly My sé 04
h("i SO’ a A A A A oy X
LanhA danp h0}1 & chuyén mon phan cong Lanh dao phong 1 gio lam viéc - HO so
chuyén vién xur ly
- Ho so.

B4: Thuc hién xiur ly,
kiém tra ho so

Tham muu xtr Iy tham dinh hd so theo quy
dinh hi¢n hanh

Chuyén vién xir ly.

05 ngay lam viéc

- Du thao Gidy phép két
noi.

BS: Trinh lanh dao S¢&

Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao

phé duyét S& phé duyét hd so Lanh dao phong 0,5 ngay lam viéc
B6: ALanh dao Sé phé Lginh dao So xem xét lai ho so, ky duyét Lanh dao S& 0.5 ngay lam viée
duyét ho so

B7: Phét hanh vin ban | * o0 0 chuyén ho so cho Van phong |y, 1 gios lam vice

UBND tinh

- Hb so.
- Du thao Gidy phép két
noi.

Thue hi¢n xir Iy ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh

B8: Tiép nhan ho so
tai Trung tam.

Trung tdm nhan hd so lién thong, luan
chuyén vé Van phong UBND tinh xir ly

- Trung tam

01 gio lam viéc

- HO so

B9: Phan cong xiw ly

Lanh dao Van phong UBND tinh phan
cong xu ly

- Lanh dao Van
phong UBND tinh.

01 gio lam viéc

Phiéu chuyén.
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Cac buwérc thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi thuc
hién

Thai gian thuc hién

Két qua thuc hign

B10: Xir Iy h so

Phong chuyén moén Van phong UBND
tinh tham muu xir ly

- Phong chuyén mén
Van phong UBND
tinh

2 ngay lam viéc

Dy thao Gidy phép két ndi

B11: Phé duyét hd so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé
duyét, trinh lanh dao UBND tinh xem Xet,
quyet dinh

- Lanh dao Van
phong UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

Du thao Gidy phép két ndi

B12: Xem xét, quyét
dinh ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét

Lanh dao
tinh

UBND

0,5 ngay lam viéc

Gidy phép két ndi

B13: Phat hanh két
qua giai quyét

- Phong Hanh chinh - T6 chirc vao s6 van
ban, dong dau, luu trir ho so.

- Chuyén két qua cho Trung tam.

- Trén phan mém.

- Van phong UBND
tinh

01 gio lam viéc

Gidy phép két ndi

Trung tdm nhan két qua giai quyét, ban

B14: Chuyen ket qua giao cho Quay tiép nhan cia S& XD - Trung tam 01 gio lam viéc Ho6 so
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan
- Ky xé4c nhan viéc tra két qua trén mau so Co hi . o
BIS: Trd k&t 4. . 01;? chuc tal - Thu lai MAu s 01.
: Tra két qua NN fA . e A g oo aa | ITUNG Tam; Trong gi6  hanh | .z o A (né od
Moi t6 chie, cd nhan danh gia mac do | Té chire, ¢4 nhan. chinh Giay uy quyén (néu co).

hai long
- Két thuc ho so trén phan mém dién tu.

16. Gia han gidy phép két noi, bai bo két ndi cac tuyén duwong sit

Thoi gian thyc hién 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

Cac bwéc thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

hién

Thai gian thuc

Két qua thuc hién
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Cac buwérc thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua thuc hign

- Huéng din, kiém tra, tiép

nlll\é;EAhédsgr.lw s - -hAT(A) chtirc, ca . . Mau sé 01,
BI: Nop hd so - apk u g@u thong tin ho so | N anA. ’ . rf)ng g10 hanh | Mau sé 04.
: vao phan meém. - Cong chuac tai | chinh N
- Thuc hién s héa va luu trit | Trung tam. - Ho so.
ho so dién tu.
Chuyén ho so (giay, dién tir) vé | .. . .
B2: Chuyén hd so S¢ Xdy dung dé phan cong xur Cong AChuc tai 1 gio 1am viée | - HO so.
Iy Trung tam
B3: Phin come va xif IV Lanh i‘%" S"h Xdy dung P}f‘i‘n Lanh dao S& 1 gio lam vige | ~Mauso 01
B : y an cong va xir ly | cong phong chuyén mon xur ly - Miu s 04
0s 5 ; A A .
Lanh dao phong chuyén mon |y 2 400 shone | 1 gio lam vie | - HO so
phan cong chuyén vién xu ly
- Hb so.
- Dy thao:
B4: Thuc hién x@ ly, | Tham muu xu 1y thAm dinh ho Chuyén vién xir |02 ngay lam + Quyet dinh Ve viéc g1a han g1ay phep két
kiém tra ho so so theo quy dinh hi¢n hanh ly. viéc ndi, bii bo két ndi cac tuyen duong sit.
+ Quyét dinh bai bo két ndi cac tuyén duong
sat.
BSi Trnlh lanh dao Sé Le~1nh dao P!ﬂonq xemA er, trinh Lanh dao phong OE ngay lam |- Hj so.
phé duyét Lanh dao S¢ phé duyét ho so viéc - Dy thio:
B6: ALﬁnh dao S& phé L?mh dElO §6 xem xét lai ho so, Lanh dao S& OE ngay lam + Quyét dinh Ve viéc gia han gidy phép két
duyét ky duyét ho so vige nbi, bii bo két ndi cac tuyen duong sat.
5 én hd 5 + Quyét dinh bai bo két ndi cac tuyén duon
B7: Phat hanh vin ban | "o U chuyén ho so cho Van | oy 1 gior lam viée Quyet di y g

phong UBND tinh

sat.
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Cac buwérc thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua thuc hign

Thuee hién xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B8: Tiép nhan ho so
tai Trung tam.

Trung tdm nhan hd so lién
thong, luan chuyén vé Vin
phong UBND tinh xir ly

- Trung tam

01 gio lam viéc

- HO so

B9: Phan cong xir ly

Lanh dao Van phong UBND
tinh phéan cong xu ly

- Lanh dao Van
phong UBND
tinh.

01 gio lam viéc

Phiéu chuyén.

B10: Xir Iy hd so

Phong chuyén moén Van
phong UBND tinh tham muu
xu ly

- Phong chuyén
mén Van phong
UBND tinh

1 ngay lam

Viéc

- Dy thao:

+ Quyét dinh Ve viéc gia han gidy phep két
ndi, bai bo két ndi cac tuyen duong sat.

+ Quyét dinh bai bo két ndi cac tuyén duong
sat.

B11: Phé duyét hd so

Lanh dao Van phong UBND
tinh phé duyét, trinh 1anh dao
UBND tinh xem xét, quyét
dinh

- Lanh dao Van
phong UBND tinh

01 gio lam viéc

- Du thao:

+ Quyét dinh Ve viéc gia han gidy phep két
ndi, bai bo két ndi cac tuyen duong st.

+ Quyét dinh bai bo két ndi cac tuyén duong
sat.

B12: Xem xét, quyét
dinh ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét,
phé duyét

Lanh dao UBND
tinh

01 gio lam viéc

+ Quyét dinh vé viéc gia han gidy phép két
nbi, badi bd két nbi cac tuyén dudng sat.

+ Quyét dinh b3i bd két nbi cac tuyén dudng
sat.

B13: Phat hanh két
qua giai quyét

- Phong Hanh chinh - T6 chuc
vao s6 van ban, dong dau, luu
trir ho so.

- Van
UBND tinh

phong

01 gio lam viéc

+ Quyét dinh vé viéc gia han gidy phép két
ndi, bai bod két ndi cac tuyén dudng sit.
+ Quyét dinh b3i bd két nbi cac tuyén dudng
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Pon vi/nguoi Thai gian thgc

thuc hién hign Ket qua thuc hién

Cac buéc thuc hién Noi dung cong viéc

- Chuyén két qua cho Trung sét.
tam.
- Trén phan mém.

o Trung tam nhan két qua giai ‘
B14: Chuyén két qua | quyét, ban giao cho Quay tiép | - Trung tam 01 gio lam viéc | HO so
nhan caa S XD

- Tra két qua cho to6 chuc, ca

nhan
- Ky xé4c nhan viéc tra két qua | - Cong chirc tai o,
LA trén mau sb 4. Trung tam; .. |~ Thulai Mau so 0l.
B1S: Tra ket qua - Moi t6 chirc, ¢4 nhan danh |- T6 chuc, ca Trong gio hanh | _ Gidy uy quyén (néu co).

gia mic d6 hai long | nhan. chinh
- Két thuc ho so trén phan mém
dién tur.

17. Cap Giay chirng nhin ding ky phwong tién giao thong dwong sit

Uy ban nhén dan cap tinh (noi c6 duong sat chuyén dung, duong sit do thi) ddi véi cap Gidy chimg nhan ding ky phuong tién
trén duong sat chuyén dung, duong sat do thi

Thoi gian thyc hién: 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18.

E::cbhl:g: Noi dung cong viéc Pon vi/nguwoi thue hién Thoi lgliz:: thye tllfliz (111?;1

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - T chitc, ¢4 nhan. . - MAu s6 01.

B1: Nop hd so¢ | - Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém. - Céng chuc tai Trung Zﬁ?r?f gio hanh| Mau s6 04.
- Thuc hién s6 héa va luu trit ho so dién tir. tam. - Hd so
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B2: Chuyén hd

Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S¢ Xay dung dé

Al A . 1e Cong chirc tai Trung tam | 01 gid 1am viéc | HO so
SO phéan cong xur 1y
) ) Laﬂnh (?ao, S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& 01 gios 1am viéc
B3: Phan cong| monxu ly H3 s
xir ly ho so 3 > & 5 AN GO 2
y Linh qaq phong chuyén moén phan cong chuyén Lanh dao phong 01 gi lam viée
vién xu ly

- Ho so.
- Du thao To
trinh  UBND

B4: Thuwc hién|Tham muu xir Iy tham dinh ho so theo quy dinh Chuvén vien xit 9 04 it lam viee tinh.

xir 1y, thAm dinh |hién hanh y y & *“ |- Dy thao
Giay ching
nhan dang ky
cua UBND
tinh.
- Ho so.
- Du thao To
trinh  UBND

) . tinh.

B5: Xem xét ho | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, duyét ho so | | . \ A

SO’ trinh 1anh dao S¢& Lanh dao phong 01 giolam viec | _ ’ Du thao
Giay ching
nhan dang ky
cua UBND

tinh.
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- Lanh dao S& xem xét, ky T¢ trinh va trinh 1anh Lanh dao Sé 01 it lam viee | HO so.
dao UBND tinh. ; & . Ts tinh
UBND tinh.
B6: Ky duyét ) ) . - Du  thao
Van thu vao so van ban, dong dau, luu trit hé so va| . e Giay ching
chuyén lai Phong tham muu. Van thu 01 gi6 lam vige nhan dang ky
cua UBND
tinh.
- Hoan thién va giri ho so lién thong.
B7: Gii hd sol- Chuyén ho so cho Cong chuc dau moi tiép nhén| Cong chirc dau moi tiép 01 gio 1am vige N
" N ho A 1A - Ho so.
lién thong 0 so. nhan ho so
Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tAm 01 gio lam viée
Tiép nhan, luin chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
R n . L - Hb so.
ﬁg 'SGT::? Tl;h:'lln Trung tdm nhan ho so lién thong, ludn chuyén vé Truna tim 01 it lam viee )
0 SO" tal Arungl ;- phong UBND tinh xi 1. g g *¢ |- Du thao
tam phi€u chuyén.
B9: Phan céng|Lanh dao Van phong UBND tinh phén cong xtr 1y Van phong UBND tinh 01 gio lam viéc | Phidu chuyén,

xir Iy ho so

ho so

B10: Xir Iy ho so

Phong chuyén moén tham muu xtr 1y

Phong chuyén mon

03 gio lam viéc

Dy thao Gidy
chung nhan
dang ky cua
UBND tinh.
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Dy thao Gidy

B11: Phé duyét|Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh| . \ , e ching nhan
hé so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Van phong UBND tinh 01 g6 lam viéc dang ky cua
UBND tinh.
Gidy chung
B12: Xem xét,|. . , . X s . , .1+ .~ |nhan dang ky
quyét dinh hd so Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 04 gio lam viéc cia  UBND
tinh
. fe 1x ) ) . Giéy ching
B13: Phat hanh|_vin thy vao sé van ban, dong dau, luu trlt ho so. ) . nhan ding ky
két qua giai . . . Vian phong UBND tinh 01 gio lam viéc .,
A - Chuyén két qua giadi quyét cho Trung tam cia  UBND
quyet tinh
Bl14:  Chuyén . T T T
két qua giai| 1ung tam nhan ket qua gidl quyet; ban giao chol 0 tam 01 gidr 1am viée | Hb so.
£ Quay ti€p nhan cua S& Xay dung
quyet
- Thu lai
£ | ~a e Qe . L. . _ . Mau s0 01.
B15: Tra keét|Cong chic cua S¢ tai Trung tam tra két qua cho to| Cong chirc tai Trung tdm; | Trong gid hanh » )
qua chirc, ca nhin cong dan chinh - Gy uy
quyén (néu
c0).

18. Cap lai Gidy chirng nhin ding ky phwong tién giao thong dwong sit

Uy ban nhan dan cap tinh (noi c6 dudng st chuyén dung, dudng sit d6 thi) d6i voi cap Gidy ching nhan ding ky phuong tién
trén duong sat chuyén dung, duong sat do thi

*Trwong hop chuyén quyén sé hiru; phwong tién thay ddi tinh ning sir dung hoic thay ddi cac thong sé ky thuit chi
yeéu; Giay chirng nhian diang ky phuong tién bi huw héng: Thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop I¢€.

Cac bworc

thue hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc hién

Thoi gian thuc
hi¢én

Két qua
thuc hién
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- Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so.

. o - T4 chirc. ca nha -Mausé 01.
B1: Noo hd - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém. To chirc, ca nhan. Trong gid hanh Miu s 04
: Nop ho so . . - CH ] i ] - Mau so 04.
P - Thye hién s héa v luu tri hd so dién ti _ Cong chuc tai Trung |chinh ‘
tam. - HO so
B2: Chuyén hd Ch}l yen ho 59 gglay, dién t) ve S6 Xy dyng de Cong chirc tai Trung tam | 01 gid 1am viéc | HO so
SO phéan cong xur 1y
) ) LaAnh d?a;), S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& 01 gios 1am viéc
B3: Phan c6ng| mon xu ly O so
xit Iy ho so 5 : an mdn phan ¢co 5
y Linh ‘?‘?‘0, phong chuyén moén phan cong chuyén Lanh dao phong 01 gir lam viee
vién xu ly
- Ho so.
- Du thao To
trinh  UBND
B4: Thuwc hién|Tham muu xir Iy tham dinh hd so theo quy dinh Chuvén vien xit I¢ 04 ¢idy 1am viee tinh.
xt ly, tham dinh | hi¢n hanh y y g y - Du thao
Giay chtng
nhan dang ky
cuia UBND

tinh.




88

- Ho so.

- Du thao To

trinh  UBND
A ) tinh

B5: Xem xét ho | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, duyét ho so | | . . e e '

S0 trinh lanh dao So Lanh dao phong 01 gio lam viéc | _ ,D u  thio
Giay chung
nhan dang ky
cua UBND
tinh.

- Lanh dao S& xem xét, ky To trinh va trinh lanh| _ . \ c 1 n - Ho so.
dao UBND tinh. Lanh dao So 01 gio lam viéc TS trinh
UBND tinh.
B6: Ky duyét , ) ‘ - Du  thao
Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trir ho so va| . o qa A Giay ching
chuyén lai Phong tham muru. Van thu 01 gio lam viee nhan dang ky
cuia UBND
tinh.
- Hoan thién va giri h so lién thong.
B7: Giuri hé so|- Chuyén hd so cho Cong chirc ddu méi tiép nhan| Cong chirc diu méi tiép |01 810 lam vice .
- R hd Y - HO so.
lién thong 0 s0. nhan ho so
Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tim 01 gid lam vige
Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh
BS: Tié’p nhé_in o n A A n n 2 X - Hé SO.
hé so tai Trung Trung tdm nhan ho so lién thong, ludn chuyén veé Trung tm 01 giolamviée |- Dy thio

tam

Van phong UBND tinh xtr 1y.

phiéu chuyén.
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B9: Phan cbéng
xtt Iy ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xu ly
ho so

Vin phong UBND tinh

01 gio lam viée

Phiéu chuyén.

Dy thao Gidy

R T WA . A A . 1o \ A A e ia ching nhén
B10: X ly ho so’| Phong chuyén mon tham muu xtr 1y Phong chuyén mén 03 gio lam viéc ding ky ctia
UBND tinh.
Dy thao Gidy
B11: Phé duyét|Linh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh| . . , e ching nhan
hé so linh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Van phong UBND tinh 01 giolam vige ding ky cua
UBND tinh.
Gidy chung
B12: Xem xét,|. . , . X, s . , .1+ .~ |nhan dang ky
quyét dinh hd so Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 04 gid lam viée cia  UBND
tinh
) e s ) , . Gidy chung
B13: Phat hanh|_vin thy vao sé van ban, dong dau, luu trir ho so. . . nhan dang ky
két qua gidi L . . Vian phong UBND tinh 01 gio lam viéc .
A - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam cia  UBND
quyet tinh
B14:  Chuyén . N
két qua giai| Tung t@m nhan ket qua gidi quyet; ban giao chol 0 gam 01 gios lam viée | H® so.
P Quay ti€p nhan cua S& Xay dung
quyet
- Thu lai
. . . . . ) Mau s6 01.
B15: Tra ket|Cong chic cia Sé tai Trung tdm tra két qua cho t6| Cong churc tai Trung tam; | Trong gio hanh 2 )
qua chirc, ¢4 nhan cong dan chinh - Gy uy
quyén (néu

co).
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*Truwong hop cip lai Gidy chig nhin ding ky phwong tién giao thong dwong sit do bi mat: Thoi gian thuc hién: 30
ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho6 so hop 1€.

Cac bworc

thuwe hi€én

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

Thaoi gian thue
hién

Két qua
thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, ti€ép nhan ho so.

: L - Té chirc, ca nha - Mau s6 01.
B1: Noo hd - Nhap dir liéu thong tin h6 so vao phan mém. To chire, ca nhan. Trong gid hanh Miu s 04
: Nop ho so . 3 - Co i i . - Mau s6 04.
P - Thuc hién sé hoa va hru trit hd so dién t. , Cong. chie tai TING | chinh ‘
tam. - HO so
B2: Chuyén ho ChP yen ho 59 gglay, dién tr) vé 56 Xay dung de Cong chuc tai Trung tam | 01 gid 1am viéc | HO so
SO’ phéan cong xur 1y
) ) LaAnh dqaol S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& 02 i lam viée
B3: Phan cong|monxuly D so
xir 1y hé so 3 : 2n mén phin c6 2
y Linh Eiaq phong chuyén moén phan cong chuyén Lanh dao phong 01 gits lam viéc
vién xur ly
- Hb so.
. N - Du théo
Tham muu xur ly tham dinh h6 so theo quy dinh Gidy T e
hién hanh va du thao ca}c van ban: , nhan cia
- Dy thao xac nhan Giay xac nhan da khai bao mat UBDN tinh.
B4: Thuc hi¢n|Gidy chimg nhan dang ky phuong tién cia UBND o e o |- Du thio To
xir Iy, thim dinh | tinh (gidi quyét truée va trinh UBND tinh xdc nhén Chuyén vién xu Iy 23 ngay lam vige trinh UBND
" |trong vong 01 ngay lam viéc). tinh
- Dy thao Gidy ching nhan dang ky phuong - Du thio
tién cia UBND tinh. Gidy  chimng
nhén dang ky

cua UBND
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tinh.

B5: Xem xét hod
SO’

Lanh dao phong chuyén mén xem xét, duyét hod so
trinh 1anh dao S¢&

Lanh dao phong

02 gio lam viéc

- Ho so.

- Du
Gidy xac
nhan cua
UBDN tinh.

- Du thao To
trinh  UBND
tinh.

- Du thao
Gidy chung
nhan dang ky
cuia UBND
tinh.

thao

B6: Ky duyét

- Lanh dao S& xem xét, ky To trinh va trinh 1anh
dao UBND tinh.

Lanh dao S¢

04 gio lam viéc

Vin thu vao sb vin ban, dong dau, luu trit ho so va
chuyén lai Phong tham muu.

Van thu

02 gid lam vige

- HO so.

- Du
Gidy X&c
nhan cua
UBDN tinh.

- T¢ trinh
UBND tinh.

- Du thao
Gidy chimng
nhan dang ky
cua UBND
tinh.

thao

B7: Giti hd so

- Hoan thién va giri ho so lién thong.

Cong chirc dau moi ti€p

02 gid lam viée

- Ho so.
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lién thong

- Chuyén ho so cho Cong chirc dau moi ti€p nhan
hd so.

Chuyén hé so (gidy, dién tir) cho Trung tim

nhan ho so

02 gio lam viée

Tiép nhin, luan chuyén va xir Iy hd so lién théng tai Vin phong UBND tinh

. ek A . L - H6 so.
E? ) O'T;e? Tl;h:"ln Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén veé Trund tam 01 oidy lam viée \
10 SOt ATUNS | vran phong UBND tinh xtr ly. g & i ) D v thao
tam phiéu chuyén.
B9: Phan cbéng|Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xur ly Van phong UBND tinh 01 gior 1am viéc | Phiéu chuyén.

xir 1y hd so

ho so

B10: Xir Iy ho so

Phong chuyén mon tham muu xur ly

Phong chuyén mén

02 ngay lam viéc

- Du thao
Gidy Xac
nhan cua
UBDN tinh.

- Du thao
Gidy chung
nhan dang ky
cuia UBND
tinh.

B11: Phé duyét
ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh
lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Van phong UBND tinh

02 gio lam vigc

Dy thao Gidy
xac nhan cua
UBDN tinh.

- Du thao
Gidy chimg
nhan dang ky
cua UBND
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tinh.
Gidy xac
nhan cua
UBDN tinh.
B12: Xem XeL,|; ~ih dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh |02 ngay lam vige |~ D¥  thao
quyet d;nh ho so Glﬁy Chﬁ'ng
nhan dang ky
cuia UBND
tinh.
Gidy Xac
nhan cua
_ o UBDN tinh.
B13: Phat hanh|_ vn thy vao sé van ban, dong dau, luu trir ho so. . . - Du thi
két qua giai o R Van phong UBND tinh |02 gio lam viée o9 thao
quyét - Chuyén két qua gidi quyét cho Trung tam Giay ching
nhan dang ky
cuia UBND
tinh.
B14:  Chuyén . N T
két qua giai T”‘Pg ! am nElan wket dua glal quyet; ban giao cho Trung tdm 02 gio lam viéc  |Hb so.
P Quay ti€p nhan cua S& Xay dung
quyet
- Thu lai
. . . . ' . Mau s0 01.
B15: Tra Kkeét|Cong chic cua S¢ tai Trung tam trd két qua cho t6| Cong chirc tai Trung tdm; | Trong gio hanh _,
A hirc, ¢4 nha ong da hinh - Gy uy
qua chuc, ca nhan cong daan chnin N p
quyén (néu

co).
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19. X6a, thu hoi Gidy chirng nhin ding ky phwong tién giao thong dwdng sit

Uy ban nhan dan cap tinh (noi c6 duong sat chuyén dung, dudng sit d6 thi) ddi v6i thu hdi, xéa Gidy chung nhan dang ky
phuong tién trén dudng sit chuyén dung, dudng sit d6 thi.

Thoi gian thyc hién: 03 ngay lam viée ké tir khi nhan du ho so hop 18.

Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua
thue hién

- Hudng dan, kiém tra, ti€ép nhan ho so.

. s - T6 chirc, c4 nha - Mau s6 01.
B1: Nop h - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém. T6 chure, e nhan. Trong gid hanh Miu s 04
: Nop ho so . . - Co ] i ) - Mau so0 04.
P - Thuyc hién s6 héa va luu trit hd so dién tir. , cong chire tai Trung | chinh ‘
tam. - Ho so
B2: Chuyén ho Ch}l yen ho 59 gglay, dién t) ve 56 Xy dung de Cong chtrc tai Trung tim | 01 gid 1am viée | HO so
SO’ phéan cong xu Iy
) ) LaAnh d?aor S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Linh dao S 01 i lam viée
B3: Phan cong|monxuly H3 s
xir Iy ho so 3 : a 5 AN cO &
y Linh Siacz phong chuyén moén phan cong chuyén Lanh dao phong 01 gits lam viéc
vién xur ly
- Ho so.
- Du thao To
trinh  UBND
B4: Thuc hién|Tham muu xir Iy tham dinh hd so theo quy dinh Chuven vien it I 04 i 1am vide tinh.
xir 1y, tham dinh | hién hanh y y & *“ |- Du thao
Giay chung
nhan dang ky
cua UBND

tinh.
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B5: Xem xét hod
SO’

Lanh dao phong chuyén mén xem xét, duyét hd so
trinh 1anh dao S&

Lanh dao phong

01 gio lam viéc

- HO so.

- Du thao To
trinh  UBND
tinh.

- Du thao
Thong  bao
thu hoi, xda
Gidy chung
nhan dang ky
cuia UBND
tinh.

B6: Ky duyét

- Lanh dao S& xem x¢ét, ky To trinh va trinh 1anh
dao UBND tinh.

Lanh dao So

01 gio lam viée

Vin thu vao sO van ban, dong dau, luu trit ho so va
chuyén lai Phong tham muu.

Van thu

01 gio lam viée

- Ho so.

- To& trinh
UBND tinh.

- Du thao
Théng  bao
thu hoi, xda
Gidy chung
nhan dang ky
cuia UBND
tinh.

B7: Giti ho so
lién thong

- Hoan thién va giri ho so lién thong.

- Chuyén ho so cho Coéng chirc dau moi ti€p nhan
hd so.

Chuyén hé so (gidy, dién tir) cho Trung tim

Cong chirc dau mdi tiép
nhan ho so

01 gio lam viée

01 gio 1am vige

- Ho so.

Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh
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R A . L. - Ho so.
]hgg .so’T:g) T‘;ﬂ;aln Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén veé Truna tim 01 eiss 1am vidc )
A : & Vin phong UBND tinh xir 1y. g g i T Dy  thdo
tam phi€u chuyén.
B9: Phan cbng|Lanh dao Van phong UBND tinh phin cong xir 1y Van phong UBND tinh 01 gio lam viéc | Phidu chuyén,

xir 1y hd so

ho so

B10: Xir 1y ho so

Phong chuyén mon tham muu xt 1y

Phong chuyén mon

03 gio lam viéc

Du thao
Théng  bao
thu héi, xoéa
Gidy chung
nhan dang ky
cua UBND
tinh.

B11: Phé duyét
ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh
lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Vian phong UBND tinh

01 gid lam vige

Du thao
Théng  bao
thu héi, xoéa
Gidy chung
nhan dang ky
cua UBND
tinh.

B12: Xem xét,
quyét dinh ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND tinh

04 gio lam viéc

Théng  bao
thu hoi, x6a
Gidy chung
nhén dang ky
cuia UBND
tinh
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Thong  bao
. e s . , . thu hoi, xda
B13: Phat hanh|_ vn thy vao sé van ban, dong dau, luu trir ho so. . R Gidy  chimg
két qua giai L . . Vin phong UBND tinh 01 gio lam viéc AT ax ,
A - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam nhén dang ky
quyet ,
cua UBND
tinh.
B14:  Chuyén . T T S
Két qui giai| Tune @m nhan ket qua giai quyet ban giao cho| ¢ e, 01 gior lam viée |Hb so.
£ Quay tiép nhan ctia S¢ Xay dung
quyet
- Thu lai
. _ . . _ ) Mau s0 01.
B15: Tra keét|Cong chic cua S¢ tai Trung tam tra két quéa cho to| Cong chirc tai Trung tdm; | Trong gid hanh . )
qua chirc, ca nhan cong dan chinh - Gy uy
quyén (néu
co).
I11. LINH VUC NHA O

20. Thi tuc thong bao di diéu kién dwoe huy dong von thong qua viéc gép von, hop tiac diu tw, hop tac kinh doanh, lién
doanh, lién ket cta to chirc va ca nhan dé phat trién nha &

Thoi gian giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1.

Cac budce thue

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi thue

Thoi gian

Két qua thyc hién

hién hién thuc hién
X " - Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - Cong chuc tai . -Mau s 01
B1: Tiép nhan o e e n N DY \ X A N Trong g0 x X
hd so : - Nhép dir liéu thong tin hd so vao phan mém Trung tam hanh chinh - Mau s6 04
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir. - T6 chirc, ca nhan - HO so
B2: Chuyén ho Chuyén ho so gidy, dién tir vé S¢ Xay dung xir 1y Cong chirc tai 0.5 ngay Ho so

SO

Trung tam
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Lanh dao S¢ phan cong phong chuyén mon xtr 1y ho Lanh dao S& 0,5 ngay 15 so
B3: Phan cong |
xirly Lanh dao phong chuyén mén phan cong cho chuye 0,5 nga
anh dao phong chuyén mon phan cong cho chuyén |, ~ dao phong ,5 ngay 13 so
vién xu ly ho so
. - Ho so
v e LR - Chuyén vién tham muu, xu Iy ho so theo quy dinh. s - Du thao Van ban
B4: )‘,\(lr ly, tham | Du thao Vin ban thong bao du diéu kién huy dong | Chuyén vién xir Iy 12 ngay thong bao du diéu
tra ho so £ Lot R \ 2 A n £
von cho phat trién nha & kién huy dong von
cho phat tri€n nha ¢
- HO so
0 LA | T A \ . Ay 1A N \ - Dy thao Vian ban
B5: Xem xét ho Leth dao phong xem xé&t, duyét ho so, trinh lanh dao Lanh dao phong 0,5 ngay thong béo di di Au
SO Sé ‘n A~ Je
kién huy dong von
cho phat tri€n nha &
Van ban thong bao
B6: Phé duy¢t ho | ;- #a0 S& xem xét, ky duyét hd so Lanh dao S& 05ngay | dudicukién huy
SO’ dong von cho phat
trién nha ¢
B7: Phat hanh | - Van thu S& vao s, déng déu, lru hd so. \ Vin ban thong bao
% . e Rt A gz X, A A ik A 1A < \ 0,5 ngay dua diéu kién huy
két qua giai - Chuyén két qua giai quyét dén quay ti€ép nhan ho Van thu S¢ A X ,
ét 50, tra két qua ciia S¢ X4y dung tai Trung tim dong von cho phat
quye ’ q y dung te & trién nha ¢
- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan A s
C s R ST S - Cong chirc tai . A 2
BS: Tra két qua | Ky xac nhan viéc tra két qua trén mau so 4. Truna tam Trong gio Tra két qua cho to
) QU2 | Mai t6 chire, c4 nhan dénh gia mirc do hai long g hanh chinh | chuc, c4 nhan

- Két thuc ho so trén phan mém dién tur.

- To6 chirc, ca nhan
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21. Thi tuc chuyén déi céng niing nha ¢ ddi véi nha & xay dung trong duw an thudc thim quyén chip thuin cia UBND

cap tinh

Thoi gian giai quyét: 45 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 16.

Cac budc thue s A - Don vi/ nguoi thue | Thoi gian £ . -
hién NOi dung cong viéc hién thue hién Két qua thue hién
Ces oA | - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Cong chic tai . |- Miu s6 0l
S1: Tiep nhan hO | - Nhap dar ligu thong tin ho so vao phin mém Trung tam LS EY | Mau s8 04
- Thuc hién so hoa va luu trit ho so dién tir. - T6 chire, ca nhan - HO so
B2: Chuyén hd P N ST G - Cong chuc tai \ A
. Chuyén ho so gidy, dién tir ve S¢ Xay dung xu ly Trung tam 0,5 ngay Ho so
Lanh dao S& phan cong phong chuyén moén xur 1y ho Lanh dao S& 05ngdy | H so
A . SO
B3: Phan cong
xur ly Linh (?aor p}iong chuyén moén phan cong cho chuyén Lanh dao phong 0,5 ngay 13 so
vién xu ly ho so
- Chuyén vién tham muu xir Iy ho so theo quy dinh - Ho so
B4: Xir 1y, thAm | - Dy thiao Cong van, dy thao Quyét dinh ciia UBND N . - Du thao Cong van
tra ho so tinh. Chuyén vién xir Iy 12 ngay - Dy thao Quyét
dinh cua UBND tinh
- HO so
B5: Xem xét hd |, . \ LA N . ~ . \ - Du thao Cong van
S0 Lanh dao phong xem xét ho so, trinh lanh dao So Lanh dao phong 0,5 ngay - Du thio Quydt
dinh cia UBND tinh
f(f: Phé duyct ho Lanh dao So xem xét, duyét hd so trinh UBND tinh Lanh dao So 0,5 ngay Ho so
B7: Gwi ho so | Van thu S& vao s6, dong dau, luu trit va chuyén ho | Van thu So 05ngy | Hb so

lién thong

so lién thong dén Vin phong UBND tinh
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Tiép nhan, luin chuyén, xi 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B8: Tiép nhan hd

Trung tdm nhan ho so lién thong, ludn chuyén vé

so tai Trung tam | Vin phong UBND tinh xur 1y. Trung tam 0,5 ngay H6 so
B9: Phan cong |, . < \ . A A - Lanh dao Van s A
xir Iy hd s0 Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xur 1y. phong UBND tinh 0,5ngay | Hoso
. U, . ) Phong chuyé&n maon - Ho so
B10: Xir Ij hé s | Lrone chuyén mon Van phong UBND tinh tham | o "5 0 "UBND | 27ngay |- Du thio Quydt
muu xu ly. . :
tinh dinh
Bil: Phé duyét | Lanh dgo Vin phong UBND tinh phé duyét, trinh |Lanh dao  Van| oo . :HBSO thio Quyét
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. phong UBND tinh 0 NgaYy dinh Y
Quyét dinh  cho
. e Lo ~ phép chuyén
512; Xe;m xet, ky Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét. Ijanh dao UBND 0,5ngay |nhugng toan bo
duyét ho so tinh < o A
(hoag mot phan) du
an bat dong san
Quyét dinh  cho
B13: Phat hanh ’ ’ ‘ phép chuyén
két qua gidi | - Van thu vao s0 van ban, dong dau, luu trir ho so. | Van thu UBND tinh 0,5ngay | nhugng toan  bd
quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. (hoég mot phan) du
an bat dong san
Quyét dinh  cho
B14: Chuyén két Trung tdm nhan két qua giai quyet ban giao cho cho A \ phép ‘chuyerAl
; Quay tiép nhan hd so, tra két qua cua S Xay dung | Trung tam 0,5ngay | nhuong toan bd

qua giai quyet

tai Trung tdm

(hodc mdt phﬁn) du
an bat dong san




B15: Tra két qua
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- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan

- Ky x4c nhan viée tra két qua trén mau sb 4.

- Moi t6 chirc, c4 nhan danh gia mac d6 hai long
- Két thuc ho so trén phan mém dién ti.

- Cong chuc tai
Trung tam
- T6 chtre, ca nhan

Trong gid
hanh chinh

Tra két qua cho to
chtrc, ca nhan

22. Thii tuc thong bao don vi di diéu kién quan 1y vin hanh nha chung cw ddi véi trwomg hop nop hd so tai S& Xay

dung

Thoi gian giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

Cac budc thue

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguoi thue

Thoi gian

Két qua thye hién

hién hién thuc hién
sk ~ 1 | - Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Cong chuc tai .\ -Mau s6 01
S1: Tiep nhan 1O | Nngp dir liéu thong tin ho sor vao phan mém Trung tam Jren 8¢ Mau 56 04
5 - Thuc hién s0 héa va luu trir ho so dién tir. - T6 chirc, ca nhan - HO so
B2: Chuyén ho Chuyén ho so giéy, dién tir vé SO Xay dung xu ly Cong A chirc  ta1 0.5 ngay HO so
SO’ Trung tam
L;lnh dao S¢ phan cong phong chuyén mon xur 1y ho Lanh dao S& 0,5 ngay H3 so
B3: Phan cong |®
xrly Linh dao phong chuyén mén phan cong cho chuyd 0,5 ng3
anh dao phong chuyén mon phén cong cho chuyén |, . dao phong Sngay | s
vién xu ly ho so
- Ho so
A s LA . - Du thao Van ban
B4: Xir Iy, thim | Chuyén vién tham muu, xur ly ho so theo quy dinh 27 ngay thong bdo du didu

tra hd so

- Dy thao Vin ban thong bao du diéu kién thuc hién
quan ly van hanh nha chung cu

Chuyén vién xu ly

kién thyc hi¢n quan
Iy van hanh nha
chung cu
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- Ho so
- Du thao Van ban

BS: Xem xét ho ermh dao phong xem xét, duyét ho so, trinh 1anh dao Lanh dao phong 0,5 ngay th?ng bao .CAIu dle}u
SO’ So kién thyc hién quan
Iy van hanh nha
chung cu
Van ban thong bao
B6: Phe duyet ho Lanh dao S& xem xét, ky duyét ho so Lanh dao S¢ 0,5 ngay dl.{ dieu \ klcn, thl;IC
SO hién quan 1y véan
hanh nha chung cu
B7: Phat hanh |- Van thu So vao sé, dong ddu, luu h so. _ | Van ban thong bio
£ . 21k . s X, X XLk P ) 0,5 ngay da dicéu kién thuc
két qua  gidi | - Chuyén két qua giai quyét dén quay tiép nhan ho | Van thu So hién quan 1y vin
quyét so, tra két qua cia S¢ Xay dung tai Trung tdm hanh nha chung -
- Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan A . .
;s A iAo U A . A X X - Cong chuc tai . . 1k \ 2
BS: Tra kit qua |- Ky xac nhan viéc tra két qua trén mau so 4. Trund tam Trong gio | Tra két qua cho to
Plraketqua s t6 chirc, ca nhan danh gia mac do hai long g hanh chinh | chirc, ca4 nhan

- Két thuc ho so trén phan mém dién ti.

- To chtrc, ca nhan

23. Thii tuc chip thuin chii trwong dau tw dong thoi véi chap thuin nha diu tw du 4n cai tao, xay dung lai nha chung
cu khong bang nguon von dau tu cong

Thoi gian giai quyét: 35 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Cac budc thuc
hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B1: Tiép nhin hd
SO

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dir liéu thong tin ho so vao phan mém
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir.

- Cong chuc tai
Trung tam
- To6 chirc, ca nhan

Trong gid
hanh chinh

- Mau so6 01
- Mau so0O 04
- H6 so
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B2: Chuyén hé Chuyén hé so gidy, dién tr vé S¢ Xay dung xir 1y Cong A chirc  tai | 0.5 ng.qy lam Hb so
SO’ Trung tam viéc
Lanh dao S& phan cong phong chuyén moén xur 1y ho Lanh dao S& 0,5 ng.aAly lam 15 so
A A SO viéc
B3: Phan cong :
xir ly Linh C}ao, p}iong chuyén mon phan cong cho chuyén Lanh dao phong 0,5 nge}y lam 13 so
vién xur 1y ho so viéc
- Ho so
- Dy thdo Coéng van
- Chuyén vién tham muu xt Iy hd so theo quy dinh - Dy thdo Van ban
- Du thao Cong van, du thdo Van ban chép thuan chu chép thuan chu
B4: Xir ly, thAm | truong dﬁg tu dong thoi véi chap thuan nha dau tu Chuvén vien xit 19 22 ngay lam | truong dau tu dong
tra ho so lam chu dau tu du an cai tao, xay dung lai nha chung y y viéc thoi voi chap thuan
cu. nha dau tu lam chi
dau tu dy an cai tao,
xdy dung lai nha
chung cu
- Ho so
- Dy thdo Cong van
- Du thdo Van ban
. chap thuan  chu
BS: Xem xét ho Léanh dao phong xem xét ho so, trinh 1anh dao S& Lanh dao phong 0.5 ngiily lam trL}’c.)’ng’ qau ;tu dor}g
SO’ viéc thoi voi chap thuan
nha dau tu lam chi
dau tu du 4n cai tao,
xdy dung lai nha
chung cu
?(f' Phe duygt ho Lanh dao So xem xét, duyét ho so trinh UBND tinh | Lanh dao So 0.5 nx?izz lam Hb so
B7: Gii hd so | Van thu S vao so, dong dau, luu trir va chuyén ho | Van  thw  So | 0,5 ngay lam H3 so
lién thong so lién thong dén Van phong UBND tinh Viéc
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Tiép nhan, luin chuyén, xi 1y hd so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B8: Tiép nhan ho | Trung tdm nhan ho so lién thong, ludn chuyén vé Truna tam 0,5ngay lam |

so tai Trung tam | Vin phong UBND tinh xur 1y. g vigce Ho so

B9: Phan cong |, < . , A A I Lanh dao Van | 0,5ngaylam |

xir Iy hd s0 Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xur 1y. phong UBND tinh viée Ho so
- Ho6 so
- Du thao Van ban
chap thuan chu

B10: Xir Iy ho so

Phong chuyén moén Van phong UBND tinh tham
muu xu ly.

Phong chuyé&n mon
Van phong UBND
tinh

07 ngay lam
viée

truong dau tu dong
thoi v6i chip thuan
nha dau tu lam chu
dau tu dy an cai tao,
xdy dung lai nha
chung cu

B11: Phé duyét
ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh
lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

0,5 ngay lam
viéc

- Ho so

- Du thdo Van ban
chap thuan cha
truong dau tu dong
thoi v6i chip thuan
nha dau tu lam chi
dau tu dy an cai tao,
xdy dung lai nha
chung cu

B12: qu xét, ky
duyét ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét.

Lanh dao UBND
tinh

0,5 ngay lam
viéc

Vin ban chap thuan
chu truong dau tu
ddng thoi véi chip
thudn nha dau tu
lam cha dau tu du
an cai tao, xay dung
lai nha chung cu




B13: Phat hanh

105

0,5 ngay lam

Vin ban chap thuan
chu truong dau tu
dong thoi véi chap

két _ qua  gidi | - Van thu vao sO van ban, dong dau, Iuu trir ho so. | Van thu UBND tinh viee thuan nha dau tu
quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. i lam chu dau tu du
an cai tao, xay dung

lai nha chung cu
Vin ban chap thuan
chu truong dau tur
: -« | Trung tim nhan két qua giai quyet ban giao cho cho N dong thoi voi chap
Bli‘: 9!‘“““} ket Quaygtlep nhan ho sc(lj tri két qua ctia S¢ Xay dung | Trung tam 0.5 nga}y lam thuan nha dau tu
qua giai quyet tai Trung tam viee lam cha dau tu du
an cai tao, xay dung

lai nha chung cu
- Tra két qua cho to chuoc, canhan . Céng chirc tai . ’ 7
B15: Tri két qua | Ky ).iécq nhan vi¢c tra két qua trép mau so 4. . Trung tm : 'ljrong gl(‘)’ Tra két qua cho to

) - Moi to chuc, ca nhan danh gia mtic do hai long hanh chinh | chiic, ca nhan

- Két thac ho so trén phan mém dién tir.

- T6 chtrc, ca nhan

24. Thi tuc diéu chinh chip thuin chii trwvong diu tw dong thoi véi chip thuin nha diu tw dw 4n cai tao, xay dung lai
nha chung cu khong bang nguon von dau tu cong

Thoi gian giai quyét: 35 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16.

Cac budce thue
hi¢én

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi thue
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

B1: Tiép nhan hd
SO’

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir.

- Cong chuc tai
Trung tam
- T6 chtre, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01
- Mau s6 04
- HO so
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fj‘ Chuyén ho | 20 hd so gidy, dién tir v S& Xay dung xit Iy %’Jlr%g tar;h“" tai | 0,5 ”Vglii’ am | 1138 so
iﬁnh dao S& phan cong phong chuyén moén xur 1y ho Lanh dao S& 0,5 n\giz)cl lam 15 so
B3: Phan cong i
xir ly Linh C}ao, p}i(‘)ng chuyén mon phan cong cho chuyén Lanh dao phong 0,5 ngé}y lam 13 so
vién xur 1y ho so viéc
- Ho6 so
- Dy thdo Coéng van
- Chuyén vién tham muu xt Iy hd so theo quy dinh - Dy thdo Van ban
- Du thdao Cong van, dy thdo Van ban chép thuan chép thuan  diéu
B4: Xir 1y, thim | diéu chinh chu truong déu‘tu dong thoi voi chap Chuvén vien xit 9 22 ngay lam | chinh chu truong
tra ho so thuan nha dau tu lam chu dau tu du an cai tao, xay y y viéc dau tu dong thoi voi
dung lai nha chung cu. chap thuan nha dau
tu 1am chua dau tu du
an cai tao, xay dung
lai nha chung cu
- Ho6 so
- Dy thdo Cong van
- Du thdo Van ban
chap thuan diéu
B5: Xem xét ho Lanh dao phong xem xét ho so, trinh lanh dao S¢& Lanh dao phong 0.5 ngiily lam C};lmh C;hu tru’O’ng
SO viéc dau tu dong thoi voi
chap thuan nha dau
tu 1am cha dau tu du
an cai tao, xay dung
lai nha chung cu
?(f: Phe duygt ho Lanh dao So xem xét, duyét ho so trinh UBND tinh | Lanh dao So 0.5 nx?izz lam Hb so
B7: Giti hdo so | Vin thu So vao s0, dong dau, luu trir va chuyén ho | Van thu S¢ | 0,5 ngay lam A so
lién thong so lién thong dén Van phong UBND tinh viéc
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Tiép nhan, luin chuyén, xi 1y hd so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B8: Tiép nhan ho | Trung tdm nhan ho so lién thong, ludn chuyén veé Truna tam 0,5ngay lam |
so tai Trung tam | Vin phong UBND tinh xur 1y. g vigce Ho so
B9: Phéan cong |, . < . , A A N Lanh dao Van | 0,5ngaylam |
xir Iy hd s0 Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xur 1y. phong UBND tinh viée Ho so
- Ho6 so
- Du thao Van bailn
chap thuan dicu
. A N < . , Phong chuyén mén N chinh chu truong
B10: Xit Iy hd so Ell:;fiﬁcl};uyen mon Van phong UBND tinh tham |y =op o gD | 97 ”3{2{'6‘”" dAu tu ddng thoi voi

tinh

chap thuan nha dau
tu 1am cha dau tu du
an cai tao, xay dung
lai nha chung cu

B11: Phé duyét
ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh
lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

0,5 ngay lam
viéc

- Ho so

- Du thdo Van ban
chap thuan diéu
chinh chu truong
dau tu dong thoi véi
chap thuan nha dau
tu 1am cha dau tu du
an cai tao, xay dung
lai nha chung cu

B12: qu xét, ky
duyét ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét.

Lanh dao UBND
tinh

0,5 ngay lam
viéc

Vin ban chap thuan
diéu chinh cha
truong dau tu dong
thoi v6i chip thuan
nha du tu lam chi
dau tu du 4n cai tao,
xdy dung lai nha
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chung cu

B13: Phat hanh

0,5 ngay lam

Vin ban chap thuan
ditu  chinh chi
truong dau tu dong
thoi voi chap thuan

két qua giai |- Van thu vao sé van ban, dong dau, luu trit ho so. | Vin the UBND tinh viee nha dAu tr 1Am cha
é - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. ‘ 5
quyet Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm dhu tu du 4n cai tao,
xdy dung lai nha
chung cu
Vian ban chap thuan
chu truong dau tu
1 4 | Trung tdm nhan két qua giai quyet ban giao cho cho N dong thoi véi chap
Blig' i(;l:luielé} tket Quay tiép nhan ho so, tra két qua cua S Xay dung | Trung tam 0.5 n\%zz lam thuan nha dau tu
qua gial quy tai Trung tam i lam chu dau tu du
an cai tao, xay dung
lai nha chung cu
- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan . Cone chic tai
B15: Tra Kbt qua | - Ky x4c nhan vi¢e tra két qua trén mau soé 4. Trun t%m : Trong gid | Tra két qua cho to
’ q - Moi t0 chire, ca nhan danh gia mic do hai long g hanh chinh | chirc, ca nhan

- K&t thac ho so trén phan mém dién tir.

- To6 chirc, ca nhan
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25. Thi tuc dé xuét co ché wu dii diu tw theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 198 ciia Luit Nha ¢ 2023

Thoi gian giai quyét: 50 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

Cac budc thue

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi thue

Thoi gian

Két qua thwe hién

hién hién thue hi€én
B1: Tiép nhan hd |~ Hufmg iiap: klerAn tra? tleg nhan‘ ho sc:. . - Cong chuc tai Trong gior - Mgu S? 01
. ‘ - Nhép dir liéu thong tin ho so vao phan mém Trung tam hanh chinh | Mau  s6 04
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tr. - To6 chirc, ca nhan - Ho so
B2: Chuyén hd 2 1A A A o A va o Cong chuc tai 5 A
S0 Chuyén ho so gidy, dién tir vé S¢ Xay dung xu ly Trung tam 0,5ngay | Ho so
Lanh dao S¢ phan cong phong chuyén mon xtr 1y ho Lanh dao S& 05ngdy | H so
A A SO
B3: Phan cong
xur ly Linh (?aol p}iong chuyén moén phan cong cho chuyén Lanh dao phong 05ngdy | H so
vién xu Iy ho so
- Ho so
‘ - Du thdo Cong van
- Chuyén vién tham muu xtr 1y ho so theo quy dinh - Du thdo Van ban
B4: Xit IV. thim | Dy thao Cong Ve“}n, du thao Van ban chap tl}uém chap thuan ’ViéC ap
tra-h(‘A) S0 ¥, viéc ap dung co ché vu dai theo quy dinh tai diém c¢ | Chuyén vién xu ly 34 ngay dung co ché uu dai
khoan 2 biéu 198 cua Luat Nha 6. theo quy dinh tai
diém c¢ khoan 2
biéu 198 cua Luat
Nha &
- HO so
B5: Xem xét ho Lanh dao phong xem xét hd so, trinh 1anh dao S& Lanh dao phong 0,5 ngay - Dy thao Cong vin

SO

- Du thdo Van ban
chap thuan viéc ap
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dung co ché wu dai
theo quy dinh tai
diém c¢ khoan 2
Diéu 198 ciia Luat
Nha ¢

B6: Phé duyét hd

o Lanh dao S¢ xem xét, duyét hd so trinh UBND tinh | Lanh dao S& 0,5ngay | Ho so
B7: Gii hd so | Vin thu So vao so, dong dau, luu trlr va chuyén ho | Van  the  S¢ 0.5 naa o so
lién thong so lién thong dén Van phong UBND tinh 0 NGay
Tiép nhan, luan chuyén, xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B8: Tiép nhan hé | Trung tdm nhan ho so lién thong, ludn chuyén vé Truna tim 0.5 nai
so tai Trung tam | Van phong UBND tinh x1r 1. g PN g 5o
B9: Phan cong |, . < . . A A e Lanh dao Van 5 A
xir Iy hd 50 Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xtr 1y. phong UBND tinh 0,5ngay | Hoso
- Ho so
- Du thao Van ban
Phong chuyén mén chap thuan viéc ap
B10: Xit I hd so Phong?c}}uyen mén Van phong UBND tinh tham Van phong UBND 10 ngay dung co che.uu da%
muu xu ly. , theo quy dinh tai
tinh iy \
diém c¢ khoan 2
biéu 198 cua Luat
Nha &
- HO so
- Du thdao Van ban
chap thuan viéc ap
B11: Phé duygt | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lanh  dao  Van 05 naa dung co ché uu dai
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. phong UBND tinh 2 M98Y | theo quy dinh tai

diém ¢ khoan 2
biéu 198 cua Luat
Nha &




B12: Xem xét, ky
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Lanh dao UBND

Vin ban chép thuan
viéc ap dung co ché
uu dai theo quy dinh

duyét hd so Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét. tinh 0,5 ngay tai diém ¢ khoan 2
biéu 198 cua Luat
Nha &
Vin ban chap thuan
. . R viéc ap dung co ché
B;l3' Pha}t ha[]h < Y . % < LA < , \ uu dai theo quy dinh
két qua  giai | - Van thu vao s6 van ban, dong dau, Iuvu trir ho so. | Van thu UBND tinh 0,5 ngay tai didm c khoan 2
quyét - Chuyén két qua giadi quyét cho Trung tam. Didu 198 cia Luat
Nha &
Vin ban chép thuan
viéc ap dung co ché
. x 1 4 | Trung tdm nhan két qua giai quyet ban giao cho cho . .
Bli" S!luyerz ket Quay tiép nhan ho so, tra két qua cua S Xay dung | Trung tam 0,5 ngay o dglx theo quy fimh
qua giai quyet tai Trune t4m tai diém c khoan 2
- & Didu 198 cua Luat
Nha &
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan ’ . Cone chiic tai ’ 7
B15: Tra Kbt qua | - Ky xé&c nhén vi¢c tra két qua trén mau so 4. Trun t%m : Trong gid | Tra két qua cho to
PAraRetqua | nisi td chire, c4 nhan dénh gia mic do hai long g hanh chinh | chitc, ca nhan

- Két thuc ho so trén phan mém dién ti.

- T6 chtrc, ca nhan
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V. LINH VUC HANG HAI VA PUONG THUY NOI PIA

26. Gia han thoi gian Iwu lai linh thd Viét Nam cho phwong tién vén tai thiiy cia Campuchia

Thoi gian thyc hién: 01 ngay lam viéc ké tir khi nhin du hd so hop 18.

Cic bude ne n . Pon vi/ngwoi thue Thaoi gian Két qua thue
NOi dung cong viéc YA : ‘A A
thue hién : : hién thue hién hién
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so. - T4 chtc, c4 nhan. - Mau s6 01.
.  NAn RA A A% 3R A i T X A A . . Trong gio x A
B1: Nop ho s | - Nhap dir 116;1?. thong tin ho so \fao phan mém. -ACOIlg chirc tai Trung | nanh chinh - M‘au s0 04.
- Thuc hién so hoa va luu trtr ho so dién tu. tam. - Ho6 so
B2: Chuyén hd Chuyép hd so (giéy, dién tir) cho Céng chuc dau | Cong chic tai Trung |01 gio lam CHb so
SO moi tiép nhéan ho so cua S& Xay dung. tam viéc '
;%r;hxcgra{), S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& Siléc gio  lam
B3: Phan cong 4 j CH so
XUIFROSO™ 1 anh dao phong chuyén mon phan cong chuyé 01 giv 1 |
anh dao phong chuyén mén phan cong chuyén |, . dao phong 1 gio lam
vién xur ly viéc
. ié . 3 - H6 so.
B4: Thye hien | 1 muu xit 1y thim dinh hd so theo quy dinh N 02 giv lam
xt ly, tham | .. . Chuyén vién xu 1y " - Du thao Vin
) hién hanh. viéc -
dinh ban cho phép.
3 3 - Hb so.
B5: Xem xét ho | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, duyét hé so |, . . 01 gio lam s
S0 trinh lanh dao S& Lanh dao phong vidc - Van ban cho
phép.
BA6 ¢ Ky duyet Lanh dao SO xem xét, quyét dinh Lanh dao So 0.1 R gio  lam Va,n ban  cho
ho so viéc phép.
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B7: Phat hanh | Van thu vao s6 van ban, déng dau, luu trit hd so - Vin the 01 g lim|Vin ban cho
va chuyén ket | Chuyén két qua giai quyét dén B phan tiép nhan A .
v ens ,< h v PG S an vién xi 19 viéc hep.
qua gial quyet | ho so cuia SO XAy dung tai Trung tAm Chuyén vién xir 1y Phep
- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan  Cong chite tai Trung - Thu lai Mau
B8: Tra két |- Ky xac nhan viéc tra két qua trén mau sb 4. tam: ' Trong gioy | s6 01
qua - Moi t6 chue, ca nhan danh gia muc do hai 1ong | _ T4 chire. ¢4 nhan. hanh chinh - (?iﬁy’fly quyén
- Két thiic ho so trén phan mém dién tir. ’ (néu co).
27. Cap Gidy phép nhip khau phao hiéu hang hai
Thoi gian thyc hién: 09 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18.
Cac budce i oi é q
NOi dung cong viéc DPon vi/nguoi thue hién Thot san thye | Ket qua thye
thue hién hién hién
- Huéng dén, kiém tra, tiép nhan ho so. i x4
. i 1en R . . N A - To chtre, ca nhan. - Mau s6 01.
. - Nhap dir liéu théng tin ho so vao phan mém. Tron id hanh x4
B1: Nop hd so Céne chirc tai T ong 810 NAM|_\i3u sé 04
T - Thye hién s6 hoa va luu trix hd so dién t. -, ~ong chuc tat Irung | chinh ‘ '
tam. - Ho so
B2: Chuyén hd | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé So Xay dung dé Cong chire tai Trung tAm | 01 gio lam viée | H3 so
so phan cong xu 1y - '
Lanh dao S¢ Xay dung phan c6ng phong chuyén Lanh dao Sé 02 gitr lam viée
B3: Phan cong| monxu ly ' I
xir Iy ho so Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén | | . \ T
vién xit I Lanh dao phong 01 gio lam viée
B4: Thuc hién|Th 1 1y tham dinh hd so th dinh “Hoso.
: we hién| Tham muu xtr Iy tham dinh ho so theo quy din A AL e 1o NPT o
xit I, tham dinh | hién hanh Chuyén vién xu ly 04 ngay lam vi¢c l_)7[)1:;1 ;[ha(é -Vﬁm
an tham dinh.
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B5: Xem xét ho
SO’

Lanh dao phong chuyén mén xem xét, duyét ho so
trinh 1anh dao S¢&

Lanh dao phong

02 gio lam viéc

- Du thao To
trinh  UBND
tinh.

- Dy thao Gidy
phép cua
UBND tinh.

- H6 so.

- Du :chéo van
ban tham dinh.
- Du thao To
trinh  UBND
tinh.

- Dy thao Gidy
phép cua
UBND tinh.

B6: Ky duyét

- Lanh dao S& xem xét, ky To trinh va trinh 1anh
dao UBND tinh.

Lanh dao S¢

04 gio lam viéc

Van thu vao so van ban, déng dau, luu trir ho so va
chuyén lai Phong tham muu.

Van thu

02 gid lam vige

- Ho so.

- Du :[héo van
ban tham dinh.
- Du thao To
trinh  UBND
tinh.

- Dy thao Gidy
phép cua
UBND tinh.

B7: Giri hd so

lién thong

- Hoan thién va giri ho so lién thong.

- Chuyén hd so cho Cong chirc ddu mdi tiép nhan

Cong chtrc dau moi tiép

nhan ho so

02 gid lam viée

- Ho so.
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ho so.

Chuyén hé so (gidy, dién tir) cho Trung tim

02 gio lam viée

Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B8: Tiép nhin A A 1A A A A 2 A - Hb so.

hd so tai Trun Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén veé Truna tim 01 oid lam vide i
NI UN2|vin phong UBND tinh xir Iy. g & ' - Du  thao

tam phi€u chuyén.
B9: Phan cong Egri; dao Van phong UBND tinh phan cong xir Iy Vian phong UBND tinh 01 gio 1am viéc | Phiéu chuyén.

xir 1y ho so

B10: Xir 1y ho so

Phong chuyén mon tham muu xtr 1y

Phong chuyén mon

01 ngay lam viéc

Dy thao Gidy
phép.

B11: Phé duyét

Léanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh

Dy thao Gidy

hd so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Van phong UBND tinh 02 gi6 lam viéc phép.
B12: Xem xét,|, . . . %, 4 ~ , Cae iA £ .
quyét dinh hd so Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viéc | Gidy phép.
B13: Phat hanh|_ vz, the vao sé van ban, dong dau, luu trit ho so. g . . =
két qua giai P . . Vian phong UBND tinh 02 gid lam viée | Giady phép.
quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam
B14:  Chuyén R N AT S
két qui giai| June @m nhan ket qua giai quyet; ban giao cho| p e, 02 gios lam viée | H so.
; Quay tiép nhan cua S¢ Xay dung
quyet
B15: Tra két|Cong chirc ciia SO tai Trung tAm tra két qua cho t6| Cong chirc tai Trung tdm; | Trong gid hanh| - Thu lai Mau

qua

chtrc, ca nhan

cong déan

chinh

s6 01.
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- ‘Giéy, uy
quyén (néu co).

28. Quyét dinh dwa co sé pha d& tau bién vao hoat dong

Thoi gian thyc hién: 04 ngay lam viée ké tir khi nhan du hd so hop 1.

Cac budc s n <A . \ e - Thoi gian thue | Két qua thuc
thue hién NoQi dung cong viéc Don vi/nguoi thue hién hién hién
) Hu’?ng fl ap: klerAn tra? tleg nhan‘ ho sg. A - T chrc, ca nhan. C s -Mausb 01.
Bl: Néo hdso |- Nhép dr liéu thong tin h6 so vao phan mém. - Cone chic tai Trun Trong gio hanh | Miu sé 04
PNOPNOSO T Thuc hién s6 hoa va luu trit hd so dién tir. ong ; & chinh ; '
tam. - HO so
B2: Chuyén ho ChP yen ho 59 (glay, dién tir) v& 56 Xay dyng de Cong chirc tai Trung tim | 01 gid 1am viéc | HO so
SO phéan cong xu 1y
o LaAnh an,SO Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao So 02 gii> lam viée
B3: Phan cong | moénxu ly A
xir 1y ho so Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén Ho s
A a1, Lanh dao phong 01 giod lam viée
vién xu ly
- Ho so.
- Du thao van
ban tham
dinh.
Bf‘: Thl'rf hi¢n Tham muu xt Iy tham dinh ho so theo quy dinh A A a1 A . Du’ thao To
xtr ly, tham A 1s X . 2 X o i Chuyén vién xu ly 04 gio lam viéc | trinh UBND
) hién hanh két hop kiém tra thuc té co s& dao tao. ,
dinh tinh.
- Du:’théo
Quy¢ét dinh
cua UBND

tinh.
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B5: Xem xét hd
SO’

Lanh dao phong chuyén mén xem xét, duyét ho so
trinh 1anh dao S&

Lanh dao phong

02 gio lam viéc

- H6 so.

- Dy thao van
ban thAm
dinh.

- Dy thao To
trinh UBND
tinh.

- Du thao
Quyét dinh
cua UBND
tinh.

B6: Ky duyét

- Lanh dao S& xem xét, ky To trinh va trinh lanh
dao UBND tinh.

Lanh dao So

02 gio lam viéc

Vian thu vao s6 van ban, dong dau, luu trir ho so
va chuyén lai Phong tham muu.

Van thu

01 gio lam viée

- H5 so.

- Du thao van
ban tham
dinh.

- Du thao To
trinh UBND
tinh.

- Du thao
Quyét dinh
cua UBND
tinh.

B7: Giri hd so
lién thong

- Hoan thién va gt ho so 1ién thong.
- Chuyén ho so cho Cong chirc dau moi tiep nhan
hd so.

Chuyén hé so (gidy, dién tir) cho Trung tim

Cong chure dau moi tiép
nhan ho so

01 gio lam viée

02 gio 1lam vigc

- HO so.

Tiép nhan, luin chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh
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B8: Ticp nhin Trung tdm nhén hd so lién thong, luan chuyén vé - Ho so
ho so tai Trung < & N i , y 1 & y Trung tam 01 gio lam viéc | - Dy thao

N : Vian phong UBND tinh xtr 1y. k 2
tam phi€u chuyén.
B9: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong X1y 72 psh o UBND tinh | 01 gio lam viée | Phiéu chuyén.
xtr ly ho so ho so
B10: Xir Iy ho . o o X . 1« .. |Duthio
S0 Phong chuyén mon tham muu xur ly Phong chuyén mén 04 gid lam viée Quyét dinh.
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duy¢t, trinh < \ . e in Du thao
hé so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Vanphong UBND tinh | 02 gig lam viée | (& gipy
B12: Xem xét, ) .
quyet dinh ho Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 04 gio lam viéc | Quyét dinh.
SO
B13: Phat hanh < Y S , 4 ~ 1 A
két qua giai - Van thu vao s6 van ban, dong dau, lwu tritho s0. | 70 oo UBND tinh | 02 gio lam viee | Quyét dinh.
quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam
B14: Chuyén A A g
Két qua giai | Lrune tdm nhan ket qua gidi quyet; ban giao cho | sy 02 gior 1am viée | Hb so.

Vs Quay ti€ép nhan cua S& Xay dung
quyet
- Thu lai Mau
B15: Tra két Cong chtrc ctia So tai Trung tAm tra két qua cho to | Cong chirc tai Trung tdm; | Trong gio hanh 50 0} L
- R N A . - Giay uy

qua chtrc, ca nhan cong dan chinh

quyén (néu
co).

29. Quyét dinh lai dwa co sé pha do tau bién vao hoat dong

Thoi gian thyc hién: 04 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1.
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Cac budc O oi & 3
Noi dung cong viéc Pon vi/nguwoi thue hién Thot stan thye | Ket qua thye
thue hién hién hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. i 2
N e T A LA e LA . A A - T6 chure, ca nhan. ) - Maus6 O1.
B1: Nop ha - Nhép dir liéu thong tin ho so vao phan mém. Trong gid hanh MBu s 04
: Nop ho so . . - CH ] i ) - Mau so 04.
P - Thye hién s héa va luu trir hd so dién ti  Cong chuc tai Trung |chinh ‘
tam. - Ho so
B2: Chuyén ho Ch}l yen ho 39 gglay, dién t) ve 56 Xy dung de Cong chtrc tai Trung tim | 01 gid 1am viée | HO so
SO’ phéan cong xur 1y
) ) LaAnh d?ao, S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& 02 gios 1am viéc
B3: Phan cdng| monxu ly Hb so
xir 1y hé so 5 : 2n mén phan cb 2
y Linh <§Iao, phong chuyén moén phan cong chuyén Lanh dao phong 01 gios lam viéc
vién xur ly
- Ho so.

B4: Thuc hién
xtr ly, tham dinh

Tham muu xu ly th:?lm dinh ho so0 theo quy dinh
hién hanh két hop kiém tra thuc té co sé dao tao.

Chuyén vién xu ly

04 gid lam vige

- Du :[héo van
ban tham dinh.
- Du thao To
trinh  UBND
tinh.

- Du thao
Quyét dinh cua
UBND tinh.
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- HO so.

- Dy thao van

ban tham dinh.
. . - Du thao To
B5: Xem xét ho Lfmh (an phongqchuyen mon xem xét, duyét ho so Lanh dao phong 02 git lam viée trinh UBND
SO’ trinh 1anh dao S¢& tinh.
- Du: thao
Quyéet dinh
cua UBND
tinh.
- Lanh dao S¢ xem xét, ky To trinh va trinh lanh| _ | \ T A - Ho so.
dao UBND tinh. Lanh dao So 02 gio lam viéc " Du thio van
ban tham dinh.
- Du thao To
B6: Ky duyét s g - - ‘ trinh  UBND
VanE U vao s6 van ban, dong dau, luu trtr ho so va Vin thu 01 gidr lam vige | tinh.
chuyén lai Phong tham muu. ,
- Du thao
Quyét dinh cua
UBND tinh.
- Hoan thién va giri ho so lién thong.
B7: Giri hé so|- Chuyén hd so cho Cong chirc ddu mdi tiép nhan Cong chic dau méi tiép 01 gio lam vige HA
- HO so.

lién thong

ho so.

Chuyén hd so (gidy, dién tir) cho Trung tim

nhan ho so

02 gid lam viée

Tiép nhén, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
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R n . L - Hb so.
]hgg .so’T:g) T‘;g;aln Trung tdm nhan ho so lién thong, ludn chuyén veé Truna tim 01 eiss 1am vidc )
A : & Vin phong UBND tinh xir 1y. g g i T Dy thao
tam phi€u chuyén.
B9: Phan cbng|Lanh dao Van phong UBND tinh phin cong xir 1y Van phong UBND tinh 01 gio lam viéc | Phidu chuyén,

xir 1y hd so

ho so

B10: Xir 1y ho so

Phong chuyén mon tham muu xtr 1y

Phong chuyén mon

04 gio lam viéc

Dy thao Quyét
dinh.

B11: Phé duyét

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh

Dy thao Quyét

hd so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Van phong UBND tinh 02 gi6 lam viéc dinh.
812:; Xem 3( e, Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 04 gid 1am viéc | Quyét dinh.
quyeét dinh ho so
B13: Phat hanh|_ van thy vao sé van ban, déng dau, luu trit ho so. 5 . i L oL
két qua giai P . . Van phong UBND tinh |02 gio lam viéc | Quyét dinh.
quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam
Bl4:  Chuyén . T
Két qua giai| une @m nhan ket qua giai quyet; ban giao chol q 0 a0y 02 gior lam vide  |Hd so.
X Quay tiép nhan cuia S¢ Xay dung
quyet
- Thu lai Mau
B15: Tra két|Coéng chirc cua So tai Trung tam tra két qua cho td| Cong chire tai Trung tAm; |Trong gid hanh| S0 O1.
qua chtrc, ca nhan cong dan chinh - Gidy uy

quyén (néu c6).

30. Phé duyét phwong 4n pha d& tau bién

Thoi gian thyc hién: 07 ngay lam viée ké tir khi nhan du ho so hop 1¢.
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Cac budc O oi & 3
Noi dung cong viéc Pon vi/nguwoi thue hién Thot stan thye | Ket qua thye
thue hién hién hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. i 2
N e T A LA e LA . A A - T6 chure, ca nhan. ) - Maus6 O1.
B1: Nop ha - Nhép dir liéu thong tin ho so vao phan mém. Trong gid hanh MBu s 04
: Nop ho so . . - CH ] i ) - Mau so 04.
P - Thye hién s héa va luu tri hd so dién ti  Cong chuc tai Trung |chinh ‘
tam. - Ho so
B2: Chuyén ho Ch}l yen ho 39 gglay, dién t) ve 56 Xy dung de Cong chtrc tai Trung tim | 01 gid 1am viée | HO so
SO’ phéan cong xur 1y
) ) LaAnh d?ao, S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& 02 gios 1am viéc
B3: Phan cdng| monxu ly Hb so
xir 1y hé so 5 : 2n mén phan cb 2
y Linh <§Iao, phong chuyén moén phan cong chuyén Lanh dao phong 01 gios lam viéc
vién xur ly
- Ho so.

B4: Thuc hién
xtr ly, tham dinh

Tham muu xtr 1y tham dinh hd so theo quy dinh
hién hanh

Chuyén vién xu ly

02 ngay lam viéc

- Du thdo van
ban tham dinh.

- Du thao To
trinh UBND
tinh.

- Du thao
Quyét dinh phé
duyét phuong
an cua UBND
tinh.
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- HO so.

- Dy thao van

ban thim dinh.
- Du thao To
B5: Xem xét hd | Lanh dao phong chuyén mén xem xét, duyét hd so | | - . cn e tf'nh UBND
o trinh lanh dao So Lanh dao phong 02 gio lam viéc  |tiph.
- Du: thao
Quyeéet dinh phé
duyét phuong
an cua UBND
tinh.
- Lanh dao S& xem x¢ét, ky To trinh va trinh lanh| | . \ cu s i - HO so.
dao UBND finh. Lanh dao So 04 gio lam viéc " Du thio van
ban tham dinh.
- Du thao To
trinh  UBND
B6: Ky duyét ) ) . tinh.
Van thu vao s6 van ban, déng déu, luu trr h6 so va Vin the 02 i 1am viee )
chuyén lai Phong tham muu. & ; - Pu’ tha(3
Quyét dinh phé
duyét phuong
an cua UBND
tinh.
- Hoan thién va giri ho so lién thong.
B7: Giri hd so|- Chuyén hd so cho Cong chirc dau mdi tiép nhan Cong chtrc dau moi tiép 02 gio lam vige HA
- HO so.

lién thong

ho so.

Chuyén hd so (gidy, dién tir) cho Trung tim

nhan ho so

02 gio lam viéc
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Tiép nhan, luin chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh

R A . . - Ho so.
]l?f; ) GT:S? Tlll-h:in Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén veé Truna tim 01 oid lam visc q
NI NS\ vin phong UBND tinh xtr 1y. g & § - .,DU’ thao
tam phiéu chuyén.
B9: Phan cong Eg r;l; dao Van phong UBND tinh phan cong xir Iy Vin phong UBND tinh 01 gio lam viéc | Phiéu chuyén.

xir 1y hd so

B10: Xir 1y ho so

Phong chuyén mon tham muu xtr 1y

Phong chuyén mon

01 ngay lam viéc

Dy thao Quyét
dinh phé duyé¢t
phuong an.

B11: Phé duyét

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duy¢t, trinh

Dy thao Quyét

hd so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Vian phong UBND tinh 02 gio lam viéc  |dinh phe, duyét
phuong an.
B12: Xem xét : Quyét dinh phé
£, 1s » | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viéc |duyét phuong
quyét dinh ho so An
B13: Phat hanh|_ v thy vao sé van ban, dong dau, luu trir ho so. . . Quyét dinh phé
két qua giai P . . Van phong UBND tinh |02 gio lam viéc |duyét phuong
A - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam .
quyet an.
B14:  Chuyén A N
Két qui giai| Tune @m nhan ket qua giai quyet; ban giao cho| ¢ o ian, 02 giy 1am vide | Hb so.
£ Quay tiép nhan ctia S¢& Xay dung
quyet
- Thu lai Mau
B15: Tra két|Cong chirc ctia S¢ tai Trung tim tra két qua cho to| Cong chirc tai Trung tim; | Trong gio' hanh| S0 01
qua chtre, ¢4 nhan cong dan chinh - Gidy uy

quyén (néu co).
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31. Cip Giédy phép nhap khiu tau bién di qua sir dung dé pha d&

Thoi gian thyc hién: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18.

Cac buéc o oi & A
Noi dung cong viéc Pon vi/nguwoi thue hién Thot stan thye | Ket qua thye
thuwe hi€én hién hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. i x 2
U S G - T4 chirc, c4 nhan. . - Mau s6 01.
B1: Noo ho - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém. Trong giod hanh Miu s 04
: Nop ho so . \ - CH ] i . - Mau so0 04.
P - Thye hién s6 hoa va luu trit hd so dién tir.  Cong chie tai Trung | chinh ‘
tam. - Ho so
B2: Chuyén ho ChP yen ho 59 gglay, dién tr) vé 56 Xay dung de Cong chuc tai Trung tam | 01 gid 1am viéc | HO so
SO’ phéan cong xur 1y
) ) LaAnh dqaol S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& 02 gi6s 1am viéc
B3: Phan cong|monxuly HO so
xir 1y hd so 5 : 2n m6n phin o 3
y Lgnh (Ztaq phong chuyén moén phan cong chuyén Lanh dao phong 01 gits lam viéc
vién xur ly
- Hb so.
- Du :[héo van
ban tham dinh.
- Du thao To
B4: Thuwc hién|Tham muu xir Iy tham dinh hd so theo quy dinh Chuvén vien xit 19 01 neav lam vidc tflnh UBND
xir 1y, thAm dinh |hién hanh M Y gay *C | tinh.
- Du thao
Quy¢ét dinh phé
duyét phuong
an cua UBND

tinh.




126

- HO so.

- Dy thao van

ban tham dinh.
- Du thao To
B5: Xem xét hd | Lanh dao phong chuyén mén xem xét, duyét hd so | | - . e e tf'nh UBND
o trinh lanh dao S& Lanh dao phong 02 gio lam viéc  |tiph.
- Du: thao
Quyeéet dinh phé
duyét phuong
an cua UBND
tinh.
- Lanh dao S& xem x¢ét, ky To trinh va trinh lanh| | . , e - HO so.
dao UBND finh. Lanh dao S¢ 04 gio lam viée " Du thio van
ban tham dinh.
- Dy thao To
trinh  UBND
B6: Ky duyét , , ‘ tinh.
Van thu vao s6 van ban, déng déu, luu trr h6 so va Vin the 02 i 1am viee )
chuyén lai Phong tham muu. & ; - P‘I tha(3
Quyét dinh phé
duyét phuong
an cua UBND
tinh.
- Hoan thién va giri ho so lién thong.
B7: Giri hd s¢|- Chuyén hd so cho Cong chic dau mbi tiép nhan Cong chic dau moi tiép 02 gio lam vige -
- Ho6 so.

lién thong

ho so.

Chuyén hd so (gidy, dién tir) cho Trung tim

nhan ho so

02 gio lam viéc
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Tiép nhén, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh

R A . L - Ho so.
]l?f; ) GT:S? Tlll-h:in Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé Truna tam 01 ids 1am vidc i
N N2 vin phong UBND tinh xtr 1y. g & i ) .,Du thao
tam phiéu chuyén.
BI: Phan cong Egr;g dao Van phong UBND tinh phan cong xu ly Vin phong UBND tinh 01 gio lam viéc | Phiéu chuyén.

xir 1y hd so

B10: Xir 1y ho so

Phong chuyén mon tham muu xtr 1y

Phong chuyén mon

04 gio lam viéc

Dy thao Quyét
dinh phé duyé¢t

phuong an.

B11: Phé duyét

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh

Dy thao Quyét

hd so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Vian phong UBND tinh 02 gio lam viéc  |dinh phe, duyét
phuong an.
B12: Xem xét : Quyét dinh phé
£, 1s » | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 04 gio lam viéc  |duyét phuong
quyét dinh ho so An
B13: Phat hanh|_ v thy vao sé van ban, dong dau, luu trir ho so. . L QuyAét dinh phé
két qua giai P P . Van phong UBND tinh |02 gio lam viéc |duyét phuong
quyét - Chuyén ket qua giai quyet cho Trung tam an.
B14:  Chuyén . N
Két qua  gidi Trukng .tAarn nElan qket qua giai quyét; ban giao cho Trung tam 02 gits lam viée | Hd so.
£ Quay tiép nhan ctia S¢& Xay dung
quyet
- Thu lai Mau
B15: Tra két|Cong chic ciia So tai Trung tim tra két qua cho t6| Cong chirc tai Trung tim; | Trong gid hanh| 0 O1.
qua chtre, ¢4 nhan cong dan chinh - Gidy uy
quyén (néu co).
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32. Chép thuén viung hoat dong tau Lin

Thoi gian thyc hién: 20 ngay lam viéc ké tir khi nhin du hd so hop 18.

Cac bworc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

Thaoi gian thue

Két qua

thuc hién hién thuc hién
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so. - T4 chue, ¢4 nhan. - MAu s6 01.
B1: Nop hd so | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan mém. - Cong chic tai Trung gﬁ?ﬁf gio hanh|_ Mau s6 04.
- Thyc hién sb hoa va luu trit hd so dién tu. tam. - Hd so
B2: Chuyén ho ChAu yen ho 59 gglay, dién t) ve 56 Xy dung de Cong chtrc tai Trung tam | 01 gid 1am viéc | HO so
SO phéan cong xu 1y
) ) LaAnh doao, S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& 02 gios 1am viéc
B3: Phan cong| monxu Iy Hb so
xir 1y ho so 3 : 5n mon phan c6 R
y Linh <§Iaor phong chuyén moén phan cong chuyén Lanh dao phong 01 gios lam viéc
vién xu ly
- Ho so.

B4: Thuc hién
xtr ly, tham dinh

Tham muu xir Iy tham dinh hd so theo quy dinh
hién hanh

Chuyén vién xu ly

13 ngay lam viéc

- Du thao van

ban tham
dinh.

- Du thao To
trinh  UBND
tinh.

- Du thao
Quyét dinh
chap  thuan
cua UBND

tinh.
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- H6 so.
- Van ban
tham dinh.
ol ‘ X X ’ o - To trinh
B5: Xem xét ho Lfmh (an phongvchuyen mon xem xét, duyét ho so Lanh dao phong 02 gics lam vic UBND tinh.
SO’ trinh 1anh dao S¢& \
- Du thao
Quyét  dinh
chap  thuan
cua UBND
tinh.
- Lanh dao S¢ xem xét, ky To trinh va trinh lanh| _ | \ e e - Ho so.
dao UBND tinh. Lanh dao So 04 gio lam viéc Cvan ban
tham dinh.
- To trinh
B6: Ky duyét ’ , ‘ UBND tinh.
Van Ehu vao Sf) van ban, dong dau, luu trit ho so va Vin thu 02 gio lam viee |- Dy t}.léo
chuyén lai Phong tham muu. Quyét dinh
chap  thuan
cuia UBND
tinh.
- Hoan thién va giri h so lién thong.
B7: Giuri hé so|- Chuyén hd so cho Cong chirc ddu méi tiép nhan| Cong chirc diu méi tiép |92 810 lam vice b
- HO so.

lién thong

ho so.

Chuyén h6 so (gidy, dién tir) cho Trung tim

nhan ho so

02 gio lam vigc

Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh
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B8: Tiép nhin . A 1A A A PO - Hb so.

hd so tai Trun Trung tdm nhan ho so lién thong, ludn chuyén veé Truna tim 01 eidr lam viee )
A : & Vin phong UBND tinh xir 1y. g g vis T Dy  thdo

tam phi€u chuyén.
B9: Phan cbng|Lanh dao Van phong UBND tinh phin cong xir 1y Van phong UBND tinh 01 gior 1am viée | Phiéu chuyén,

xir 1y hd so

ho so

Du thao
B10: Xir 1y ho so'| Phong chuyén mén tham muu xtr Iy Phong chuyén mon 02 ngay lam viéc |Quyét  dinh
chap thuan.
B11: Phé duyét|Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh Vin phone UBND tinh 02 oid 1am via gu’ & g.léﬁ
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh phong glo fam viee wer  dnm
chap thuan.
B12: Xem xét,|. . , . L s N : < 1+ .~ |Quyét dinh
quyét dinh hd so Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam viéc chip thuan.
B13: Phat hanh|_vin thy vao sé van ban, dong dau, luu trit ho so. . . Quyét  dinh
két qua giai P . . Van phong UBND tinh |02 gi¢ lam viéc chio thudn.
quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam p thuan.
Bl4:  Chuyén . T
Két qua giai| une @m nhan ket qua giai quyet; ban giao chol q 0 a0y 02 gior lam viée  |HS so.
X Quay tiép nhan cuia S¢ Xay dung
quyet
- Thu lai
SR P e . .y . - . Mau s6 01.
B15: Tra keét|Cong chic cua S¢ tai Trung tam tra két qua cho t6| Cong chirc tai Trung tdm; | Trong gio hanh L
2 e ca nha 5 A 1 - Giay uy
qua churc, ca nhan cong dan chinh ) ;
quyén (néu

co).
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33. Phé duyét Phuwong an dwa tau 1an vao hoat dong

Thoi gian thyc hién: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhin du hd so hop 18.

Cic budce ne n in Pon vi/nguoi thwe | Thoi gian thue | Két qua thue
NoQi dung cong viéc A ‘n ‘A
thue hién hi¢n hi¢n hi¢n
- Hu6ng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - T4 chtc, c4 nhan. - Mau s6 01.
B1: Nop ho so - Nhap dit liéu théng tin ho so vao phan mém. _ Céng chirc tai Trung ;f;mlﬁ% gio hanh | Miu sb 04.
- Thyc hién s6 héa va luu trit hd so dién ti. tam. - Hd so
B2: Chuyén ho Ch}lym} ho S0 (’glay, dién tr) vé S& Xay dung dé (Eong chuc tai Trung 02 gis lam viee | - Hb so
SO phan cong xur 1y tam
LaAnh dan’ S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& 02 gits 1am viéc
) A A mon xu ly
B3: Phan cong Hb so
xir Iy ho so < : o A iAo 5 :
Linh q‘aq phong chuyén moén phan cong chuyén Lanh dao phong 02 gits lam viée
vién xtur ly
- Hb so.
B4: Thye hign xir | Kiém tra hd so, thuc hién xir Iy thim dinh theo | o\ . 08 nodv 1am vide | Dy thao
ly, tham dinh quy dinh Y Y &2y *¢ | Quyet  dinh
phé duyét
phuong an
- Hb so.
B5: Xem xét hd | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, duyét ho | . . . T ) Pu théo
S0 so trinh lanh dao S& Lanh dao phong 02 gio lam viée | Quyét dinh
phé duyét

phuong an
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. v AL LA Quyét dinh
B(f' Ky duygt ho Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh Lanh dao So 04 gio lam viéc | phé duyét
i phuong an
B7: Ehét h?nh va | Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trit ho so - Vin th Quyét dinh
chuyén keét qua X1k ;s K 2 TR A i A A 04 gio lam viéc hé duyét
giﬁiyquy & 1 Chuyén két qua gidi quyét dén BJ phén tiép nhén | . Chuyén vién xtr Iy g . ghu’o’ng i ye

hd so ciia S¢ Xay dung tai Trung tim

BS8: Tra két qua

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan

- Ky x4c nhan viéc tra két qua trén mau so 4.

- Cong chuc tai Trung
tam;

Trong gi¢ hanh

- Thu lai Mau
s6 01.

N U 7 chinh. - Giay 1y
- Mo t6 chue, ca nhan danh gia mirc d6 hai long | _ 74§ chae. c4 nhan. quyén (néu
- Két thtic ho so trén phan mém dién tar. ’ co).
34. Cham diit hoat dong tau lin
Thoi gian thyc hién: 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18.
Cac budc N A en Pon vi/nguwoi thwee | Thoi gian thue | Két qua thue
Noi dung cong viéc A ‘n I
thuee hién hi¢n hi¢n hi¢n
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - T4 chirc, c4 nhén. - Mau s6 01.
B1: Nop ho so - Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan mém. - Cong chure tai Trung Z;?r?f gio hanh | Mau s6 04.
- Thyc hi¢n s héa va luu trit hd so dién tir. tam. - Ho so
B2: Chuyén hd | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé Sé Xay dung dé | Cong chirc tai Trung 02 id 1am vice | - 1 so
SO phan cong xu ly tam & :
B3: Phén c¢b6ng | Lanh dao S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& 02 gi lam viee | - Ho so.

xir Iy ho so

mon xu ly




133

Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén

vién xir Iy Lanh dao phong 02 gio lam viéc
- Hb so.
B,4: Txhl.rc !ngn X Klem.tra ho so, thuc hién xur 1y tham dinh theo Chuyén vién xir Iy 01 ngay lam viéc | - I,)u ﬂ.léo
ly, tham dinh quy dinh Quyct dinh
chém dit.
- Ho so.
BS: Xem xét ho Lanl} dacl phong c%myen mén xem xét, duyét ho Lanh dao phong 02 gios lam vide |- Dy ﬂ.léo
SO’ so trinh lanh dao S¢ Quyet dinh
cham dut.
B6: Ky duy¢t ho Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao So 04 gio lam viéc Quﬂyet , dinh
SO’ cham dut.
. Phat ha s | Vin thu vao sb van ban, dong dau, luu trix ho so . .
Bh7. Iihatl?izinh V?. — — ’ - Van thu 04 ¢ids i vidc Quyét dinh
chuyen ket qua Chuyén két qua gidi quyét dén BO phén tiép nhan 8 vie cham dut.

giai quyét

hd so ciia S¢ Xay dung tai Trung tim

- Chuyén vién xur ly

BS8: Tra két qua

- Tra két qua cho t6 churc, cd nhan

- Ky xé4c nhan viée tra két qua trén mau so 4.

- Cong chure tai Trung
tam;

Trong gid hanh

- Thu lai Mau
s0 01.

- Giay

c R 1. . LA 4z P VU i uy
- Moi t0 chue, ca nhan danh gia mac do hai 1ong | _ T4 chire. ¢4 nhan. chinh. quyén (néu
- Két thuc ho so trén phan mém dién tu. co).
35. Poi tén cing can
Thoi gian thyc hién: 03 ngay lam vi¢e ké tir khi nhan du ho so hop 1¢.
Cac budc Thoi gian thue Két qua

thue hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc hién

hi¢én

thuc hién
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- Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so.

. o - T4 chirc. ca nha -Mausé 01.
B1: Noo hd - Nhap dir liéu thong tin h6 so vao phan mém. To chire, ca nhan. Trong gid hanh M s6 04
: Nop ho so . . - CH ] i ] - Mau so 04.
P - Thye hién s héa v luu tri hd so dién ti _ Cong chuc tai Trung |chinh ‘
tam. - HO so
B2: Chuyén ho Ch}l yen ho 59 gglay, dién t) ve S6 Xy dyng de Cong chirc tai Trung tam | 01 gid 1am viéc | HO so
SO phéan cong xur 1y
) ) LaAnh d?a;), S¢ Xay dung phan cong phong chuyén Lanh dao S& 01 gios 1am viéc
B3: Phan cong| mon xu ly HO6 so
xir 1y ho so 3 > & 5 AN GO &
y Linh <§Iao, phong chuyén mén phan cong chuyén Lanh dao phong 01 gios 1am viéc
vién xu ly
- Ho so.
- Du thao To
trinh  UBND
B4: Thwe hién| Tham muu xur 1y tham dinh ho so theo quy dinh A A a1 e iA tinh.
& 1v. thAm dinh | hién hanh Chuyén vién xu ly 04 gio lam viéc
xtr ly, tham dinh | hi¢n han . Dy thio
Quyéet  dinh
cua UBND

tinh.
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- H6 so.
- Dy thao To
‘ trinh  UBND

B5: Xem xét ho {Jflnltlllc}a(})l %honsg?chuyen mon xem xét, duyét ho so Lanh dao phong 01 gits lam viée tinh.

SO rinh lanh dao S¢ - Du théo
Quyét  dinh
cua UBND
tinh.

- Lanh dao S& xem xét, ky To trinh va trinh 1anh| | . ) o qa A - Ho so.
dao UBND tinh. Lanh dao So 01 gio lam viéc TS trinh
UBND tinh.
B6: Ky duyét ) ) . } .
Vin thu vao s0 van ban, dong dau, luu trir ho so va| . cu s n l?u thao
chuvén lai Phone tham muu Van thu 01 gido lam viéc | Quyét  dinh
yen e & ' cia UBND
tinh.
- Hoan thién va gui hd so lién thong.
B7: Giri hé so|- Chuyén hd so cho Cong chitc ddu méi tiép nhan| Cong chirc diu méi tiép |01 10 1am viée .
A A hd A1 A - HO so.
lién thong 0 so. nhan ho so
Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tim 01 giod lam vige
Tiép nhan, luan chuyén va xir ly hé so lién thong tai Van phong UBND tinh
B8: Tiép nhin R A 1A A R A - Ho so.
hé so tai Trung Trung tdm nhén ho so lién thong, ludn chuyén ve Trung tam 01 givlamvide |- Dy thio

tam

Van phong UBND tinh xtr 1y.

phiéu chuyén.
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B9: Phan cbéng

Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xu 1y

xir Iy hd so o so Vian phong UBND tinh 01 gio lam viéc | Phi€u chuyén.
Du , thao
B10: Xir ly ho so'| Phong chuyén mon tham muu xir 1y Phong chuyén mon 03 gio lam viéc  |Quyét  dinh
UBND tinh.
B11: Phé duyét|Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh ) ) iy théo
Y " s i . . 2, a o Vian phong UBND tinh 01 gio lam viéc |Quyét  dinh
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh ,
UBND tinh.
B12: Xem xét,|. . , . s N : i« .~ |Quyét dinh
quyét dinh hd so Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 04 gio lam viéc UBND tinh
B13: Phat hanh|_ v thy vao s6 vin ban, déng déu, luu trit hd so. o . . Quyét  dinh
két qua giai . . . Vian phong UBND tinh 01 gio lam viéc ,
quyét - Chuyén két qua giadi quyét cho Trung tam UBND tinh.
Bl4:  Chuyén S U
Két qui  gidi Trukng Eam nyan Wket qua giai quyét; ban giao cho Trung tm 01 gis lam viée | Hd so.
£ Quay ti€p nhan cua S& Xay dung
quyet
- Thu lai
| L A o . _ ) . Mau s0 01.
B15: Tra keét|Cong chic cua S¢ tai Trung tam tra két qua cho to| Cong chirc tai Trung tdm; | Trong gid hanh .; )
qua chtre, ¢4 nhan cong dan chinh - Giay uy
quyén (néu
co).

~ C. QUY TRINH NOI BQO DANH MUC THU TUC HANH CHINH THAY THE TRONG LINH VUC NHA O VA
LINH VUC KINH DOANH BAT PONG SAN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG TINH QUANG

NGAI

I. LINH VUC NHA O
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1. Thi tuc gia han thoi han sé hiru nha & tai Viét Nam cho c4 nhan, t6 chirc nwéc ngoai

Thoi gian gidi quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan di hé so hop Ié.

Cac budc thue

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi thue

Thoi gian

Két qua thuwe hién

hién hién thue hi€én
B1: Tiép nhan hd |~ Hufmg iiap: klerAn tra? tleg nhan‘ ho s0. - Cong Shuc tai Trong gior - Ma;u 80 01
o - Nhép dir liéu thong tin ho so vao phdn mém Trung tam hanh chinh - Mau s6 04
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tr. - To6 chirc, ca nhan - Ho so
B2: Chuyén hd 2 1A N ST 1o Cong chuc tai X A
S0 Chuyén ho so gidy, dién tir vé S¢ Xay dung xu ly Trung tam 0,5 ngay HO so
o Lanh dao S¢ phan cong phong chuyén mon xur 1y ho Lanh dao S& 0,5 ngay 15 so
B3: Phan cong |so
xir ly Linh anlphf)ng chuyén moén phan cong cho chuyén Lanh dao phong 0,5 ngay 15 so
vién xu Iy ho so
. - Ho6 so
- Chuyén vién tham muu xtr Iy ho so theo quy dinh - Du thao Cong van
B4: Xur ly, thim | - Du thao Cong van, dy thao Van ban chép thuan gia A en X - Du thao Van ban
tra ho so han tho1 han sé hiru nha 6. Chuyén vién xirly | 17 ngay chap thuan gia han
thoi han sé hiru nha
o
- HO so
- Dy thdo Cong van
B5: Xem xét ho ~ . LA Co1s \ ~ . s - Du thao Van ban
S0 Lanh dao phong xem xét ho so, trinh lanh dao So Lanh dao phong 0,5 ngay chép thuan gia han
thoi han so hitu nha
&
B6: Phé duygt ho Lanh dao S¢ xem xét, duyét hd so trinh UBND tinh Lanh dao So 0,5 ngay HO so

SO
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Vian thu S¢ vao so, dong dau, luu trit va chuyén ho

Van thu S¢

lién thong so lién thong dén Vin phong UBND tinh 0,5 ngay Ho so
Tiép nhan, luan chuyén, xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B8: Tiép nhan hé | Trung tim nhan ho so lién thong, luan chuyén vé A s
so tai Trung tim | Van phong UBND tinh xtr 1y. Trung tam 0,5 ngay H6 so
B9: Phan cong ~ < . . A A N Lanh dao Van . P\
xir Iy ho so Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xur 1y. phong UBND tinh 0,5 ngay Ho so
- Ho so
. A s . . Phong chuyén mén - Du thao Vian ban
B10: Xir Iy hd sor | | 10nE chuyén mon Vin phong UBND tinh tham Vin phong UBND | 7 ngay chép thuan gia han
muu xu ly. , N T \
tinh tho1 han sé hitu nha
O
- HO so
A A ~ < \ , A Al o ~ - - Du thao Van ban
B11: Phé duy@t | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh Lanh dao Van 05 naa chin thuan ia han
hd so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. phong UBND tinh | ~° 9% ap tiuan gia hal
thot han sé hiru nha
o
) e v “ Vin ban chap thuan
Bl2: X,? m ;\XEt’ ky Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét. Ijanh dao UBND 0,5 ngay gia han thoi han so
duyét ho so tinh N .,
hiru nha &
B13: Phét hanh , , ‘ Vin ban chap thuan
két qua giai - Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trir ho so. Van thu UBND tinh | 0,5 ngay gia han thot han s¢
quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. hiru nha ¢
B14: Chuvén K&t Trung tdm nhén két qua giai quyét, ban giao cho cho Vin ban chap thuan
- uyen 2 Quay tiép nhan ho so, tra két qua cua S& Xy dung Trung tam 0,5 ngay gia han thoi han so

qua gidi quyet

tai Trung tam

hiru nha &
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- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan

- Ky x4c nhan viée tra két qua trén mau sb 4.

- Moi t6 chire, c4 nhan danh gia mirc do hai long
- Két thuc ho so trén phan mém dién ti.

- Cong chuc tai
Trung tam
- T6 chtre, ca nhan

Trong gid
hanh chinh

Tra két qua cho t6
chire, ca nhan
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2. Thii tuc thué nha ¢ céng vu thudc thAim quyén quén 1y ciia UBND tinh

Thoi gian giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

Cac budc thue s A ‘A DPon vi/ nguoi thue | Thoi gian £ . ‘A
hién NOi dung cong viéc hién thue hién Két qua thue hién
B1: Tiép nhan hd |~ Hufmg iiap: klerAn tra? tleg nhan‘ ho sc:. . - Cong chuc tai Trong gior - Mgu S? 01
so ‘ - Nhép dir liéu thong tin ho so vao phdn mém Trung tam hanh chinh | Mau  s6 04
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tr. - To6 chirc, ca nhan - Ho so
B2: Chuyén hd 2 1A ST QR — Cong chuc tai 5 A
S0 Chuyén ho so giay, dién tir vé S¢ Xay dung xu ly Trung tam 0,5ngay | Ho so
Lanh dao S& phan cong phong chuyén moén xur 1y ho Lanh dao S& 05ngdy | H so
A A SO
B3: Phan cong
xur ly Linh (?aol p}iong chuyén moén phan cong cho chuyén Lanh dao phong 05ngdy | H so
vién xu Iy ho so
A Y 1s LA . - Ho so
- Chuyén vién tham muu xtr 1y hd so theo quy dinh PR <
r 1e R A A < \ A Z. - Dy thdo Cong van
B4: Xir ly, tham | - Du thdo Cong vén, du thao Quyét dinh doi tuong A ea . , z
A A . ) . Chuyén vién xur ly 17 ngay - Du thao Quyeéet
tra ho so dugc thué nha o cong VUL : e
dinh do6i tuong duogc
thu€ nha & cong vu
- HO so
B5: Xem xét ho - Dy thdo Cong van
S0 PoAaem Xet o1 anh dao phong xem xét ho so, trinh lanh dao S& Lanh dao phong 05ngay |- Du thiao Quyet
dinh doi tuong dugc
thué nha ¢ cong vu
?(f: Phe duygt ho Lanh dao SO xem xét, duyét hd so trinh UBND tinh | Lanh dao S 0,5 ngay Hb so
B7: Gwi hd so | Vin thu So vao so, dong dau, luu trit va chuyén ho | Van  thw  Sé| 0,5ngay | HO so




lién thong
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| so lién thong dén Vin phong UBND tinh

|

Tiép nhan, luin chuyén, xi 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B8: Tiép nhan ho | Trung tdm nhan ho so lién thong, ludn chuyén vé Truna tim 05 naa ‘
so tai Trung tam | Van phong UBND tinh xtr ly. g 0 NGay Ho so
B9: Phén cong |, » < . . A A N Lanh dao Van s P\
xir Iy hd s0 Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xur 1y. phong UBND tinh 0,5ngay | Ho so
Phong chuyén mon Van phong UBND tinh tham Phong chuyén mon : ngo thao Quyét
B10: Xir Iy hd so g cauy phong Van phong UBND | 07ngay | .. .. y
muu xu ly. \ dinh do6i tuong duoc
tinh A LA A A
thué nha & cong vu
- HO so
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lanh  dao  Van 05 naa - Dy thao Quyet
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. phong UBND tinh 0 NgaYy dinh do6i tuong dugc
thué nha ¢ cong vu
_ o e N Quyét dinh  dbi
812; Xe}m Xet, ky Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét. Ijanh dao UBND 0,5ngay | tuong dugc thué nha
duyét ho so tinh Y
0 cong vu
B13: Phat hanh , , ‘ Quyét dinh  doi
két qua gidi | - Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trir h6 so. | Van thu UBND tinh 0,5ngay | tugng dugc thué nha
quyeét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. ¢ cong vu
z 1 4 | Trung tdm nhan két qua giai quyet ban giao cho cho Quyét dinh  ddi
B14: Chuyén két A 5 A n
. ens £ Quay tiép nhan ho so, tra két qua cua S Xay dung | Trung tam 0,5ngay | tuong dugc thué nha
qua gial quyet A
tai Trung tdm 0 cong vu
- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan A , .
A U x g - Cong chtuc tai .\ . \ 2
. 1A . | - Ky x4ac nhan viéc tra két qua trén mau so 4. ~ Trong gid | Tra két qua cho to
B15: Tra két qua A 1 A o o ia 1as 1 Trung tam ; . A
- Moi t0 chire, ca nhan danh gia mic d6 hai long 2o 1 hanh chinh | chirc, ca nhan
Lo LA n N A Ao - T6 chtre, ca nhan
- Két thac ho so trén phan mém dién tir.
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3. Thit tuc cho thué nha ¢ cii thudc tai sin cong ddi véi treong hop chwa cé hop dong thué nha &

4. Thi tuc cho thué nha & cii thudc tai san cong ddi véi truong hop nhin chuyén quyén thué nha &

5. Thii tuc cho thué nha & cii thudc tai san cong d6i véi trudong ky lai hop dong thué

Thoi gian giai quyét:

- P6i v6i truong hop chua c6 hop ddng thué nha : 30 ngdy, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢;

- B6i v6i truong hop nhan chuyén quyén thué nha 6:

+ Truong hop ngudi dang sir dung nha ¢ nhan chuyén quyén thué nha ¢ trude ngay 06 thang 6 nam 2013 (ngay Nghi dinh sO
34/2013/ND-CP c6 hiéu luc thi hanh): 45 ngdy, ké tir ngdy co quan tiép nhan hd so nhan du hd so hop 1¢;

+ Truong hop nguoi dang thuc té str dung nha ¢ 1a ngudi nhan chuyén quyén thué nha o tir ngay 06 thang 6 nam 2013: 25
ngay, ké tir ngdy co quan tiép nhan ho so nhan du ho so hop 18.

- P6i v6i truong hop ky lai hop dong thué: 30 ngay, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18.

. A o A A <A Pon vi/ nguoi thuc Thoi gian £ . o
Trinh tw cong viéc NOi dung cong viéc hign thue hién Keét qua thue hién

- Kiém tra, viét gidy bién nhan - Mau s6 01
ho so. - Mau s6 04

B1: Nop hd so - ‘Nhapk di l:eu thong tin ho so Czong chuec tai Trung Trong gio hanh| - H? SO; - )
vao phan mém. ‘ tam chinh - Hé thong thong tin giai quyét
- Quét scan va luu trit ho so TTHC tinh dugc cap nhat dit
dién tur. liu.
- Chuyén hd so (gidy, dien tir) | SOn8 chic tai Trung

PR A R ~ | tam ban giao ho so s
B2: Chuyén ho so qua Trung tdm Phat trién quy | , .z~ .2 . 0,5 ngay
. , . (giay, dién tir) cho Buu
dat tinh Quang Ngai. "
dién
a) Déi véi trwong hop chica c6 hop dong thué nha ¢
B3: | B3.1:Kiémtra |Kiém tra hd so truong hop | Trung tim Phét trién 02 ngay - Mau sb 08




ho so

ngudi ndp don khong thude ddi
tuong duogc thué nha & ci thi
phai c6 van ban thong bao.

Chuyén ho so (gidy, dién tir)
vé S¢& Xay dung (Van phong
So Xay dung).
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quy dat tinh Quang Ngai

- HO so

- H6 so

B3.2: Phén cong
xu ly

- Tiép nhén hd so, chuyén hd
so (gidy, dién tir) qua phong
Quan 1y nha va thi truong Bt
Dong san.

- Lanh dao phong xir 1y hd so.

- Van Phong S¢ Xay
dung

- Lanh dao phong

01 ngay

B3.3: Th}_l’C hién
xu ly, thém dinh
ho so

- Kiém tra, ho so.

- Trudng hop ho so chua hoan
chinh thi c6 Thong bao dé nghi
Cong chuc tai Trung tam yéu
cau nguoi dé nghi thué nha bd
sung, chinh stra ho so.

- Trudng hop du diéu kién thi
1ap to trinh kém theo du thdo
quyét dinh phé duyét ddi tuong
duoc thué nha & ci trinh
UBND tinh.

Chuyén vién xu ly

9,5 ngay

- MAu s 07
- MAu s 08

B3.4: Phé duyét,
trinh 1anh dao
So phé duyét

Kiém tra ndi dung van ban
soan thdo va luan chuyén trinh
ho so trén phan mém dién tu.

Lanh dao Phong

0,5 ngay

T& trinh/Dy thao Quyét dinh

B3.5: Lanh dao
S¢ phé duyét

Lanh dao S& xem xét, phé
duyét, trinh UBND tinh xem
x€ét, quyet dinh.

Lanh dao S¢

0,5 ngay

T& trinh/Dy thao Quyét dinh

B3.6: Chuyén

Van thu S¢ vao so, dong dau

Van thu So

0,5 ngay

- To trinh/Duy thao Quyét dinh
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hd so va chuyén cho cong chuc tai - Ho so
Trung tam d&é ban giao
Trung  tdm chuyén lién
thong.
Thuc hign xi¢ Iy hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh
£ .| Trung tdm nhan hd so lién A
B3.7'h]c;>lzg nhan thong, luan chuyén v€ Van | Trungtam 0,5 ngay Pl?‘ fo v
phong UBND tinh xtr 1y. - rhied chuyen
B3.8: Phén cong | Lanh dao Vian phong UBND | Lanh dao Van phong s £ 2
xtr Iy tinh phan cong x 1. UBND tinh 0.5ngay | Phicu chuyén
B3.9: X Iy ho | Phong chuyén mén Vian phong | Phong chuyén mén Vin 5 , X, 4:
50 UBND tinh tham muu x@ Iy. | phong UBND tinh 10ngay | Du thao Quyét dinh
Lanh dao Van phong UBND
B3.10: tinh phé duyét, trinh 1dnh dao | Lanh dao Vén phong X , L a
Phé duyét hd so | UBND tinh xem xét, quyét | UBND tinh 0.5 ngay Du thao Quyet dinh
dinh.
8311 | Lanh dao UBND tinh xem xét
Xem Xét, quyét | ot e T XEMXCL | Lanh dao UBND tinh 05ngdy | Quyétdinh
. A phé duyét.
dinh ho so
- Phong Hanh chinh - Quan tri.
sz | Tochle viosd i bin. dong
it hanh ké T Vin phong UBND tinh 0,5 nga ét dinh
Ph7a t }.lfl.nh kfit - Chuyén két qud cho Trung an phong n gay Quyet din
qua gia1 quyet tam
- Trén phan mém.
83.13 Trur}tg ]:t)a?}m e ﬁ(é’t T ﬁi‘éi Trung tam 0,5 nga - Quyét dinh
Chuyén két qua quyet, ban giao cho Quay tp g > Ngay - Hb so

nhan cua S& Xay dung, chuyén




ho so cho Trung tam Phat trién
quy dat tinh Quang Ngai.
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B4: Thuec hién ky két
hop dong

- Tiép nhan ho so.

- Thong béo dé nghi nguoi
thué nha ¢ thyc hién ky ket
hop dong.

- Thyc hién ky két hop dong.

- Chuyén két qua cho Trung
tam.

Trung tAm Phat trién quy
dat tinh Quang Ngai

02 ngay

- Mau s6 08
- Quyét dinh/Thong bao
- Hop d6ng thué nha &

b) Péi vdi truwong hop nhin chuyén quyén thué nha 6 quy dinh tai khodn 2 Piéu 62 ciia Nghi dinh 95/2024/ND-CP trong truong

hop nguwoi dang si dung nha & nhin chuyén quyén thué nha ¢ trwée ngay 06/6/2013

Tiép nhan hé so, kiém tra hd
so dé thuc hi¢n dang tai; thuc
hién dang tai 03 lan lién tuc

B3: S A it trién quy . s
3 thong tin vé nha & cho thué | L1UN8 Am Phatmiénquy | 5oy | Tpone tin vé nha & cho thus
o . , . dat tinh Quang Ngai
trén bao cua dia phuong
vatrén Cong thong tin dién
tir cua don vi minh.
- Théng bao d& nghi nguoi
B4: Thuc hi¢n ky két ggl;dg}rg e e Trung tam Phat trién quy - Mau 50 08
: Thuwe hién ky ké : : ’ ‘ rung tam Phat trién quy 5 ] X 1 . ,
hop ddng - Thyc hién ky két hop déng. | dét tinh Quang Ngii 29 ngay Quyet dinh/Thong bao
- Hop dong thué nha ¢

- Chuyén két qua cho Trung
tam.

¢) Doi véi truomg hgp nhin chuyén quyén thué nha & quy dinh tgi khodn 2 Diéu 62 ciia Nghj dinh 95/2024/ND-CP trong trwong
hop ngwoi dang s dung nha ¢ la ngwoi nhdn chuyén quyén thué nha o tuwr ngay 06/6/2013

B3: B3.1:

- Kiém tra ho so.

Trung tAm Phat trién quy

08 ngay

- MAu s 08
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Kiém tra ho so | - Nha ¢ khong co tranh chap, | dat tinh Quang Ngai - Phiéu chuyén
khicu kién thi c6 van ban giri - Bo c4o két qua kiém tra hd
So Xay dung (Van phong S& SO
Xay dung). - Ho6 so
B3.2: Tiép nhan ho so, chuyén ho so
2 4% . | (giay, dién tir) qua phong Quan | - Van Phong S¢ Xay X
Chuyén ho sova | 1" 1y va thi truomg Bt Déng | dung 01 ngay
phan cong xu 1y San
Lanh dao phong xtr Iy hd so. | - Lanh dao phong
- Xir 1y ho so.
B3.3: Xarlyhd | rwong hop khong dong y thi N \ - Miu s6 08
phai c6 van ban tra 161 r0 1y do. | Chuyén vién xu 1y 10 ngay . o
SO A1 - Dy thdo van ban
- Truong hop du di¢u kién thi i
c6 van ban thong nhat.
B3.4: Phé duyét, | Kiém tra ndi dung van ban
trinh 1anh dao | soan thdo va luan chuyén trinh | Lanh dao Phong 01 ngay Du thao van ban
So phé duyét | ho so trén phan mém dién tu.
B3.5: Lanh dao | Lanh dao S& xem xét, phé | . \ \ < 1
S6 phé duyét | duyét, Lanh dao So 1,5 ngay Vién ban
- Van thu VéO‘S(A’) van ban, dong
B3.6: Phat hanh | dau, luu trt ho so. - Vin ban
két quél’ giai - Chuyén két qua cho Trung | - Van phong 0,5 ngay - 13 so
quyét tam Phat trién quy dat tinh
Quang Ngai.
- Tiép nhan ho so. - Mau sé 08
B4: Tl‘:grc hién ky két | - TAhong‘ ‘t?ao de ggh; ngudi T}'unqg tam lfhat trnzr.l quy 02 ngay - Quyét dinh/Thong béo
hgp dong thué nha ¢ thyc hién ky ket dat tinh Quang Ngai Hoo ddne thud nha ¢
hop dong. - Hop dong thué nha ¢
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- Thyc hién ky két hop dong.
- Chuyén két qua cho Trung
tam.

d) Péi véi truwong hop ky lai hop dong thué nha

B3: 2 A Trung tAm Phat trién quy s A
- Kiém tra ho so dt tinh Quang N 14 ngay - HO so
- Thong béo dé nghi nguoi
B4: Thye hién ky két Ez)fdgﬁz e e B Trung tam Phat trién quy ~Mau 50 08
: Thue hién ky ke . . ’ ‘ rung tdm Phat trién quy 5 ] £ g A \
hop ddng - Thuc hién ky két hop déng. | dét tinh Quang Ngii 15 ngay g“yeé fmﬁ; Tlionf‘b?o
- Chuyén két qua cho Trung - Hop dong thuc nhia o
tam.
Trung tdm nhan két qua giai £, 1 A ,
2z . - k- . . - t dinh/Thong b
B5: Chuyén két qua | quyét, ban giao cho Quy tiép | Trung tam 0,5 ngay guye 1 o " f’nf a0
nhan S¢ Xay dung. - Hop dong thue nha o
- Két thuc hd so trén phan
mém dién tur.
ez LA iz - Tra két qua cho t6 chuc, ci | . o A Trong gio | - Quyét dinh/Thong béo
B6: Tra két qua nhan. Cong chue tai Trung tam hanh chinh | - Hop déng thué nha &

- Mo1 t0 chire, ca nhan danh
gid muc do hai long.

6. Thi tuc ban nha & cii thugc tai san cong

Thoi gian giai quyét: 45 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

Trinh tu cong

Noi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi thue

Thoi gian thue Két qua thue hién




148

viée hién hién
- Mau s 01
- Kiém tra, viét gidy bién nhan hd so. ) ?{{au 50 04
CNAL LA - Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan Cong chuec tai Trong gio hanh |~ ? SOA, o
BL: Nop hoso | o, Trung tam chinh - HE thong thong tin
- Quét scan va luu trir ho so dién tu. glal qu}/et TTH(E tinh
dugc cap nhat dir
li¢u.
Cong chuc tai
B2: Chuyén hé | Chuyén ho so (gidy, dién tir) qua Trung T.rung At am ba_rl 5
o tam Phat trién quy dat tinh Quang Ngai giao ho so (giay, 0,5 ngay
> ' dién tr) cho Buu
dién
2 Y n , - Méu Sé 04
B3: Kidm tra hd |~ Kiém tra ho so Trung tam Phat - Danh sach neudi
) - Lap danh sach nguoi mua nha &; Chuyén | trién quy dat tinh 05 ngay g
SO A A aeA S \ o n ) ~: mua nha &
ho so (gidy, dién tir) qua S& Xay dung. Quang Ngai S so
o - .:I'1epq nhe,u‘q ho so, AchuyAGn ho so (gla}l, Van phong S&
B4: Phan cong | dién tir) phong chuyén mén (Phong Quan | ., .
. s x e . an . Xay dung 01 ngay
xir ly 1y nha va thi truong bat dong san). Lanh dao phe
- Lanh dao phong xir 1y hd so. anfi ¢ao phong
- Xem xét, tham tra, xir 1y ho so. 2
- Tham muu Hoi dong xac dinh gia ban i Mi‘u S0 04
N X 7 o4 s \ - Mau s6 07
B5: Thue hién gha l;r ‘Eé(r)1 Zguguﬁopdgf xac dinh gid ban nha Mo of o8
xir ly, tham tra | (1 Y o & P .. | Chuyén vién xur ly 28 ngay ,au Sf)
hd so - Lap danh sach doi tugng duoc mua nha ¢ - Bao cao / Du thao
kém theo van ban xac dinh gid ban nha & Quyét dinh
cua Hoi dong. - Hb so

- Du thao Bao cao UBND tinh kém theo




du thao Quyét dinh trinh lanh dao phong.
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B6: Phé duyét,

- Xem x&t, thong qua du thao Bao cao va

- B4o cao / Du thao

trinh Lanh dao | Quyét dinh. Lanh dao phong 01 ngay 2. e
a A Iy s \ i t dinh
S& phé duyét |- Trinh lanh dao Sé. Quyet din
B7: Lanh dao |Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét, trinh | . , . - B4o cao / Du thao
S6 phé duyét | UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao So 01 ngay Quyét dinh
B8: Chuyén hd Van ttlu 50 vao so, dong dal} va C;h uyen \ - Béo céo / Dy thao
cho cong chirc tai Trung tam dé ban | _ _ , 0,5 ngay X, -
SO : R PO Vin thu S& Quyét dinh
giao Trung tadm chuyén lién thong.
Thuc hign xie Iy hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B9: Chuyén hé | Trung tdm nhan hd so lién thong, luan A . - Phiéu chuyén
SO’ chuyén vé Vin phong UBND tinh xir 1y. Trung tam 0.5 ngay - Hb so
B10: Phan cong [ Lanh dao Van phong UBND tinh phan | Lanh dao Van X A 2
xiwr ly cong xu 1y. phong UBND tinh 0,5 ngay Phiéu chuyén
B11: XirIy hé | Phong chuyén mén Vin phong UBND tinh m‘:ln%gﬂiﬁllg 05 ngiy Du thio Quyét dinh
SO tham muu xu 1y. UBND tinh : yetdi
DA .. |Lanh dao Van phong UBND tinh phé |, . <
BI12: P;h ¢ duygt duyét, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, Lal\lh dao Vian , 01 ngay Du thdo Quyét dinh
ho so Z, 4 phong UBND tinh
quyét dinh.
B13: Xem xét, ~ , , n n Lanh dao UBND . L a
phé duyét hd so Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét. tinh 02 ngay Quy¢ét dinh
B14: Phat hanh |- Phong Hanh chinh - Quan tri.
£ Y S £ Van phong UBND N I
két qua giai - T6 chuc vao s6 van ban, dong dau, luu tir?llll phong 0,5 ngay Quyét dinh

quyeét

trir ho so.




- Chuyén két qua cho Trung tim.
- Trén phan mém.
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B15: Chuyén két

Trung tim nhan két qua giai quyét, chuyén
hd so cho Quay tiép nhan cua S& Xay

qua dung; chu}{én hd so cho Trung tdm Phat Trung tam 0.5 ngay - Quyet dinh
trién quy dat tinh Quang Ngai.
- Tiép nhén hd so. - Mau sb 08
B16: Thue hién | - ;Fh()ng bfio nguoi mua nha ¢ thyc hién ky Tryng téim f’h{élt ‘ - Th@ngkbéo ,
v 1t hoo dn két hop dong mua ban. trién quy dat tinh 02 ngay - Hop dong mua béan
yRELhOP CONE | Thyuc hién ky két hop ddng. Quéng Ngii nha &
- Chuyén két qua cho Trung tim. - Quyét dinh
L A A 1A g X, s - Hop dong thué nha
B17: Chuyén ket | Trung tdm nhan két qua giai quyét, ban A \ .
ua giao cho Quay tiép nhin S¢ Xy dung. Trung tam 0.5 ngay ¢ :
1 ' ' - Quyét dinh
- Ké:[ t}iﬁc h?) SO trézn pl}ﬁn n?ém Adién tur. ) o o - Hop ddng thué nha
B18: Tri Két qual Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan. Cong chuc tai Trong gio hanh 5
’ U3 Moi t6 chirc, ¢4 nhan danh gia mic do Trung tam chinh .
- Quyét dinh

hai long.

7. Thii tuc giai quyét ban phan dién tich nha dat sir dung chung ciia nha é cii thudc tai san cong

Thoi gian giai quyét: 50 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

Trinh ty cong

Noi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi thuc

Thoi gian thuc

Két qua thue hién

viée hién hién
- Kiém tra, viét gidy bién nhan ho so. - Mau s6 01
A LA - Nhap dit liéu théng tin hd so vao phan Cong chuc tai Trong gio hanh | - Mau sb 04
B1: Nop ho so N i & P g o ue R 8E N
mém. Trung tam chinh - Ho so

- Quét scan va luu trir ho so dién tur.

- Hé thdng thong tin
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giai quyét TTHC tinh
dugc cap nhat dir liéu.

B2: Chuyén hd

Chuyén hd so (gidy, dién tir) qua Trung

Cong chure tai
Trung tdm ban

A N 2 A 4 ~ giao hd so (gidy, 0,5 ngay
SO tam Phat trién quy dat tinh Quang Ngai. dién tir) cho Buu
dién
- Kiém tra hd so. o
- Lap danh sach nguoi mua nha ¢; Chuyén - Mau s6 04
. . A Ve .« A N 9 A A 7 _ MT\' A 07
B3: Kidm tra hd ho so‘(glay, dl@ri tur) quzi So X,ay dung . T_ryng talm fhc’flt \ au so, N
. - Truong hop ho so khong c6 du cac giay | trien quy dfl_t tinh 05 ngay - Danh sach nguoi
to theo quy dinh thi trong vong 03 ngay, Quang Ngai mua nha &
ké tir ngay nhan dugc ho so phai c6 van - Hb so
ban dé nghi nguoi c6 don bo sung ho so.
o - .Tlepq nha{l hé so, AchuyAen ho so (glaqy, - Van phong S&
B4: Phan cong |dién tur) phong chuyén moén (Phong Quan | ., .
. ;1 ZoanT Xay dung 01 ngay
xir ly Iy nha va TT Bat dong san). Lanh dao phe
- Lanh dao phong xir 1y hd so. anft €ao phong
- X;m x€t, thémAt.ra(,iidr ly 1}6 sdc o - Miu s 04
BS: Thye hign |, 2 muu Hot dong xac dinh gia ban - Miu sb 07
19, thim tra nha ¢ to chirc hop d¢ xac dinh gia ban nha Chuvén vien xit 19 29 nad S
o & d tinh tidn nha, tién st dung dat. y Y gay - Mau s6 08
- Du thao Bao cdo UBND tinh kém theo } Ba(z C?O/ Duy thao
du thdo Quyét dinh trinh lanh dao phong. Quyét dinh
B6: Phé duyét, |- Xem xét, thong qua du thao Béo céo va Lanh dao phong 01 ngay Bdo cdo/Du théo

trinh Lanh dao

Quyét dinh.

Quyét dinh




Sé phé duyét

- Trinh 1anh dao Sé.
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B7: Lanh dao

Lanh dao S¢ xem xét, phé duy¢t, trinh

Bao cao/Du thao

S6' phé duyét | UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao So 01 ngay Quyét dinh
BS: Chuyén hd | Von thu S0 vao s0, dong dau va chuyen | 7 \ Bfo cdo/Dur thao
cho cong chic tai Trung tam d€ ban [ Van thu S& 0,5 ngay L, 4
SO’ . o X 1im 1A Quyét dinh
giao Trung tadm chuyén lién thong.
Thuc hign xie Iy hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B9: Chuyén hé | Trung tdim nhan ho so lién thong, luin A 5 A 2
SO’ chuyén vé Vin phong UBND tinh xir 1y. Trung tam 0.5 ngay Phi¢u chuyen
B10: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phén | Lanh dao Van X A 2
xir ly cong xur ly. phong UBND tinh 0,5 ngay Phiéu chuyén
v 1 RA \ A A s . , Phong chuyén
B11: Xirly ho |Phong chuyezn mbn Vian phong UBND tinh mén VP UBND 07 ngay D thao Quyét dinh
SO’ tham muu xur 1y. .
tinh
B12: Phé duyge | ool V0 1 B AN tin xem act, | Linh dao Van 01 nga Dy thio Quyét dinh
hd so yeh : > | phong UBND tinh gay w thao Quyet din
quyét dinh.
B13: Xem xét, ~ , , n n Lanh dao UBND . I
phé duyét hd so Léanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét. tinh 02 ngay Quyét dinh
- Phong Hanh chinh - Quan tri.
B14: Phat hanh |- Td chirc vao sd vin ban, dong dau, luu | . _ .
két qua giai | trit hd so. t\:r?}rl‘ phong UBND 0,5 ngay Quyét dinh
quyét - Chuyén két qua cho Trung tam.
- Trén phan mém.
B15: Chuyen ket | Trung tam nhén két qua giai quyét, ban Trung tam 0,5 ngay Quyét dinh

qua

giao cho Quay tiép nhan cua S& X4y dung.




B16: Tra két qu

>

a

153

- Két thuc ho so trén phan mém dién ti.
- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

- Moi t6 chtre, c4 nhan danh gia mirc do
hai long.

Cong chure tai
Trung tam

Trong gio hanh
chinh

Quyét dinh

8. Thii tuc thAm dinh gia ban, gia thué mua nha & xi héi/nha & cho lwc lwgng vii trang nhan dan

Thoi gian giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

Cac budc thue

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi thue

Thoi gian

Két qua thyc hién

hién hi€én thure hién
R ~ 1 | - Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Cong chuc tai . -Mau s6 01
B(:' Tiép nhan ho | _ Nhép dit lidu théng tin hd so vao phan mém Trung tam r;grr?ﬁl %h%;(;] - Mau s6 04
5 - Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir. - To6 chirc, ca nhan - Ho6 so
B2: Chuyén ho Chuyén hd so giéy, dién tir vé S Xay dung xur ly Cong A chirc  ta1 0.5 ngay Ho so
SO’ Trung tam
gsnh dao S¢ phan cong phong chuyén mon xu 1y ho Lanh dao S& 0,5 ngay 15 so
B3: Phan co6ng
xrly Linh dao phong chuyén mén phan cong cho chuya 0,5 ng3
anh dao phong chuyén mon phan cong cho chuyén | - dao phong SNGY | s o
vién xu ly ho so
- Ho so
v 1e bR - Chuyén vién tham muu, xtr 1y ho so theo quy dinh s - Du thao Van ban
B4: )‘5“ ly, tham | _ Dy thao Vin ban thong bao két qua tham dinh cho | Chuyén vién xir 1y 27 ngay thong bao két qua
tra ho so 2 A 2 . ,
chu dau tu tham dinh cho chu
dau tu
B5: Xem xét hé | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so, trinh ldnh dao 0,5 ngay -Hoso

SO

So

Lanh dao phong

- Du thao Van ban
thong bdo két qua
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tham dinh cho chu
dau tu

Van ban thong bao

f(f: Phe duyet ho | | -}, dao S& xem xét, ki duyét hé so Lanh dao S& O05N98Y | k& qua thim dinh
cho chu dau tu

B7: Phat hanh |- Van thu S¢ vao s6, dong d,éu, luu hé‘) s0. ‘ 0.5 naa Van ban théng bio

két qua gidi | - Chuyén két qua giai quyét dén quay tiép nhan ho | Van thu S¢ O NGAY | ée qua tham dinh
quyét s0, tra két qua cuia S& Xay dung tai Trung tam cho chu dau tu

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan R , .
s O T S - Cong chuc tai o 1k \ 2
BS: Tra k&t qua |~ Ky x4c nhan viéc tra két qua trén mau so 4. Truna tam Trong gio | Tra két qua cho to
’ q - Moi to chtrc, ca nhan danh gia mic d§ hai long g hanh chinh | chirc, ca nhan

- Két thuc ho so trén phan mém dién tur.

- To6 chtrc, ca nhan

9. Thii tuc cho thué, cho thué mua nha & xi hdi do Nha nwéc dau tw xdy dung bang von dau tw cong

Thoi gian giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

Cac budce thue

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi thue

Thoi gian

Két qua thyc hién

hi¢én hién thuc hién
. ~ x| - Hrong dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - Cong chuc tai . - Mau s6 01
B(:' Tiep nhan ho | Nhap dir liéu théng tin hd so vao phan mém Trung tm rg:ﬁl %hglt% - Miau sé 04
; - Thyc hién sb hoa va luu trir h so dién tir. - T4 chirc, ca nhan - Hb so
B2: Chuyén hd T U S G Cong chirc  tai : N
S0 Chuyén ho so giay, dién tir vé S¢ Xay dung Trung tam 0,5ngay | Ho so
B3: Phan c6ng | Linh dao S& phan cong phong chuyén mén xir Iy ho | Lanh dao Sé 0,5ngay | Ho so
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xu ly SO
Linh C}ao, pliong chuyén mon phan céng cho chuyén Lanh dao phong 05ngay | Hb so
vién xu Iy ho so
A  n o 17 1A . - H(3 SO
- Chuyén vién tham muu xur 1y ho so theo quy dinh . © s
RPN \ , e - Du thao T¢ trinh
I 2 - Du thao To trinh kém theo Danh sach ngudi duoc \ .
B4: Xir ly, tham s , N . kém theo Danh sach
A thué nha bao cdo UBND tinh. Chuyén vién xu ly 15 ngay . A1
tra ho so - Dy thao Quyét dinh nguoi dugc thué nha
: yerd - Dy thdo Quyét
dinh
- HO so
- Du thdao To¢ trinh
B5: Xem xét hd . kem theo Danh sach
o P Al € 101 Lanh dao phong xem xét ho so, trinh lanh dao S& Lanh dao phong 0,5ngay | nguoi dugce thué nha
chung cu ’
- Dy thdo Quyét
dinh
- HO so
- To trinh kem theo
B6: Phé duy¢t ho Lanh dao So xem xét, duyét ho so trinh UBND tinh | Lanh dao So 0,5 ngay Danh S?Ch _euot
SO’ duoc thué nha ’
- Du thdo Quyét
dinh
- HO so
- To trinh kem theo
B7: Gii ho so | Vin thu So vao s6, dong dau, luu trit va chuyén ho | Van thu So 0,5 ngay Danh sach nguoi

lién thong

so lién thong dén Van phong UBND tinh

duoc thué nha ,
- Du thdo Quyét
dinh

Tiép nhan, luan chuyén, xir Iy hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh
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B8: Tiép nhan hd

Trung tdm nhan h6 so lién thong, ludn chuyén vé

so tai Trung tdm | Van phong UBND tinh xir 1y. Trung tam 0.5ngay | Ho so
B9: Phan cong |, . < . , A A —_ Lanh dao Van . A
xir Iy hd s0 Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xtr ly. phong UBND tinh 0,5ngay | HOso
. P . ) Phong chuyén mén - Ho so

B10: Xir Iy hd s | /09 chuyén mon Van phong UBND tinh tham | o 5ps "UBND | 02ngay |- Du thio Quyét

muu xu ly. , :

tinh dinh

Bil: Phé duyét | Lanh dgo Vin phong UBND tinh phé duyét, trinh |Lanh dao  Van| oo . :HBE" thio Quyét
hd so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. phong UBND tinh 0 Ngay dinh y
B12: Xem xét, ky | . ~ , . . . Lanh dao UBND 5 I
duyét hd so Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét. tinh 0,5ngay | Quyét dinh
B13: Phat hanh ’ ’ ‘ ,
két qua  giai | - Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trir ho so. | Van thu UBND tinh 0,5 ngay Quyét dinh
quyét - Chuyén két qua giai quyét cho S¢ Xay dung.

- Thong béo d& nghi ngudi thué nha & thyc hién ky - Mau‘i()dpgh/Thm
Bl4: Thychign | kethopdong. So Xay dun oTngy b
ky két hop ddng | - Thuc hién ky két hop ddng. y dung gay e dhne this b

- Chuyén két qua cho Trung tim. 27 op dong thuc nha

- Quyét dinh/Thong

B15: Chuyén két | Trung tdm nhan két qua giai quyét, ban giao cho A . bao
qui Quay tiép nhan S& Xay dung. Trung tam 05N08Y | "o ddng thué nha

(0}
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- Két thiic ho so trén phan mém dién tir. Cone chite tai T . E)(%uyet dinh/Thong
Tz LA A S A 1 . 1a ong chuec tai rong gio ‘
B19: Tra két qua Trfl.ke;t qu,a chc,> to ?huc,, ca n.}}an., - Trung tam hanh chinh | - Hop déng thué nha
- Moi1 t6 chure, ca nhan danh gia mirc do hai long. 5
10. Thii tuc chuyén ddi cong niing nha & khong thudc tai san cong
Thoi gian giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1.
Cac budce thue Don vi/ nguoi thue | Thoi gian

hién

Noi dung cong viéc

hién

thue hién

Két qua thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- Cong chuc tai

- Miu s6 01

B;: Tiep nhan ho | _ Nhap dit liéu théng tin hd so vao phan mém Trung tam rg:ﬁl %h%lnil - Miu sb6 04
s - Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tr. - To6 chirc, ca nhan - Ho so
B2: Chuyén hd P N ST G - Cong chuc tai \ A
. Chuyén ho so gidy, dién tir vé S¢ Xay dung xu ly Trung tam 0,5ngay | Ho so
Lanh dao S& phan cong phong chuyén mon xir 1y ho Lanh dao S& 05ngy | Hb so
A N SO
B3: Phéan cong
xur ly Linh c?ao, pl}Aong chuyén moén phan cong cho chuyén Lanh dao phong 0,5 ngay 13 so
vién xu ly ho so
- Chuyén vién tham muu xu 1y hé so theo quy dinh - Ho so
B4: Xir ly, thAm | - Du thao Cong vin, du thao Quyét dinh cia UBND A, . - Du thao Cong van
tra ho so tinh. Chuyén vién xur Iy 12 ngay - Du thao Quyét
dinh cua UBND tinh
- HO so
B5: Xem xét hd | . : A s : N : \ - Dy thao Céng van
S0 Lanh dao phong xem xét ho so, trinh 1anh dao So Lanh dao phong 0,5 ngay . Dy thio Quydt
dinh cua UBND tinh
B6: Phé duy¢t ho Lanh dao SO xem xét, duyét hd so trinh UBND tinh | Lanh dao S& 0,5 ngay Hb so

SO
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B7: Gii hd so | Vin thu So vao s6, dong dau, luu trir va chuyén ho | Van  the  S¢ 0.5 naa b s0
lién thong so lién thong dén Van phong UBND tinh 0 NgaYy
Tiép nhan, luan chuyén, xir Iy hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B8: Tiép nhan hé | Trung tAm nhan hd so lién thong, luan chuyén vé A s
so tai Trung tim | Vin phong UBND tinh xur 1y. Trung tam 0,5 ngay Hb so
B9: Phan cong |, . < . , A oA . 1v Lanh dao Van X A
xit Iy hd so Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xur 1y. phong UBND tinh 0,5ngay | Ho so
‘ A s ‘ : Phong chuyén mén - Ho so
B10: Xir Ij hé s | Lrone chuyén mon Van phong UBND tinh tham | 0 "5 0 "UBND | 12ngay |- Du thio Quydt
muu xu ly. . -
tinh dinh
B11: Phé duygt | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lanh  dao  Van 05 naa :HBEO thio Quyét
hd so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. phong UBND tinh 0 Ngay i y
Quyét  dinh cho
. e Lo ~ phép chuyén
812’.\ Xe}m xet, ky Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét. Ijanh dao UBND 0,5ngay |nhugng toan bd
duyét ho so tinh o o A
(hogc mot phan) du
an bat dong san
Quyét dinh  cho
B13: Phat hanh ’ ) ‘ phép chuyén
két qua gidi | - Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trir h6 so. | Van thu UBND tinh 0,5ngay | nhugng toan  bo
quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. (hoac mot phan) du
an bat dong san
Quyét dinh cho
B14: Chuyén két Trung tdm nhén két qua giai quyet ban giao cho cho A \ phép ‘chuyerAl
£ Quay tiép nhan hd so, tra két qua cua S Xay dung | Trung tam 0,5ngay | nhugng toan bd

qua gidi quyet

tai Trung tam

(hoic mot phan) du
an bat dong san
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- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan

- Cong chuc tai

ez 1A . | - Ky x4c nhan viéc tra két qua trén mau sb 4. ~ Trong giod | Tra két qua cho to
BIS: Tra k€t qua | _\ioi' 5 chire, ca nhan dénh gid mic do hai long | @@ | hanhchinh | chitc, c4 nhan
Lot 1A . A A - TO chirc, ca nhan

- Két thic ho so trén phan mém dién tir.
I1. LINH VUC KINH DOANH BAT PONG SAN
11. Cho phép chuyén nhwong toan b hoic mot phan dw an bt dong san
Thaoi gian giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 16.

Cac budc thuce Don vi/ nguoi thue | Thoi gian

Noi dung cong viéc

Két qua thue hién

hién hién thue hi€én
R .. | - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Cong chtrc tai . - Mau s6 01
5:' Tiep nhan ho | _ Nhép dir liéu thong tin ho so vao phan mém Trung tam E;ﬁﬂi ﬁ;r?h - Mﬁu s6 04
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tr. - TO6 chirc, ca nhan - Ho so
B2: Chuyén ho 2 1A A A o A oA \ 1 Cong churc tai . N
S0 Chuyén ho so giay, dién tr ve S¢ Xay dung xu ly Trung tam 0,5 ngay Ho so
Lanh dao S¢ phan cong phong chuyén mon xur 1y ho Lanh dao S& 0,5 ngay 13 so
A A SO
B3: Phan cbng
xwr ly Linh (Tao,phf)ng chuyén mén phan cong cho chuyén Lanh dao phong 0,5 ngay Hb so
vién xu Iy ho so
- Chuyén vién tham muu xtr 1y ho so theo quy dinh - Ho so
- Du’ thao Cong van, du thao Van ban chap thu;fm - Du thao Cong van
B4: Xir Iy, thim | diéu chinh chu truong dau tu dong thoi véi chap a1 \ - Dy thao Quyét
tra ho so thuan nha dau tu lam chu dau tu du an cai tao, xay Chuyénviénxurly | 10 ngay dinh vé Viéc cho
dung lai nha chung cu. phép chuyén

nhugng toan bd
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(hodc mot phan) du
an theo mau tai Phu
luc XIV ban hanh
kem theo Nghi dinh
56 96/2024/ND-CP
ngay 24/7/2024 cua
Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 didu
cua Luat Kinh
doanh bat dong san

B5: Xem xét hd

- Ho so

- Du thao Cong van
- Dy thao Quyét
dinh vé viéc cho
phép chuyén
nhuong toan bo
(hodc mot phan) du
an theo mau tai Phu

o Lanh dao phong xem xét hd so, trinh lanh dao S& Lanh dao phong 0,5 ngay luc XIV ban hinh
kém theo Nghi dinh
56 96/2024/ND-CP
ngay 24/7/2024 cia
Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb diéu
cua Luat Kinh
doanh bat dong san

f(f: Phé duy¢t ho Lanh dao S¢ xem xét, duyét hd so trinh UBND tinh | Lanh dao S& 0,5 ngay HO so

B7: Giti ho so Van thu S¢ vao s0, dong dau, luu trir va chuyén ho Van thu S& 0,5 ngay 15 so

lién thong so lién thong dén Van phong UBND tinh ’

Tiép nhén, luan chuyén, xir Iy hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh
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B8: Tiép nhan hd
so tai Trung tam

Trung tAm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé
Vian phong UBND tinh xir 1y.

Trung tam

0,5 ngay

HO so

B9: Phén cong
xtr ly ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xu ly.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

0,5 ngay

HO so

B10: Xir Iy ho so

Phong chuyén mon Van phong UBND tinh tham
muu xu ly.

Phong chuyén mon
Van phong UBND
tinh

04 ngay

- Ho so

- Dy thao Quyét
dinh vé& viéc cho
phép chuyén
nhuong toan bo
(hodc mot phan) du
an theo mau tai Phu
luc XIV ban hanh
kém theo Nghi dinh
50 96/2024/ND-CP
ngay 24/7/2024 cua
Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb diéu
cua Luat Kinh
doanh bat dong san

B11: Phé duyét
ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh ph€ duy€t, trinh
lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

0,5 ngay

- Ho so

- Dy thao Quyét
dinh vé viéc cho
phép chuyén
nhuong toan bo
(hodc mot phan) du
an theo mau tai Phu
luc XIV ban hanh
kém theo Nghi dinh
50 96/2024/ND-CP
ngay 24/7/2024 cia
Chinh phu quy dinh
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chi tiét mot sb diéu
cua Luat Kinh
doanh bat dong san

B12: Xem xeét, ky
duyét ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét.

Lanh dao UBND
tinh

0,5 ngay

Vin ban chap thuan
diéu chinh chu
treong dau tu dong
thoi véi chap thuan
nha dau tu 1am chu
dau tu du an cai tao,
xay dung lai nha
chung cu

B13: Phat hanh
két qua giai
quyét

- Van thu vao sd van ban, dong déu, luu trit ho so.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.

Van thu UBND tinh

0,5 ngay

Vin ban chap thuan
diéu chinh chu
truong dau tu dong
thoi voi chap thuan
nha dau tu lam cha
dau tu du 4n cai tao,
xay dung lai nha
chung cu

B14: Chuyén két
qua gidi quyet

Trung tam nhén két qua giai quyét, ban giao cho cho
Quay tiép nhan ho so, tra két qua cua S¢ Xay dung
tai Trung tam

Trung tam

0,5 ngay

Vin ban chap thuan
chu truong dau tu
ddng thoi véi chap
thuan nha dau tu
lam chi du tu dy
an cai tao, xay dung
lai nha chung cu




B15: Tra két qua
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- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan

- Ky x4c nhan viée tra két qua trén mau sb 4.

- Moi t6 chtre, c4 nhan danh gia mirc do hai long
- Két thuc ho so trén phan mém dién ti.

- Cong chuc tai
Trung tam
- T6 chtre, ca nhan

Trong gid
hanh chinh

Tra két qua cho to
chtrc, ca nhan




